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Lista de Siglas e Acronimos

APCN — Apresentacao de Propostas de Cursos Novos

Capes — Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
CNPqg — Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico
CTC-ES - Conselho Técnico-Cientifico da Educacao Superior

DAV - Diretoria de Avaliagédo

DS - Programa de Demanda Social

IES — Instituicdo de Ensino Superior

ISSN — International Standard Serial Number

ISBN — International Standard Book Number

PPG - Programa de P6s-Graduacéao

PROEX — Programa de Exceléncia Académica

SAC - Sistema de Acompanhamento de Concessdes

SNPG - Sistema Nacional de Pds-Graduacédo

URL — Endereco eletrénico (Uniform resource locator)

Lista de icones da Plataforma

Dentro de cada tela e conforme for o caso, aparecerdo icones relativos a
varias acdes para cadastrar, alterar, remover e visualizar os dados
cadastrados, além de outras, conforme legenda abaixo.

A Visualizar

((9 Alterar

— Adicionar

) ¢ Remover
2 Ajuda
* Informagdo obrigatéria
O Homologar

<3 Importar

J Importado

;’/ S Atualizar vinculo
ﬁ:, Gerenciar referéncias

S Associar bolsa

P Atualizar informagao/pendéncia

Produgdo mais relevante

N Aviso
L] Erro
ri Produgdo inconsistente

4 Produgdo importada do Lattes

& Nao associado/ associado



Consideracoes Iniciais

Apresentacao

A aplicacao Coleta de Dados é um sistema informatizado da Capes,
desenvolvido com o objetivo de coletar informacgdes dos programas de
pés-graduacdo stricto sensu do pais. Com o lancamento da
Plataforma Sucupira, o Coleta de Dados foi reformulado e passa a ser
um dos médulos que a constituem, denominado Coleta.

Programa de P6s-Graduacdo € o conjunto formado pelos cursos de
mestrado e/ou doutorado, nas Modalidades Académico ou Profissional
de uma Instituicdo de Ensino Superior - IES atuante numa mesma area
do conhecimento - sua area basica - que compartilha essencialmente
0 mesmo corpo docente e tem uma estrutura administrativa comum.
Os Programas séo divididos nas Modalidades Académico ou
Profissional, de acordo com a natureza do(s) curso(s).

Os dados coletados prestam-se principalmente a avaliacdo dos
programas de pds-graduacdo e para a constituicdo da chamada
“memoéria da pos-graduacdo”, que é o acervo de informagdes
consolidadas sobre o Sistema Nacional de P6s-Graduacéo - SNPG. A
coleta de dados objetiva ainda prover a Capes, informacbes
necessérias ao planejamento dos seus programas de fomento e

delineamento de suas politicas institucionais.

Os dados podem ser preenchidos continuamente pelo coordenador a
medida que estiverem disponiveis no PPG. A Plataforma podera ser
consultada permanentemente por toda a comunidade por meio de
relatérios consolidados, & medida que o PPG passe a inserir suas
informacdes no médulo Coleta da Plataforma Sucupira.

Apesar da possibilidade de inser¢do continua de dados dos PPGs,
haverd um periodo ao longo do ano/semestre em que sera solicitada
a Coordenacdo do PPG, juntamente com a Pro-Reitoria, a conferéncia
e consolidacdo das informacdes inseridas na plataforma até
determinado momento.

Este manual apresenta conceitos e definicdes consolidados no
Sistema Nacional de Pds-Graduacdo — SNPG com relacdo as
informagbes que sdo informadas no Modulo Coleta da Plataforma
Sucupira, além de procedimentos técnicos de preenchimento.




Plataforma SUCUPIRA

O que é a Plataforma SUCUPIRA?

E uma nova e importante ferramenta para coletar informacdes, realizar
analises e avaliacOes e ser a base de referéncia do Sistema Nacional
de Pos-Graduacéo - SNPG.

A Plataforma deve disponibilizar em tempo real e com muito mais
transparéncia as informacfes, processos e procedimentos que a
Capes realiza no SNPG para toda a comunidade académica.

Igualmente, a Plataforma propiciara a parte gerencial-operacional de
todos o0s processos e permitird maior participacdo das Pro-reitorias e
Coordenadores de Programas de Pés-Graduacgéo — PPGs.

A escolha do nome é uma homenagem ao professor Newton Sucupira,
autor do Parecer n® 977, de 1965. O documento conceituou, formatou
e institucionalizou a pds-graduacéao brasileira nos moldes como ¢ até
os dias de hoje.

Quais os avancos para os processos da Capes?

0 Maior transparéncia dos dados para toda a comunidade
académica;

0 Reducao de tempo, esfor¢cos e imprecisbes na execucao de
avaliacdo do SNPG;

o0 Maior facilidade no acompanhamento da avaliacéo;
0 Maior confiabilidade, precisédo e seguranca das informacoes;
o0 Controle gerencial mais eficiente.

Quais os avangos para as Instituicdes de Ensino Sup  erior (IES)?

o0 Maior facilidade e simplicidade no processo de coleta/envio
das informacdes;

0 Imediata visibilidade das informacdes da instituicéo;

0 Maior agilidade no processo de solicitacbes e facilidade na
comunicacgao junto a Capes;

0 Melhor acesso e maior disponibilidade de informacdes sobre
todo o SNPG para elaborar metas, agBes e politicas
institucionais e respectivos planos de desenvolvimento;

o Envio de informagfes continuamente em tempo real ao longo
do ano;

0 Possibilidade de integracdo com sistemas de registro
académico-corporativos.

Principais mudancas no Modulo Coleta




Embora a maior parte da estrutura do Coleta de Dados tenha sido
mantida no Mdédulo Coleta da Plataforma Sucupira, algumas
alteracdes foram feitas visando melhorar o desempenho do sistema.

As principais mudancas séo listadas a seguir:

« Incorporacao do Cadastro de Discentes

O preenchimento das informacdes implicara em
preenchimento automatico do Cadastro de Discentes,
permitindo, portanto, uma sé entrada de informagfes
dos discentes.

* Preenchimento online e continuo das informacfes para mais
de um ano base

N&o havera mais a necessidade de “fechar o ano
base” para iniciar o preenchimento do préximo ano.

Foram incluidos campos que permitem salvar o
historico das alteracdes das informacfes no regime
letivo, area de concentracdo, linha de pesquisa,
categorias de docentes, entre outros.

» Perfis diferenciados de acesso e utilizagdo

a Pro-reitoria e a Coordenacdo do PPG terdo
funcionalidades diferenciadas, bem como senhas
especificas. Por meio da plataforma sera possivel
realizar solicitacdes a Capes sem a necessidade de
envio de oficio (registro de inicio de funcionamento de
curso, mudanca de area basica, mudanca de data de
inicio de curso, entre outras).

* Validacdo de CPF, CNPJ e CEP

O sistema fard a busca automética do CPF, CNPJ e
CEP, na base da Receita Federal e dos Correios, nos
campos de preenchimento onde essas informacdes
forem necessérias (cadastro de pessoas, financiadores
e dados cadastrais). Com isso, se evitarA que
docentes, discentes ou participantes externos, bem
como financiadores sejam cadastrados com dados
equivocados.

e Carregamento de informacdes de pessoas do Coleta 2012

As pessoas que foram cadastradas no Coleta de
Dados 2012 (discentes e participantes externos) com o
documento “Outro” ou com passaporte brasileiro ndo
foram carregadas, para evitar que informacoes erradas
fossem alimentadas na Plataforma Sucupira. Dessa
maneira, para esses casos, essas pessoas deverao ser
novamente cadastradas, inserindo-se o CPF ou o
passaporte estrangeiro.

Os alunos que tenham sido titulados ou que
abandonaram o curso em 2012 ndo foram carregados
para o Sucupira como participantes externos. Caso
estes alunos tenham participacdo em producdes
(projetos de pesquisa, por exemplo), essas pessoas




deverdo ser novamente cadastradas no Menu
Participante Externo.

e Os alunos que tenham mudado de nivel com ou sem
defesa (ou apresentacé@o publica da dissertacéo) em
2012 foram carregados como matriculados no
doutorado para o Mébédulo Coleta da Plataforma
Sucupira.

Dados basicos do Programa

+ Diferentemente do Coleta de Dados, no Modulo Coleta
os dados basicos do Programa, endereco e areas de
concentracdo estdo no Menu Dados Cadastrais. Os
dados do financiador estdo em Menu especifico,
denominado Menu Financiadores.

Nome do Programa em Inglés

» Este campo é de preenchimento obrigatério no Menu
Dados Cadastrais.

Proposta do Programa

e Por recomendacéo do CTC-ES, foram inseridos novos
campos no Menu Proposta. Os campos preenchidos
do Coleta 2012 foram carregados para o Coleta.

Mudanca de Nivel com Defesa e Titulacdo

» Atitulacdo e a mudanca de nivel com defesa ndo estéo
mais no Menu Discentes, e sim no Menu Trabalho de
Conclusao.

Cadastro de IES

e« Durante o cadastro de docentes e participantes
externos, caso a IES de titulacdo do
docente/participante externo ou a IES de origem do
participante externo ndo seja encontrada, o cadastro
da IES deverd ser solicitado via e-mail. No caso de IES
nacional, a solicitagdo devera ser encaminhada para
cadastroies@capes.gov.or com as  seguintes
informacgdes: nome da IES, sigla, status juridico, CPF e
e-mail do Dirigente, CPF e e-mail do Pré-Reitor,
endereco, bairro, cidade, estado, CEP, e-mail, telefone,
fax, website. J& no caso de IES estrangeira, a
solicitagao devera ser enviada para
cadiesestrangeiras@capes.gov.br com as seguintes
informagdes: nome, sigla, endereco, cidade, pais, e-
malil, telefone, fax, endereco eletrénico/website.

Tempo de titulacdo de discente com mudanca de nivel sem
defesa

« Diferentemente do Aplicativo Coleta de Dados, o
Maodulo Coleta contara o tempo de titulagéo do discente
que mudou de nivel sem defesa a partir da matricula
no mestrado, e ndo mais a partir da matricula no
doutorado.

Responsavel por projeto de pesquisa




* Um docente do Programa ou um participante externo
podera ser responsavel por um projeto de pesquisa. A
natureza do projeto, anteriormente denominada como
“em desenvolvimento” foi substituida por “inovacgéo”.
Foi incluida também a natureza “projeto
interinstitucional”.

Vinculo do docente com a IES e com o Programa

« Diferentemente do Aplicativo Coleta de Dados, onde
era preenchida a data do vinculo com a IES, no Médulo
Coleta esta informacéao diz respeito ao Programa. Com
a |IES deverdo ser preenchidas as informagdes
referentes ao tipo de vinculo e regime de trabalho.

Participantes de producdes intelectuais

 Foi adicionada a opc¢do de ser possivel cadastrar
apenas o0 responsavel pela produgdo para aquelas
denominadas de “Grande Colaboracédo™.

Relatorios consolidados

e HA& um relatério especifico para os participantes
externos e outro para discentes bolsistas.

« Em todos os relatérios, sera possivel selecionar o ano
de referéncia para a consolidacado das informacdes.

» Osrelatorios poderao ser disponibilizados em pdf, html
ou xls.

Integracdo do Mddulo Coleta com o SAC — pagamento de
bolsas

e O desligamento, mudanca de nivel sem defesa ou
abandono ou titulagdo (ou mudanca de nivel com
defesa) de discentes na Plataforma implicara em
registro no SAC para fins de pagamento ou
cancelamento de bolsa, quando couber.

e Quando o SAC estiver fechado para pagamento, a
alteracdo da situacdo (desligado, abandonou,
mudanca de nivel com defesa) e da data da situagéo
do discente bolsista ndo podera ser alterada, assim
como o discente ndo podera ser titulado ou excluido, ja
que o Mddulo Coleta esta integrado com o SAC. As
demais alteracGes como: e-mail, abreviatura, mudanca
de orientador sédo permitidas.

Matricula de alunos Minter/Dinter

e H& campos especificos para cadastro de informacoes
de discentes vinculados a projetos Minter/Dinter.

Insercéo de teses e dissertacoes

e« Como o Cadastro de Discentes foi desativado, a
insercdo do arquivo com o texto completo de teses e
dissertacfes sera feita na Plataforma Sucupira.




Perfis e atribuicoes

Considera-se no Modulo Coleta da Plataforma Sucupira diferentes
perfis de usuério, que possuem funcionalidades e atribuicfes proprias.

0

(o]

Coordenador de Programa de Pds-Graduacgéo
Registra os dados coletados no programa.

AtribuicBes principais: registrar os dados referentes as
atividades cotidianas do PPG e enviar as informacoes
coletadas.

Pré-Reitor ou cargo equivalente

Reulne os dados coletados de todos os programas de uma IES.

AtribuicBes principais: conferir, solicitar e homologar os dados
preenchidos por cada PPG de sua IES para transferéncia a
Capes, bem como realizar solicitacdes.

Coordenador de area
Validacao e autorizagéo de solicitagdes dos PPGs.

AtribuicBes principais: receber solicitacdes especificas de PPGs
que demandem autorizagdo pela éarea de avaliagéo,
considerando seus critérios de acompanhamento e avaliagéo
(por ex. alteracdo de nome do PPG/Curso, alteracdo de area
basica )

Gestor DAV
Acompanhamento e homologacao de dados e solicitacfes.

Atribuic@es principais: acompanhar o preenchimento de dados e
a movimentacdo do SNPG, receber e homologar solicitagdes
dos PPGs e das IESs.
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Navegacao n o Modulo Coleta

Introducao

A Plataforma Sucupira foi desenvolvida com base em principios de
interface mobile. Suas funcionalidades séo distribuidas em Moédulos que
sdo configurados conforme o perfil do usuario.

Acesso Restrito ao Moédulo Coleta

O acesso publico e restrito as informacfes dos Programas e Cursos
Recomendados pela Capes é feito pelo endereco eletrdnico:

http://sucupira.capes.qov.br

A pagina inicial da Plataforma foi reformulada visando facilitar o acesso dos
usuarios as informacdes pertinentes a Avaliacgdo e Acompanhamento dos
Programas de Pés-graduacao, bem como a submisséo de propostas de Cursos
Novos e projetos Minter & Dinter. As solicitacdes de propostas de APCN e
projetos Minter & Dinter serdo feitas em menus proprios, assim como a consulta
Quialis.

ACESSO0 RESTRITO

pry
Coleta
~-.-e--ﬁg'{-'--'°Ca pes

3PCN

Aplicativo para Propostas
de Cursos Novos

Kluaus

Conhega a -] Cursos
Avaliagdo avaliados

e reconhecidos

h 1 _ Avaliagao

; ¢ Quadrienal
° [

ﬁ Minter
R\ Dinter®

. )Dados e
<A/ Estatisticas
O

ACESSO PUBLICO ao Médulo Coleta




Os dados de consulta publica ndo foram modificados, entretanto foi feita
uma otimizacdo na busca das informag¢des dos PPGs. O usuario tera
acesso as informacdes inseridas pelos PPGs, referentes aos discentes,
titulacbes, producdes intelectuais e outras.

Apés clicar em Coleta, selecionar o ano, a IES e o Programa e clicar em
SALVAR FILTROS todos os itens do Programa selecionado serdo
carregados.

Entretanto, a consulta online dos anos anteriores a 2017 esta
temporariamente bloqueada. Dessa maneira, apenas poderdo ser
consultadas as informag6es enviadas, clicando-se em “Dados do Envio” ou
Relatérios de Dados do Envio do Coleta”.

Pasquise

Defins scui filtros pars == pesquisss sobre os prosramas de pés-gradisgo do Srasil

Instituigdo de Ensino Superior Programa
Selecione o 2017 | digite o nome da IES — SELECIONE — v ‘ Levper s, |
ano
Dados em stualizagéo Dados enviados do Caleta
Dados Cadastrais do Programa I Dados do Envio
Discentes I Relatorios de Dados do Envio do Coleta
Disciplinas Manual
Docentes I Manual Colets
Financiadores. I Tutorial (Treinamento Coleta)
Linhas de Pesquisa
Participantes Extsmos CONTATO
Produgdes Intelectusis Telefone: 0800 61 6161 0pgdo 7
e £ mail: sucupirs colets@eapes sovbr
P o D Diividas de preenchimento : acesse olink
Trabaihes de Conclusio
Fluxo de Discentes

ACESSO RESTRITO ao Mdédulo Coleta

Para realizar o acesso restrito, 0s Pro-reitores , Coordenadores de
programas , Coordenadores de area e gestores DAV/Capes , devem clicar
em “Acesse a Plataforma” no campo superior direito da pagina.

EE) sras Acesss i informagio Participe  Servigos  Legislagho  Canais '
— ey Atencao! O acesso restrito ao
N ﬁ"&ﬁﬁ Ail'a PR Médulo Coleta deve ser feito
i— pelos navegadores Mozilla,

Chrome ou Safari .

Caso ndo tenha acesso a Plataforma ou esqueceu a senha, clique em
“Esqueceu a senhag”
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@cnpes

Login: CPF
Senha: XXXxxX

Entrar no Sistema

Login:

Senha:

Login

I Esqueceu a senha? Cligue aqui para recupera-la. I
2

alos0

Alterar senha

Solicitar Acesso ao Sistema

Foreign

Forgot your password? Click here to retrieve it
Requiest registration

Update personal data

Cadastro de pro-reitor, Coordenador de Programa
e inicio de funcionamento do Programa

Cadastro de Pré-reitor ou figura equivalente

Para solicitar cadastro ou alteracdo de Pro-Reitor, a Pro-Reitoria da IES devera
encaminhar um e-mail para cadastroies@capes.gov.br com o0s seguintes dados: nome da
IES, CPF do Pro-Reitor, e-mail e portaria de nomeacao. Em caso de davidas, favor entrar
em contato pelo telefone (61) 2022-6451.

Cadastro de Coordenador de Programa

O(A) Pro-Reitor(a) ou figura equivalente na instituicdo, deve realizar o cadastro do
Coordenador de Programa no menu Cadastros - Coordenador de Programa ->
Cadastrar. O Coordenador devera ser um docente do Programa. Logo apos a realizacao
do cadastro, serd encaminhada uma notificagdo para o Coordenador, no e-malil
cadastrado no Menu Docentes, informando-o que o perfil de Coordenador de Programa
foi gerado.

Painel de Médulos » Portal da Instituicdo de Ensino

Coleta Online SolicitagBes Importagies Propostas Cadastros

Coordenador de Programa

-

B
Cadastrar I

Listar/Alterar

Programa de Pos-Graduagio

Substituicdo de Coordenador de Programa
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No caso de mudanca de Coordenador(a), o(a) Pro-reitor(a) deverd clicar na opcéo

Listar/Alterar e encerrar o periodo de vigéncia do(a) Coordenador(a) antigo(a) antes de
cadastrar o(a) novo(a) Coordenador(a).

Painel de Médulos > Portal da Institui¢do de Ensino

Coleta Online Solicitagbes Importagbes Propostas Cadastros

Coordenador de Programa

Programa de Pos-Graduagao Cadastrar

ListariAiterar |

Na tela de consulta, é necessario selecionar o nome do Programa e clicar
no botdo “Consultar” para visualizar o (s) Coordenador (es) cadastrado
(s). Para informar o fim da vigéncia de um(a) Coordenador(a), é
necessario clicar no botéo Alterar ® | conforme imagem abaixo.

Painel de Médulos » Portal da Institui¢do de Ensino » Coordenadores de Programa » Listar/Alterar

@ Cadastrar Coordenador de Programa

Dados para Consulta

Programa:

L ANTROPOLOGIA v

Coordenador:

Periodo de Vigéncia:
@ a

Modalidade:
g - SELECIONE - v

Consultar Cancelar

(L, : Visualizar FQ:AI(erar x:Remcver

Coordenadores de Programa

Coordenador E-Mail Periodo de Vigéncia Modalidade

ANTROPOLOGIA

ELI 1410202013 3 ACADEMICO Q, x

Mudanca da situagédo do Programa ou Curso de “em proj  eto” para “em

funcionamento”

Caso o Programa ou Curso esteja com a situacdo “em projeto”, a Pré-reitoria ou a
Coordenacéo do Programa deverd solicitar o inicio de funcionamento do Programa no
Menu Solicitacbes = Registro de Inicio de Funcionamento.

/%/%'ﬂ/%mr/ﬂ

Atencao! Para os casos em que a solicitagdo do inicio de Programa ou Curso seja uma data
futura (posterior a data da solicitacdo), a situacdo do funcionamento do Curso/Programa s6
mudara para “em funcionamento” a partir da data solicitada. Até essa data a situacédo do Programa

continuara sendo “em projeto”.
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Coleta Online Solicitagbes Propostas Cadastros

Programa de Pas-Graduagdo
Programa XXCK

Solicitages  Avaliagdo | Portal Coleta | Recebimento da informagso
"!J Nao & possivel acessar os dados do programa. pois o programa esta com situagao "em projeto’.
s

Para solicitar o inicio de funcionamento, clique em Solicitacdes >>
Registro de Inicio de Funcionamento >> Solicitar.

Painel de Médulos » Portal da Instituigdo de Ensino

Coleta Online Solicltagdes Propostas Cadastros

: Cadastro de Veiculos 2
Programa de Pos
Cadastro de Financiadores 3
Programa X b
Cadastro de Programa de Fomento Externo 3
Solicitactes | Aval| Desativagdo de Curso/Programa 4
Mudanca de Area Basica 2
SOIECItagoes Pen Mudanga de Nome do Programa 3
> Desatlvagio de| Mudangade Nome do Curso * | Iniclo de Funclonamento
» Homaologar(0) Mudangade Datade Inicio do Curso 2 r{o)
» Llistar Registro de Inicio de Funcionamento Y| Solicitar
> Mudancade Ard Inicio de Funcionamento de Minter/Dinter 3 Homologar
» Homologar (0 Fim de Funcionamento de Minter/Dinter P Listar
» Listar » Listar -

Quando o Programa/Curso tiver um nivel apenas, na situacdo “em
projeto”, sé estard habilitado o Menu Docentes para que a pro-reitoria
cadastre o docente que sera indicado como Coordenador do Programa.

/1. Nao e possivel acessar 0s dados do programa, pois 0 programa estd Com situagao "em projeto”.
it

Turmas

Docentes

Quando o Programa tiver dois niveis, e apenas um deles estiver na
situacao “em projeto”, estardo desabilitadas as opcdes de:
» cadastrar informacgdes basicas para o Curso em projeto (aba 3
do Menu Dados Cadastrais);
e cadastrar discentes no nivel do Curso em projeto; e
» cadastrar disciplinas nesse nivel.

15




Tempo Restante de Sessdo: 00-30 @

Y

f—
\ 'PLATAFORMAI

Painel de Médulos »» Portal do Coordenador » Manutengdo de Programas » Alterar

= enquantrg o Cut fer 'em
Legenda: (| : Visualizar tl_):m:emr projeta” nEo e |
nformagdes ba:

Curso

‘Cursos do Programa

Nome Nivel Data delnicio ~ Situagio ‘
Programa de Doutorado recém aprovado Douterado & EM PROJETO qQ
Programa de Mestrado Mestrado 01/01/2010  EMFUNCIONAMENTO ]

<< \oltar Cancelar Concluir

Nesse caso, o(a) Coordenador(a) do Programa podera solicitar o inicio
de funcionamento para o outro nivel. A pré-reitoria devera homologar
essa solicitacao.
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Acesso do Modulo Coleta aos Programas em
Formas Associativas

Os Programas de pés-graduacéo stricto sensu em formas associativas
estdo definidos na Portaria n® 214, de 27 de outubro de 2017. Esses
programas caracterizam-se pelo oferecimento conjunto de 2 (duas) ou
mais instituicdes, publicas ou privadas, que de modo articulado e
oficializado criam e mantém um programa de mestrado e/ou doutorado
com responsabilidade definida e compartilhada entre as associadas.

O Modulo Coleta esta acessivel a Pro-reitoria da IES coordenadora,
assim como a Pré-reitoria de todas as IES associadas do Programa
em Forma Associativa.

A Pré-reitoria de cada IES associada podera cadastrar a coordenacao
local na Plataforma Sucupira. O cadastro € feito por meio do menu
Cadastros - Coordenador de Programa -> Cadastrar

Entretanto, é de responsabilidade do(a) Coordenador(a) da IES
Coordenadora:

» preencher e alterar os quesitos da Proposta do Programa;
* enviar as informacdes coletadas, por ano base;

» definir carga horéria e créditos em disciplinas;

e cadastrar disciplinas e linhas de pesquisa,

» alterar a Instituicdo de Ensino de um docente, participante
externo ou discente, caso seja necessario;

» fazer solicitacbes de mudancas substanciais no Programa
(mudanca de area basica, mudanca de nome do Programa,
etc.);

» Autorizar a inclusdo de outras IES a Forma Associativa.

Apenas o(a) Coordenador(a) da IES Coordenadora pode cadastrar e
visualizar todos os discentes, participantes externos e docentes da
Forma Associativa, bem com alterar a InstituicAo de Ensino de um
docente ou discente. O(A) Coordenador(a) da(s) IES(s) associada(s)
s6 podem visualizar e alterar as informag¢Bes dos discentes,
participantes externos e docentes vinculados a sua IES.

O(A) Coordenador(a) da(s) IES(s) associada(s) deve(m) corrigir as
pendéncias para o0 envio das informacdes coletadas relativas a sua
IES. Entretanto, é o(a) Coordenador(a) da IES Coordenadora que
devera enviar as informagfes coletadas no ano base.
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Configuractes e dados de identificacao

ApOGs 0 acesso restrito ao Modulo Coleta, o(a) Coordenador(a) de
Programa, clicando no lado superior direito da tela, ter4 op¢des para
editar perfil, alterar senha e sair do sistema.

Cligue aqui para
renovar a sessdo.

\

A Tempo Restante de Sessdfo; 00:30 ;‘a
\ PLATAFORMA= Nome do Coardenader e C“que OqUi
- ira e ¢ para
| Editar Perfil estender o
Menu.

Painel de Médulos » Portal de Coordenador de Programa | Alterar Senha

@ Sair

Coleta Online Solicitagdes Importagoes Manual Submissio Resultados

Programa

2 & L @ m@#

— @4 == = —_—

Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas OS dOdOS do
Cadastrais Pesquisa Pesquisa
coordenador

aparecerdo aqui

1. Dados do usuario

Nome, IES, Programa
2. Editar Perfil
a. Dados pessoais do usuario
Editar Perfil b. Foto
c. Abreviatura

Os campos para edicdo de perfil incluem: d. E-mail institucional

e. Homepage
ici 3. Alt h
- Adicionar foto; 5 Satierrar senha
- Abreviatura(s);
- E-mail (s)
- Homepage

Os demais campos ndo podem ser alterados pelo Coordenador do
Programa ou pela pro-reitoria. Caso haja alteracbes a serem feitas

nesses dados, é necessario enviar uma solicitagdo pelo endereco
eletrdnico sucupira.coleta@capes.gov.br.
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& iitiipira

Versdo Beta

Painel de Médulos » Portal do Coordenador > Edicdo de Perfil

Dados Atuals do Perfil

Tipo de Documento:
Namero do Documento:
Nome:

Data de Nascimento:
Sexo:

Nome da Mae:
Nacionalidade:

Instituigéa de Ensino:

Titulagao:
Arquive: ‘ |[ Selecionar arquivo...
[ Atualizar Fato ][ Remover Fato
() : Adicionar ¢ : Remover
Abreviatura

*Abreviatura

Principal Abreviatura

E-mail

*E-mail

Exemplo: nome@capes.gov.br

Principal E-mail

X
X
Homepage
Homepage
Exemplo: hrtp:/fuwww.url.com.br
Alterar Cancelar
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Padrédo de navegacao e principais icones

As principais funcionalidades do Modulo Coleta sdo construidas de
forma a trazer um padrdo de ac¢des a serem executadas pelo usuario,
como descritas a seguir:

(1) consulta

As telas de consulta dispdem de opcdes de campos de busca, que
variam de acordo com o Menu navegado.

(2) insercéo
Telas de cadastramento da informagéao
(3) visualizagéo

Conferencia das informacg@es preenchidas, na propria tela ou por meio
de relatorios.

(4) Alteracdo @
Possibilidade de alterar uma informacéo ja preenchida.

(5) Exclusdo X
Possibilidade de excluir uma informacéo ja preenchida. . Recomenda-
se a exclusdo apenas de informacdes erradas.

(6) Atualizar vinculo 81/ S

Possibilidade de desvincular/vincular um pessoa no PPG, sem a
necessidade de excluir a informacéao.

=2

Possibilidade de verificar, por ano, quais sdo os vinculos dos
docentes, participantes externos e discentes (produgdo, projetos de
pesquisa, trabalho de concluséo, orientacdes, turmas).

(8) Ajuda @

Posicionando o cursor em cima do icone ajuda aparecerdo
orientacdes sobre o item selecionado.

(7) Gerenciar referéncias

(9) Atualizar informacédo/pendéncias “#

Possibilidade de alterar o ano de uma consulta, ou uma lista de
pendéncias na verificagdo de erros.

(10)  Produc&o inconsistente !

Diferencia uma producao inconsistente (algum campo obrigatério sem
preenchimento) de uma producéo consistente.

(11) Producao importada do Lattes $

Diferencia a importacéo diretamente do Lattes da importacdo realizada
manualmente pelo Menu Produc¢éo anterior

(12) Naéo associado/associado”/*

20




Q,

Na importac&o o Lattes, os icones “> e ¢ indicam se o coautor esta

associado ou nao a producao.

Ex. 1: Estrutura padréo de agdes possiveis de serem executadas pelo
usuario, com opcbGes de cadastramento, consulta, alteracdo e
visualizacdo (exemplo do Menu “Linha de Pesquisa”)

Painel de Médulos > Portal do Ci » Linhas de qui 2 Listar/Alterar

=+ Cadastrar Linha de Pesquisa

Dados para Consulta

Linha de Pesquisa: Flltros de
consulta

Area de Concentragao:

Periodo de Vigéncia:

@m-
Consultar Cancelar
Legenda de
Legenda: ([ : Visualizar @) : Alterar ¢ : Remover IConeS

Linha de Pesquisa Area de Concentragio Data de Inicio Data de Fim

Resultado da

o8 X
. & » consulta, com as
opcoes de
4 inicio || 4 Anterior | 1 ¥ || Proxima B || Fim [l . .
visualizar, alterar
1la2de2registro(s) e remover.

Na parte superior das telas, ha a indicacao do caminho percorrido para
chegar a um determinado Menu, que permite também voltar facilmente
a uma tela anterior.

A= . -
\ PLATAFORMAs Exemplo: Inghcctgoo de que
A ucu pl ra a navegacao atual refere-se
a tela do Menu “Docente”.
IPaineldeMﬂdulos » Portal do Coordenador > Docente » Listar|Alterar I Para VO”'Gr (\]S fe'CIS
P p— anteriores, basta clicar, nesse
. caso, no “Portal do

Coordenador” ou no “Painel
5 de Médulos”.
oCente:

O

Categoria:

O | _seLEcione= v

Consultar Cancelar

\ ,.,:\ﬂisualizal ("Q : Alterar x :Remower

Resultado da Busca

Docente Categoria

Em alguns campos, quando aparece a mensagem “Esse campo propde
sugestdes de preenchimento automatico a medida que vocé digita”, basta
iniciar a digitagdo com, pelo menos, trés letras para que o sistema busque
automaticamente as op¢des cadastradas no banco de dados.
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Dadhst para Contults

Pefoda, Ano
2014

Turma

Este orhgd g opder Bugeies de froend hemanis mlomdics & svdiia gue w008 doln

Carisullan Canonlar

Ex. 2: Estrutura padrdo de acOes possiveis de serem executadas pelo
usuario, no Menu Docentes com a opc¢ao de gerenciar referéncias

A funcionalidade “Gerenciar Referéncias” permite buscar na base de
dados, todas as referéncias de um docente, discente ou participante
externo cadastrado na Plataforma Sucupira.

Essa funcionalidade esta disponivel nos respectivos Menus Docentes,
Discentes e Participantes Externos, por meio do botdo “Gerenciar

Referéncias” . e é bastante util no caso em que uma pessoa tenha
sido desvinculada,, e é necessario terminar o vinculo dela na
Plataforma.

No exemplo abaixo, foi considerado o caso de um docente. Mas o0s
procedimentos de “Gerenciar Referéncias” sdo 0s mesmos para
discentes e participantes externos.

Docente Categoria

COLABORADOR (L 3 @ x

Ao clicar no botdo “Gerenciar Referéncias”, surgira uma tela com as
informac0@es da pessoa e as referéncias dela conforme o ano indicado.
Para buscar as referéncias do ano base 2016, por exemplo, basta

digitar o0 ano e clicar no botdo %4 para atualizar.
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Painelde Médulos » Portal do Coordenador » Docentes * Gerenciar Referéncias

Dados do Docente

Programas  euioosiono

Nome: oo

DOCUMSRTE: XXX 00 -1

.. X000 (E A AN KK
E-mail: =

Categoria do Docente no Programa:

* sno: 2017 e) Para fazer a consulta para os outros anos, digite o ano desejado e
- clique no fcone para atualizar a infarmacdo

1
‘ # Referéncias de Producaa (0) |

‘ A Referéncias de Projetd de Pesquisa (7)

| A Referencias de rabalno de Conclusao (0)
A Referéncias de Discente (6) ‘
. i

A Referéncias de Turmas (D) ‘

Para visualizar as referéncias, clique nos titulos destacados abaixo. O
namero entre parénteses corresponde a quantidade de registros
existentes.

Por exemplo, ao clicar em Referéncias de Projeto de Pesquisa, 0
sistema identificara o projeto no qual o docente € membro. Para alterar

a informacdo, basta acionar o botédo O
*ano: | op1s

A Referéncias de Produg o (3)

¥ leferéncias de Proieto de Pesquisa (1)

Projeto de Pesquisa

Situagdo
Projeto de Cooperagdo em andamento E

# Referéncias de trabalho de Conclusdo (2)

# Referéncias de Discente (5)

# Referéncias de Turmas (1)

O sistema abrira o registro do projeto de pesquisa em uma nova aba,
na qual poderd ser atualizada a informacéo da pessoa (colocar a data
de fim no projeto). Feita a alteracao, clique em alterar.

23




Membros do Projeto

Incluir Membros ao Projeto 9

* Categoria

— SELECIONE — v

Legenda: x: Remover Membro

Responsavel Nome Categoria Inicio do Vinculo Fim do Vinculo
)] ANTONIO Docente 01/01/2012 X
(] AUGUSTO Docente 01/05/2013 I31-‘12‘2{]14 I X

Ap0s terminar o vinculo dessa pessoa no projeto, clique em alterar. Se
houver outras referéncias onde essa pessoa estiver ativa, volte a aba
anterior e clique no icone #] para atualizar a informacéo e realize o
mesmo procedimento.

*Ano: o014 @ 4—

¥ Referencias

Hio existem

de Producsa [0)

Referéncias de Produgio para o Docente

# Referéncias

# Referéncias

# Refereéncias

A Referencias

de Projeto de Pe:

de trakbalho de Conclusgo (0)

de Dizcente (1)

de Turmas (11
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Caracterizacao do
Modulo Coleta

Introducao

O Modulo Coleta da Plataforma Sucupira reproduz basicamente os
campos de informagdo que eram solicitados® no aplicativo anterior
“Coleta de Dados”. A principal diferenca em relacdo a sistematica
anteriormente adotada € que a insercdo de informacdes pelos PPGs
passa a ser continua e online. Ou seja, os dados poderdo ser
alimentados na Plataforma a qualquer momento.

A Plataforma poderd ser utilizada, em diferentes niveis pelas IES(s) e
agéncias de fomento e demais 6rgdos e setores governamentais,
como uma ferramenta de gestéo das atividades do PPG.

Em determinados momentos, divulgados pela Diretoria de Avaliacéo,
sera solicitada a consolidacdo das informacbes referentes a um ano
base ou a um determinado periodo, que deverdo entdo ser
chanceladas e homologadas conjuntamente pela Coordenagdo do
PPG e Pré-reitoria (ou figura equivalente).

1 Existem outros e novos indicadores, ora em discussao, definicdo e tipificacdo no Ambito do CTC-ES, e
que serdo incorporados na plataforma ao longo do periodo.

25




Modulos de preenchimento

As informag0fes relativas as atividades de cada programa de Pos-

graduagdo sdo agrupadas em Modulos teméticos, distribuidos
conforme mostrado abaixo:

Programa
£ @ ¥ & ® ®
] =
=
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa
Pessoas Produgdes Académicas
B & ® G
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgdo Producles
Externos Conclusdo Intelectual Mais
Relevantes
Relatorlos
Fluxc Discente  Cons Consolidagdo  Conferéncia de Produgéo dos Discentes Dados
de Docente de Programa

Programa Participantes Bofsistas Enviados do

Externos Coleta
s

Qualisda

Frodugda

Bibliografica

O modelo conceitual do qual resultam esses Mddulos tematicos, esta
esquematicamente representado na figura abaixo.
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.................. PROGRAMA l

A

Areas de
o e > .
: Concentragao
v : v :
(
v —»| Docentes |- - - v
1
Cursos 1 Linhas de
‘—| 1
. Pesquisa
I Participante
: : s Externos o
v I y— : 1 — — - Projetos
Disciplinas : | Discentes I T
\ =1
1 ; : v
! r = — =»| Producéo Intelectual
L e e e e = = — Teses | = = -
Legenda: —— Vinculo  «-eeeee » Contém = — - Geram

Modulo Programa

O Modulo Programa é o conjunto formado pelos cursos de poés-
graduacéo stricto sensu de uma IES, atuantes em uma mesma area
de conhecimento, denominada sua Area Baésica, compartilhando
essencialmente o0 mesmo corpo docente e tendo uma estrutura
administrativa comum. Programas séo divididos em académicos ou
profissionais, sendo que os académicos podem apresentar mestrado,
doutorado ou ambos o0s cursos, e os profissionais consistem em
mestrado profissional.

Modulo Pessoas

Este moddulo da plataforma refere-se ao potencial humano
efetivamente envolvido com as realizacbes do Programa. Para
cadastramento, sdo adotadas as seguintes categorias: Docente,
Discente e Participante Externo.

Os Docentes sdo os membros do corpo docente de Programas
vinculados as IESs e os que exercem funcdes docentes em
programas de entidades que oferecem cursos de pds-graduagéo, mas
gue ndo sdo formalmente IES [exemplos: INPA, INPE, FIOCRUZ,
etc.]. Os alunos de poés-graduacdo que tenham participacdo néo
eventual no Programa no ano base também devem ser cadastrados
como docentes colaboradores, conforme Portaria Capes n°® 81, de 3
de junho de 2016.
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A Portaria Capes n° 81/2016, estabelece trés distincdes dentro da
categoria de docentes, que sdo: docente permanente, docente
colaborador e docente visitante. Para maiores informacdes sobre as
distingdes, consultar a referida Portaria.

Como Discentes devem ser registrados todos os alunos dos cursos do
programa, assim como os alunos de graduacéo da IES a qual o PPG
pertence o Programa que sejam autores ou coautores de producao
intelectual ou membros de equipe de projeto de pesquisa.

Como Participantes Externos registram-se os discentes de graduagéo
de outras IESs, os discentes de POs-graduacdo com atuacéo
esporadica (conferencistas, membro de banca examinadora,
coautoria) no PPG, cujas atividades estejam de acordo com o
estabelecido no art. 9° da Portaria 81/2016, assim como 0s discentes
titulados (egressos) que possuam alguma associacao esporadica com
o0 PPG ap0s a titulagcdo e aquelas pessoas que ndo se enquadram nas
definicbes de discentes ou docentes no PPG.

Modulo Producbes Académicas

No Mddulo Producdes Académicas serdo discriminados os trabalhos
exigidos para a conclusdo das atividades de pos-graduacdo, assim
como as producdes intelectuais que derivaram dos projetos de
pesquisa do PPG.

Producéo Intelectual é a denominacdo genérica da Producéo
Bibliografica, Técnica/Tecnologica e Artistica realizada pelos
docentes, discentes e demais participantes do programa.

A produgéo intelectual abriga um amplo conjunto de realizagdes. Os
dados requeridos para detalhamento variam em fung¢do do Tipo de
Producao. Por exemplo, livros ou artigos publicados em periddicos tém
detalhamentos distintos entre si.

Adicionalmente, a producéo intelectual pode ser vinculada a uma area
de concentracao, linha de pesquisa ou projeto de pesquisa.

No menu Trabalhos de Conclusdo séao registradas as dissertacbes e
teses aprovadas no programa e também podem ser vinculadas a uma
area de concentracdo, linha de pesquisa ou projeto de pesquisa.
InformacBes requeridas sobre eventuais vinculos e atuacdo
profissional, sdo caracterizadas como Atividade Futura dos titulados,
tendo como objetivo eventual rastrear o destino dos egressos.

Modulo Relatorios

Fluxo de Discentes

Do Corpo Discente de cada curso do Programa, sdo apresentadas
informacfes quantitativas, relativas ao fluxo de alunos. Serve, por
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exemplo, para conferir a consisténcia dos dados registrados no
cadastro de discentes e trabalhos de concluséo.

Consolidacao de Docente

Do Corpo Docente de cada curso do Programa, sdo apresentadas
informacfes quantitativas, relativas as atividades docentes, como
orientagcdes, producdes (técnicas, bibliograficas e/ou artisticas),
turmas ministradas e projetos de pesquisa. Pode ser gerado um
relatorio individual de determinado docente, onde podem ser
verificadas as informac@es detalhadas de cada atividade do docente
no programa.

Consolidacao do Programa

S&o apresentadas informagdes quantitativas do Programa, relativas
ao fluxo de alunos, nimero de docentes e suas categorias, numero de
participantes externos, producdes, trabalhos de conclusao.

Conferéncia de Programa

Sado apresentadas as informacfes preenchidas pelo Programa nos
maodulos do Coleta, para fins de identificacdo e conferéncia dos dados,
por ano.

Producao dos Participantes Externos

S&o listados os participantes externos ao programa com informacdes
referentes ao tipo de participa¢do e o detalhamento da producéo.

Discentes Bolsistas

Esse relatdrio fornece informacgdes, por ano, de todos os discentes do
PPG, ativos ou ndo, que receberam bolsas de auxilio da Capes e de
outras instituices de fomento. As bolsas da Capes sédo carregadas
automaticamente e as bolsas de outros PPGs devem ser informadas

no Menu Discentes, clicando no icone associar bolsa

Relatério de Dados Enviados do Coleta

Nesse relatério sdo apresentadas as informacdes enviadas pelo PPG
em formato xlIs e pdf, com a diferenga de que informagdes pessoais
n&o constam do relatério em formato xIs.

&

7//%’%/‘”&////

Qualis da Producéao Bibliogréfica

Nesse relatério sdo geradas as informagdes dos artigos em periodicos,
publicados por ano pelo Programa, considerando o0 estrato
estabelecido pela area de avaliacdo. A consulta pode ser feita por ano,
filtrando ou ndo o estrato das producdes. O relatério podera ser gerado em
html ou xIs. Apenas os periddicos com Qualis terdo o estrato preenchido. O
campo ‘“estrato” trard a sigla “NP” para os periddicos que tiverem sido
classificados como “nédo periédicos” pela area de avaliacdo a qual o Programa
pertence.
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Os periodicos publicados a partir de 2017 nédo virdo com o estrato marcado,
enquanto ndo houver nenhum Qualis do Quadriénio analisado.
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Modulo Programa

Introducao

Programa de Pdés-Graduacdo — PPG é o agrupamento basico da
coleta, ao qual devem ser referidos todos os dados registrados.

O Mdbdulo Programa destina-se ao registro, consulta e alteracéo de
informacdes gerais e comuns aos cursos do programa.

A aplicacdo ndo pode ser utilizada para coletar dados de Programas
cujos cursos ndo sejam recomendados pela Capes ou que ndo tenham
comunicado o inicio de suas atividades. As informacfes dos PPGs
devem ser inseridas na Plataforma a partir de seu funcionamento, ou
seja, a partir do inicio efetivo das atividades do curso.

7

O moédulo Programa €& composto de sete (7) Menus: Dados
Cadastrais, Proposta, Financiadores, Linhas de Pesquisa, Projetos de
Pesquisa, Disciplinas e Turmas, os quais serdo detalhados na
sequéncia.

Programa

E @ ¥ & B =

—

Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas

Cadastrais Pasguisa Pesguisa
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__ Dados Cadastrais

Programa NO Menu DadOS

Cadastrais, ha 3

é H el abas:

ot

Dados Proposta Financiadores Linhas de Frojetos de Disciplinas Turmas 1 DadOS
Cadastrais Pesquisa Pesquiza ( )

basicos;
(2) Endereco do
Producdes Académlicas P P G :

— (3) Cursos.

Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgéo Produgtes Mais

Externos Concluséio Intelectual Relevantes

Neste Menu é possivel:

» Consultar os dados basicos do PPG, sendo que os
campos Caédigo, Nome do Programa, Area Basica, Area
de Avaliacdo e Data de Recomendacdo séo
indisponiveis para alteracdo. A alteragédo desses dados
serd feita apenas pela Capes, em caso de
inconsisténcias;

e Salvar o historico e alterar o regime letivo ;

* Visualizar e alterar o endereco do PPG e o endereco do
PPG;

» Adicionar, alterar ou finalizar uma ou mais areas de
concentracao ;

e Visualizar ou alterar os dados basicos dos cursos do
PPG por nivel: mestrados académicos e profissionais e
doutorado.

Aba (1) Dados Basicos

Os dados de Cddigo, Nome do PPG, Coordenador(a), Area Basica, A rea de
Avaliagédo, Data da Recomendacdo e Modalidade s&o campos preenchidos
automaticamente provenientes da proposta original do PPG. Alguns desses
campos podem ser alterados, por meio do menu “Solicitagdes”, onde ha as
possibilidades de “mudanca de &rea béasica”, “mudanca de nome” e “mudanca
de data de inicio”. Os campos Caodigo, data de recomendacédo e modalidade ndo
séo passiveis de alteracéo.
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Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Manuteng3o de Programas » Alterar

R -+ ¢ Froerma s i — Programa Codigo e denominagdo do

programa.

AreaBasica Area ou dominio do
conhecimento caracteristico
das atividades do programa,
tal como consta na base de
dados da Capes.
Denominacdo da Tabela

A ;
Areas do Conhecimento.

Area de Concentracdo |

. B X semestral

Exibicao.
Regime Sistema de divisdo do ano
e Letivo académico em periodos
CL letivos. Selegdo obrigatdria
entre as opcdes:

anual um periodo letivo anual;
bimestral  seis periodos letivos anuais;

qguadrimestra  trés periodos letivos anuais;

I - . . .
dois periodos letivos anuais;

oo s quatro periodos letivos
ST 1L trimestral  anuais.

ouot012 i i )

: Areasde Nome e Data de Inicio
concentragd  obrigatorios.
)

U012 3111212015

Canzelar

Regime Letivo

Caso haja mudancga no regime letivo do Programa, é possivel fazer a
alteracdo desse regime, sem apagar o historico, selecionando o tipo
de regime letivo, o ano de inicio e clicando em adicionar ®, conforme
mostrado a seguir:

Tipos de Regime Letivo ?,

Legenda: =/ Adicionar Tipo de Regime Letive

*Tipo de Regime Letivo *Ano de Inicio

ANUAL v 2018 @ <:

Legenda: x : Remover
Nome Ano de Inicio
Apas adicionar o novo
SEMESTRAL 2013 X | regime letivo, ndo
exclua o anterior.

Areas de Concentrac&o

O campo Areas de Concentracdo exibe o conjunto das &reas de
concentracdo do programa, as quais podem ser adicionadas,
alteradas ou excluidas.

O conjunto de Areas de Concentracdo deve refletir, com a acuidade e
abrangéncia possiveis, 0s nucleos teméaticos abordados nos cursos e
nas atividades de pesquisa do Programa. Sempre que couber, suas
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atividades (disciplinas, projetos) e producao intelectual poderéo ser
associadas a essas Areas de Concentracao.

Apos preencher os campos “area de concentragdo” e “data de inicio”, cligue em
“Adicionar” para incluir a nova Area de Concentragdo, que é entdo listada no quadro
abaixo:

" Arez de Concentragdo

®Data de Inicio Data de Fim

m m
Adicionar
Legenda: 4, - Visuzlizar 3 - Remover
Nome Diata de Inicia Diata de Fim
Area de Concentragao I D1/0142012 9.
Area de Concentraggo |l oHo2012

Area de Concentracdo | o012 3112£2015

Cancelar

Atencao!

= Recomenda-se que o preenchimento do regime letivo seja feito antes
do preenchimento do documento Turmas, nesta tela. Parte das
informacdes inseridas neste campo Turmas pode ser perdida, se
houver necessidade de alterac6es no Regime Letivo posterior a essa
insercao;

= O campo Nome do PPG em Inglés é de preenchimento obrigatério (*).
Neste momento, a exata denominacao do PPG em inglés é de escolha
e responsabilidade do mesmo, ndo existindo pré-definicdes por parte
da DAV,

= O PPG deve ter pelo menos uma area de concentracao ativa;

= Na&o serd permitida a edicdo dos nomes das areas de concentracao,
independente das areas estarem ativas ou nao;

= A edicdo das datas de vigéncia das areas de concentracdo sera
permitida apenas para as areas de concentracéo ativas;

= A exclusédo das areas de concentracdo sera permitida apenas para as
areas ativas, sem nenhuma associagéo (casos de erro de digitacao,
por exemplo). Desse modo, as areas que ndo estiverem ativas terao
o0 icone de excluséo inabilitado (em tons de cinza como apresentado
em outros médulos da plataforma);

= SO sera possivel finalizar uma éarea de concentracdo apds a
finalizacdo da linha de pesquisa. Recomenda-se definir a
especificacéo do conjunto de Areas de Concentracéo antes de iniciar
o registro de dados nos demais menus;

= Caso uma area de concentracdo tenha sido finalizada e estiver
associada a uma disciplina, essa disciplina devera ser finalizada na
data em que a area de concentracao foi finalizada e criada uma nova
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disciplina com o mesmo nome. O cadastro da turma também devera
estar coerente com essa alteragéo.
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Area Bdsica, Areas de Concentracdo e Areas Afins

Area Bdsica é o dominio do conhecimento ao qual se referem a&s atividades do programa. A
drea bdsica deve necessariamente constar na Tabela de Areas do Conhecimento.

As Areas de Concentracdo s@o dominios restritos mais especificados, relativos & drea bdsica,
nos quais atua o Programa e para os quais estdo direcionadas suas atividades.

Como Areas Afins devem ser registrados dominios, constantes na Tabela de Areas do
Conhecimento, proximos ou relacionados & drea bdsica ou &s Areas de Concentracd@o do
Programa. Entre outras finalidades, essa informacdo objetiva identificar dreas de atuacdo inter
e multidisciplinar.

Areas do Conhecimento

Os cdédigos e denominagdes dos dominios e dreas de conhecimento utilizados na aplicagcdo
Coleta de Dados sd@o aqueles constantes na Tabela Areas do Conhecimento, empregada pela
Capes, pelas demais agéncias federais de fomento a Pos-Graduacdo e pesquisa, e por varias
outras entidades puUblicas e privadas.

A Tabela Areas do Conhecimento é hierarquicamente estruturada nos seguintes niveis:

Grande Area: aglomeracdo de diversas dreas do conhecimento, em virtude da afinidade de
seus objetos, métodos cognitivos e recursos instrumentais refletindo contextos sociopoliticos
especificos;

Area de Conhecimento (Area Bdsica): conjunto de conhecimentos inter-relacionados,
coletivamente construido, reunido segundo a natureza do objeto de investigacdo com
finalidades de ensino, pesquisa e aplicacdes prdticas;

Subdrea: segmentacdo da Area do Conhecimento (ou Area Bdsica) estabelecida em funcdo
do objeto de estudo e de procedimentos metodolégicos reconhecidos e amplamente
utilizados;

Especialidade: caracterizacdo temdtica da atividade de pesquisa e ensino. Uma mesma
especialidade pode ser enquadrada em diferentes grandes dreas, dreas bdsicas e subdreas.

Cada drea de avdliacdo (total 49 dreas) conta com um(a) Coordenador(a) de Area, com
um(a) Coordenador(a) Adjunto(a), para a substituicdo eventual do fitular da funcdo e com
um(a) Coordenador(a) Adjunto(a) de Mestrado Profissional. Cada Coordenador(a) de Area
responde pela coordenacdo das atividades de avaliacdo correspondentes das dreas de
conhecimento que intfegram a drea de avaliacdo para o(a) qual foi designado.

Por meio da Portaria 174, de 11 de outubro de 2016 foram criadas as dreas de Avaliacdo Filosofia
e Teologia (denominacdo alterada para Ciéncias da Religido e Teologia pela Portaria n° 174,
de 11 de outubro de 2016. A Portaria n°® 234, de 15 dezembro de 2016, alterou a denominacdo
das seguintes dreas de avaliacdo na Capes: Administragdo PUblica e de Empresas, Ciéncias
Contdbeis e Turismo; Arquitetura, Urbanismo e Design e Comunicagdo e Informagado. E a Portaria
n° 178, de 14 de setembro de 2017, alterou o nome das dreas de avaliacdo Artes/Misica e
Lefras/Linguistica.

Aba (2) Endereco do Programa na Instituicéo

Registro dos enderegos postal e eletrénico do programa. A informacao
deve ser a mais completa possivel e deve-se registrar os dados
institucionais , principalmente de e-mail e telefone.
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[2)Enderevo do Programa na Instituisao {3 Cursos

(1)Dados Basices

Dad

Instituigao de Ensin Superior: UNIVERSIDADE FEDERAL DO Ri0 GRANDE DO NORTE
“CEF

HOUHMHHOE o

" Logradaura
TROE XK

* Humero
xx
Camplementa

X

uentidade d coracteres digitados: 14300
&
* Mumicipio

YK

*Bairrn *Ur

Y0000 L
"URL * E-maii Institucionsl do Programa
e wiviva o000 HEO004 B KKK KO K8

— Eaamgte: mem o capespun.br

rampls it

* Longituds
% *
[ S Miapa Cligue em "abrir mapa" para visuaiizar
Aucliars) ooy 2 tocatizacaa do Programa
Telefones i P
ooo Fix
Legends: () Adicionsr )€ : Removar
"DO0D 7 Telsfone Ramal
o 000000 -
ooD Telsfons Ramal
>
>
Cancelar Alterar

Apos realizar o
preenchimento,
cligue em
ALTERAR para
salvar a operacao.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Manutengdo de Programas » Alterar

(4, + visualizar €l : Alterar

(1)Dados Basicos

Legenda:

InstituicBes de Ensino Superior

Instituigdo de Ensino Municipio UF

Nome da IES 00 X00(

== Voltar Cancelar Salvar e Avangar ==

Aba (3) Cursos

CEP

Logradouro

Bairro,
Municipio
UF
E-Mail

URL

Latitude/
Longitude

Telefone
Institucio-
nal

Fax

Periodo de Vigéncia

0 w0k & -

CEP é consultado na
base de dados dos
Correios e gera
preenchimento

automatico de campos

cadastrados.
Referéncia completa:
nome, ndmero e

complementos.

Unidade da Federacéo.

Endereco  eletrdnico
institucional. N&o seréo
aceitos outros tipos de
enderecos

Endereco de pagina
na Internet

Localizagéo do

Programa.

Dois campos. Incluir o

DDD.
Inclur o DDD. Nao
obrigatério

Apds cadastrar o
endereco, é possivel

o @& visualizar ou alterar as

informacaoes.

Destina-se ao registro, consulta e alteracdo de informacdes e
requisitos gerais dos cursos de mestrado académico, mestrado
profissional e de doutorado do programa.
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Palnel de Médulos » Portal do C » de Prog » Alterar
(1)Dados Basicos (2)Enderego do Programa na Instituigie (3)curses

Legenda: L - Visuatizar €13 Alterar

Nome Nivel Data de Inicio it

Mestrsdo 01012004

Doutorada 0111988 | EMFUNC

Cencluir

<< Voltar Cancelar

Painelde Médulos » Portaldo Coordenador » de Prog| » Alterar

(1)Dados Basicas

(2)Enderega do Programa na Instituigdo (2)Carsas

* Creditos em Disciplinas para Titulagae *Creditos em Trabalhos de Concluséo para Titulagdo

24 0
" Qutros Créditos para Titulagde "Equivalencia Hora-Aula/Crédito

0 15

Cancelar Alterar

As dreas de concentracdo sdo
mostradas com base no que foi
cadastrado na aba (1) Dados
Bdsicos. Deve(m) ser marcaday(s)
a(s) drea(s) de concentracdo que
€ (sdo) referente(s) ao curso
selecionado.

Atencéo !

O campo Equivaléncia Horas Aula / Crédito apresenta
Como esta informacdo ¢é

iniciaAlmente o valor zero.

E possivel visualizar ou
alterar as informacoes
relativas aos Cursos
clicando nos botoes

correspondentes.

Nome Denominac¢do do curso como
consta na base de dados na
Capes. Exibicdo, vedada
alteracéo.

Nivel Nivel do curso. Exibigcéo,
vedada alteracgéo.

Situagéo Situacéo da atividade do curso

Creditos Requisitos minimos de créditos

para exigidos para titulacdo no

Titulagéo curso, conforme regulamento
aprovado na IES.
Detalhamento:

Disciplinas NUmero minimo de créditos
exigidos em disciplinas.
Obrigatorio.

Trabalho de  NOmero minimo de créditos

Concluséo exigidos no trabalho de
concluséo. Obrigatério, mas é
aceito um valor igual a zero

Outros Ndimero minimo de créditos
exigidos em outras atividades
do curso.

Equivaléncia  Namero de horas de aula que

horas  aula/ equivalem a um crédito,

crédito desconsiderando o computo de
horas destinadas a outras

atividades.

compartilhada com o menu Disciplinas, ela deve ser corrigida

para o valor apropriado antes da operacdo desse menu.
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A

S uittipira

Painel de Médulos
(& D 03 cun anet s com woein

Programms: JAI0MI00IFT - HOOOCOO00

Pertal do Coardenader » Dados

Nome do Coordenador
Nome i IES
Homg g2 Programa fCadigs |

Cadatrabs do Programs

S SR—
ot Wusean L) Anorm

Ceian do Fragrama

B et B e kit Bl

KHXHHXK oter ks CUOIREEE BN FUNCORAMENTO i

Y Uty IO M PUNOORAMENTO Le')

Apds alterar as
informacoes dos
Cursos, para salvar
TODAS as
informacgoes do
Menu Dados

AriCEAS! Conchusr

Cadastrais é
necessdrio clicar no
botdo CONCLUIR.

Fonsl do Locrdrasdor

Atencao!

Se o Programa ou o Curso estiver com a situacdo EM PROJETO, o
Coordenador do PPG ou o Pro-reitor devera solicitar o registro de inicio de
funcionamento a partir do Menu SOLICITACOES.

Conforme a Portaria Capes 161/2017, a data de inicio do funcionamento do
PPG ou Curso, corresponde a data de inicio da oferta de disciplinas para
atendimento dos alunos nele matriculados, devera ser posterior a de
recomendacédo de sua proposta pela Capes. Essa data devera ser informada
na Plataforma Sucupira no prazo de até 30 dias apos seu inicio.

A solicitacdo do registro de funcionamento de Curso/Programa é
feita no Menu Solicitacdes -> Registro de Inicio de Funcionamento.

Painel de Médulos » Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagbes Importagdes Manual Submissdo Resultados
Cadastro de Veiculos »
PortalColeta  Soll cadastro de Financiadores »
Cadastro de Programa de Fomento Externo »
Desativagio de CursoiPrograma »
Programa .
Mudanca de Area Basica 3
Mudanga de Nome do Programa 3 % E
Mudanga de Nome do Curso » E ! - ‘
| . et =y
Mudanca de Data de Inicio do Curso 3
Dados N .
Fadhitras Registro de Inicio de Funcionamento Y| salicitar
Inicio de Funcionamente de Minter/Dinter Y| Listar
Fim de Funcionamento Minter/Dinter 4 I
Pessoas Produgdes Académicas
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.é Proposta

Programa

Dados

Cadastrais

Pessoas

No Menu PROPOSTA

pode-se:
- 2 % = po
Proposta | Financiadores  Lihasde  Projewsde  Discpinas  Turmas Inserir ou alterar as seguintes
Pe Pesqulsa informacdes do PPG, por ano
coletado: (1) Historico e
Produgdes Académicas Contextualizagdo do
Programa, (2) Objetivos, (3)
(=] & B s o Proposta  Curricular,  (4)
e i s Boodgls  oociglisilih Infraestrutura, (5) Integracado
Externos Conclusdo Intelectual Relevarites com a Graduagéo, (6)
Integracéo com a
Sociedade/Mercado de
Trabalho, (7) Intercambios, (8)
Solidariedade, Nucleagdo e
Visibilidade, (9) Insercéo
Social, (20)
Internacionalizacéo, (12)
Atividades Complementares,
(12) Autoavaliacdo, (13)
Planejamento Futuro, (14)
Outras Informacdes.
O menu Proposta do Programa destina-se a registrar 0 “Projeto”
institucional do Programa em termos de objetivos e metas, assim
como de sua evolugdo e tendéncias de desenvolvimento. Presta-se
ainda para colher informacdes, apreciacbes e comentarios sobre
aspectos da sua atuacdo cujo detalhamento ou especificacdo nédo é
guantifichvel ou passivel de escolha entre alternativas pré-
estabelecidas nos demais documentos da Coleta de Dados.
As informacfes que devem integrar esse menu constituem a base
principal para o conhecimento do Curso/Programa, da sua histéria, da
sua estrutura geral, logica de organizagdo, matriz curricular,
infraestrutura, requisito fundamental para contextualizar o seu
desempenho e os produtos que gera (tanto na formacéo quanto na
producdo cientifica, técnica, artistica).
= Novas Abas da Proposta do Programa
Com a reformulagédo do Modulo Coleta na Plataforma Sucupira, foram
propostas pelo CTC-ES novas abas de preenchimento, a seguir
descritas:
Subitens | Descrigdo
Historico e Descri¢ao da histéria do Programa e da sua evolugao ao
contextualizagao do longo do tempo. Fornecer elementos de como ele se insere
programa

na regifio geografica e na Area e subareas de conhecimento.
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Subitens

Descricao

Objetivos

Além da apresentacéo dos objetivos do Programa,
caracteriza o perfil esperado do egresso em termos de
competéncias cientificas e/ou profissionais que devem ser
desenvolvidas pelo curso.

«  Obijetivos (geral e especificos)
e Perfil do Egresso

Proposta Curricular

Descri¢ao sintética da légica que organiza a proposta
curricular oferecendo evidéncias de como ela assegura a
formac&o necesséria as areas de concentracéo e linhas de
pesquisa do programa, objetivos e perfil do egresso do
Programa. No caso de Programas com cursos de Mestrado e
Doutorado apontar o que os diferencia em termos de
percurso do aluno ao longo do curso.

» Estrutura curricular, articulagdo dos componentes
curriculares e sua relacdo com areas de concentracao e
linhas de pesquisa, metodologias de ensino etc.

» Experiéncias inovadoras de formagao.

» Ensino a distancia

Infraestrutura

Descri¢ao da infraestrutura basica indispensavel ao
desenvolvimento dos projetos de pesquisa, das atividades de
ensino e de orientagdo desenvolvidos pelo Programa.

* Laboratorios

. Recursos de Informatica
* Biblioteca

e Outras informacgdes

Integracéo com a
graduacao

Descricéo de ac¢des implementadas que revelem, quando
couber, o nivel de articulagéo entre o Programa e 0s cursos
de graduacdo da unidade académica em que se insere,
fornecendo evidéncias de contribui¢cdes da PG para a
melhoria da formacg&o no nivel da graduacédo. Nesse item
pode ser incluida a relagéo dos discentes que possuem bolsa
de iniciagdo cientifica.

Integracéo com a
sociedade/Mercado
de trabalho (MP)

Descricdo das relagGes que o Programa mantém com
instituicbes, empresas, 6rgdos da administracdo publica,
organizacdes do terceiro setor que revelem interfaces e/ou
suporte recebido para o desenvolvimento de pesquisa e
formacéo de profissionais.

e Indicadores de integragdo com a graduacao
»  Estagios de docéncia

e Indicadores de integragao

e  Estagios profissionais

Intercambios

Descricdo dos convénios e parcerias que o Programa possuli
com outros Programas, com Centros de Pesquisa e outras
instituicdes, no pais e no exterior, apresentando atividades
desenvolvidas no ambito de tais convénios e produtos
gerados.

* Intercambios Nacionais
. Intercambios Internacionais
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Subitens

Descricao

Solidariedade,
nucleacéo e
visibilidade

Descricdo de agdes, programas, projetos que indiqguem
contribui¢6es para o fortalecimento do sistema nacional de
Pés-graduacédo, apoiando programas em fase de
consolidacéo, para o desenvolvimento da pesquisa e ensino
(qualificacdo de docentes por meio de MINTER e DINTER).
Aponta também a participacdo de egressos na nucleacao de
novos programas de P6s-graduagao.

e Indicadores de Solidariedade e Nucleacdo
e Acompanhamento de egressos
*  Visibilidade

Inser¢éo social
(indicadores de
impacto das a¢des do
programa, nas
diversas modalidades
ja constante nos
documentos das
diversas areas)

Informac@es sobre agdes, projetos e resultados que indiqguem
0s impactos sociais do Programa, incluindo transferéncia de
conhecimento e/ou tecnologias para segmentos sociais
especificos. Examine no documento da Area em que se
insere o Programa o conjunto de indicadores utilizados para
avaliar os impactos sociais. Avaliagdo de como 0s egressos,
produgéo cientifica e produgédo técnica contribuem para a
compreensdao e intervengao frente a problemas sociais
relevantes.

* Insercdo Social
e interfaces com a Educacao Basica

Internacionalizacéo

Informacdes sobre agdes, projetos e resultados que indiqguem
o nivel de internacionalizac¢éo das atividades do Programa
para além dos intercambios internacionais ja apresentados.
Examine no documento da Area em que se insere o
Programa o conjunto de indicadores utilizados para avaliar o
nivel de internacionalizagcdo. Dados comparativos do
desempenho do Programa em relacdo a Programas
estrangeiros de maior reconhecimento na Area equivalente.

Atividades
complementares

Informacgdes sobre outros elementos ndo contemplados nas
demais abas que permitam um maior conhecimento do
Programa e do seu desempenho no periodo.

Autoavaliacao
(perspectivas de
evolucéo e
tendéncias)

Apreciagdo global do desempenho do programa no periodo,
considerando o seu planejamento, as suas metas e objetivos,
destacando pontos fortes, barreiras enfrentadas e estratégias
utilizadas visando o seu fortalecimento e crescimento.
Descricéo de procedimentos e resultados de processos de
autoavaliagcao conduzidos no periodo pelo Programa.

Planejamento futuro

Considerando os indicadores de avaliagéo e de
autoavaliacdo, apresente o planejamento incluindo as metas
gue devem orientam a ac¢édo do Programa no futuro imediato.

Outras informacgdes

Insira nesse campo mudancas de linhas de pesquisa, areas
de concentragdo, numero de vagas, inclusédo ou
desligamento de docentes, ou outras modificagdes na
estrutura do programa. Nesses casos, a IES deve considerar
a legislacao vigente e as normas da Capes (via documentos
de area, seminarios, etc.), visto que tais mudancgas serao
analisadas na Avaliagdo Quadrienal.
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Ao abrir o menu Proposta do Programa, o(a) Coordenador(a) ou o(a)
Proé-reitor(a) devera selecionar o ano de preenchimento.

A==, Tempo Restante de Sessdo: 0030 {{

\ PLATAFOR&C\- N
ucuplira

Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Proposta de Programa

_ SELECIONE — = : Selecione o ano base para o prenchimento
2015
y 2014
r o preenchimento da proposta no ono selecionado.

2013

Portal do Coordenador

As informacgdes visualizadas em 2016 correspondem as informacgdes
preenchidas no Ultimo envio. Entretanto, essas informacdes deverdo
ser salvas, item por item e, apos clicar em salvar e concluir, na aba 14,
aparecera a mensagem:

Painel de Médules > Portal de Coordenador de Programa

6 Proposta de Programa retacionade ac ano de 2016 foi cadastradofa) com sucesso,

Atencéo!

Verifique se em cada ano selecionado, as informacfes correspondem
realmente ao ano selecionado.

Ap6s a atualizacao, o histérico das informag8es do Programa serdo mantidos,
ano a ano, nesse Menu.
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é Financiadores

Programa No Menu Financiadores
s, . - _— pode-se:
= é A i = e Consultar, alterar,
Dados Proposta Financiadores Lmhaz.de Frc_\'etc.s de Disciplinas Turmas V|Sua||zar as |nf0rmagb’es
Cadastrais Pesquiza Pesquisa

dos financiadores ja
cadastrados no

Pessoas Producdes Académicas P rog ram a’
=l | Ei e o * Vincular ou desvincular
. _— ; e . _ um financiador;
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgéc Produgbes Mais . .
Externos Concluséo Intelectual Relevantes hd VInCUlar OU eXC|U|r Um
programa de fomento
externo.

O menu ‘Financiadores’ destina-se ao registro das entidades que no
ano base tenham apoiado a realizacdo de projetos, trabalhos de
conclusdo e demais atividades do programa com subvencgdes e
financiamento, inclusive bolsas de estudo.

Sado considerados Financiadores as agéncias federais, estaduais ou
municipais de fomento, as empresas, fundacdes e demais entidades
publicas e privadas, além de pessoas fisicas.

Cada PPG devera vincular ao seu cadastro o registro de financiadores
externos e programas de fomento, a partir da selecdo dos itens
constante da base de dados da Capes.

Na Plataforma Sucupira, hd distincdo entre o Financiador e os programas a ele
vinculados, que recebem o nome de Programas de Fomento Externo.

O financiador € a Pessoa Fisica ou Juridica (nacional ou internacional) que ird
financiar um projeto ou a dissertacdo/tese de um discente, por exemplo.

A Capes e o CNPg sdo Pessoas Juridicas Nacionais e os programas de fomento
a eles vinculados sdo, por exemplo: Escola de Altos Estudos, PNPD, Pré-
Equipamentos, Edital Universal, etc.
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A

\ PLATAFORMAw
uc

S

Paimel de Médulas

Consultar/alterar

vinculado ao PPG

upira

* Porralde Coordenador =

Pregrema: J0L00LE BOPE - NEKKMXKK

| TeR r” amswa B TDewvinouis Feencisder 40 Frogans

Freancladere Vinculades 20 Frugrams

Financlador Programa =

o Vil P es

Cadayrrar

dados de um financiador ja

Homs do Coordsnador
Homes da 5
Hemg do Programa fCodiga

L

clicar em "CONSULTAR".

Para buscar um Financiador
basta selecionar o tipo “fisica”
ou “juridica” e/ou preencher
pelo menos as trés primeiras
letras do nome do financiador e

Tips de
Tt

=TT

(=711

i . dba i

00 0 AL 00

3 B8 BTLO0EN -8

PUMD COCD D AFERTEICOAMENTO D PESS0ML, OF HVIL B o

COMS ks DF DESERVOLVIMERTO CENHTINCD £ TROMOLOGCT X

L

14T 882 regaTait)

A\

O:s financiares que jd estejam vinculados
ao PPG serdo listados aqui. Para adicionar
ou excluir um programa de fomento
externo a esse financiador cligue no icone
“ALTERAR".

Inclusao de Programas de Fomento Externo a um

Financiador ja vinculado ao PPG

Caso nao encontre o programa de fomento externo desejado na lista
apresentada, ou ndo haja nenhum programa cadastrado, clique em
“Solicitar Inclusdo”. Aparecerda uma tela de cadastramento da

solicitacéo.
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Painolds Médulos = Portal do Coprdanador > Financiader Programa = Vineular Finsnciador

Frograma: J01000600PS - NOOOOKX 0

= Lnkam Fvancisdor

Wbrcudar §bnasciador 2
i Aaihos v Extong

Bofnistas Etrange

i
iro ro Pais

Programal Belsas no Extencr

Prog de Deit. em Biolecnologe & Mcry Eletiiinics
" Fnanciadar Biedsistas Extrangsin no Pais-BEP

Contahdug b

Diesarmihimenio Acadiarmg
CHP:

Progtama de Demands Sotal

Lato Seni

Brisda fa Eatinod

Piogiama Erﬂﬂ-l'Flng;

Agean § Adermuntrag bo Pablics

Dienteewmania com Edtage re Exteria

Piograms E4tesintes Covbng de Pid-Gradusg b
Programas Edpacise

Espcial de Treinsmenio

Tipo e Ag b ia Financia o
‘Ratus Juridicos
T 8 H AtiETS s 8 a1

Hatwraza Juridica:

el Expicial 0o TiEnamen oMasteiss
e Prefras argtos
Frograma de Capaciacdo de Decenies e Técnicos
"Pragiaima e Foinents SRl ECIONE- ¥ -

W | Bt Firuamsriadis (b P o s

Programas de Fomento Seleclonados

Infraestrutura

Programa de Capacitacio de Docentes e Técnicos

Yincular Cancelar

Paxtal do Conrdonads

Cligue em vincular para
completar a operacdo.

Ao clicar em “Programa de
Fomento", aparecerd umal lista
com as opcodes j& cadastradas no
banco de dados.

Selecione o programa desejado e

clique no botdo "/

Clique aqui
para solicitar a
inclusdo de um
programa de
fomento.

X
x

superior:

Painel de Modulos » Portal de Coordenador de Programa

A solicitacdo de cadastro de Programa de Fomento Externo também
pode ser feita ho Menu “SOLICITACOES”, disponivel no cabecalho

Coleta Online Solicitagdes Importagoes Manual Submissdo Resultados
Cadastro de Veiculos »
Portal Caleta  Soll cadastro de Financiadores b
Cadastro de Programa de Fomento Externo I
Desativagdo de Curso/Programa v .
Programa i Lt
Mudanga de Area Basica b
Mudanga de Nome do Programa 3 i E
Mudanga de Nome do Curso 3 E .
e . et —
Mudanga de Data de Inicio do Curso 3
Dadaos ) - i Projetos de Disciplinas Turmas
= Registro de Inicio de Funcionamento 3
Cadastrais Pesquisa
Inicio de Funcienamento de Minter/Dinter 3
Fim de Funcionamento Minter/Dinter 3
Pessoas Produgdes Académicas
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[I.  Vincular Financiador ao PPG

\ ’ﬁﬁEﬁ fim  Nome do Frograma (Sodigo
~ ucupira

Painelde Modulos » Portal dainstituigiode Ensine » Financador Programa » Cadasirar

Programa de Pos-Graduagdo: 2000000007P0 . xyxeyy

> il Pt skl

Cligue aqui para vincular
um novo financiador ao

Dados para Considle

[0  Finandisdor:

Biuscar Canteiar
1 Wisealizar x:nﬂmsw Finansiador de Programa @:mru

Frnancladores Vinculados a0 Programa

CHPPCENg Gorstnamanal

i Tmanciados Progeana de Fomento
0001 P B 0 0 FLND COORD DE AFERFECOAMENTO DE PESS0AL DENVEL 2P N 4]
I3 554 A 0001 COpeE NAC DE DESENWVOLVIMENTO CENTINCO £ TECROLOGICD X &

Para iniciar a busca automatica de um financiador na base de dados
do sistema, devera ser selecionado o tipo de financiador (fisico ou

juridico) e digitadas, pelo menos, as trés primeiras letras da sigla ou
do nome do financiador.

e | * Hloms do Soordsnaddor
Nom e ca E5
\ [ PLATAFORM Aw

- UCupira s 3 goma o

Painel de Modulos = Portal do Coordenadar
Pregrama: 31010016 00P3 . 000000

Financiador Programa = Vincular Financiadeor

5] Uistan Fanannciaddor

wnxnm

Tipe do Financiador

JURIDICO -
[Trsco |
* Financiador [
Vincular | Cancalar

Digite o nome
do financiador
que deseja
vincular ao
PPG.
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Ha duas possibilidades:
- o financiador foi encontrado na busca;
- o financiador nao foi encontrado na busca.

Financiador foi encontrado na busca

Apos digitar o nome ou as iniciais da sigla do financiador, selecione a
opc¢ao desejada e clique em vincular.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Financiador Programa » Vincular Financiador

Programa:

Listar Financiador

Vincular Financiador

Programa:
Tipo do Financiador JURIDICO v

* d Néo encontrou o finan ?
Financiador: finep Go encontrou o financiador?

tigre porasolicitarainclusdo

cf
ASSOCIACAQ NACIONAL DE PESQUISA EM FINANCIAMENTO DA EDUCACAO- FINEDUCA -
FINANCIADORA DE ESTUDOS PROJETOS FINEP - ¢

Vincular Cancelar

Vincular Financiador

Programa:

Tipo do Financiador JURIDICO X

*Financiador:

FINANCIADORA DE ESTUDOS PROJETOS FINEP B
Cligue para solicitor o inclusdo.

Fantasia:

CNPJ: 33.749.086/0001-09

Status Juridico: Federal

Tipo de Natureza Juridica:

Caso o programa de
Natureza Juridica: prog

famento n3o =steja na
) Clique aqui pera selecionar listagem apresentada, clique
Pais: Brasil o programa de famena aqui para solictar a inclusda.
desejado.
Site: http://www.finep.gov.br O O
*Programa de Fomenta: —SELECIONE— v -

solicitar g incluséo.

Apés, selecionar o programa de fomento, clique em
vincular. Vincular Cancelar

Atencéo!

Se o programa de fomento € o primeiro a ser vinculado ao financiador
selecionado, ou seja, ndo aparece nenhum nome na sele¢do, o
cadastro do financiador ao PPG s6 podera ser finalizado apés o
programa de fomento ter sido homologado pela Capes.
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Financiador nao foi encontrado na busca

Solicitar cadastramento de um financiador

O vinculo de novo financiador deve ser feito mediante preenchimento
de formulario disponivel, e confirmado por meio de CPF e senha do
Coordenador do PPG. A solicitacdo serd homologada pela Capes.

=1 Lt Faevain o

Tipo do Financlader JuRinico s

Apds clicar em “Solicitar Inclusao”,
serd aberto um formuldrio de
cadastramento dos dados do

financiador (FISICO ou JURIDICO), que
serd enviado a Capes pelo sistema
para homologacdo do pedido.

Cadastro de Financiador - Pessoa Juridica Nacional

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Solicitagio do Cadastro de Financiadores

= Ao digitar o CNPJ, o Sistema
fard a validacdo na base da
Receita Federal e os itens:
financiador, tipo de natureza
juridica, natureza juridica e pais
P serdo preenchidos
automaticamente.

Financiador Estrangeira? I

*Tipo de Documento

*CNP:

*Financiador

*Tipo de Agéncia Financiadora

—SELECIOMNE- -
*Status Juridico

—SELECIONE- w
*Tipo de Natreza Juridica *Natureza Juridica
#Pals *Enderego Eletrnico

Exemplo: site.com.br
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® Jumilbcaive

iaT e de carsnared digitas: O )

Clanseis

Apds preencher o CPF e a
senha, a solicitacdo serd
encaminhada ao Gestor da
Capes para andlise e
homologacado.

Coleta Online

Portal Coleta | Sol

Programa

Dados
Cadastrais

Coleta Online

Solicitagdes

Painel de Médulos > Portal de Coordenador de Programa

Importagdes Manual

Submissio

A solicitacdo de cadastro de financiador também pode ser feita
no Menu “SOLICITACOES” no cabecalho superior:

Resultados

»
| Ssolicitar

O acompanhamento das
Financiador” e “Cadastro de Programa de Fomento Externo”
poderd ser feito por meio da aba SOLICITACOES.

Solicitagoes

Cadastro de Veiculos b

Cadastro de Financiadores } | Pessoa Fisica

Cadastro de Programa de Fomento Externo ¥ | ‘Pessos Juridica

Desativagio de Curso/Programa »

Mudanca de Area Bésica b

Mudanga de Nome do Programa ]

Mudanca de Nome do Curso 3 H

Mudanca de Data de Inicio do Curso »

o rojetos de

Registro de Inicio de Funcionamento P | pesquitsa

Inicie de Funcionamento de Minter/Dinter ’

Fim de Funcionamento MinteriDinter »
solicitacoes

Painel de Modulos * Portal de Coordenador de Programa

Importagdes Manual

Submissio

de

Resultados

Listar

m

Disciplinas Turmas

"Cadastro de

Portal Coleta  Solicitagdes

Minhas Ultimas Solicitages

Data d
Nimero/Ano Instituigdo de Ensino Programa Tipo da Solicitagao a_a 4 .. Situagio
Solicitagao
MUDANCADENOME  27/04/2017 | AGUARDANDO
DE PROGRAMA HOMDLDGAQAD
DA CAPES
CADASTRO DE 26/03/2015 | HOMOLOGADA
PROGRAMA FOMENTC
EXTERNC

Ao clicar no botdo Visualizar referente a solicitacdo, serd
apresentado o Histérico da framitacdo, conforme imagem abaixo:
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Usuario

{ Pro-Reitor )

JustificativaiParecer: 30000
( Coordenador de Programa ) 2710472017 09:40 A HOMOLOGAR PELO PRO-REITOR
Justificativa/Parecer: XXXXX
(Gestor de Avaliagio ) 27/04/2017 09:37 RETORNADA

JustificativaiParecer: o

(Pro-Reitor ) 27iD412017 09:35 AGUARDANDO HOMOLOGAGAO DA CAPES
JustificativaiParecer: X000
( Coordenador de Programa ) 27i0412017 09:34 AHOMOLOGAR PELO PRO-REITOR

JustificativaiParecer: XXXXX

Data Situagdo

27i04/2017 09:41 AGUARDANDO HOMOLOGACAQ DA CAPES

if

_& Linhas de Pesquisa

Coleta Online

Solicitagbes

Programa de Pos-Graduagdo

No Menu Linhas de Pesquisa
pode-se:

Importagies Propostas Cadastros

+ Consultar, visualizar,

Solicitagbes  Avaliagdo | PortalColeta | Recebimento da Informagéo

Programa

cadastrar, alterar, finalizar
e remover linhas de

; = - pesquisa;
é = 5 @ il * Salvar o histérico das
srancssors [ | pogsce  dcpinss Tumes altera¢bes da linha de
pesquisa/area de
T concentracao.
at =
Pamicipantes Tra‘r:"os' de ?bn—;n Produgbes
Externos Conclusdo nielectual Mais
Relevantes

O menu Linhas de Pesquisa presta-se ao registro, consulta e alteracao
de informagbes gerais sobre as linhas de pesquisa constantes do
programa.

Uma linha de pesquisa € definida como um dominio ou nucleo temético
da atividade de pesquisa do programa que encerra o desenvolvimento
sistematico de trabalhos com objetos ou metodologias comuns.

A cada linha de pesquisa podem ser associados varios projetos, cujo
cadastramento é feito em menu proprio, e uma area de concentragao,
selecionada dentre aquelas ja cadastradas pelo programa.

Tela inicial de consulta a linhas de pesquisa ja cadastradas, com
opc¢Oes de cadastrar, visualizar, alterar e excluir.
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) Cadastrar Linha de Pesquisa

Dados para Consulta

Linha de Pesquisa

A busca pode ser feita por

| linha de pesquisa e/ou area
de concentracéo e/ou

periodo de vigéncia.

Periodo de Vigéncia:

m- @

Consultar Cancelar

s visusiizar §: aterar Y Remover

amiconemnn | mmwenie_mewrm | A data de inicio da linha de
. = B pesquisa é obrigatoria,

= wim: - N\p= quando for feito o cadastro
sores e s | - da linha.

04 Inicio || 4 Anterior | 1 ¥ || Proxima Fim Bl

Tela de cadastramento de linhas de pesquisa

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Linhas de Pesquisa » Cadastrar

Nome Nome da linha de pesquisa.

[ Listar Linhas de Pesquisa

Obrigatorio.
de Iﬁﬁﬁ Inicio da linha de pesquisa.
Obrigatério.
m @ Data de Fim da linha de pesquisa.

== Fim N&o Obrigatorio.

Descricdo Descri¢do sucinta com
S especificacdo do dominio ou
_SELECIONE- - nucleo temaético e
caracterizacdo de objetos ou
metodologias comuns de
pesquisa. Obrigatério.

Cadastrar Cancelar

Areade Area de concentragdo a qual

Concentra pertence a linha de pesquisa.

¢80 Selecdo dentre aquelas ja
cadastradas. Obrigatorio.

Para evitar perda do histérico quando uma &area de concentracao &
alterada ou finalizada, e as linhas de pesquisa e 0s projetos, a ela
vinculados, néo sao finalizados, agora € possivel concluir a linha de
pesquisa vinculada a area de concentracdo que serd finalizada, e
cadastrar novamente essa linha de pesquisa com 0 mesmo nome e
vincula-la a outra &rea de concentracdo, sem a necessidade de mudar
0 nome da linha de pesquisa.

Para cadastrar novamente a linha de pesquisa vinculada a outra area
de concentracdo, finalize a linha de pesquisa cuja area de
concentracao foi finalizada e cadastre novamente a linha de pesquisa,
vinculada a outra area de concentracdo, conforme mostrado a seguir.
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Painel de Médulos >» Portal do Coordenador > Linhasde Pesquisa » Listar/Alterar

Dados para Consufta

= Cadastrar Linha de Pesquisa

Linha de Pesquisa:
Area de Concentragio:

Periodo de Vigéncia

@-

Consultar Cancelar

Legenda: : Visualizar P-:’:Allerar x:Ramuver

Linha de Pesquisa
LINHA DE PESQUISA X

LENHA DE PESQUISA X

Area de Concentragio Data de Inicio Data de Fim
AREA DE CONCENTRACAO ¥ 010112012 31122015 46 K

112016 - O, & X

AREA DE EDNEENTRﬂ\QiO Y

Preencha a data de fim na
linha de pesquisa vinculada
a area de concentracao
finalizada e cadastre
novamente a linha de
pesquisa, vinculada a outra

area de concentracao.

Atencao!

>

As areas de concentracdo sdo cadastradas no Menu “Dados
Cadastrais” — (1) Dados Basicos;

O PPG deve ter pelo menos uma area de concentracao ativa;

E obrigatério que toda Linha de Pesquisa esteja vinculada a
uma Area de Concentracdo, com excecdo da linha “Projeto
Isolado”;

A linha “Projeto Isolado” ndo é cadastrada no Menu Linha de
Pesquisa. Ela aparece como um campo de sele¢cdo no Menu
Projeto de Pesquisa;

Caso seja necessario finalizar uma area de concentracdo e uma
linha de pesquisa vinculada a essa area, primeiro deve-se
informar a data de fim da linha de pesquisa para depois informar
a data de fim da area de concentragéo.
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ﬂ Projetos de Pesquisa

Coleta Online

Solicitagdes

Programa de Pos-Graduagio

Solicitagbes  Avaliagdo | Portal Coleta

Programa

Participantes Trabalhos de
Externos Conclusao

mporcaches  propesas  Cadamss No Menu Projetos de Pesquisa

pode-se:

Recebimentoda Informagae

¢ Visualizar, cadastrar, alterar a
situacdo do projeto, e

3 = m = remover projetos de
rromos st | e | s rume pesquisa;
Predintes pendbicas * Incluir a data de inicio e fim
9 e 5 de membros, ou remover

membros do projeto;

Produgoes

Relevantes

» Marcar o(s) responsavel(is)
pelo projeto;

» Salvar o histoérico da linha de
pesquisa/area de
concentracao vinculada ao
projeto.

O menu Projetos de Pesquisa destina-se ao registro, consulta e
alteracdo de informacgOes gerais sobre os projetos de pesquisa,
extensdo ou desenvolvimento do programa, em funcionamento ou
concluidos.

Um projeto € entendido como uma atividade de pesquisa,
desenvolvimento ou extensdo realizada sobre tema ou objeto
especifico, com objetivos, metodologia e duracdo definidos, e
desenvolvida individualmente por um pesquisador ou, conjuntamente,
por uma equipe de pesquisadores.

Projetos de Pesquisa - projetos cujo objetivo é o avanco do
conhecimento cientifico, seja ele basico ou aplicado.

Projetos de Extensdo - projetos cujo objetivo é transferir para a
sociedade o conhecimento cientifico construido, por meio de agbes
concretas que podem estar vinculadas a ONGs, escolas e demais
organizacdes.

Projetos de Inovacdo - projetos que visem a formatacdo de
tecnologia, a partir do conhecimento disponivel.

Projeto interinstitucional - um projeto desenvolvido entre duas ou
mais instituicdes.
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Um projeto pode ser vinculado a uma linha de pesquisa e enquadrar-
se numa das &reas de concentracdo do programa, ou pode ser
vinculado a uma linha de pesquisa ficticia denominada de Projeto
Isolado . Quando ficar estabelecido em qual linha de pesquisa esse
projeto se enquadrara melhor, a informacao devera ser alterada na
Plataforma.

Se o projeto é vinculado a uma linha de pesquisa, a relagdo desta com
as areas de concentracdo do programa é estendida ao projeto. Isto &,
se a linha estiver associada a uma das areas de concentracdo, o
projeto €, por extensdo, também associado & mesma area.

As informacdes sdo complementadas com a indicagdo dos membros
da equipe, responsavel pelo projeto e dos financiadores.

Consulta a projetos de pesquisa ja cadastrados

« Cadastrar Projeto de Pesquisa

Dados para Consulta

*ano
2015

Projeto de Pesqguisa:

— A busca pode ser feita por um ou mais
filtros ao se clicar na caixinha de

¢ selecdo. Apds indicar ofs) item(s) de

busca cliqgue em CONSULTAR.

Responséavel pelo Projeto de Pesquisa

Area de Concentragdo:

—SELECIONE-- .

Linha de Pesquisa:

—SELECIONE-- ¥
Natureza do Projeto:
= SELECION.E = v
Situagao:
— SELECIONE - v
Consultar Cancelar

Legenda: ' . : Visualizar @9 Alterar x: Remover

Projetos de Pesquisa

Area de Matureza  Situagdo no  Situagdo

Projeto de Pesquisa Linha de Pesquisa s .
e H & Concentragao do Projeto  Ano Atual

PESQUISA | EM EM G, & X
ANNAMFNTN  ANNAMFNTO

Os resultados da pesquisa serdo listados neste
quadro.

Atencao! NGo serd possivel remover um projeto
de pesquisa quando houver uma referéncia
associada (ex. frabalho de conclusdo ou
producado).
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Cadastramento de projetos de pesquisa

Listar Projetos de Pesquisa

*Nome

*Descricdo

Quantidade de caracteres digitados: 0/10000

*Data de Inicio do Projeto

*Natureza do Projeto
— SELECIONE —

*Situag#o do Projeto

— SELECIONE —

Histérico de Linha de Pesquisa

Legenda: (s Adicionar Linha de Pesquisa

*Linha de Pesquisa - Area de Concentragio *Data delnicio

— SELECIONE - v -

Atencao!

= A natureza “Desenvolvimento” foi substituida por
“Inovacao”.

= Todo projeto de pesquisa deve ser obrigatoriamente
associado a uma linha de pesquisa.

Nome

Data de
Inicio do
Projeto

Natureza
do Projeto

Situacgédo do
Projeto

Linha de
Pesquisa-
area de
concentra-
cao

Nome do
Obrigatorio.

projeto.

Obrigatdrio.

Natureza do projeto.

Opcéao obrigatéria
entre: Inovagéo,
Extensdo, Pesquisa,
Outra ou Projeto
Interinstitucional.
Projeto em
andamento,
desativado ou
concluido.

Linha de pesquisa-
area de concentragao
a qual o projeto esta
vinculado.
Obrigatorio.

Registro do histérico da linha de pesquisa nos projetos

de pesquisa

Para evitar a perda do histdrico das alteracfes da linha de pesquisa e
area de concentracdo dos projetos, esse histérico poderd ser

adicionado, conforme mostrado a seguir.

Histérico de Linha de Pesquisa

Selecione a data de inicio e

Selecione a linha de pesquisa/drea de concentragdo
vigente

==

Legenda: = Adicionar Linha de Pesquisa

*Linha de Pesquisa - Area de Concentragdo

- SELECIONE -- v

Legenda:

x : Remover
Linha de Pesquisa

MNome ds linhz de pasquisa finalizada

Nomes da linhs de pesquisa vigants

*Data de Inicio

Area de Concentragio

Mome da dres de concentracHa finalizsds

MNome d= Sres de concentragd vigents

G clique noicone adicionar.

O @

Data de Inicio
012012 b 4

D1D1/2015 x

As possibilidades de correcdo do historico séo as seguintes:

a) se ndo ha uma linha de pesquisa/area de concentracdo ativa no ano base
coletado (2013, 2014, 2015 ou 2016) — insira uma linha de pesquisa/area

de concentragéo para o ano base coletado.

b) se alinha de pesquisa/area de concentracao foi finalizada e o projeto continou
ativo associado a outra linha de pesquisa/area de concentracdo — insira uma
linha de pesquisa/area de concentragao ativa para o

ano base coletado.
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c) se linha de pesquisa — area de concentracdo foi cadastrada no projeto com
data anterior ao cadastro no Programa — corrija a data de inicio da linha de
pesquisa — area de concentragdo no projeto

d) Caso o projeto tenha sido finalizado juntamente com a linha de pesquisa — area
de concentragdo associadas, e o projeto ainda se encontrar em andamento —
conclua o projeto na data em que a linha de pesquis alarea de
concentragéo foi finalizada.

Inclusdo de membros de projetos de pesquisa

Registro dos membros da equipe do projeto dentre as pessoas ja
cadastradas pelo programa, seja um discente, docente ou participante
externo. E obrigatério haver um responsavel pelo projeto, que pode
ser um docente do PPG ou um participante externo. Se houver
necessidade de alteracdo do responsavel pelo projeto, ndo ha
necessidade de exclui-lo, basta colocar a data de fim no seu registro
e incluir o novo responséavel. O sistema permite salvar o historico dos
responsaveis pelo projeto.

A data de inicio de vinculo dos membros de projetos de pesquisa, deve
ser a mesma ou posterior a data de inicio colocada no cadastro dessa
pessoa na Plataforma. Caso a pessoa tenha sido desvinculada do
PPG ou o discente tenha sido titulado, a data de fim de vinculo é
obrigatéria.

Para incluir pessoas desvinculadas ou tituladas no projeto, cligue em
“SIM” no campo “trazer inativos ?”. Caso contrario, marque “NAO".

Membros do Projeto

Incluir Membros ao Projeto e

*Categoria
Discente
Trazer inativos?

*Nome do Membro

& Sim

v

Se houver necessidade de trazer pessoas inativas

Mao (desvinculadas ou tituladas) marque a opgEo SIM.

Digite as trés primeiras letras do nome (o sistema carregara o restante do nome )

*Inicio do Vinculo
oo

m

Adicionar Membro

Caso o projeto mude de responsavel durante sua vigéncia, o sistema
permite que o histérico dessa informacao fique salva no projeto, desde
gque as datas ndo sejam concomitantes. Basta terminar a vigéncia do
1° responséavel pelo projeto e marcar a outra pessoa que serd o
responséavel pelo projeto a partir do fim da vigéncia do 1° responsével
pelo projeto, conforme mostrado a seguir:
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Legenda:

x : Remover Membro

Se um docente ja cadastrado no projeto vir a sero

Responsavel Nome  novoresponsavel pelo projeto, termine o vinculo Categoria
dete como docente e cadastre-o novamente @ partir
CARLOS 92 dara em que ele serd o novo responsavel peio Bocents

prajete. Exempio: docents CARLOS

C] CARLOS 22 responsdvel pelo projeto Docents
FABLANA Docente
IANE Discente - Mestrado
MARA Discente - Doutorade
MAURICIO Docente
el RUBENS 12 responsavel pelo projeto. Docente
ROBERTO Docents
TR eemine o incl dtecomo dcente de. Discente - Mestrado
Mestrado e cadastre-0 novamente como discente de
THOMAZ  Doutorado. Discente - Doutorado

Financiadores do projeto

Inicio do Vinculo

06M10/2014

01/01/2016

06M10/2014

06/10/2014

06/10/2014

06/10/2014

06/M10/2014

06/10/2014

08/03/2013

04/03/2015

Fim do Vinculo

@ | 312208 m X
m m X
[m m X
il m | X
(@ m | %
i M | X
@ | 3171202015 m X
ml o X

@ 23022015 @m X
m m | X

Registro das entidades que viabilizam materialmente a realizagéo do
projeto. Essas entidades séo registradas na aplicacdo por meio do
Menu Financiadores, quando sao vinculadas ao PPG.

Incluir Membros 2o Projeto (@)

Trazer discentes
titulados

*Nome do Membro

Adicionar Membro

Financladores do Projeto

*Natureza do Financiamento

- SELECIONE -

*Nome do Financiador (Programa de Fomento}

— SELECIONE — v e
*Data de Inicio @ Data de Fim @
Atencao!
So é possivel selecionar

financiadores/programas de fomento externo
gue j& estiverem cadastrados no Menu
FINANCIADORES.

Devem ser cadastrados apenas 0s projetos
de pesquisa dos docentes. Os projetos dos

discentes, enviados ao PPG para o
desenvolvimento da tese ou dissertacéo, ndo

deverdo ser lancados na Plataforma. .

Categoria,
nome do
membro e
inicio do
vinculo

Natureza do
financiamento

Digitando as trés letras iniciais
no campo “Nome do membro”
0 sistema buscara
automaticamente nomes
cadastrados previamente

nos Menus respectivos de
docente, participante externo
ou discente. Cliqgue no nome
desejado, informe o inicio do
vinculo e, em seguida, clique
no botdo ADICIONAR
MEMBRO.

Objetivo do financiamento ou
destinagdo dos  recursos.
Selecdo obrigatoria entre as
opgoes:

Bolsa — Bolsa de estudos ou
pesquisa  relacionada ao
projeto.

Outro Auxilio Financeiro -
Financiamento de  outros
gastos, excetuados aqueles
com pagamento de pessoal.

Sem Auxilio

Bolsas de
mestrado e doutorado
recebidas pelos discentes
membros do projeto deverdo
ser informadas no menu
Discentes, com exceg¢do das
bolsas da Capes, que sé&o
cadastradas no sistema SAC.
As bolsas de IC (discentes de

Observacao:
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Nome do
financiador

graduacao) poderdo  ser
informadas no menu Proposta.

Entidades financiadoras do
projeto. Selecdo entre as
entidades vinculadas ao
PPG no menu
Financiadores .
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Coleta Online

Disciplinas

SolicitagBes

Programa de Pos-Graduagao

Solicitagdes  Avaliagdo | PortalColeta = Recebimento da Informagdo

Programa

=

Proposta

T — No Menu Disciplinas pode-se:

. Visualizar, cadastrar,
alterar, finalizar ou remover
disciplinas do curso de Mestrado
ou Doutorado (no ano base);

Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas

» alterar a ementa e a
bibliografia da disciplina do curso
de Mestrado e/ou Doutorado.

ot

Produges Académicas

articipantes Trabal & Produgo Produgdes
Externos Conclusao ntelectual

Relevantes

O menu Disciplinas destina-se ao registro, consulta e alteracdo de
dados das disciplinas que comp8em a estrutura curricular dos cursos
do programa. As informacgdes coletadas nesse documento devem
servir para estimar a diversidade e intensidade da sua atividade letiva,
medida em termos das disciplinas efetivamente ministradas pelo PPG
e do tempo dedicado diretamente a docéncia.

As Disciplinas sao associadas aos cursos do programa, devendo ser
registradas todas aquelas que compdem sua estrutura curricular,
mesmo que ndo tenham sido ministradas em determinado ano.

A aplicacdo permite registrar atividades que usualmente sao
consideradas como disciplinas, com ou sem direito a créditos [por
exemplo, Pesquisa de Trabalho de Concluséo]. E também oferecida a
possibilidade de registro de um subtitulo explicativo, da ementa e da
bibliografia basica da disciplina.

Alguns Programas oferecem planos curriculares relativamente
autbnomos em correspondéncia as suas areas de concentragdo. Para
refletir esta situacdo, a aplicacdo permite que sejam identificadas as
disciplinas obrigatérias de cada uma das areas de concentragdo dos
cursos do programa.

Antes de operar o menu Disciplinas, recomenda-se ao usuario
completar os dados do menu Dados Cadastrais.

Recomenda-se finalizar uma disciplina e cadastrar outra (com o
mesmo nome ou ndo), caso a carga horaria e/ou a ementa da
disciplina tenha mudado consideravelmente. Caso se tenha finalizado
uma area de concentracdo a qual a disciplina estava associada,
também deve-se finalizar a disciplina e realizar outro cadastro.
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Atencado! Todas as disciplinas que fazem parte da grade curricular do Programa
deverdo estar obrigatoriamente relacionadas no Menu Disciplinas, mesmo que ndo
tenham sido ministradas no ano base.

Antes de preencher as informacdes nesse Menu, recomenda-se informar a Equivaléncia
Hora-Aula/Crédito, na aba Cursos (3), do Menu Dados Cadastrais:

Dados Basicos

Nome: ADMIMISTRACAD
Nivel: Mestrado

Situagdo: Em Funcionamento

*Creditos em Disciplinas para Titulago *Creditos em Trabalhos de Conclusdo para Titulagdo
40 &
Qutros Creditos para Titulagdo *Equivaléncia Hora-Aula/Crédito

0 10

A carga hordria é calculada a partir do valor informado em *equivaléncia hora-
aula/crédito”. Se o nUmero de créditos é zero, a carga hordria serd também 0 (zero).

Consulta a disciplinas ja cadastradas

5 Cadastrar Disciplina

Disciplina:
e A busca pode ser feita por nome da
— SELECIONE - : <; disciplina e/ou por nivel e/ou por
Periodo de Vigéncia: perI'OdO de VIgéﬂCICI.
m @
Consultar Cancelar
Legenda: L \_:Vlsuullzar (;%):Alierar x:Hamuver

C (C: Data d Data d
ur:an[sJ[ ara Créeditos Nivel a{a % e
Horaria) Inicio Fim

Disciplina
(60 4 Doutorado  01/1/2012 2 Lty X
hs) Mestrado
(60
hs)

Os resultados da pesquisa serdo listados neste
quadro, contfendo nome da disciplina, curso(s)
a que estda atrelada com a respectiva carga
hordria , créditos, nivel, data de inicio e data
de fim.
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Cadastramento de disciplinas

Dados Basicos

Serve para cadastrar as disciplinas dos cursos do programa.

A estrutura curricular de cada um dos cursos do programa pode ser
registrada na aplicacdo, independente do registro das disciplinas

ministradas em determinado ano.

Disciplina Obrigatoria

Ao cadastrar uma disciplina, pode-se marca-la como obrigatoria e/ou
obrigatdria a area de concentracdo. Por exemplo, uma disciplina de
Metodologia, pode ser obrigatdéria, mas ndo necessariamente
obrigatéria a &rea de concentracdo. Nesse caso, marque somente a

opcao “Disciplina Obrigatoria”.

Caso a disciplina seja obrigatéria a area de concentracdo, selecione a

area de concentracao e clique em adicionar ¥,

Fainel de Médulos » Portal da instituicao de Ensino * Disciplinas » cadastrar

[ Listar Disciplinas

*Sigis *Nimero
*Deta delnicio Dara de Fim

<

Disciptina cbrigaterio, Se a discipiina for obrigatoria, preencha esse campo

"Ementa

Quanticade de carecteres digtadas: 0/32000

*Bibtiogrefis

Quantiszde deca

Legenda Visusilzar Curso

Laganga:

Nome Nivel Carga Horaria

: Visualizar Curao

Doutorada

Mesvada
Area(s) de Concentragdo Obrigatéria(s) a Disciplina

Se a disciplina for obrigatoria a area de concentragdc

— SELECIONE — T selecione a respectiva area de concentragdo.

<2

Cadastrar Cancelar

Atencéo!

Se a area de concentracdo em que a disciplina foi
vinculada for finalizada seréa necessario finalizar a
disciplina e cadastra-la novamente, para evitar
perda do historico da informagéo.

Nome

Sigla

Numero

Créditos

Data de
Inicio
Data de Fim

Disciplina
obrigatdria

Ementa

Bibliografia

Cursos

Carga
Horéaria

Area(s) de
Concentra-
céo

Nome da disciplina. Obrigatorio.

Cédigo de identificagdo da
disciplina, como cadastrado na
IES. Obrigatério.

Nimero de identificagdo da
disciplina, como cadastrado na
IES. Obrigatorio.

Numero de créditos atribuidos a
disciplina. O sistema aceita
insercdo de disciplinas com
crédito zero.

Data de inicio da disciplina.
Obrigatorio.

Data de fim da disciplina.

Caixa de sele¢éo para indicar se
a disciplina é obrigatoria.

Resumo da ementa
(obrigatdrio). Texto livremente
formatado.

Bibliografia basica ou
recomendada para a disciplina.
Texto livremente formatado.

Serve para atrelar as disciplinas
ao(s) curso(s) do programa.

A carga horéaria da disciplina é
automaticamente calculada pela
relagdo:

Carga Horaria = [Equivaléncia
Horas/Crédito] X [Numero de
Créditos].

Nesse campo pode-se tornar a
disciplina obrigatéria a uma ou
mais areas de concentragado.
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Coleta Online

Solicitagbes

Programa de Pos-Graduagdo

Solicitagies  Avaliagio

Programa

=

Proposta

_ Turmas

S — No Menu Turmas pode-se:
Y « Consultar, visualizar,
Pertal Coleta | Recebimento da Informagao alterar OU remover a turma’

por periodo/ano e por nivel
(doutorado ou mestrado);

F -
oo | umae * Visualizar, alterar e
remover o0 responsavel

rodughes Acsdémicas pela disciplina no periodo;

\ B B E « Alterar o nivel (doutorado

Participantes Trabathosde  Produgdo

Externos Conclusdo ntelectual

ou mestrado) em que a
disciplina sera ofertada.

Para cada uma das vezes em que uma disciplina é ministrada, deve
ser cadastrada uma Turma. Varios docentes, discentes ou
participantes externos podem compartilhar cada turma de uma
disciplina.

A caracterizacdo de uma turma requer a indicacao do periodo em que
foi oferecida e do(s) docente(s) que a ministrara(m). Se varios
docentes lecionam numa turma, deve ser registrada sua participagéo
relativa, em termos de carga horéaria. Podem ser registradas turmas
concomitantes ou sucessivas de uma mesma disciplina.

Dentre as disciplinas cadastradas na base de dados do Programa, s&o
consideradas como efetivamente ministradas em determinado periodo
aquelas para as quais héa registro de pelo menos uma turma.

Caracteristicamente, multiplas turmas ocorrem em cursos que tém
disciplinas de mesma denominag¢do com contetdos e responsaveis
distintos. Este € o0 caso, por exemplo, com as disciplinas Tépicos
Especiais e Problemas Especiais.

Atencao!
2 Quando for inserida uma “Disciplina” com crédito 0 (zero) ndo
sera possivel cadastrar uma turma para essa disciplina;

= Podem ser registrados como docentes da turma todos aqueles
que a ministraram;

> E obrigatorio ter ao menos um responsavel pela turma;
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2 O responsavel pela turma (docente, discente ou participante
externo) ja deve ter sido previamente cadastrado no Menu

respectivo;

2 O Nome da Turma néo é de preenchimento obrigatorio;

2 A carga horaria da TURMA de uma dada disciplina pode ser
fracionada, se houver mais de um docente ministrando a
disciplina, entretanto, s6 serd possivel indicar apenas um
responséavel pela disciplina. A carga horéria total da disciplina
nao deve ultrapassar o total estabelecido no Curso na qual ela
sera oferecida e deve ser distribuida para o(s) docente(s) a

ministra(m).

Cadastramento de turmas

Para cadastrar uma turma, cligue em “cadastrar turmas”.

A turma deve ser cadastrada no ano em que a disciplina serd ministrada. Para isso deve

ser selecionada a opcéao no inicio do cadastro.

Painel de Modulos > Portal do

Coordenador

» Turmas » Alterar

Programa:  Nome do Programa

[ Listar Turmas

"anoBase

217 v
"Parioss

2 v
Home da Turma

Campo nZo obrigatdrio

Disclplina

*Disciplina
Nome da disciplina j& cadastrado no Menu Disciplinas L2 7 ]

Creditos: 4

Nome Hivel Carga Horari da Disciplina

¥ | Nome do Curso - nivel de Doutorado Erry o

» | Nome do Curso - nivel de Mestrado Mestrada .0

Corpo Docente

*Categoria

— SELECIONE — v
Discente

Docents

Participante Extemo

Legenda: ¢ : Remover Docente

Responsivel Nome Categoria Instituigo de Ensin rga Horéria

Faricipantz Extzmo x
Nome do docente X Nome da IES 5
Nome do part. externo Farticipante Extermo Nome da IES o X
Nome do docente ¥ peen Nome da IES s X

Alterar Cancelar

Ano
Base

Periodo

Nome
Discipli
na

Créditos

Cursos

Carga
Horéria

Ano de referéncia de oferta da turma

Periodo letivo no qual a disciplina foi
ministrada. Opcéo obrigatéria
condicionada pelo Regime Letivo
indicado no menu Dados Cadastrais:

1°, 2°, 3°, 4°, 5° ou 6° se bimestral.

1°, 2°, 3°0u 4° se trimestral.

1°, 2°0u 3° se quadrimestral.
1°0u 2° se semestral.
1° se anual.

Insira um nome para a turma a ser
ministrada. Campo n&o obrigatorio.

Escolha da disciplina dentre as
cadastradas no menu Disciplinas

Numero de créditos da disciplina, na
turma. Exibicdo conforme valor
registrado no Menu Disciplinas.

Ao selecionar uma disciplina, os
Cursos relacionados serdo exibidos,
e devera ser marcado um curso ao
qual sera oferecida a turma

Carga horéaria da disciplina, em cada
turma: produto do namero de créditos
registrado no menu Disciplinas, com
a Equivaléncia Horas de Aula/
Crédito.
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Respon Docentes, discentes ou participantes
savel externos que, no ano base,
ministraram a turma da disciplina.
Obrigatério ter, pelo menos, um
responsavel.

Cadastro de turmas de Programas em Formas
Associativas, Minter, Dinter e Fora de Sede

Conforme o item 10 do Oficio Circular n°® 5/2018-DAV/Capes, 0
Coordenador de Programa devera inserir as informagdes sobre as
turmas de Minter, Dinter ou Fora de Sede, anualmente, no modulo
Coleta de Dados. O(A) Coordenador(a) do Programa promotor devera
selecionar a opgdo no campo “Proposta Minter/Dinter — Instituigdo
Receptora”, conforme mostrado a seguir:

Painel de Médulos > Portaldo Coordenador »» Turmas » Cadastrar

[=] Listar Turmas

*ano Base
—~SELECIONE-- ¥

*Periodo
- SELECIONE - ¥

Nome da Turma

Proposta Minter/Dinter - Instituigdo Receptora

-SELECIONE-- i
Disciplina
*Disciplina
— SELECIONE — U )
Corpo Docente
*Categoria
- SELECIONE - v
Cadastrar Cancelar

Consulta a turmas ja cadastradas

Acesse 0 Menu Turmas, selecione o ano em que deseja realizar a
consulta (campo obrigatoério) e cligue em CONSULTAR.
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Painelde Modulos » Portal do Coordenador » Turmas » Listar/Alterar

Programa: Nome do Programa

& Cadastrar Turma

Dados para Consulta

Ano:
¢ m7
Fenodd:.
Turma: A busca pode ser feita por
um ou mais filfros ao se
Disciplina: B clicar na caixa de
selecdo. Apds indicar ofs)
Docente: itfem(ns) de busca, clique
em CONSULTAR.
Proposta Minter/Dinter - Instituicdo Receptora
el el sl

Consultar Cancelar

Linhas em vermethe indicam que 2 turma esta inconsistente, Fara remover 3 inconsisténcia, € necessaric alterar a wrma justando o periodo para um correspondents no
regime letivo do programa & salvar a alteragio.

Legenda: !,_\\:‘uﬁsua}]zar @:Alh{ar x:Rernu\ler

PeriodoiAne Disciplina Docentes

Cursos
202017 Nome do Docerite 1 Nome do curso - nivel - |8 X
Nome da Disciplina Mome do part, externo  -FatispanizEdeme | Mesirad
(Responsavel] Nome do curse - nivel
Mome do docente 2 Hogotido
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Modulo Pessoas

Introducéo

O Modulo Pessoas destina ao registro de informacfes sobre os recursos
humanos mobilizados pelo programa durante o ano base, de modo a
possibilitar inferéncias sobre sua qualificagdo académica e sobre a natureza e
extensdo do seu envolvimento e das atividades realizadas.

Em funcdo da natureza de sua atividade e vinculo institucional, os recursos
humanos que atuam no programa séo classificados como:

Docentes

Tipicamente a essa categoria pertencem os docentes de programas de Pés-
graduacéo de Instituicbes de Ensino Superior - IES e 0s pesquisadores com
funcdes docentes em Programas de Pés-graduacéo de outras instituicdes tais
como CBPF, IMPA, INPE e FIOCRUZ, etc. Os alunos de Pdés-graduacao que
tenham participacdo ndo eventual no Programa no ano base também devem
ser cadastrados como docentes colaboradores, conforme Portaria 81/2016.

A Portaria Capes n° 81, de 3 de Junho de 2016 estabelece trés distin¢cdes
dentro da categoria de docentes, que sdo: docente permanente, docente
colaborador e docente visitante. Para maiores informagOes sobre as
distingdes, consultar a referida Portaria.

Discentes

Como Discentes devem ser registrados todos os alunos dos cursos do
programa, assim como os alunos de graduacdo da IES a qual o PPG
pertence o0 Programa que sejam autores ou coautores de producao
intelectual ou membros de equipe de projeto de pesquisa.

Participantes Externos

Como Participantes Externos registram-se os discentes de graduagéo de
outras IESs, os discentes de Poés-graduacdo com atuacdo esporadica
(como conferencistas, membro de banca examinadora, coautoria) no PPG,
cujas atividades estejam de acordo com o estabelecido no art. 9° da Portaria
81/2016, os discentes titulados (egressos) que possuam alguma
associacdo com o PPG apoés a titulagcdo e aquelas pessoas que ndo se
enquadram nas definicdes de discentes ou docentes no PPG.
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Observacgoes

Além de dados pessoais, de titulacdo e de qualificacdo formais dos membros do
corpo docente sdo solicitadas informacdes adicionais sobre seu vinculo
instifucional com a IES e sua efetiva atuacdo no programa.

Toda referéncia nominal, em qualguer documento da aplicacdo, deve ser
precedida de cadastramento, com excecdo do cadastro de participantes
externos “"SEM CATEGORIA". Pessoas com atuacdo em vdrios Programas — de uma
ou vdrias IESs, devem ser cadastradas em cada um deles com as respectivas
caracterizacoes e atividades.

Apds o cadastramento de docentes, discentes ou participantes externos, pode-

. . A . -~ . ~ .
se visualizar “4, alterar @ as informacdes, bem como gerenciar as referéncias %
dessas pessoas. Caso o cadastro tenha sido feito de maneira equivocada, pode-
se excluir X também o cadastro.

Entretanto, para docentes e participantes externos, recomenda-se a

-
desvinculacdo @ do cadastro e ndo sua exclusdo, a ndo ser que se trate de um
cadastro equivocado.

De acordo com o inciso lll e IV do artigo 4° da Portaria 81/2016, a estabilidade, ao
longo do quadriénio, do conjunto de docentes declarados como permanentes
pelo PPG serd objeto de acompanhamento e de avaliacdo sistemdtica pelas
coordenacdes e comissdes de avaliacdo de drea e pela Diretoria de Avaliacdo.
Por ocasido de acompanhamentos e avaliacdes dos PPG's, os Coordenadores de
Programa deverdo justificar, ano a ano, as ocorréncias de credenciamentos e
descredenciamentos, dos infegrantes desta categoria de acordo com as regras
bem definidas que devem constar obrigatoriamente nos respectivos regimentos.
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Coleta Online

SolicitagBes

Programa de Pas-Graduacdo

~— Docentes

ImportagBes

No Menu Docentes pode-se:

Propostas Cadastros

* Visualizar, cadastrar, alterar,
v vincular, desvincular, gerenciar
referéncias e remover docentes;

Solicitagdes  Avaliagdo | Portal Coleta  Recebimentoda informagao

Programa

=)
Dados

Cadastrais

Pessoas

_

Docentes

Proposta

&

Financiadares

Participantes
Externos

o Alterar dados cadastrais dos
docentes, atuacdo académica e

2 H ®  afastamento,
Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
S 5 « Mudar de categoria;
Produgdes Académicas . A
: » O cadastro do docente possui trés
= = abas:N Q) Dadgs_ Bésicos; (2)
- arn il Atuacado Académica e 3)
Trabalhos de Produgdo Produgdes
Conclusdo Intelectual Mais Afastamento_
Relevantes

Consulta, cadastramento e alteracéo de cadastro de
docentes

Dados para Consulta

*&no:
2016

Docente:

Categoria

= — SELECIONE —

A

Bolsa de Produtividads & Pesquisa:
— SELECIONE —

Legenda:

v

L4, :Visualizar ;‘, + Vincular Q : Desvincular

A informagéo da bolsa de
produtividade e pesquisa é
carregada do Curriculo
Lattes e enviada do CNPq

para a Capes.

Consultar

terar %: Gerenciar Referéncias x : Remover

Docente

ADRIANA

AUGUSTO

CARLOS

Categoria
Consulte o Boletim 14, de SRR ,;: 0% X
27/2/2015, para ver detalhes NSITANTE c B @ m X
PERMANENTE o & B X

sobre a mudanca de
categoria.




-

yﬁ/irﬂ/‘mw///

Atencao!

Para desvincular participantes externos e docentes € necessario terminar a
vigéncia dessas pessoas em projetos de pesquisa, em coorientacdes ou
orientacOes de discentes.

Da mesma forma, se a data da desvinculagéo for anterior & data em que essas
pessoas possuem participagcdo em bancas de trabalho de conclusdo ou
turmas, o sistema exibira uma mensagem alertando que esse docente ou
participante externo ndao podera ser desvinculado antes daquela data.

Cadastramento

Aba (1) DADOS BASICOS

Para brasileiros ou estrangeiros com vinculo e atividades remuneradas no
Brasil, o CPF € o identificador Unico. Para estrangeiros sem namero de CPF e
gue tenham atividades no programa como participantes externos, a
recomendacéo € que a identificacdo seja feita com o0 niUmero do passaporte.

Esse identificador permite reunir todas as referéncias a uma mesma pessoa,
eventualmente feitas na base de dados do programa e/ou da Capes como um
todo. Dessa forma, referéncias a docéncia, autoria e coautoria, orientacédo e
coorientacgao, participagdo em bancas examinadoras de uma mesma pessoa
poderdo ser identificadas e correlacionadas.

Para estabelecer formas mais precisas e eficazes para identificacéo,
catalogacdo e remissdo de autoria, foi criado o campo Abreviatura para
Referéncia Bibliografica. Mais de uma abreviatura pode ser adicionada,
podendo-se marcar uma como principal.

70



Painel de Médulos »» Portal do Coordenador »» Docente » Cadastrar

[=] Listar Docentes

Dados Béslcos(1) Atuagio Académica(2)
*Tipo de Documento *Numero do Documento
CPF v e
®Nome
*Data de Nascimento *Sexo
@ _SELECIONE- v

*Pals do Documento

Brasil v
*Nacionalidade

Brasil x

Bolsa de Produtividade e Pesquisa
®E-mail

*Abreviatura

Atencéao!!

Se o docente ndo for brasileiro e ndo tenha ainda CPF,
deve-se informar o nimero do passaporte e 0 pais
emissor. Entretanto, o cadastro com passaporte s6 é
vélido para docentes visitantes que ndo tenham ainda
emitido o CPF.

Maior titulacéo

CPF

Nacionalidade

Pais do
documento

Bolsa de
produtividade
e pesquisa

E-mail

Abreviatura

Ao digitar o CPF, o Sistema
valida as informacdes
(nome, data de nascimento,
sexo e pais do documento)
a partir dos dados da

Receita Federal.
Obrigatorio.

O campo “Nacionalidade”
pode ser alterado
Obrigatdrio.

Caso o] “Tipo de
Documento” seja o CPF, o
campo “Pais do

Documento” é preenchido
automaticamente com o
pais “Brasil.

Campo nado  editavel.
Carrega a informagé&o vinda
do CNPq.

So6 é possivel cadastrar um
e-mail.

Ap6s preencher o campo
Abreviatura clique no icone
para inclui-la. E possivel
colocar mais de uma
abreviatura, porém a
abreviatura principal deve
ser selecionada.

Deve ser informada a titulacdo de nivel mais elevado de docentes. Os dados

by

de titulacdo prestam-se a inferéncias relativas a qualificacdo do pessoal
mobilizado pelo programa, sua experiéncia académica e diversidade de areas

de formacéo e de instituicdes de titulacéo.

Recomendamos que o “ano da titulacdo” seja menor ou igual ao ano base

coletado.
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Maior Titulagdo

*Nivel

~SELECIONE-

O sistema néo permite
gue seja inserida uma
data de titulagdo futura
ao ano Coletado.

®ano da Titulagdo:

*Area de Conhecimento

+ [5 CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (10000003)
+ 5 CIENCIAS BIOLOGICAS (20000006)

+ [ ENGENHARIAS (30000009)

+ [5 CIENCIAS DA SAUDE (40000001)

+ [5 CIENCIAS AGRARIAS (50000004}

+ 5 CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (50000007)
+ (5 CIENCIAS HUMANAS (70000000}

+ 5 LUNGUISTICA, LETRAS E ARTES (30000002
+ B MULTIDISCIPLINAR (90000005)

Pais da Instituigdo
—SELECIONE- S 7 |

*Instituigdo

Nivel

Ano da
Titulagédo

Area de
Conhecimento

Pais da
Instituicdo

Instituicdo

Titulo académico de nivel mais
elevado dentre as opc¢oes:

Graduacao; Mestrado;
Doutorado; Notério Saber .

Ano de obtencao do titulo.

Area de conhecimento do titulo.
Essa informacgé&o pode ser
digitada ou selecionada na lista
de areas.

Pais onde esta localizada a
instituicdo.

Nome da instituicdo concedente.

Caso a IES de titulacdo do docente ndo seja encontrada, o cadastro
da IES deverd ser solicitado via e-mail.

No caso de IES nacional, a solicitacdo deverd ser encaminhada para
cadastroies@capes.gov.br com as seguintes informacdes: nome da
IES, sigla, status juridico, CPF e e-mail do Dirigente, CPF e e-mail do
Pré-Reitor, endereco, bairro, cidade, estado, CEP, e-mail, telefone,
fax, website.

J& no caso de IES estrangeira, a solicitacdo deverd ser enviada para
cadiesestrangeiras@capes.gov.br com as seguintes informacodes:
nome, sigla, endereco, cidade, pais, e-mail, telefone, fax, endereco
eletrénico/website.

VINCULO COM A IES

O Vinculo com a IES caracteriza a relagdo formal do docente com a IES do
programa. A caracterizacdo do vinculo compreende a natureza da relacéo e a
carga horaria contratada. O tipo de vinculo mais comum é o de servidor

publico ou celetista , em instituicbes publicas e privadas, respectivamente.
Desse tipo devem ainda ser considerados vinculos analogos, préprios de
algumas instituicbes [confessionais, por exemplo]. Como colaboradores

devem ser cadastrados docentes com atuac&o sistematica no programa que
néo sejam servidores publicos ativos ou celetistas vinculados a respectiva IES.
Devem ser cadastrados como aposentados o0s docentes de instituicbes
publicas, que mantém sua atividade docente. Devem ser registrados como
“bolsistas de fixacdo” aqueles que, apesar de ndo possuir vinculo formal
[empregaticio ou de prestacdo de servicos] com a IES, sdo bolsistas da
instituicao.
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Vinculo com a IES

*Tipo deVinculo com a Instituigdo

—SELECIONE- ¥

*Regime de Trabalho
—~SELECIONE- v @

Atencéo!

Vinculocoma  Tipo de vinculo formal do docente com a IES,
Instituicdo inclusive bolsas cuja concessao exija
concordancia ou compromisso institucional.

Selecéo obrigatdria entre as opg¢oes:

Servidor Publico/CLT  Docente com vinculo empregaticio ativo e
ordinario com a IES, publica ou privada,
e aqueles com vinculo analogo,
especifico da sua instituicdo

Bolsa de fixagdo Docente recém-doutorado, com vinculo
temporario com a IES e datado com
bolsa para tal.

Aposentado Docente com atuagdo sistematica no
programa que seja servidor publico
aposentado, vinculado a IES e ainda
atuante no programa.

Colaborador Docente com atuagédo sistematica no
programa que ndo seja servidor publico
ativo, celetista ou professor visitante
vinculado a IES.

Regime de Numero de horas semanais de trabalho,
trabalho estabelecido no vinculo contratual ou termo de
compromisso formal do docente com a IES.

Obrigatorio.

Dedicacdo Obrigagdo de prestar quarenta horas semanais
Exclusiva de trabalho e impedimento do exercicio de
outra atividade remunerada

Integral Quarenta horas semanais de trabalho, sem
dedicacgédo exclusiva

Parcial Regime de trabalho de acordo com o nimero
de horas semanais (inferior a quarenta horas)
dedicadas a instituicao

O regime de dedicacdo exclusiva foi introduzido no ordenamento juridico brasileiro
pela Lei n°® 4.345, de 26/06/1964, vindo a ser regulamentado pelo Decreto n°® 94.664,
de 23/07/1987, dispondo que o professor da carreira de Magistério Superior,
submetido a esse regime, prestara 40 horas semanais de trabalho em dois turnos
distintos completos e sera impedido de exercer outra atividade remunerada, seja esta
publica ou privada. Este decreto também define o regime de tempo parcial como sendo
de acordo com o nimero de horas semanais dedicadas a instituicao.

VINCULO COM O PROGRAMA

Caracteriza a relagdo formal do docente com o programa, contemplando o
inicio de suas atividades, sua categoria e a carga horaria semanal.

Vinculo com o programa

*Carga Horaria Semanal

*Categoria do Docente no Programa *Inicio Fim
~SELECIONE~ [m

Adicionar

Cancelar Salvar e Avancar >>

Carga Horaria  Carga horaria semanal de atuagéo
Semanal no programa.

Categoriado Definir dentre as opcbes: docente
Docente no  permanente, docente visitante ou
Programa docente colaborador. Para maiores
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informacdes sobre as definicdes,
consulte a portaria Capes n°
81/2016.

Caso o docente esteja ativo na referida categoria, o campo referente a data fim
deve ficar em branco. Se houver registro de atuagdo permanente do docente
em outros programas, essa informagdo serd exibida juntamente com sua
respectiva carga horaria semanal e datas de inicio e fim de vinculo. Esses
dados séo informativos, ndo bloqueando ou restringindo o cadastro. Os dados
devem ser salvos clicando no bot&o “Salvar e Avangar”.

E possivel inserir mais de uma categoria para um docente. Assim, por exemplo,
se um docente permanente tornar-se colaborador, basta informar o fim da
vigéncia como permanente, e logo em seguida, adicionar a nova categoria.

Caso a carga horaria semanal do docente esteja incorreta, é possivel altera-la
diretamente no respectivo campo.

Vinculo com o programa

ParticipagBes em outros Programas como docente Permanente 7.

Instituigio de Ensino Programa Carga Horéria Inicio Fim

Universidade X YYYTYYYYYYY 40 290812012

*(Carga Horaria Semanal

*Categoria do Docente no Programa *Inicio Fim
~SELECIONE- v (@ (@

Adicionar
Categorias do Docente

Categoria Carga Horaria Semanal || Inicio Fim
PERMANENTE 20 01/01/2015 @ m x

Cancelar Salvar e Avancar >>

Aba (2) ATUACAO ACADEMICA

A Atuacao Académica do docente no programa deve ser demonstrada por meio
da informacdo do numero de disciplinas, da carga horaria anual daquelas
ministradas nos cursos de graduacdo da IES, e respectivas producdes
intelectuais do niumero de orientagdes no ano base selecionado. As orientagdes
correspondem ao mestrado académico, doutorado, mestrado profissional,
tutoria, monografias em graduacéo e iniciacao cientifica. Os campos Mestrado
Académico, Doutorado e Mestrado Profissional serdo preenchidos
automaticamente pelo registro dos dados referentes aos orientadores no
Cadastro Discente. Os campos Tutoria, Monografia em Graduacao e Iniciacdo
Cientifica devem ser preenchidos pelo usuario.

Na graduacao, deverdo ser informados todos os alunos que passaram pelo
programa no ano base, independente de terem sido titulados ou ndo, porque
nao havera, no relatério Coleta de Dados, um tratamento posterior para o
titulado da graduacéo.
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Dados Basicos{1)

oo rcmcny [,

Aol ogte: (d

Ano Infermado: 2016

Quantidade de Qrientagdes e

Mestrado Académico: Mestrado Profissional: Dourorado:

2 g 12

Tutoria: Monografia em GraduagBo:

a L1 o

fades ﬂ
Numero de Disciplinas na Graduagso:
o] a

Imiciago Cientifica:

Cutras

Carga Horzria Anual na Graduacdo:

Historico de Quantitatives do Docente

Apos preencher as informacdes,
clique em ATUALIZAR.

Ano Bass Mastrado Académice Mastrade Profisslonal Doutorade Monografia sm Graduagio
5 a 12 a

2015 Dlsciplinas na Graduagio inkclagic Clantifica Tutoria Carga Horaria Anualna Graduagio
[ [ [ [

4nc Bass Mastrade Académico Msstrade Profisslonal Doutorado Moncgrafia em Graduagao
7 a 1a a

2014 Disciplinas na Graduagio Inkclagac Clantifica Tutoria Carga Horara Anusina Graduagic
3 3] 240

Ano Bass Mastrado Académice Mastrade Profisslonal Doutorade Monografia sm Graduagio
] a 1 2

203 Disciplinas na Graduagio Inkclagic Clantifica Tuteria Carga Horaria Anualna Graduagio
a 240

I Verifique se os campos editaveis do item Quantitativo do Docente estdo preenchidos. I

== "oltar Cancelar Salvar e Avangar ==

Aba (3) AFASTAMENTO DOCENTE

Quantitativo do
Docente :

Somente 0s campos
Tutoria, Monografia
(trabalho de concluséo)
em graduacao e
Iniciacé@o Cientifica sdo
editaveis, ja que os
demais estdo
vinculados ao
preenchimento das
informagbes no Menu
Discentes.

Histdrico de
Quantitativos do
Docente :

Esse campo mostra o

histérico de
quantitativos do
docente de anos
anteriores ao ano

selecionado no campo
superior a esquerda.
No caso de 2016, serdo
mostrados 0s anos de
2015, 2014 e 2013
como histérico. Ao
selecionar 2013, sera
mostrado apenas 2012
e, ao selecionar 2012,
nao havera histérico a
ser exibido

No caso de afastamento do docente das atividades do programa, deve-
se informar o més de inicio e de fim do afastamento e o motivo do

mesmo e clicar em “Cadastrar Afastamento”.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador > Docente > Afastamento Docente

Listar Docentes

Motivo do
afastamento

Dados Basicos(1) Atuagio Académica(2)

*Motivo do Afastamento:
~-SELECIONE— v

ESTAGIO POS-DOUTORAL
ESTAGIO SENIOR

OUTRO TIPO DE AFASTAMENTO

VISITAS PARA COLABORAGAO |
VISITAS TECNICAS e

Concluir

<< \oitar Cancelar

Clicar em CONCLUIR, para finalizar
o cadastramento do docente.

Estagio pos-
doutoral;

Estagio sénior;

Qutro tipo de
afastamento;

Visitas para
Colaboracéo;

Visitas técnicas

75



Se o0 motivo do afastamento for “Estagio Pds-Doutoral ” ou “Estagio
Sénior”, o sistema apresentara mais um campo, no qual devera ser
informada a Instituicdo de Ensino Superior do Afastamento. Esse campo
propde sugestdes de preenchimento automatico a medida que o nome,
a sigla ou o cddigo da IES é digitado.

Visitas para colaboragéo cientifica  envolvem projetos de pesquisa
conjuntos, orientagdes conjuntas, 0s quais geram ao menos um produto
conjunto. A visita pode se estender por alguns meses.

Visitas técnicas podem ter as seguintes finalidades: finalizacdo de um
artigo, participacéo de discussfes em outro(s) grupo(s) de pesquisa(s);
aulas na pos-graduacao; palestras, etc. S8o mais breves, geralmente
se estendem por dias, semanas ou um més.
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[ 43 )
—_ Discentes

Coleta Online Solicitagles Importagies Propostas Cadastros

Programa de Pos-Graduagio

Solicitagbes Avaliagdo | Portal Coleta | Recebimento da Informacio

i ¢ Cadastrar,

No Menu Discentes pode-se:

consultar, alterar,
gerenciar referéncias ou remover
discentes do PPG ou Minter/Dinter;

Programa
«..ﬁ b H‘ .
E é & @ ®§ # e Alterar dados cadastrais dos
Proposta Financiadores !21;:;: P;isec[:‘ssne Disciplinas Turmas dlscentes (dadOS InStltUCIOI"IaIS e
dados do orientador).
Pessoas Produgdes Académicas
= i - =
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgac Produgdes
Externos Conclusdo Intelectual Mais
Relevantes

Consulta de discentes cadastrados no PPG

Dados para Consulta

*Ano:
2013
Discente:
A consulta pode ser feita
Hivet pelo nome do discente,
EEEEES i <:Z nivel e/ou situacdo, para
i g cada ano de referéncia.

Consultar Cancelar

Ol visualizar (3 : Associar Bolsa @) : Atterar Wy : Gerenciar Referéncias 3 : Remover

Discente Orientador Nivel Situagdo
Doutorado | TITULADO Q¢ B WX
Doutorado | MATRIGULADO L 2 B By X

/\

Atencdo! Ndo € necessdrio inserir a
informacdo de bolsas da Capes. A
informacdo é carregada
automaticamente no Relatdério de
Discentes Bolsistas.

Cadastro de discentes no PPG

Devem ser incluidas as informacdes sobre a data da matricula, nivel do curso
[graduacéo, mestrado ou doutorado] e respectivo status do aluno no ano base.
Deve-se entender por Data da Matricula a data de inicio das atividades do curso
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para os discentes da P6s-Graduacado. Recomendamos que a data de matricula
dos discentes ndo seja anterior a data de inicio do Curso.

Painel de Modulos > Portal da Instituicdo de Ensino > Discentes > Alterar

[=] tistar Discentes

*Tipo de Documento *Numero do Documento

s BT (2}
Nome
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
*Raga/Cor *Portador de Necessidades Especiais
Néo declarado v Nao
*Data de Nascimento *Sexo
S @ | Feminino
*Pais do Documento
Brasil
™
Dades Instituclonals
Data da matricula: 11/05/2013
*Nivel *Curso
Doutorado
*Situagso *Data da Situagdo
MATRICULADO 11/05/2013

Dados da OrlentagSo

Orientadores

Orientador Categoria  Periodo de Orientagéo Frincipal

Docente Nao & X
Docente sm & X

| Conforme Art. 23, da portaria conjunta n". 1 CAPES-CNPg, de 15 de Julho de 2010, autorizo o discente a receber complementagzo financeira ou atuar como

docente.
/ Near Cancelar

A caixa de selecdo deve ser marcada
caso o discente se enquadre na situacdo
descrita nessa portaria conjunta.

Dados da Orlentagio

+ Adicionar Orientador
*(Categoria
Docente v

*Orientador

Fulano de Tal

*Inicie da Orientagao
03/05/2016

Principal? @l

Fim da Orientagéo

o <=

N&o preencha a data de fim da alteracio.
Essa data 56 deve ser preenchida no Menu
Trabalho de Conclusdo (aba 1)

Alterar Orientacdo Cancelar

Atencao! A data fim da vigéncia de orientacdo
nao deve ser preenchida. Essa data sé deve ser
colocada para fins de titulacdo no Menu
Trabalho de Concluséo.

Se o discente for bolsista da Capes, apos
mudar a situacdo para mudanca de nivel sem
defesa, desligado ou abandonou a bolsa sera
automaticamente cancelada no SAC.

Dados
Pessoais

Raca/cor

Portador de
necessidades
especiais

Dados
Institucionais

Nivel

Situagdo

Data da
situacao

Orientador

Ao digitar o CPF, o Sistema
valida as informacdes (nome,
data de nascimento, sexo e
nacionalidade) a partir dos dados
da Receita Federal. O “Pais do
Documento” é preenchido
automaticamente com o pais
Brasil, mas a “Nacionalidade”
pode ser alterada. No caso de
discente néo brasileiro que ndo
tenha ainda CPF deve ser
informado o passaporte e o pais
emissor.

Amarela, branca, parda, etc.

Sim/Néao

Nivel do curso do discente, dentre
as opcgoes:

Graduacéo,
Doutorado.

Mestrado,

Situacdo do  discente  no
programa, dentre as opgdes:

. Abandonou (para alunos ja
matriculados);

. Desligado (para alunos ja
matriculados);

. Matriculado (novos alunos);

. Mudanca de nivel sem defesa
(para casos de alunos de
mestrado ja matriculados).

Para o discente da graduacgéo
cabe somente o status de
Matriculado . Alterar a situacéo

para Desligado caso seja
necessario 0 registro do
discente em outros niveis
(mestrado/doutorado)

Data em que foi concretizada a
situacao do discente.

Para o discente da PoOs-
Graduagcdo, esse campo &
habilitado quando o status for
Matriculado ou Mudanca de Nivel
sem Defesa. Campo desabilitado
para o discente da Graduacéo.

E possivel adicionar mais de um
orientador e marcar um deles
como principal.
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Inclusdo/Cancelamento de Bolsa Declaratoéria

. . A : Associar Bolsa . . .
Ao clicar no icone &7 associado a um discente, sera mostrada

a tela a seguir, onde deverdo ser preenchidas as informacdes da bolsa
declaratéria: nome do Financiador/Programa de Fomento (que devem estar
previamente vinculados ao programa)e data de inicio e fim da bolsa.

O coordenador do Programa devera preencher os seguintes dados da bolsa
declaratéria: financiador/programa de fomento, inicio da bolsa e fim da bolsa.

z

Atencao! O registro de bolsa declaratéria € exclusivamente p  ara fins
informativos, sendo necessario apenas para bolsas q ue ndo sejam
fomentadas pela Capes.

[E] Listar Discentes

Identific agio

Instituicdo dz Ensino:

Programa:

Tipo de Dacumento: Mimero do Documenta:
Nome:

Datade Nascimento: Sexo:

Nacionalidade:

E-mail:

Dados Institucionais

Nivel: Mestrado
Curso:
Situagio: MATRICULADD

Datade Matricula: 19/04/2013

"Financiader | Documento)

-- SELECIONE -- v e

" Inicio da Bolsa *Firn da Bolsa

Inserir Bolsa Cancelar

o existem bolsas declarardrias associadas aodiscente.

Situacdes de discentes em um PPG (aparecem no Menu  Discentes)

Abandonou = aluno da pés-graduacéo que abandonou o programa, por iniciativa prépria;
Desligado = aluno da pds-graduacao que foi formalmente desligado do programa;

Matriculado = aluno da pds-graduacéo formalmente matriculado em um dos cursos do
programa;

Mudanca de nivel sem defesa = aluno que mudou de nivel mestrado para doutorado
automaticamente, sem apresentar trabalho de conclusdo. Portanto, o trabalho de
conclusao referente a este aluno ndo devera ser cadastrado, assim como o orientador do
mestrado nao sera informado. Devera ser informado o orientador do discente no
Doutorado .

Situagbes que aparecem no Menu Trabalhos de Conclus  &o (que s6 aparecem quando
acessado este menu)

79




« Mudanca de nivel com defesa de dissertacdo (ou apresentacéo publica do trabalho de
mestrado) = aluno que defendeu trabalho de conclusdo de mestrado e ingressou
imediatamente no doutorado no mesmo PPG. Se houver financiador, devera ser referente
ao status atual do discente no ano base. Obs.: devera ser cadastrado o trabalho de
concluséo respectivo;

» Titulado = aluno do programa de pés-graduacéo que defendeu trabalho de conclusdo em
um ano de referéncia. Obs.: devera ser cadastrado o trabalho de concluséo respectivo.

Atencéo!

> E possivel realizar alteragbes de orientador principal, coorientador, data
de matricula e data de titulacdo no caso de discentes que ja estejam
titulados ou na situacdo mudanca de nivel com defesa. No Menu
“Discentes”, é possivel alterar e/ou excluir o coorientador, bem como
alterar a data da matricula e o orientador principal. Para alterar a data
de titulacdo, é necessario alterar a data de defesa na aba (1) do Menu
“Trabalhos de Concluséo”;

2 Ao selecionar a situagcdo “Mudanca de nivel com defesa”, sera criado
automaticamente um novo registro para o discente no nivel de
doutorado;

= O discente com situacdo “Mudanca de nivel sem defesa’ ndo sera
contabilizado como titulado no mestrado. Para fins de contagem de
tempo de matricula do discente que mudou de nivel sem defesa no
Programa, sera considerada a data de inicio das atividades desde o
Mestrado;

2 Nos casos em que o discente for desligado, titulado, mudou de nivel com
defesa ou abandonou o PPG, a data fim de orientacdo sera
automaticamente preenchida com a data da situacéo;

= Os discentes que se titularam, abandonaram ou foram desligados do
PPG e estiverem vinculados a projetos de pesquisa em andamento,
deverdo ter o término de sua participacdo inserida no projeto de
pesquisa que participam. Deverdo ser cadastrados como participantes
externos, caso tenham atividades esporadicas ou eventuais com o PPG,
apos a titulagao.

Mudanca de nivel sem Defesa

Nesse Menu a situacéo “Mudanca de nivel sem defesa” € utilizada para aqueles
discentes que foram matriculados no nivel de Mestrado, mas que, devido aos
critérios do Programa de poOs-graduacdo, serdo admitidos no nivel de
Doutorado sem a defesa do Mestrado.

Para realizar essa alteragédo, basta mudar a situacdo de “Matriculado” para
“Mudanca de Nivel sem Defesa’. As informagfes de orientacdo que existirem
no cadastro no nivel do Mestrado devem ser excluidas. Essas informacfes
deverdo constar apenas no cadastro no nivel do Doutorado.
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Dados Instituclonals

Data da matricula: 07/03/2017

*Nivel *Curso

Mestrado v Nome do Curso
*Situacdo *Data da Situagdo
MUDANCA DE NIVEL SEM DEFESA v 07/03/2017
- SELECIONE -
d MATRICULADO
DESLIGADO
ABANDONOU
MUDANCA DE NIVEL SEM DEFESA ionar Orientador

Néo existem orientadores cadastrodos

Apoés a alteracdo do cadastro do discente para “Mudanca de Nivel sem Defesa”,
0 sistema criard automaticamente o cadastro desse discente no nivel de

Doutorado. O tempo da titulagdo desse discente, serd considerado desde a
data de inicio de suas atividades no Mestrado.

Legenda:  (J : Visualizar (4 : Associar Bolsa Pg:Alterar %:Gerenciarkelerencias ¥ : Remover

Discente Orientador Nivel

Situagdo
ALINE Sem orientador principal Mestrado MUDANCA DE MIVEL SEM DEFESA O, @ & 9 X
ALINE Sem orientador princioal Doutorado MATRICULADO O, @ & 5 X

4 Inicio |4 Anterier | 1 ¥ | Proxima [»| Fim [l

1a2de2rregistro(s)

Integracdo do Mdédulo 252 como SAC (Sistema de Acompanhamento

de Concessobes)

= A mudanca de situacdo para desligado, titulado, mudanca de nivel
com/sem defesa ou abandono, para bolsistas da Capes, implica no
cancelamento automatico dessa bolsa no SAC. Havendo erro, a
Coordenacéao do PPG ou a Pro-reitoria devera reverter a situacéo e
ativar a bolsa novamente no SAC.

= Quando o SAC estiver fechado, campos do Menu Discente poderao ser

alterados ou incluidos como: abreviatura, e-mail, nome do coordenador,
nome do orientador.

= SO ndo sera possivel alterar a situacdo e a data da situagdo do
discentes bolsista, bem como titular ou excluir esse discente. Para
Programas em Rede, também néo sera possivel mudar a IES de um
discente, durante esse periodo.

Dados Instituclonals

Data da matricula: 02/03/2015

¥ Instituigdo de Ensino Superior

campo indisponivel para mudanca de IES - PPGs em Rede v Quando o SAC estiver fechado, ndo serd possivel mudar a IES
do discente, para Programas em Rede.
*Nivel *Curso
Mestrado v HRXHKHRX
*Situagdo * Data da Situagéo A situagdo do discente ndo poderd
MATRICULADO L 02/03/2015 ¢ ser alterada quando o SAC estiver
fechado.
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Mudanca de nivel para a conclusdo do Mestrado néo antecipado

Diversos Programas da Capes que concedem bolsas aos cursos de pos-
graduacdo (Demanda Social - DS, PROEX, PROSUC, entre outros)
estabelecem regras especificas para os discentes de Mestrado, de reconhecido
desempenho académico, matriculados, ininterruptamente, a no maximo 18
meses, anteciparem a matricula no Doutorado, desde que a defesa da
dissertacdo se dé no prazo maximo de trés meses, a partir da data da selecéo
para a referida promocéo.

Para poder realizar o cadastro do discente no nivel de Doutorado antes da
defesa do Mestrado na Plataforma Sucupira, o coordenador do PPG devera
encaminhar ao email sucupira.coleta@capes.gov.br a anuéncia do setor de
bolsas da Capes para que seja feita a mudanca do discente no nivel do
Doutorado.

Atencao!

= O aluno beneficiado com a mudanca de nivel terh o prazo maximo de
(trés) meses para defender sua dissertacéo, contados a partir da selecéo
para a referida promocéao.

= A infringéncia dessa norma implicara nas sanc¢des estabelecidas no
regulamento do Programa da Capes que concedeu a bolsa ao curso de
pos-graduacao.

Integracéo do Médulo coleta com 0 SCBA (Sistema de Controle de Bolsas
e Auxilios)

Algumas concessdes e bolsas da Capes estdo migrando do SAC para 0 SCBA,
porém a completa integracdo do sistema esta em andamento. Entretanto,
guando o SCBA estiver fechado para o pagamento de bolsistas cadastrados
por esse sistema, a alteragéo da situacédo (desligado, abandonou, mudanca de
nivel com defesa) e da data da situacdo do discente bolsista ndo podera ser
alterada, assim como o discente ndo poderd ser titulado ou excluido, ja que o
Modulo Coleta esta integrado com o SCBA. As demais alteragcbes como: e-
mail, abreviatura, mudanca de orientador sdo permitidas.

Cadastro de discentes de Programas Minter/Dinter

Se o PPG tiver algum programa Minter/Dinter em andamento, a tela de
cadastro de discente aparecera com a opcao de selecdo da Proposta
Minter/Dinter, conforme mostrado a seguir:
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Cadasirar Cancelal

Caso ndo apareca o campo de selecdo, o coordenador devera entrar em
contato com a CGAA pelo e-mail mailto:cqaa@capes.gov.br para solicitar o

cadastro do Minter/Dinter.

Cadastro de Discentes de Pds-Graduacdo com vinculo ativo na

Graduacao

Caso seja necessério cadastrar um discente na Pos-graduacao (mestrado ou
doutorado), mas que tenha ainda vinculo ativo na graduacdo, é necessario
desligar o discente do nivel de graduacéo, conforme mostrado a seguir:

1 - No Portal do Coordenador => Pessoas => Cliqgue em Discentes

Pessoas
(%) @) %)
Docentes Discentes Participantes

Externgs

2 - Selecione: => Digite 0 nome do discente, selecione o Nivel de Graduacao e Clique

no botdo Consultar




() Cadastrar Discente

Dados para Consulta

*Ano:
2016

Discente:

Digite o nome do discente

Nivel:
7] = .
EELEFD T @ Selecione a opcdo GRADUAGCAQ
Situagio:
b - SELECIONE - v

clique em consultar Consultar Cancelar

{J,‘j : Alterar

3 — Localizem o nome do discente => Cliqgue no Bot&o Alterar

Legenda: 4y Visualizar )/ : Associar Bolsa (l"kg : Alterar % : Gerenciar Referéncias x: Remover

Discente

Orientador Nivel Situagao
FERNANDA Sem orientador principal Graduag &0 MATRICULADO Qg &) B (X
GUILHERME Sem orientador principal .Gradua\_:ﬁo MATRICULADO Ol ¢ & 5 X
GUSTAVD Sem orientador princial Graduagdo MATRICULADO O & X

4 — No Campo Situacdo: Selecione a opcéo de Desligado => Data da Situacao: Digite
uma data anterior a data em que o discente sera matriculado no Mestrado ou
Doutorado.

Dados Instituclonals

Data da matricula: 06/01/2014

¥ Nivel
Graduac do v

% % i
Siuagao Data da Situagdo Substitua a data da matricula pela
MATRICULADO v 06/01/2014 data do desligamento. Selecione

uma data anterior 3 data da

- SELECIONE - matriculz desse aluno no nivel de
MATRICULADO Pds-graduacdo que ele precisa

L DESIIGADD | Cancelar ser matriculado.
ABANDONOU

Cadastro de discentes de Programas em Formas Associativas

O cadastro de todos os discentes de Programas em Fo ~ rmas Associativas

pode ser realizado pelo Coordenador da IES Coordenad ora ou das IES
associadas. Entretanto, s6 na tela de cadastro do Coordenador da IES
Coordenadora, serdo listadas todas as IES(s) associadas no campo “Dados

Institucionais”, para que o discente cadastrado seja vinculado a sua respectiva
IES.
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*Tipo de Documento *Numero do Documento

CPF . e

*Nome
®Data de Nascimento ®5exo
~-SELECIONE-- r
*Nacionalidade
—SELECIONE- Y

*E-mail

®Abreviatura

Dados Instituclonals

|(

¥Instituigao de Ensino Superior

— SELECIONE - v

UNWERSIDADE FEDERAL

UNWERSIDADE ESTADUAL

*Situagdo *Data da Situagdo
~ SELECIONE - v

Dados da Orlenagio

(s Adicionar Orientador

Ndo existam orientodores codostirodos

Cadastrar Cancelar

Portal do Coordenador
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¥

. Participantes Externos

No Menu Participante Externo pode-se:

Coleta Online Solicitagbes ImportagBes Propostas Cadastros

Programa de PosGracugio + Cadastrar,  consultar, visualizar,
T alterar, gerenciar referéncias, finalizar,
Solicitagdes Avaliagio | Portal Coleta | Recebimentoda Informagao desvlncular Ou remover 0 partlclpante
externo do Programa;
Programa
2 B @ §& & il * Alterar, finalizar ou incluir mais de um
Dados Proposta  Financiadores  Linhasde Projetosde Disciplinas Turmas tlpo de pal'tICIDaQaO;
Cadastrais Pesquisa Pesquisa
+ alterar o nivel de titulacéo.
Pessoas Produgdes Académicas
|17 R = I = [El
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgio Produgdes
Externos Concluséo Intelectual Mais.

Relevantes

Consulta a participantes externos ja cadastrados no programa

2016

Participante Externo:

Bolsa de Produrtividade & Pesquisa:

— SELECIONE — b

Tipo de Participagdor

CO-AUTOR EXAMINADOR | OUTRO | POSs-DOC COORIENTADOR
EXTERNO
Consultar Cancelar
Legenda: * -\:Visualiznr ;‘ : Vincular ;'- : Desvincular 69 Alterar md: Gerenciar Referéncias x : Remover

Participantes Externos

Participante Externo Tipo de Participagao

ADAILDO CO-AUTOR, EXAMINADOR EXTERNO sa Wy X
ADRISNO CO-AUTOR, EXAMINADOR EXTERNO 2R X

Cadastro de participantes externos

Devem ser cadastrados como participantes externos aquelas pessoas que
desempenham atividades esporadicas no Programa, como conferencistas,
membros de bancas examinadoras, coautores, coorientadores, etc. No
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cadastro, deve ser informado o tipo de atividade no Programa: coautor, pés-
doc, coorientador, examinador externo e outro.

Caso o participante externo seja docente ou discente de alguma IES (seja a
propria IES, outra IES do pais ou uma IES no exterior), ele deve marcar a caixa
de selec¢do e informar o nome da IES no campo correspondente, conforme telas
abaixo:

O participante @ vinculado a uma Instituigdo de Ensino Superior?

MARCAR A OPCAO CASO O PARTICIPANTE EXTERNO SEJA VINCULADO A IES

0 participante & vinculado 4 uma Instituicdo de Ensino Superior? )

*Instituicdo de Origem
UNWERSIDADE FEDERAL 9

16003012 FUNDACAD UNNWERSIDADE FEDERAL DO TOCANTINS (UFT) - Brasil

51001012 FUNDAGAQ UNIWERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSS0 DO SUL (UFMS) - Brasil
13001018 FUNDAGAD UNINWERSIDADE FEDERAL DE RORAIMA (UFRR) - Brasil

27001016 FUNDAGAQ UNNERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE (FUFSE) - Brasil

27001024 FUNDAGAQ UNIWERSIDADE FEDERAL DE SERGIPEATABAIANA (FUFSEATAB) - Brasil
33144010 FUNDAGAO UNINERSIDADE FEDERAL DO ABC (UFABC) - Brasil

42045017 FUNDAGAQ UNNERSIDADE FEDERAL DO PAMPA (UNIPAMPA) - Brasil

21001014 FUNDAGAQ UNNWERSIDADE FEDERAL DO PIAUT (FUFPI) - Brasil

28001010 UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA (UFBA) - Brasil

41020014 UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL (UFFS) - Brasil

51005018 UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRAMDE DOURADOS (UFGD) - Brasil

ACCATOAR LI EPOIR A BT R AL Foa TS S A S L TR A kAT AR A TR A P 2 =

Observacdo.

Caso o participante externo seja vinculado, por exemplo, a empresas,
6érgdos do governo ou organizacdes ndo governamentais, esta opcdo ndo
precisa ser marcada.

Caso a IES de origem ou de fitulacdo do participante externo ndo
seja encontrada, o cadastro da |ES deverd ser solicitado via e-mail.

No caso de IES nacional, a solicitagdo deverd ser encaminhada para
cadastroies@capes.gov.br com as seguintes informacdes: nome da
IES, sigla, status juridico, CPF e e-mail do Dirigente, CPF e e-mail do
Pré-Reitor, endereco, bairro, cidade, estado, CEP, e-mail, telefone,
fax, website.

J& no caso de IES estrangeira, a solicitacdo deverd ser enviada para
cadiesestrangeiras@capes.gov.br com as seguintes informacoes:
nome, sigla, endereco, cidade, pais, e-mail, tfelefone, fax, endereco
eletrénico/website.

O cadastramento do participante externo segue o0 mesmo procedimento
utilizado para o cadastramento de docente.
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Dados do Participante Externo

Participante Externo Estrangeiro

*Tipo de Documento *Namero do Documento
CPF v @

*Nome

*Data de Nascimento *Sexo
@ —SELECIONE— M

*Pals do Documento

Brasil v

*Nacionalidade

Brasil B

*E-mail

*Abreviatura

Q participante € vinculado & uma Instituicao de Ensino Superior?

Tipos de Participagdo
*Tipe de Participagéo
- SELECIONE - v
*Inicio ca Participagao Fim da Participacio
o @
Inserir Tipo de Participacdo Cancelar

Titulagdo
Participante Externo Titulado na IES do Programa?

*Nivel

—SELECIONE- v
—SELECIONE—
Doutorada
Mestrado
| Graduacéo

O menor nivel de titulacdo no cadastro de participantes externos & Graduacgdo.

Caso haja a necessidade de cadastrar um participante externo com graduacdo
incompleta, que foi, por exemplo, coautor em uma producdo intelectual, ele
poderd ser cadastrado com o nivel Graduacdo e no Ano da titulacdo deverd ser
informado o ano previsto para a titulacdo (desde que o ano seja ser menor ou
igual ao ano atual).

N&o é possivel cadastrar um aluno de ensino médio como participante externo.
Nesse caso, a participacdo do aluno pode ser informada no menu Proposta — (9)
Insercdo social - Interfaces com a Educacdo Bdsica.

Nd&o é possivel cadastrar pessoas menores de 18 anos como participante externo.

Caso o participante externo seja estrangeiro, marque a opc¢ao “Participante
Externo Estrangeiro”, conforme destacado na imagem a seguir. Marcando-
se essa opcao, nao sera necessario informar o documento.
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Dades do Participante Extermno

@ Paricipante Externo Estrangeiro |

*Mome
*Data de Nascimento *Sexo
—SELECIONE- v
*Nacionalidade
Afeganistdo v

*E-mail

*Abreviatura

&
O participants é vinculado & uma Instituigio de Ensina Superior? [
Tipos de Participagio
*Tipo de Participagdo
— SELECIONE — v
¥Inicio da Participacao Fim da Participagao
Inserir Tipo de Participagéo Cancelar

Caso seja necessario registrar o participante externo como docente ou

discente, podem ser efetuados dois procedimentos: exclusdo do registro

5

X oua desvinculacdo ** do participante externo. E importante ressaltar

gue, para remover um registro de participante externo devem ser excluidos
todos os vinculos e referéncias com o programa.

Desvincular participantes externos

Ao selecionar a opcao “desvincular”, a tela a ser apresentada mostra os dados
pessoais do participante externo, o tipo de participagéo, e a data fim do vinculo,
a ser preenchida pelo coordenador do programa. Ao clicar na opcéo
“desvincular”, é registrada a data de término do vinculo do participante externo
do programa.

Painel de Modulos »» Portal do Coordenador »» Participante Externo »* Desvincular

Programa:

Dados Pessoais Participante Externo

Programa:
Nome:
Tipo de Documento: Nimero do Documento:

Nacion alid ad e

Datade Nascimento: Sexo:

Tiposde Participagio

CO-AUTOR

Inicio do Vinculo:  Mar 18,2014

"Fim dovinculo

Desvincular Cancelar

Portaldo Coordenador
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Modulo Producoes Académicas

Trabalhos de Conclusao

No Menu Trabalhos em Conclusao

Coleta Oniine Solicitagbes Importagles Propostas Cadastros pod e-se:
Programa de Pos-Graduagdo
i « Cadastrar, consultar, alterar
Solicitagbes  Avaliagdo | PortalColeta | Recebimento da Informagao OU remover tl’abalhOS de
concluséo.

Programa

- - . * O cadastro envolve o

=Y 9 ) | il preenchimento dos (1) dados

gerais, (2) detalhamento, (3)
contexto, (4) banca

examinadora, (5) financiador

Pessoas Produgfes Académicas
e (6) documento, (7)
(%] =) B Py atividade futura.
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de F“r?.‘c_e?u Produgdes
= omEE TEE e * Nos PPGs de Mestrado

Profissional ha ainda a aba
(8) producéo intelectual.

e Alterar a data da titulacdo e o
orientador principal, em caso
de erro de preenchimento.

O menu Trabalhos de Conclusdo destina-se ao registro dos Trabalhos de
Conclusdo defendidos e aprovados nos cursos de mestrado académico,
mestrado profissional e de doutorado do programa durante o ano base.

Além de dados cadastrais e de catalogacao bibliogréfica, € requerido um
conjunto extenso de informac¢des complementares, cujo objetivo é relacionar
os trabalhos de concluséo as linhas de pesquisas e projetos e aos orientadores
do programa, registrar seus financiadores e a intencéo de trabalho futuro dos
autores, apos a concluséo de seus cursos de pos-graduacao.

Antes de operar o documento Trabalhos de Concluséo, recomenda-se ao
usuario completar os dados dos menus Dados Cadastrais, Linhas de
Pesquisa e Projetos de Pesquisa e registrar, no menu Pessoas, todas 0s
individuos que terdo referéncia nominal nesse cadastro.

Consulta a trabalhos de concluséo ja cadastrados
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(o) Cadastrar Trabalho de Conclusio

Dados para consulta

Titule:

O
Autor:

[m]
Orientador:

O
Tipode Trabalho de Concluséo:

0 —SELECIONE— v
Area de Concentragdo:

0 —SELECIONE— v
Linha de Pesquisa

O —BELECIONE— L
Projeto de Pesquisa:

O —BELECIONE— ¥
Periodo de Defesa:

= :

Consultar Cancelar

C cvsuzizar € aterar 3 Remover

Trabalhos de Conclusao

Titule Auter Tipo de Trabalhe de Conclusge Dsts d= Defess

teste DISSERTAGAD 050372014

iy TESE 0102/2013

G, & X
O, 0 X

A consulta pode ser feita por
uma ou vArias opcoes, Ao se
clicar no box desejado

Os resultados da
busca serdo
exibidos aqui.

A janela Trabalhos de Concluséo é composta por sete (7) abas nos Programas

Académicos e oito (8) nos Mestrados Profissionais:

Dados Gerais
Detalhamento Financiador

Contexto Documento

Atividade Futura

Banca examinadora

Producéo Intelectual

Aba (1) Dados Gerais

Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Trabalho de Conclusio de Curso » Cadastrar
[E] usstar Trabalho de Conclusdo de Curso

(3)Contexto (4)Banca

(7)Atividade Futura

T wowsmens

*Tiwlo

*Discente

e

*Abreviaturz *Dats de defesa

2] @
*Nova Situagao
— SELECIONE — v (2]

TITULADO
MUDANCA DE NIVEL COM DEFESA ] Salvar e Avancar >>

Ap6bs clicar em Salvar e Avancar, 0
status do discente ja sera alterado,
independente de as outras abas
nao estarem preenchidas.

Titulo

Autor

Data
de
Defesa

Nova
Situagéo

Titulo completo do trabalho de

conclusdo, como consta no
documento original.
Obrigatdrio.

Nome do autor do trabalho de
conclusdo. Escolha dentre os
discentes ja cadastrados no
menu correspondente.
Obrigatorio.

Data da defesa do trabalho de
conclusao. Obrigatério.

Para os Programas que
possuem Cursos de Mestrado
e Doutorado, havera a opcgéo
Mudanga de Nivel com
Defesa. Ao clicar nesta opcéo,
0 status do aluno sera
automaticamente alterado no
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Menu Discentes para o nivel de
Doutorado (matriculado) e sera
contabilizado como titulado no

0!
Atencao! mestrado.

A outra opgdo é marcar o

Ao mudar a situacao para titulado ou mudanca de discente como Titulado.

nivel com defesa (aba 1), se o aluno for bolsista da
Capes, essa bolsa sera cancelada
automaticamente no SAC, apds clicar em OK .

sucupira.capes.gov.br diz;

Caro Coordenador{a), a conclusdo desta operacdo podera acarretar em
modificacdes no periodo das onentagdes associadas ao discente.

Atencao! Caso o (a) discente possua bolsa, esta operacdo implicara no
cancelamento da bolsa!l E, tratando-se de bolsista do SAC, o procedimento
impedird o pagamento da bolsa no més corrente, Caso o (a) balsista tenha
direito a receber no més corrente, favor efetuar a mudanga da situagdo
apos o pagamento. Qualguer divida favor contatar a Central de
Atendimento ao Usuano (CAU) pelo telefone (61) 2022-6830.

Deseja confirmar esta operaclo?

| OK | Cancelar

Caso o programa seja da modalidade profissional ___, na aba (1) Dados Gerais,
foi acrescentado o campo “Tipo de Trabalho de Conclusdo” com as opcgoes
listadas a seguir:

- dissertacao;

- revisdo sistematica e aprofundada da literatura;
- artigo;

- patente;

- registro de propriedade intelectual,
- projeto técnico;

- publicacéo tecnoldgica;

- desenvolvimento de aplicativo;

- material didatico e instrucional;

- produto, processo ou técnica;

- producao de programas de midia;
- editoria;

- composicao;

- concerto;

- relatorio final de pesquisa;
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- software;

- estudo de caso;

- relat6rio técnico com regras de sigilo;
- manual de operagéo técnica;

- protocolo experimental ou de aplicacdo em servicos;

- proposta de intervencdo em procedimentos clinicos ou de servico pertinente;

- projeto de aplicagédo ou adequacédo tecnoldgica;

- protétipo para desenvolvimento ou producao de instrumentos;

- equipamento ou Kkit;

- projeto de inovacao tecnoldgica;
- producao artistica;

- outros.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador > Trabalho de Conclusdo de Curso > Cadastrar

Listar Trabalho de Conclusao de Curso

(2)Detalhamento (3)Contexto ) d (5)1

*Titwlo

*Tipo de Trabalho de Conclusdo:

~ SELECIONE — v
— SELECIONE — 3

I ARTIGO
COMPOSIGAO |

CONCERTO
DESENVOLVIMENTO DE APLICATIVO |
DISSERTACAQ

EDITORIA

EQUIPAMENTO OU KIT

ESTUDO DE CASO

MANUAL DE OPERACAQ TECNICA

MATERIAL DIDATICO E INSTRUCIONAL

OUTROS

PATENTE

PRODUTO, PROCESSO OU TECNICA

PRODUCAO ARTISTICA

PRODUCAC DE PROGRAMAS DE MIDIA

PROJETO DE APLICACAO OU ADEQUACAO TECNOLOGICA

PROJETO DE INOVACAO TECNOLOGICA
PROJETO TECNICO

EE FROPOSTA DE INTERVENCAO EM PROCEDIMENTOS CLINICOS OU DE SERVICO PERTINENTE - I —

A partir da aba (1) Dados Gerais, ha o botéo “Salvar e Avancar”. Dessa forma,
€ possivel preencher parte dos dados e continuar o preenchimento

posteriormente.

Enquanto todas as informac6es obrigatorias ndo forem preenchidas, o trabalho
de conclusao ficara inconsistente, ficando o registro destacado com a cor

laranja conforme imagem abaixo:

preenchendo os dados faltantes e concluir na altima aba.

Linhas em vermelho indicam que o trabalho de conclusdo esta inconsistente. Para remover a inconsisténcia, € necessério navegar por todas as abas do cadastro

Legenda: (_,_Q : Visualizar @ = Alterar x : Remover

Trabalhos de Conclusfo

Titulo Autor

Tipo de Trabalho Data da
de Conclusio Defesa

DANIEL

DISSERTAGAD  mameno1s O &) X
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Aba (2) Detalhamento

11103008 Gerais (3)conteno (4}@anca Examinadora  (s)Financlagor (6}Dacumento (miatrvman Resumo
* Resuma
e
Inserir a palavra-chave com ; ou enter, & Pala.vraS'
sbsract chave
Abstract
" feyword: @
Keywords
violume Paginas *jcioma
PORTUGLES
Eiliatecs desosttana
Volume
<ot Cancslar Salvar = Avangar ==
Paginas
Idioma
Biblioteca
depositaria
Painel de Médulos » Portal do Coordenador > Trabalhe de Conclusdo de Curso > Alter: Area de
Data da defesa: 13/10/2016 [=] Listar Trabalho de Conclusao de Curso Concentra(;ao
(1)Dados Gerals {2)Detalhamento (4)Banca ExamInadora (5)FInanch
- Linha de
Area de Concentragio P .
pode-se selecionar UMa area de Concentragao . esguisa
~ SELECIONE = i firada em 2015, por sxemplo q
Linha de Pesquisa
mesmo que = linha de pesguisa 30 qual o rabalho decon .
—SELECIONE — & iada em 2015, eia podera ser selecionada. Par e?&r’n: PI’OJetO

Considerar somente projetos em que o discente & associado?

Projeto de Pesquisa
= __ Mesma obsernvacSo: projeto de pesquisa concluido eng2015 p:
SR B e e e e

<< Voltar Cancelar Salvar €

Atencao! Ao marcar a opcao “Considerar somente
projetos em que o discente é associado ", sO
aparecerao os projetos nos quais o discente faz ou fez
parte.

A ficha Resumo apresenta um campo
texto para transcricdo do resumo do
trabalho de conclusédo, também a ser
utilizado para divulgagdo. Deve-se
evitar a utlizacdo de simbolos e
férmulas quimicas e matematicas.
Obrigatorio.

Palavras ou expressdes que
identificam &reas, temas ou
problemas tratados no trabalho..
Obrigatério. Apés cada palavra-chave
tecle ENTER ou “;".

Resumo em inglés

Palavras-chave em inglés. Campo
obrigatério. Apds cada palavra-chave
tecle ENTER ou “;".

NUumero de volumes do trabalho de
concluséo. Obrigatdrio.

NUumero de péaginas do trabalho de
concluséo. Obrigatorio.

Idioma no qual foi escrito o trabalho.
Obrigatdrio.

Biblioteca onde formalmente o
trabalho de concluséo pode ser
encontrado para consulta e
reproducgédo. Obrigatorio.

Area de concentracdo do programa a
qual o trabalho de conclusdo esta
associado.

Linha de pesquisa do programa a qual

o trabalho de conclusdo esta
associado.
Projeto em cujo contexto foi

desenvolvido o trabalho de concluséo.
E permitida a associacéo de projetos
de pesquisa, linhas de pesquisa e
areas de concentragdo concluidos em
um ano base anterior ao trabalho de
concluséo.
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S&o adotados os seguintes caminhos para relacionar o Trabalho de Concluséo
ao contexto das atividades de pesquisa do programa:

0 Ao selecionar uma Area de Concentragéo, todas as Linhas de Pesquisa a
ela vinculadas ficam disponiveis para selecao.

0 Ao selecionar uma Linha de Pesquisa é exibida sua Area de Concentrac&o
associada e todos os Projetos a ela vinculados ficam disponiveis para
selecédo.

¢ Ao selecionar a linha “Projeto Isolado”, ficam disponiveis para sele¢céo

todos os projetos cadastrados nessa linha. Escolhido o Projeto € exibida a
Area de Concentragcdo “ndo associada”. Essa linha ndo possui area de
concentracao associada.

Aba (4) Banca Examinadora

A aba Banca Examinadora refere-se ao registro dos membros da Banca
Examinadora do trabalho de conclusdo. Quaisquer nomes cadastrados em
qgualquer uma das categorias podem ser selecionados como membros de
bancas examinadoras. Nao ha restricdo a selecéo de Discente, tendo em vista
a possibilidade de que doutorandos, que sejam também docentes, possam
eventualmente ser membros de bancas examinadoras.

Para que uma pessoa seja incluida como membro de banca, é necessario que
0 inicio do vinculo dela com o programa seja anterior ou igual a data de defesa
da tese/dissertacéo.

Nesta aba também é possivel alterar o orientador pr  incipal do discente ou
periodo de orientacdo. Basta redigir o nome desejad o0 e salvar as
alteracdes. J& no caso do coorientador (orientador gue néo é principal), a
alteracdo ou exclusdo devera ser realizada no regist ro do discente no
Menu "Discentes". [Em caso de erro de preenchimento, a alteracdo da data da
defesa pode ser feita na aba (1) do Menu Trabalho de Concluséo.

(1)Dados Gerais (2)Detalhamento  (3)Contexto I A (s)Financiador (6)Documento (7)Atividade Futura Or|entador Sé é possivel alterar (0]
Legeria: ) -orerncor prnciva & avere (es) nome e data de inicio do

Cregria Peroode rienagio P orientador principal.

Goorientador e o (] . 5

D) = o »  Categoria Categoria do nome

—— Docent 0110112012 & 2471212012 sim ) Selecionado, ta| como

registrado no menu

coegere Pessoas. Exibicao

— SELECIONE —

S — y Nome Selegdo dos membros

Banca Examinadora

Neme

H000000KK

N0

XO00C000OCCNNK

X000

da banca examinadora.
Exibigc&o e escolha.

Apos a selegdo do
nome, deve ser
indicado se o orientador
principal compbs a
banca do discente.

X X %X X

<< Voltar Cancelar Salvar e Avangar >>
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Aba (5) Financiador

A aba Financiador objetiva identificar entidades que efetivamente financiaram
o trabalho de concluséo, conforme descri¢cdes detalhadas a seguir.

Financiador = Denominacdo da
(Programa  entidade

Painel de Médulos >> Portal do Coordenador > Trabalho de Conclusdo de Curso > Alterar

[=] uistar Trabalno de Concluso de Curso de financiadora e
(1)Dados Gerals (2)Detathamento (3)Contexto (4)Banca Examinadora m!smuwmlmu (T)Atlvidade Futura Fomento) respeCUVO

programa de
Financiador (Programa de Fomento) o fomento. Sele(;éo

— SELECIONE - v .
entre as entidades
Namero de Meses t |adas ao

- atre

programa no menu

Financiadores.

s R i Numerode Numero de meses
meses durante os quais foi
Tipa Niimero D - Programa Fomento Meses concedido o apOiO

FUND COORD DE APERFEICOAMENTO DE PESSCAL DE NIVEL SUP - Programa de Exceléncia Académica 12 X material a
realizagao do
realizac:

Apbs selecionar o Financiador/Programa de Fomento Externo
cligue em ADICIONAR FINANCIADOR para completar a
operacdo. Caso o0 discente ndo tenha recebido nenhum
financiamento, cliqgue em Salvar e Avancar. Esta aba ndo é de
preenchimento obrigatorio.

Aba (6) Documento

Na aba Documento serd anexado o arquivo do Trabalho de Conclusdo do
discente. A insercao do documento é obrigatéria, mesmo que a divulgacéao
do trabalho nédo seja autorizada.

Caso o arquivo exceda o tamanho de 250 Mb, deverd ser anexado
um documento provisério, indicando que o trabalho serd enviado
por correio, em midia digital, para o endereco:

CGI/DAV CAPES - Setor Bancdrio Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 6,
CEP: 70040-020.
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Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Trabalho de Conclusdo de Curso » Alterar

[=] Listar Trabalno de Conclusao de Curso

(1)Dados Gerals (2)Detalhamento  (3)Contexto (4)BancaExaminadora  (5)Financlador

(6)Documento (T)Atividade Futura

A CAPES alerta que a divulgagh
exime de qualquer

Deseja autorizar 2 divulgagio do trabalho? @

Sim @ Nio
T4 Estou clente dos termos e das responsabllidades de divulgasio Indevida desse trabalho de conclusdo de curso.
Legenda: () A
*Documento: ()
Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado T

<< Voltar Cancelar

Salvar e Avancar »>

Aba (7) Atividade Futura

duagho que efetuou o upload, & que se
utor da teseidissertagio para divulgagdo do trabalho.

Autorizacéo de Divulgagao

Marcar “n&o” apenas se o trabalho ndo puder ser
disponibilizado de forma publica. Mesmo
selecionando esta opgdo, o arquivo devera ser
anexado.

Ap6s informar se deseja ou ndo autorizar a
divulgacao do trabalho, deve-se selecionar o termo
de responsabilidade, destacado acima. Apés este
procedimento, o campo para anexar o arquivo do
trabalho de concluséo é habilitado.

A aba Atividade Futura objetiva coletar a informacao de se ha algum tipo de
vinculo empregaticio do discente e a qual tipo de instituicdo e verificar qual a
expectativa de atuacdo profissional dos egressos dos cursos de poés-
graduacdo. Sao coletadas informacfes sobre o vinculo atual e a intencéo de
atividade futura do autor do trabalho de conclusao. Essas informacdes ndo sédo
obrigatérias. Sao porém, relevantes para avaliagéo e planejamento do sistema
de poés-graduacao, e para inferir a expectativa e disponibilidade dos p0és-

graduados face ao mercado de trabalho.

Painel de Médulos *» Portal do Coordenador » Trabalho de Concluso de Curso » Alterar
[=] Uistar Trabalho de Conclusao de Curso

(1)Dados Gerals (2)Detalhamento  (3)Contexto (4)Banca

Tipo de Vinculo Empregaticio

—SELECIONE- =

Tipo de Instituisdo

~SELECIONE- b4

Expectativa de Atuagdo
—SELECIONE- b4

Mesma Area de Atuagdo?

<< Voltar Cancelar Concluir

(7)Atividade Futura

Tipo de Existéncia de vinculo
Vinculo empregaticio atual.
Emprega-  Opcdes:
ticio CLT
Servidor Puablico
Aposentado
Colaborador
Bolsa de fixagdo
Tipo de Tipo de empresa do
Institui- vinculo empregaticio
céo atual. Opcdes:
Instituicdo de ensino e
pesquisa
Empresa publica ou
estatal
Empresa privada
Outros
Expecta- Atividade profissional
tiva de que o autor pretende
Atuagéo exercer. Opcdes:
Ensino e Pesquisa
Pesquisa
Empresa
Profissional autbnomo
Outras
Mesma Assinalar se ha
Area da expectativa de atuacio
Titulag&o na mesma &rea de

titulacdo do curso.
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Aba (8) Producao Intelectual

Os programas da modalidade profissional tém, ainda, a possibilidade de
associar seus trabalhos de conclusédo as produgdes intelectuais
correspondentes, desde que o discente autor do trabalho de concluséo seja um
dos coautores da producdo.

Esse registro deve ser feito na aba (8) Producéo Intelectual, na qual é possivel
cadastrar uma producdo nova (ao clicar no icone “Cadastrar Producgéo
Intelectual”) ou associar uma producéo previamente cadastrada. O campo € de
preenchimento automatico, e tem por finalidade realizar a associagdo de um
produto ao trabalho de conclusdo do discente, até o ano da defesa.

Atencao!

Se o discente titulado ainda tiver alguma associacédo com o PPG (publicacdo de artigo,
por exemplo) ap6s a defesa, ele devera ser cadastrado como participante externo e a
producédo contara como producao desse egresso. Essa producédo ndo deve ser inserida
na aba (8) do trabalho de concluséo, ja que ndo é considerada como trabalho de
conclusédo desse discente.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Trabalho de Conclusdo de Curso > Alterar

[ Listar Trabalho de Concluséo de Curso

(1)Dados Gerals  (2)Detalhamento (3)Contexto {4)Banca Examinadora (5)Flnanclador (6)Documento (7)Atividade Futura [ilg 0t TS DAL TS TR
+/ Cadastrar Produgéo intelectual

Produgdo Intelectual 0

<< Voltar Cancelar Concluir
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eJ Producéo Intelectual
Introducéo

O documento genericamente denominado Producédo Intelectual destina-se ao
registro da Producgéo Bibliografica, Técnica e Artistica realizadas no programa.
Além de dados cadastrais e de catalogagdo, sdo requeridas informagdes
adicionais, com o objetivo de relacionar a producao intelectual as linhas de
pesquisa e projetos e registrar seu vinculo com os trabalhos de concluséo
realizados no programa.

Face a grande diversidade de manifestacdes intelectuais caracterizadas como
producdo, a classificacdo e o detalhamento adotados podem né&o ser
suficientemente abrangentes. Como orientacdo geral ao usuario, a produgao
deve ser classificada na forma mais adequada, dentre as disponiveis, levando
em conta as finalidades da Coleta de Dados, como acima mencionadas.

Devem ser registrados apenas trabalhos ou atividades efetivamente concluidos
e no caso da producgéo bibliogréfica, exclusivamente os trabalhos publicados.
N&o devem ser registrados trabalhos apenas submetidos a publicacdo, mesmo
gue aceitos ou atividades ainda em andamento.

O vinculo da producédo intelectual, notoriamente a bibliografica, com um
trabalho de concluséo, da-se através de uma relacdo de autoria. Ou seja, um
dos autores da producdo deve ser necessariamente autor ou orientador do
trabalho de conclusdo. Essa informacdo, que atende a solicitagdo das
comissdes de avaliagdo, objetiva constatar o grau de disseminacdo desses
trabalhos.

Atencéo!

Produg8es com coautoria devem ser registradas apenas uma vez, informando-se todos
0s autores. Para evitar que uma mesma producéo seja registrada e avaliada em dois
ou mais Programas, ou que haja a duplicidade de uma mesma produ¢cao em um mesmo
Programa, os Coordenadores de Area poder&o glosar essas inconsisténcias durante a
analise do Qualis.

Classificacao da Producao Intelectual

Para efeito de registro no Coleta de Dados, a producdo intelectual é
classificada, num primeiro nivel, como Producdo Bibliografica, Producéo
Artistica e Produgéo Técnica. Num segundo nivel, a producéo € classificada
pelo seu tipo. Sao considerados os tipos de producédo intelectual, constantes
da tabela.
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BIBLIOGRAFICA TECNICA ARTISTICA

Artigo em Periédico Apresentacao de trabalho Outra producéao cultural
Livro Cartas, Mapas ou Similares. Musica

Trabalho em Anais Curso de Curta Duragéo Artes Cénicas
Traducéao Desenvolvimento de Aplicativo Artes Visuais

Partitura Musical Desenvolvimento de Material

Artigo em Jornal ou Revista DMEkED @ [nziE ol

Desenvolvimento de Produto

Outro
Desenvolvimento de Técnica
Editoria
Manutengédo de Obra Artistica
Maquete
Organizacéo de Evento
QOutro
Patente
Programa de Radio Ou TV
Relatorio de pesquisa
Servigos técnicos
No Menu Producdo Intelectual
Coleta Online Solicitagbes ImportagBes Propostas Cadastros pode-se
Programa de Pos-Graduagdo
i e Cadastrar, consultar, alterar
Solicitages Avaliagdo | Portal Coleta | Recebimento da Informagso Ou remover prOdUQéO
intelectual.
Programa
=t = e O cadastro da producao
E @ E L] .
Dados Proposta Financizdores U‘EJ.Q Disciplinas ';:; InteIeCtuaI enVOIVe O
Cadastrais C O pesquisa ' preenchimento de: (1) dados
gerais, (2) detalhamento, (3)
Pasions Produgbes Académicas contexto e (4) vinculo.
R = | = « Importar producéo intelectual
do Curriculo Lattes.
Detalhamento

Cada tipo de producdo intelectual requer um conjunto especifico de
informagodes, denominado Detalhamento da Produg&o.

Para a producgéo bibliogréafica, é requerido o conjunto convencional de dados
cadastrais e de catalogacdo. No caso da Producdo Técnica e da Producédo
Artistica, ndo h4 uma padronizagdo consagrada, de modo que o conjunto de
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dados objetiva ndo s6 possibilitar sua catalogagdo, mas também atender a
necessidades do processo de avaliacdo dos cursos [especificamente, neste
contexto, concisdo, sistematizacao e recuperacao da informacao.

O menu Producdo Intelectual € composto por quatro abas:
Dados Gerais

Detalhamento

Contexto

Vinculo

Antes de operar o menu Produgéo Intelectual, recomenda-se ao usuario
registrar os seus autores na base de dados, através do menu Pessoas.

Consulta a producdes intelectuais ja cadastradas

A consulta das producdes ja cadastradas podem ser feitas por ano ou néo.
Nenhum dos campos é obrigatério, mas ha a possibilidade de fazer varios
filtros para realizar uma busca mais refinada (por ano, por tipo de producéo,
por subtipo, etc.)

= Cadastrar Produgdo Intelectual ﬁ Importar Produgio Intelectual

Dados para Consulta

Ano dePublicagdo:

Autor:

Docente:

A consulta pode ser feita por
uma ou vdrias opcoes de filtro,
0o se clicar no box desejado.

Tipo da Produglo:
— SELECIONE — v
Subtipo da ProdugSo:

— SELECIONE — ¥

Area de Concentragdo:

~SELECIONE-- z Os resultados da pesquisa serdo
Linha d Pesquise: listados neste quadro, com as
—SELECIONE- v

Projeto de Pesguiza:

--SELECIONE-- v
Apenas produghes inconsistentes

Consultar Cancelar

Legends: 5 Produgdes Importadas do Lattes ] - Produgdes inconsistentes (. : Visualizar - Atterar ) : Remo

BIBLIOGRAFICA - ARTIGO EM PERIODICO

Titulo Titulo Perigdice

Autor Principal

opcoes de visudlizar, alterar ou
excluir.
As producoes mais relevantes

serdo marcadas por ¢
quando assim identificadas no
Menu “Producdes mais
relevantes”.

Anc da

Publicagdo
- - ome do autor | 2 .
itulo do artigo {I55N) Titulo do periédico N..'n_. doautor | 2015 W X
principal
Ti i ' vorme do auter | 2018 L@ X
itulo do artigo (155N) Titula do perigdico NNemedasuter
principal
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Atencéo!

As producgdes inconsistentes, importadas a partir de 2017, serdo marcadas com o icone
! . As produgbes importadas a partir de 2017, diretamente do Menu Importa¢des >>
. o . s
Curriculo Lattes, virdo marcadas com o icone i

Se for feita uma importacdo manual, cujo titulo seja semelhante ao de outra producéo
jaimportada, no mesmo ano, ou em anos diferentes, o sistema mostrara essa producao
no campo “Producdes Semelhantes”.

Para facilitar a conferéncia do titulo do periédico com o respectivo ISSN, principalmente
para periédicos que possuem versdes online ou impressas, foi inserido tanto na
consulta, como na visualizacdo do periddico 4, o conjunto ISSN — titulo do periddico.
Esse aprimoramento foi feito para todos os periddicos ja cadastrados no Programa.

Cadastramento de producdes intelectuais

Ha opc¢bes de importar producbes de docentes do curriculo Lattes ou de
cadastra-las manualmente. Nesse capitulo, sera mostrado apenas o
cadastramento manual, ver capitulo para importacdo do Lattes.

No cadastro manual de producdes intelectuais de docentes, discentes e
participantes externos, deverdo ser declaradas somente as produgbes que
foram publicadas a partir do ano em que a pessoa foi vinculada ao programa.
N&o seréd possivel declarar producdes de anos anteriores.

Aba (1) Dados Gerais

S&o registrados os dados comuns a qualquer natureza e tipo de producéo
intelectual: 0 nome dos autores e a denominagéo da producéo.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Produgio Intelectual » Alterar

[£] Uistar Produgio Intelectual
T v T Titulo Denominacdo  da  producéo
e intelectual tal como consta no
e documento original. Obrigatorio.
®Ano da Publicagio
a Ano da Ano em que a produgdo foi
AProdugho exinculads s Tabalho deConcsto conclido? publicagcéo publicada.
s Caixade Presta-se ao registro da relagéo
“j‘;ij‘;,w, - Selecao da proolugao com trabalhgs de
conclusdo. A caracterizagdo do
Patpant Extero vinculo exige que um dos autores
qongs Adicionar Autor = H
Sem Categos da producdo seja autor ou
P P o J— orientador do trabalho de
concluséo. O vinculo pode ocorrer
com trabalho de concluséo
* Lax concluido, do préprio ou de outro

Participante Extey i 1x
A programa.

Os nomes dos autores da producdo Caso a producdo esteja vinculada
7 : . P ¢ a um trabalho de conclusdo, a

aparecerdo na lista. Clicando-se nas setas

& possivel ordenar os autores e coautores.
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caixa de selecdo deverd ser
marcada.

Categoria  Selecionar a categoria (Discente,
Docente, Participante Externo,
TODOS), preencher o nome e
clicar em ADICIONAR AUTOR.

Nome Nomes dos autores da producéo.

Autores da Produsio

*Categor

Caso ndo seja possivel
realizar o cadastro completo
dos participantes externos,
pode-se optar pela simples

asi o associacdo do autor a
L . producdo, selecionando a
opcdo Sem Categoria e

preenchendo as
informacades solicitadas, no

quadro ao lado.

4 [ CENCS BXAT:

Adicionar Autor

Aba (2) Detalhamento

Para cada um dos tipos de producédo, ha um conjunto especifico de campos de
detalhamento. Ou seja, os campos cujo preenchimento é requerido na ficha
Detalhamento ndo s&o sempre 0s mesmos, variando de acordo com o conjunto
natureza e tipo estabelecido.

Wﬁ/irﬂ/‘mwr/ﬂ

Se for feita uma importacdo manual, cujo titulo seja semelhante ao de outra
producdo j& importada, no mesmo ano, ou em anos diferentes, o sistema
mostrard essa producéo no campo “Produces Semelhantes”.

Exemplo : cadastro manual de artigo em periddico com titulo semelhante ja cadastrado.
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Palnel de Médulos * Portal do * produgao » Cadastrar
Coordenador Intelectual

Para cada tipo de Producéo
selecionada ha subtipos especificos.
(Ver Anexo — Tabelas)

[E5] Listar Produgio Intelactual

(1)Dados Gerais

* Tipo de Produgdc
BIBLIOGRAFICA v

* Subtipo de Produgdc

ARTIGO EM PERIODICO b
Titule Tipa Subtipo Ano
. BIBLIOGRAFICA | ARTIGO EM 7
TITULO DO PERIODICO PERIGDICO

BIBLIOGRAFICA - ARTIGO EM PERIODICO

*Matureza [7]
— SELECIOME - v

*155N / Titulo do periddico m

Nome da editora m

“
-
4

Quantidade de caracteres digitados: §/255

Cidade [7]

*Volume [?]

Fasciculo m

série [7)

Namero da pagina inicial [7]

Numero da pagina final E

*Idioma [7]

* Divulgagdo

— SELECIOME — v

URL 3]
a
-
g

Quantidade de caracteres digitados: 0255

Observagde [7]
-
-
-

Quantidade de caracteres digitados: 0255

0ol 3]

| -

-
P

Quantidade de caracteres digitados: /255

=< \foltar Cancelar Salvar e Avancar ==

A partir da aba (2), h4 o botdo “Salvar e Avancar”. Dessa forma, é possivel
salvar os dados preenchidos até essa aba e continuar o preenchimento
posteriormente.
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Enquanto todos os campos obrigatorios da produgéo injelectual nao estiverem
preenchidos, o registro fica marcado com o icone '
consistente quando se clicar em concluir na aba 3.

A producéo ficara

Legenda: - Produgaes Importadas do Lattes | - Produgses inconsistantes ‘Visualizar  @1) - Alterar 3 Remover 7 - Produgio Mais Relevants

Ano da
Publicagio

Tidias eaiadics & 2017 (!
itulo do periddico P X

Titulo Titulo Periddico Autor Principal

1 W Tiwlo do artigo A

Atencao! Artigo em periédico — registro de ISSN

No caso do cadastramento de artigo em periddico, é obrigatoria a informacao
do campo ISSN (International Standard Serial Number). E um codigo aceito
internacionalmente para individualizar o titulo de uma publicacédo seriada. Esse
namero se torna Unico e exclusivo do titulo da publicacdo ao qual foi atribuido.

O ISSN é composto por oito digitos distribuidos em dois grupos de quatro
digitos cada, ligados por hifen.

Nos casos de inclusdo de uma producédo do tipo “Bibliogréafica” e subtipos
“Artigo em Jornal e Revista” e “Artigo em Periddico” esse numero deve ser
informado.

Nesse campo, poderdo ser digitados tanto o ndmero quanto o titulo do
periédico e o sistema buscard automaticamente o cadastro correspondente na
base de dados e ndo havera possibilidade de alteracéo deste numero de ISSN
ou grafia do mesmo. Caso a busca néo retorne nenhum resultado, significa que
esse registro ainda néo foi feito. Para cadastrar um periédico, é necessério
fazer uma solicitacdo que serd encaminhada a DAV para validacdo da
informacéo (ver item solicitacdo de cadastramento de veiculos). Apenas apés
essa validacado, é que o periodico estara disponivel para selecao.

Aba (3) Contexto

Painel de Médulos

(1)Dados Gerals
Area de Concernragao
~ SELEGIONE ~

Linha e Pesquisa
— SELECIONE —
Projeto te Pesquisa
— SELECIONE —

Na aba Contexto também séao registrados dados comuns a qualgquer natureza
e tipo de producéo intelectual. A producéo deve ser contextualizada em relagéo
as linhas e projetos do programa e as suas areas de concentracéo. Devem
ainda ser registradas as areas de conhecimento nas quais a producao se
insere. E possivel associar uma producéo intelectual publicada em 2016 a
areas de concentracdo, linhas de pesquisa ou projetos de pesquisa ja
concluidos (em 2015, por exemplo).

associada.

<< Voltar Cancelar Concluir

» Portal do Coordenador » Produgdo Intelectual » Alterar Area de Area de Concentragéo do
Listar Produgo Intelectual Concentra programa é qual a
— gdo produgdo esta
associada.
Linha de Linha de pesquisa do
Pesquisa programa a qual a
produgéo esta

Projetode  Projeto do programa em

Pesquisa cujo contexto
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desenvolvida
produgéo.

A producéo intelectual pode ser vinculada a uma area de concentracdo, linha
de pesquisa e projeto de pesquisa ja cadastrados previamente nos respectivos
Menus.

Sédo adotados os seguintes caminhos para relacionar a Producédo ao contexto
das atividades de pesquisa do programa:

0 Ao selecionar uma Area de Concentracéo, todas as Linhas de Pesquisa
a ela vinculadas ficam disponiveis para selecao.

0 Ao selecionar uma Linha de Pesquisa é exibida sua Area de
Concentragdo associada e todos os Projetos a ela vinculados ficam
disponiveis para selecao.

0 Ao selecionar a linha virtual “Projeto Isolado”, ficam disponiveis para
selecdo todos os projetos isolados. Escolhido o Projeto € exibida a Area
de Concentracdo associada.

0 Ao deixar a selecdo de Area de Concentracdo e Linha de Pesquisa em
branco todos os Projetos registrados ficam disponiveis para selecao.

Solicitacdo de Cadastro de Veiculos:
Atencado!

Caso o sistema ndo encontre o ISSN informado do artigo em periédico, deverd
ser feita uma solicitacdo de “Cadastro de Veiculos”, a ser enviada & Capes para
registro e homologacdo. Somente apds a homologacdo pela Capes, € que este
campo serd habilitado para registro da producdo intelectual referente aquele
periddico.

Painel de Modulos ** Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicaghes Importagies Manual Sutemiss 30 Resuttados

Cadastra de Velowas ¥

Portal Coigta | S04 | Cadacino de Financladones

Cadaciro de Program e de Fomenio Exlerno

Decatiiaglo de CurpaFrograms
Programa Mudenga de Ares Sicice

Rudanga de Home do Programa

Miudsnga de Kams do Curco

5

Stodnnga de Dats de inksdo do Cursa
Regicino de iniodo de Funsdanamsmio
:.":ll;i'.TE de Disclplinas

FesLuisa

nicdo g Funcdonasm sia de s D

Fim da Funcianamamo Eimss Dimfer .

.H—.

[ R Taa——.
Turmas
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Clicando em Solicitar, serd exibida a tela de cadastramento da
solicitacdo de artigo em peridédico. Ao terminar o preenchimento e
confirmar com CPF e senha, a solicitacdo serd encaminhada para a
homologacdo da Capes

Painel de Modulos * Portal da Instituigio de » Solicitagdo de Cadastro de
Ensino Veiculos

@

TurENt 308 58 caracteras digtacos: 14000

O andamento da situacdo pode ser conferido na aba Solicitacdes, conforme
mostrado a seguir:

Palnel de Méddulos » Portal de Coordenador de Programa
Coleta Online Solicitagies Importagies Manual Submissdo Resultados

Portal Coleta | Solicitagdes

Minhas Ultimas Solicitagoes

4 g g S & Data da _ =
Nimero/Ano Instituigao de Ensino Programa Tipe da Solicitagao o o, Situagao
Solicitagao
OO0 CAFJASTED DE 13/06/2017 AGL‘ARDANDD:
w2017 KUKK VEICULOD HOMOLOGACAD
DA CAPES

Ao clicar no icone visualizar, serd apresentado o histérico da solicitacdo.

Caso j& haja alguma solicitacdo pendente de homologacdo pela Capes, para
um determinado ISSN, o usudrio receberd uma mensagem informativa, e
poderd encaminhar um e-mail para gualis@capes.gov.br para obter maiores
informacdes sobre essa demanda.

Painel de Modulos » Portal do Coordenador » Solicitagio do Cadastro de Veiculos

L, Jaexisteuma solicitacdo pendente de homologacdo para o velculo Informado, Para maiores Informagdes, envie um e-mail para quahsécape:\.gm.m
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__ Producdes mais relevantes

Coleta Online

SolicitagBes

Programa de Pos-Graduagdo

Importagles Propostas Cadastros

Solicitagdes  Avaliagdo | PormalColeta  Recebimento dainformagdo

Programa

Dados

Cadastrais

Pessoas

Docentes

=

Proposta

3 @
L

@ £ H
= -]
Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas
Pesquisa Pesquisa
Produgdes Académicas

X -
Participantes Trabalhos de Produgio

Externos Conclusdo ntelectual

=

Turmas

Produgdes
Mais

Relevantes

No Menu Producdes Mais Relevantes
pode-se:

* Incluir, ordenar, visualizar e
excluir as producdes mais
relevantes para o Programa,
por autor principal.

Nesse Menu pode-se marcar, dentre as produgdes intelectuais cadastradas
pelo programa, aguelas consideradas mais relevantes, que ficardo destacadas

com o simbolo . Podem ser marcadas 5 producdes por tipo de producéo
(artistica, técnica e bibliogréfica) para cada ano.

Atencao! Para incluir uma producdo relevante, primeiramente devem ser
cadastradas as producfes no Menu Producéao Intelectual.
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Painel de Médulos » Portaldo Coordenador »» Produgdes Mais Relevantes

Programa:

Dados para Consulta

Ano de Publicacéo
v 2016

Titulo:
Autor:

Tipo da Produgéo:

2 BIBLIOGRAFICA v <=

Subtipo da Produgao:
g — SELECIONE — v

Area de Concentragao:
- -SELECIONE- v
Linha de Pesquisa:

g ~SELECIONE- v

Projeto de Pesquisa:

g ~SELECIONE- v

Consultar Cancelar

Para facilitar a escolha das
producgdes mais relevantes, faca
a busca pelo ano e pelo tipo de
producio.

Apoés realizada a consulta, selecione as cinco (5) producdes mais relevantes
pelo tipo de producéo escolhido e clique em INSERIR.

tegenda: (. :Wisualizar r: Produgdo Mais Relevante

Produgbes Intelectuals

[ Titulo Autor Principal

Ano da

Publicagdo

BIBLIOGRAFICA - ARTIGO EM PERIODICO

L]
n FESEAEE -
a8 2018

Producdc ndo selecionada 111 o
Mar ()
Produgdo nao selecionada IV " 2018 a que~o S~ .
producdo(des) mais
" Producdo 1 j4 selecionada como relevante Autor X =
relevante(s) para o
¥ | producao 1 ja selecionada como relevante Autor Z 2016 Z
Programa e, apods,
Producdo ndo selecionada V Alitor Y 2016 .
cligue em INSERIR.
[0 | producdo ndo selecionada Kakac 2018
[ inicio | 4 Anterior | 1 ¥ Proxima P || Fim Bl

1aTde7registro(s)

Inserir

Legencs: [ :Moverparacima ] :Woverparabaixo (L : Visualizar 3¢ : Desvincuiar

Produgdes Intelectuals Relevantes

: . Subtipo da Ano da
Ordem Titulo Autor Principal Prodtugio Publicagéo
BIBLIOGRAFICA
1 Producio T i4 sk " Jovant ARTIGO EM 2018
rodugdo I j& selecionada como relevante Autor X jailieining
2 %0 1134 ARTIGO EM 201
Producdo 11 j4 selecionada como relevante G
bl tito= PERIODICO

A listagem das
producoes
selecionadas como
mais relevantes
aparecerd neste
quadro e elas poderdo
ser ordenadas, de
acordo com a
prioridade, pelas setas
verdes. Clicando no
icone X, a producdo
poderd ser excluida.
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Importacao d o Curriculo Lattes

Apresentacao

Esta ferramenta traz informacbes de Cadastro de Docentes com a base de
dados do CNPq. Utiliza o CPF de cada docente cadastrado no Modulo Coleta
para buscar seu curriculo no Sistema de Curriculos Lattes do CNPq para que
a importacao seja realizada. Dessa maneira, se o docente fizer seu cadastro
com o passaporte no Sistema de Curriculos Lattes do CNPq, a Plataforma n&o
far4 a importacdo de suas producdes.

Para cada docente ja previamente cadastrado no Programa, h4 a opc¢éo de
importar as producdes a partir de 2017.

Atencao! A inser¢do manual das producdes docentes de Natureza Bibliogréfica,
Técnica e Artistica, referentes ao ano base, pode ser feita no Menu
PRODUCAQO INTELECTUAL.

Obs: Curriculos de discentes ndo serdo importados na atual versdo da
plataforma.

A importacao do Curriculo Lattes pode ser feita por meio do menu Importagées
- Curriculo Lattes (1) no cabecalho superior ou pelo menu “Producbes
Intelectuais” - Importar Producdo Intelectual (2)

Opcéo de importacao (1) Opcao de importacao (2)

Palnel de Médulos » Portal de Coordenador de Programa Painel de Médulos » Portal do Coordenador > Produgiointelectual » Listar/Alterar

—
) Cadastrar Produgiio ntelectual [S) Importar Produco Intelectual
Coleta Online Solicitagies Importagdes Manual Submissdo Resultados
Dados para Consulta

Ano de Publicagao:

Curriculo Lattes

Portal Coleta | Solicitagdes

O 201e
Programa . Titulo:
Autor:
L S
@ = " :
— —_— =
Docente:
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas [m]

Tipo da Produgao:
0 —seLecione - v

Clique em Importacées >> Curriculo Lattes R
para que os curriculos dos docentes sejam O | -seleconE - v
atual |Zados . - Area de Concentragao:

~SELECIONE— v
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Clique em Importar Producdo Intelectual para
aparecer a listagem dos docentes ativos para a
importacéo das producdes.

Importacéo da producao

7//%’%/%@////

A importacdo das producdes dos docentes da Plataforma Lattes teve alguns
aprimoramentes:

A tela de consulta ja trara a data da ultima Importacéo das produgdes na Plataforma e
a data da Atualizagdo na Plataforma Lattes;

A importacdo das producdes intelectuais ndo sera inviabilizada caso o site do CNPq
estiver fora do ar. As producdes dos docentes. O sistema armazenara as produgdes
dos docentes no banco de dados da Capes até a data informada no item “Data
Atualizacéo no Lattes”;

O algoritmo para a importacdo das producdes dos docentes foi aprimorado. Agora o
sistema associard previamente as pessoas ja cadastradas no Programa (docentes,
participantes externos e discentes) quando o nome coincidir exatamente com a grafia
registrada no CPF dessas pessoas.

Para aquelas pessoas ndo associadas automaticamente, mas que estdo cadastradas
no Programa, ha uma segunda opcdo de busca, onde o algoritmo considerara a
abreviatura, além de partes do nome, para realizar a busca de nomes semelhantes
entre as pessoas cadastradas no Programa. Caso 0 coautor ainda ndo seja
indentificado, é possivel fazer uma busca avancada em todos os programas, inclusive
no proprio PPG.

Para iniciar a importacao, clique em IMPORTACOES >> Curriculo Lattes

Painel de Médulos * Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagdes Manual Submissdo Resultados

Curriculo Lattes
Portal Coleta | SolicitagBes

Apoés, serdo visualizados os nomes de todos os docentes ativos no Programa,
conforme mostrado a seguir:
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Painel de Modulos » Portal do Coordenador » Importagao de Curriculo Lattes

Dados para Consulta

Docente:

Categoria:
—~SELECIONE-- v

Consultar Cancelar

Legenda: (. :Visualizar 3 :Visualizar Curriculo no Sucupira 'ﬁ) : Visualizar Curriculo no Lattes  {{ § : Importar

Resuftado da Busca

Data
Atualizagdo
no Lattes

Ultima Importagdo

D ite Caty -
ocent ategoria de Produgdes

Nome do docente 1 PERMANENTE DS/032017 ooz (G |R (D O
Nome do docente 2 PERMAMENTE 24202017 122018 | G S 0
Nome do docente 3 PERMANENTE DSID32017 womm7. |G| & |$ 0O
Nome do docente 4 COLABORADCR D03/02/2017 2300212017 | 4 0

A tela de consulta é constituida de 8 (oito) abas:

» docente;

e categoria;

* Ultima importacdo de producdes;
» data da atualizacdo no Lattes;

» icone visualizar “*;

» icone Visualizar Curriculo na Plataforma” ;
p . . . .
« icone Visualizar Curriculo no Lattes” #;

e icone importar” O,

Clicando-se no icone visualizar “+ poderéo ser visualizadas as informacgdes
desse docente no seu PPG (dados do cadastro, vinculo com o programa,
histérico quantitativo, orientagdes, etc.)

Clicando-se no icone “Visualizar Curriculo na Plataforma” * poderédo ser
visualizados alguns aspectos do curriculo Lattes do docente, como:
identificacdo, endereco, formacdo académica/titulacdo, atuacdo profissional e
producbes atualizadas até a data informada na coluna “Data Atualizacdo no
Lattes”.

Clicando-se no icone “Visualizar Curriculo no Lattes” 9 0 usuario sera
encaminhado para a pagina do Sistema de Curriculos Lates do CNPq.

Para importar as producdes, clique no icone “importar” 0. Digite o ano de
2017 e cligue em CONTINUAR para visualizar as producbes a serem
importadas.
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Ano Referéncia para Importagio

*Ano:

Continuar >>

O sistema apresentard as producdes do docente identificadas em seu curriculo
Lattes. O simbolo importar <3 apresenta aquelas produgdes a serem

importadas, caso desejado . O simbolo @ apresenta as producdes que ja
foram importadas.

Painel de Médulos * Portal do Coordenador » Importagio de Curriculo Lattes » Importagdo da Predugio

Ano: 2017

Docente:

As produgdes abaixo séo provenientes do Curriculos Lattes do docente selecionado. Clique no icone importar «Jf para verificar a situagio de cada uma delas.
As produgdes gue forem importadas serdo deslocadas para o final da pagina.
ATENGAO: Apés a importagio do laties, verifique na lista de produgbes intelectuais e ainda existem pendéncias de i com o icone |

| - Clique squi para ir para s Produgdes importadas

" »
Legends: (L :Visustizar o :importar () :importada
Produgies Pendentes
Titulo Autorfes) Tipo Subtipo Ano da Publicagio '
i . m7 [oR"]
titulo da produgBo. Nome da autor HENHAHE KRN

Nome do coautor

Cliqgue no icone importar 93 para visualizar os detalhes da producdo a ser
importada. As informacdes da producao virdo separadas em trés itens: Dados
da Importacéo, Producdes Semelhantes e Identificagdo de Autores.

No item Dados da Importagdo constardo o nome do docente, o titulo do artigo,
o titulo do periddico e respectivo ISSN, tipo, subtipo e ano da publicacéo.

Palnelde Médulos » Portaldo Coordenador » Importagdo de Curriculo Lattes » Importagdo da Produgdo

Dados da Importagio

Docente:  Nome do docente
Titulo: Tityio do artizo N
ATENCAO!

R i d L6di Se o campo "Velculo/ISSN" vier em branco, significa que o periddico
Veiculo/Iss:  (133N/Titule do perisdico) ndio esta na base da Capes. Solicite seu cadastro no Menu

Tipo: SOLICITACOES > CADASTRO DE VEICULO.
ipo: MHRHHHANAANE
Subtipo:

Ano da Publicagdo: 2017
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Atencao!

Se o campo Veiculo/ISSN estiver em branco é porque esse periédico ndo esta
na base de dados da Capes. Nesse caso, solicite o cadastro do veiculo
acessando o Menu Solicitagcdes >> Cadastro de Veiculo.

O item ProducBes Semelhantes podera trazer uma producao semelhante a
que se quer importar. Nesse caso, ha trés alternativas:

* Ignore a informag&o e importe a nova produgdo normalmente,
guando a producdao trazida pelo sistema for diferente da que se
esta importando;

* Marque o checkbox e clique em associar productes, se for a
mesma produc¢do e quiser substituir a producao ja importada pela
atual;

Legenda: o i i x:"‘

_ Jaexiste uma producao importada com titulo similar. Clique na lupa para ver os detalhes dessa produgdo. Se quiser substituir a produgde ja importada pela

1
#55% ztual, selecione a producdo abaixe  cligue em Associor produgdes; caso contrério, ignere a informagao e importe & nova produgdo normalmente

GTimlo Tipo Subtipo Ano

Titulo do artigo 3000000C HOOC0CD0DH0000 2m7r | O

I Associar ProducBes I

* Cligue em CANCELAR, se a producéo importada for a mesma
producdo que se quer importar e ndo quiser substitui-la.

Produgdes Semelhantes

Legenda: (L :Visuglizar 3¢ : Remover Assodiagda

J3 existe uma produgdo importada com titulo similar, Clique na lupa para ver os detalhes dessa produgdo. Se quiser substituir 2 produgdc j4 imporada pela
S5 stusl, selecione a produglo sbaixo e clique em Assaciar progugdes; casa contrério, ignore s informaghio & imparte a nova produgda normalmente

Titulo Tips Subtipo Ano

Titulo do artiga BIBLIOGRAFICA ARTIGC EM JORNAL OU REVISTA 017

Agsociar Produgdes

Identificagao de Autores

Legends: . Associar 47 - Desassociar

,, Cliaue o icone £ pare associer ois) suterles) dals) produgda Bes) 8] categorizis) cadastradalsl em seu Programe.

5% Caco o icolautor ndo esteja cadastrade, cadastre-o ou registre-o com 2 opgdo “Sem Cotegeria™

Atengdo: Em ca3o de art

quie contém um niimers muito eisvada de sutores "ProdugAo em grande colabarago”), hé a opgo s cadastrar apenas um responsavel

pelo artigo ou todos oz participantss, as responder 2 pergunda abaixo

£ uma produgdo em Grande Colzburagiol v

Dessjo Cadastrar Todos os Autores @ Dessjo Cadastrer Apenas o Autar Responsavel

Nome Nome no Lattes Abreviatura Categoria Status

Nome do docente 1 Nome do docente 1 abreviatura Decenie & | Bssecizda

Impartar Cancelar
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Se nado houver producdo semelhante, o sistema mostrara a frase Nenhuma
producao semelhante encontrada.

Nenhuma produgdo semelhante encontrada.

Associacao de autores cadastrados no Programa

No item Identificacdo de autores, 0 sistema ja trard associadas @ as pessoas
cadastradas no Programa (docentes, participantes externos e discentes), cujos
nomes coincidirem exatamente com o registro do CPF.

Legenda: . : Associar p/;:Desasseciar

Cligue no icone I para associar ois) autor(es) da(s} producdioibes) als) categoria(s) cadastrada(s) em seu Programa.

“5% Caso o (cojautor ndo esteja cadastrado, cadastre-o ou registre-o com a opgao “Sem Categoria”

Atengdo: Em Caso de artigos gue contém um numero muito elevado de gutores ("Produgdo em grande colaboraggo”), ha & opgdo de cadastrar apenas um responsavel
pelo artigo ou todos os participantes, ao responder a pergunda abaixo:

E uma producdo em Grande Colaboragdo?

Nome Nome no Lattes Abreviatura Categoria Status
Name do cogutor 1 abreviatura ":' Nép Associado
Nome do coautor 2 abreviatura . M#o Associado
Nome do participante externa Nome do participante externo abreviatura Participante Externo £ | Associado
Nome-do dorefite Nome do docente 1 abrevistura Docents £ Associado
Nome do docente 2 Nome do docente 2 abreviatura Datente £ | Associado

Atencao!

Caso a pessoa venha carregada do Lattes com partes do nome
abreviado, mesmo gque a pessoa esteja cadastrada no Programa ela nao
sera associada automaticamente. Para associar a pessoa a producao,

,\

q z 5 7 o 0 ~
deve-se clicar no icone associar ' para verificar quais as opc¢des de
nome semelhantes, existem no Programa. Nessa segunda etapa, o
algoritmo leva me consideracao também a abreviatura da pessoa.

Outra opcdo € buscar essa pessoa pelo nome completo ou CPF na
busca avancada, clicando no checkbox “Deseja buscar o autor em todos
0S programas?”

No exemplo a seguir, 0 nome completo da pessoa € ANA MARIA DE

SOUZA. Porém ela foi inserida no curriculo do docente como ANA DE

SOUZA. Dessa maneira, 0 sistema nao associa 0o nome dela
H

. . . , </ 7 ~
automaticamente. Apos clicar no icone " aparecera a(s) opcao(des) de
nome(s) semelhante(s) para que a associacdo seja feita. Caso seja
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realmente o coautor da publicacdo, clique em associar; caso contrario,

faca a busca avangada, clicando em “Deseja buscar o autor em todos os
programas?”

Identificagan de Autores

Legends: @ -Associar 47 Dessssociar

Cligue no icone 47 pars azsociar ols) sutor|es) dals) produgda Bes) a(z) categoriziz) cadastradalz] &m s2u Frograms .
S58 Caso o ftolautar ndo ssteja cadastrado, cadastie-o ou egistre-0 tom & opsAn “Sem Categoria”.

Atengao: Em caso de artigos que comem um numers muito elsvado de autores ["Produsdo em grande colabaragdo”), ha a opdo de codastrar opends Um responsavel

pelo artige ou Todos 05 participantes, a0 responder a pergunda abaixo: Gl g pae
£ uma produgdo em Grands Colaboragda? associar.
Moms Noms na Lates Abreviatura Categoriz Ggmus
Ans de Souzs Souza, A 7. W30 Associado
MNome do part. externo | Nome do part. externg abreviatura Bt S £ pssociads
Nome do docente 1 Nome do docente 1 abreviatura Dacante # | Ascotiado
Painel de Mddulos » Pertal do Coordenador » Importagdo de Curriculo Latte Impertagio da Produgao
Import
Participagies

Tigo Documento

Nome Abreviatura Categoria Associar
CFF YO0 200K 30020 Ana Maria de Souza Souza, A. M. FARTICIPANTE EXTERND
Dessja buscer o autor sm todes os programas?
rtor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06,
P 70040-020 - Brasilia, DF CNP.J 00889834/0001-08 - <= \oltar
bpyright 2010 Capes. Tados os direitos reservados:

Associacao de autores néo cadastrados no Programa

Os coautores que néo estdo cadastrados, ou ndo associados, do proprio
Programa ou nao, poderdo ser buscados em todos os Programas.
Marque o checkbox “Deseja buscar o autor em todos os programas?”
para abrir as op¢des de busca em todos os Programas.

Painel de Médulos »» Portal do Coordenador » Importagdo de Curriculo Lattes » Importagdo da Produgdo

Participagdes

Pessoas Semelhantes no Programa- NOME DO COAUTOR

Nenhuma pessoa semelhante foi encontrada no programa
Deseja buscar o autor em todos os programas?

<< Voltar

7

Para otimizar o tempo da busca é obrigatorio informar a categoria

(docente, participante externo ou discente). Digite 0 nome do coautor, a
abreviatura ou CPF e cligue em consultar.
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Busca de Pessoas em Todos os Programas

Se 0 sistema Ndo encontrou o coautor, realize a consulta por partes do nome, abreviatura ou CPF. Os demais filtros podem ser utilizados para o refinamento
55 da busca.

*Categoria:

> - SELECIONE -

*Nome:
$ Digite o nome, abreviatura ou CPF do coautor

-

Instituigdo de Ensino Superior

Programa:

Apresentar 0s resultados que contenham os termos na ordem informada

<< \oltar Consultar

O sistema apresentara uma lista de nomes semelhantes. Se as opc¢des
corresponderem ao nome digitado, cliqgue em associar %, ou repita a
operacao, trocando a categoria ou utilizando os demais filtros.
Independente da categoria que for feita a busca do coautor (discente,
docente ou participante externo), apos clicar em associar %, sera criado
um registro de participante externo dessa pessoa no Programa.

I Busca de Pessoas em Todos os Programas

Se o sistema nio encontrou o coavtar, realize 8 consults por partes do nome, abreviatura ou CPF. Oz demaiz filtros podem serutilizados para o refinamenta
1
S8% da busca.

SILVA, 1A

Instituigdo de Ensine Supericr:

Programa:

Apresentar oz resultades gue contenham os termoes na erdem informada

<< \oltar Consultar
Instituigdo de Ensino Programa Documents  Nome Abreviatura Categoria Associar
5 - =3 PARTICIPANTE
IE51 G Jose Maria Silvi I
Nome da IE5 1 PPG 1 Al 2 Silva, J. M. =xTERND
s FARTICIFANTE 2
Name da IES 2 PPG 2 lose Siiva Sitva, 1. EXTERND
i % A PARTICIFANTE <
Mome da IES 3 PPG 3 Joao Maria Siiva Silva, J. M =I(‘I'ERNr0
Joeima Silva Sitva, 1. PARTICIFANTE 4
Nome da IES & PPG & EXTERNO
2 BARTICIPANTE 2
1ES air Sil ilva =
Nome da IES 5 PPG S dair Silva Silva, J. EXTESNGD
Silva, A PARTICIPANTE @,
Nome da IES 6 PPG & Adriana Silva EXTERNO

Se quiser fazer a busca pelo nome exato, marque o checkbox
“Apresentar o0s resultados que contenham o0s termos na ordem
informada” e clique em consultar.
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Busca de Pessoas em Todos os Programas

5e o sistema ndo encontrou o coautor, realize 3 consulta por partes do nome, abreviatura ou CPF. Os demais filtros podem ser utilizados para o refinamenta
1
&8 dabusca

" Categoria:
Participante Externo i

" Mome:
SILVA, J. A

Instituigdo de Ensino Superior:

Programa:

¢ < Apresentar os resultados gue contenham os termos na ordem informada

<< Voltar Consultar
Instituigdo de Ensing Programa Documento Nome Abreviatura Categoria Associar
s - B PARTICIPANTE | @
MNome da IES 1 Neme do Programa 1 HOHH. B0 DO KX Jozquim Antonio Silva, L A exTERND
Sifva
. PARTICIPANTE | &
Nome da IES 2 MNome do Programa 2 00,300 3006 loSo Antonio Silva Silva, ). A | ExTERND
Nome da IES 3 Nome do Programa 3 HHLMO0LI000HH losé Antonio Alves Sifva, . A | PARTICIPANTE 4
Silva A EXTERNO
A e & PARTICIPANTE 2
Nome da IES & MNome do Programa & A DO 000K Jodo Alves Bento Silva Silva, J. A E)\"'EIRN'O .
a TERE
y " PARTICIPANTE | -
Nome da IES5 Nome do Programa 5 HOOCI 01 lair Antunes Siiva Silva, LA,

EXTERNC

Se o sistema ndo encontrar o coautor em nenhum Programa aparecera a
mensagem: “Ndo existem dados cadastrados para a pesquisa realizada.”

Caso o sistema nao encontre a pessoa, ha ainda duas opc¢oes:

» realizar o cadastro dessa pessoa como participante externo; ou
« cadastrar essa pessoa como sem categoria.

As opc¢des estao na parte inferior dessa mesma tela:

<< Voltar Consultar
Instituigdo de Ensino Programa Documento Nome Abreviatura Categoria Associar
i CPF- DOCENTE @ F
MNome da IES Nome do Programa XXX KXKLXHA-XX Nome completo L

Cligue aqui para adicionar uma pessca ao programa como participante externo.

Adicionar esta pessoa sem associar a mesma a um Docente, Discente ou Participante Externo.

Para cadastrar o coautor como participante externo, preencha o cadastro
clicando no texto “Clique aqui para adicionar uma pessoa ao programa como
participante externo”.

Outras opghes para a associagao de {co)autor nao cadaswradeo na Plataforma Swcupira

Cligue agui para adicionar uma pessos a0 programa como participante externo

Adicionar esse (co)autor como Sem Categoria }/ \[

Neste caso, deve-se preencher o
formuldrio de participante externo,
clicando aqui.
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Ha também a opg¢éo de associar o autor a produ¢cdo como SEM CATEGORIA,
sem a necessidade de realizar o cadastro do autor como participante externo.

‘Outras opgBes para a assoclagio de (cojautor nio cadastrado na Plataforma Sucuplra

Cligue aqui para adicionar Uma pessos 30 Programa Como participante externo

rd Adicionar esse (co)autor como Sem Categoria @
* Pais da Instituigao

Brasil & e

:ELECTO:EE_; - Clicando nessa opg&o,
sera aberto um
* Area de Atuagdo

formulario resumido que
devera ser preenchido
para associar o coautor
como SEM
CATEGORIA ao PPG.

+ (B CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (10000003)
+ 5 CIENGIAS BIOLOGICAS (20000006)

+ [ ENGENHARIAS {30000005)

+ B CIENCIAS DA SAUDE (40000001)

+ [ CIENCIAS AGRARIAS (50000004)

+ [ CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (60000007)
+ [ CIENGIAS HUMANAS (70000000)

+ B UNGUISTICA, LETRAS E ARTES (80000002}
+ (B MULTIDISCIPLINAR (90000005)

<< Voltar Associar

Apoés associar todos os autores da producdo as pessoas cadastradas em seu
Programa, cligue em IMPORTAR.

Identificagio de Autores

Cligue noicone ,0 para associar o(s) autor{es) da(s) produgdo(des) a(s) categoria(s) cadastrada(s) em seu Programa.

5% caso o (co)autor ndo esteja cadastrado, cadastre-o ou registre-o com a opgac “Sem Categoria”

Nome Nome no Lattes Abreviatura Categoria Status

i i o o
Nome do coautor 1 Nome do coautor 1 KK, M W P By e
Pessoa nda cadastrada na base do Sucupira Sem categoria £ | Associado
Nome do coautor 3 Nome do coautor 3 KXX, 8. X. el # Assaciado
MNome do coautor 4 Nome do coautor 4 XXAX, W, X. Participante Externo £ | Associade
Nome do coautor 5 Nome do coautor 5 XHXX, Y. W, Docente 4 Associado
Pessoa ndo cadastrada ne base do Sucupira Sem categoria £ Assotiado

Importar Cancelar

Importacéo de producao em grande colaboracéao

Em caso de artigos que contenham um numero elevado de autores (“producéo
em grande colaboragdo”) ha a op¢édo de associar apenas o autor principal da
producdo. Para isso é necessario clicar no checkbox “E uma produgio em
Grande Colaboracéo?”, conforme mostrado na tela a seguir.
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Atengdo: Em caso de artiges que contém um num ero muito elevado de awutores ["Produgdo em grande celaboragdo”), ha a opglo de cadastrar apenas um
respensavel pelo artige ou todes o5 participantes, ao responder a pergunda abaing:

E uma produgdo em Grande Colaboragso? -
Dessjo Cadastrar Todos os Autores ' Desgjo Cadastrar Apenas o Auter Responsavel @

Produgoes Semelhantes

Menhuma produgdo semelbante encontrada.

Legenda: & : Associar § : Desassociar

Identificagao de Autores

Cligue neicane p para associar ois] auteries) dals) produgdoiles] alsi categoria(s] cadastradals| em seu Programa.

S Caso o (cojautor nlo esteja cadastrado, cadastre-o ou registre-c com 2 opglo “Sem Categoria™.

Noms MNome no Lattes Abreviatura Categoria Status
nome do coautor 1 XK, X . Mo Associada
nome do coautor 2 A, K- 2. Nio Associsdo
nome do coalitar 3 ETHNE. 7 Mo sssocsd
nome do coautor 4 o, % F 2 o Associsdo
Fulano de Tal Fulano de Tal Tal, F. de Docanie £ | Bcsociade

nome do coautor 5 0L, B . Mo Associada
nome do cosutor & X, WX 9. Mo lasocizdo

Imporiar Gancelar

Ao optar por ndo associar todos 0s participantes, deve-se ter ciéncia de que
esses coautores ndo associados ndo serdo contabilizados na produgéo.
Caberéa a cada Coordenacio de Area e CTC-ES definir e normatizar como tais
producdes serdo contabilizadas na analise dos respectivos PPGs.

Atencao! Apos a importacdo de uma producédo a partir do Lattes, a produgéo
ficara disponivel no Menu Producdo Intelectual. As producdes bibliograficas
gue contenham informacgdes obrigatdrias ndo preenchidas ficardo marcadas
com o icone !, para indicar que o preenchimento esta inconsistente. Para
completar as informac@es obrigatérias que nao foram carregadas do Sistema
de Curriculos Lates do CNPq, clique no icone alterar e salvar a producao até a
32 aba.

Legenda: - ProdugBes Importadas do Lattes | :Produgses inconsistentes (L ; Visualizar #l - Aerar Y :Remover 7 - Produgio Mais Relevante
BIBLIOGRAFICA - ARTIGO EM PERIGDICO
- - Ano d
Titulo Titulo Peribdico Autor Principal P::n:-csa
& Titul isdica 2017 x
! W Titulo do artigo A o do pesiodito & H00000HK ﬁ!
1 1% thuicdo artigo B Titulo fo periadico B e 2017 O (B | X
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Modulo Relatorios

Introducao

No menu Relatérios, o usuario

tera acesso a um conjunto de funcdes que

comandam a emissdo de relatérios e de formularios. O usuario dispbe de oito

opcoes de relatorios:

¢ Fluxo Discente

¢ Consolidacéo de Docente
¢ Consolidacéo de Programa
¢ Conferéncia de Programa

Programa
= g'é = |
. A _—
Dados Froposta Financiadores Linhas de
Cadastrais Pesquisa
Pessoas

¢ Producéo dos Participantes Externos
¢ Discentes Bolsistas
¢ Dados Enviados do Coleta

¢ Qualis da Producao Bibliogréfica.

E E ™

Projetosde Disciplinas Turmas
Pesquisa

Produces Académicas

as =

Docentes Discentas Participantes Trabalhos de Produgio Produgdes
Externos Concluséo intelectual Aai
Relevantes
Relatérlos
Fluxo Discente  Consolidagdo  Consolidagdo Conferénciade Produgdo dos Discentes Dados
de Docente de Programa Programa Participantes Bolsistas Enviados do
Externos Coleta
=]
Qualisda
Produgio
Bibliografica
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Fluxo discente

O relatério Fluxo Discente destina-se a visualizacdo das informacdes relativas
ao corpo discente dos cursos de Mestrado Académico e de Doutorado ou de

Mestrado Profissional.

O fluxo de alunos € representado pela diferenca entre entrada e saida de
alunos durante o ano base, considerando alunos novos e antigos, numero de

titulacdes, a evasao e a mudanca de nivel do mestrado para o doutorado.

O cabecalho apresenta os cursos do programa, tal como cadastrados na

Capes.

Os dados exibidos nesse relatério sdo inferidos do cadastro de Discente e do
menu Trabalhos de Concluséo, tal como esclarecido a seguir:

ENTRADAS

Alunos ao final do Ano base
anterior

Alunos novos matriculados

Alunos oriundos do
Mestrado com Defesa

Alunos oriundos do
Mestrado sem Defesa

SAIDAS

Alunos que abandonaram o
curso

Alunos desligados do curso

Alunos titulados

Resultados

Alunos ao final do Ano base
corrente

Total de alunos matriculados e
remanescentes do ano base anterior.

Inferido do menu Discentes, dos itens:
Status: Matriculado

Data de matricula = ano base corrente
Inferido do menu Discentes, dos itens:
Nivel: Doutorado

Status: mudanca de nivel com defesa
Inferido do menu Discentes, dos itens:
Nivel: Doutorado

Status: mudanca de nivel sem defesa

Inferido do menu Discentes, do item:
Status: Abandonou

Inferido do menu Discentes, do item:
Status: Desligado

Inferido do menu Discentes, do item:
Status: Titulado;

Trabalhos de Concluséo

Refere-se a contabilizacdo de entradas
subtraidas das saidas

Ao clicar em FLUXO DISCENTE pode-se ter acesso ao fluxo discente, pelo(s)
curso(s) do Programa, no ano base selecionado.
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Painel de Médulos > Portaldo Coordenador > Relatdrios » Fluxo Discente

Dados para Consulta

ano: | onra O

Dados Basicos do Programa

Nome:  Prarna o
Cédigo: 0000000000005
Area Baslca:  XKMKMK
Areade Avallaglo: 00
Regime Letivo: *XxX

Sltuagio: En FUNCIONAMENTO

NOME DO PROGRAMA

Nivel: Doutorado
Cédigo: 000000000000
Situagio: EM FUNCIOMNAMENTO
L.
Ano base anterior a4
MATRICULADS 1
Saidas =
Entradas Saidas Resultado
TITULADO 4 9 - 7 = 88
DESLIGADO 3
ABANDONOL 0
Resultado
Alunos 20 Final do Ano Base Correrte 88

MNOME DO PROGRAMA

Hivel: Mestrado
Cédigo: 0000000000008
Situagio: EM FUNCIOHAMENTO
Entradas
na base anterior =
MATRICLILADO 1
Saidas
TITULADS 2
DESLIGADO 0 5
Entradas Saidas Resuftado
ABANDONOU 0 69 - 3 = 66
MUIDANC A DE NIVEL SEM DEFESA, 0
MUDANC DE NiVEL COM DEFESA 1
Resultado
Alunos a0 Final do 4no Base Corrente -3
Exportar relatorio para:
@ HrmL O poF O s
Voltar Gerar Relatdrio

No Mdédulo Coleta da Plataforma Sucupira ndo existe mais o campo “consisténcia” como no
coleta anterior. As regras citadas sdo tratadas diretamente no preenchimento do documento
Discente e Trabalho de Concluséo, ou seja:

e Quando um trabalho de conclus&o é cadastrado e os campos NOVA SITUACAO e DATA de
DEFESA na aba (1) Dados Gerais séo alterados, essas informag¢des s&o automaticamente
carregadas no Fluxo Discente, ndo havendo, portanto, possibilidade de inconsisténcia, a ndo ser
por erro de preenchimento;

e Quando vocé altera no Menu DISCENTE o status de um aluno para MUDANCA DE NIVEL
SEM DEFESA, por exemplo, a Plataforma Sucupira automaticamente faz esta contabilizacao no
Menu FLUXO DISCENTE;

e Quando um trabalho de concluséo é removido, o sistema automaticamente volta o status do
discente para agquele imediatamente anterior.
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Consolidacao de Docente

O Relatério de Consolidagdo Docente redne os dados quantitativos registrados
na base relacionados a cada docente, tais como numero de Orientacdes
concluidas, Trabalhos completos, Anais completos, Projetos, Livros.

No Relat6rio de CONSOLIDACAO DE DOCENTE poderéo ser acessadas as
informacfes quantitativas sobre a atuacéo dos docentes, por ano de referéncia
e por docente. Pode ser gerado em formato html ou xlIs para todos os docentes
do PPG, bastando selecionar o ano de referéncia e clicar em “gerar relatorio”
ou para um docente em particular. Dessa forma aparecera o quantitativo de
orientacbes, coorientacdes, producdes bibliograficas, técnicas, artisticas,
turmas ministradas e projetos de pesquisa.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Relatério de Consolidagéo de Docente

Dados para Consuflta

*Ano de Referéncia:
2016

Docente:

- Selecione — v

Exportar relatorio para:
® HTML ALS

Gerar Relatario Cancelar

Consolidacédo de Programa

O Relatério de Consolidacdo do Programa apresenta dados quantitativos
referentes a proposta, dados cadastrais, pessoas, disciplinas, etc. A disposicdo
dos dados reflete, com a fidelidade possivel, a sua distribuicdo nas telas e
janelas da aplicacdo. Pode ser gerado no formato html ou xls.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Relatério de Consolidagio de Programa

Dados para Consulta

*&no de Referencia:

EXpOrtar relatorio para:
® HTML KLS

Gerar Relatario Cancelar
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Conferéncia de Programa

No Relatério de Conferéncia, os dados para a consulta serdo por categoria dos
menus preenchidos no Coleta e ano de referéncia. Auxiliam a verificacdo

integral do que foi preenchido em todos os moédulos do Coleta, por ano de
referéncia.

Painel de Mdulos » Portal do Coordenador » Relatério de Conferéncia

®Ano de Referéncia:

2014

*Categoria:
-- SELECIONE - v
-- SELECIONE

Dados Cadastrais
Proposta
Linha de Pesguisa
Projeto de Pesquisa
Cisciplina
| Turma
Docente TR
Discente g ‘& L)
Participante Externo

Financiador

=% Trabaho de Conclusdo o
Producdo Intelectual Desenvolvido pela Cooperagéo @ e

Cancelar

CAPES

Ao selecionar a opcao “Docente”, ha a possibilidade de agrupar as informacées
por categoria (permanente, visitante ou colaborador).

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Relatério de Conferéncia

Dados para Consulta

¥ Categoria

Docente v

* Ano de Referéncia:
2014

¥ Agrupar por:

Categoria v

Gerar Relatdrio Cancelar

Ao selecionar a opcao “Projeto de Pesquisa”, se desejar, € possivel filtrar pela
linha de pesquisa. O filtro ndo é obrigatorio.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador »» Relatério de Conferéncia

Dados para Consulta

*Categoria:

Projeto de Pesquisa v

* Ano de Referéncia:
2014

Linha de Pesquisa:

—SELECIONE- v

Gerar Relatorio Cancelar
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Ao selecionar a categoria “Producéo Intelectual”, € possivel filtrar pelo Tipo da
Producao e/ou Subtipo da Producéo. Esses filtros ndo sao obrigatorios.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Relatério de Conferéncia

Dados para Consulta

* Categoria:

Producéo Intelectual v

*Ano de Referéncia

2016

Tipo da Produgdo:
BIBLICGRAFICA ¥

Subtipo da Produgao
ARTIGO EM PERIODICO o

Gerar Relatorio Cancelar

No relatério de producéo intelectual >> producéo bibliografica, para os artigos
em periddicos foram incluidos os campos de “ISSN” e “estrato” do Qualis atual.
O campo “estrato” podera vir preenchido com o estrato da ultima classificacéo,
com um traco “-“ ou com a sigla NP, ou seja:

a) Se for gerado um relatério para o ano de 2016 e esse periddico ja tiver sido classificado
no Qualis 2015 na area de Avaliacdo a qual o Programa esté inserido, o estrato dessa
classificagcdo aparecera no relatorio:

ProduGdo: x:0ao0oOaOaaaaanOuOaaaaane

Instituigéo de Ensino: 00000000000
Programa;: FOOGCGGOOMK

Ano da Publicagédo: 2016
A Produgéo é vinculada a Trabalho de Concluséo concluido: N3o
E um dos 5 trabalhos mais relevantes do seu programa: Sim

Ordem MNome Categoria
1 0000000000000 DISCENTE
2 X00000000000000000 DOCENTE

Detalhamento
Tipo: BIBLIOGRAFICA
Subtipo: ARTIGO EM PERIODICO
ISSN:
Estrato: A2
eza: Trabalho Compl
ISSN / Titulo do periédico: ¥ XXCGOOGOGAGMKK

b) Se for gerado um relatério para o ano de 2017 e esse periédico ndo tiver sido classificado
no Qualis 2015, o campo “estrato” sera preenchido por um trago “-*:
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c)

Produgio: *omis
Instituigdo de Ensino: «0o0o0ona0ononaio

Programa: <o

Ano da Publicagao: 2017

A Produgdo é vinculada a Trabalho de Conclusdo concluido: Nao
E um dos 5 trabalhos mais relevantes do seu programa: Nao

Ordem Nome Categoria
1 OO KK | DOCENTE

Detalhamento
Tipo: BIBLIOGRAFICA

Subtipo: ARTIGO EM PERIODICO

ISSN: xxx-rxx

Estrato: -

Natureza: Trabalho Completo

ISSN | Titulo do periddigo:  COUUUREHUUGIUINUOMINI0K

Se o periddico tiver sido classificado como N&o Periddico pela Area de Avaliagéo a qual
pertence o Programa de P6s-Graduacgédo, aparecera a sigla “NP” no campo “estrato”:

Produgdio: xxooooooooa0aaaeaooeon

Instituicio de Ensino: XARAKKKKRIKKKKKAK

Programa: 0000000

Ano da Publicacgéo: 2016

A Produgio é vinculada a Trabalho de Concluséo concluido: Nao
E um dos 5 trabalhos mais relevantes do seu programa: Nao

Ordem Nome Categoria
1 SOCCCCOOOOOOOOOOOK DOCENTE

Detalhamento

Tipo: BIBLIOGRAFICA

Subtipo: ARTIGO EM PERIODICO

ISSN: . 30000- XN

Estrato: NP

Natureza: Trabalho Completo

ISSN J Titulo do periddico: 3OO0

Para otimizar o tempo de geracao desse relatério, o sistema abre uma nova
aba no navegador. Ao clicar no link indicado, o sistema apresenta um arquivo
compactado (zip, por exemplo) contendo o relatorio.

S_—

Tempo Restante de Sessdo: 00:24 @

\  PLATAFORM A W
- UCupira

Painel de Médulos > Portal do Cocrdenador *» Relatério de Conferéncia de Programa » Produgdes Intelectuais

L O relatério solicitado esta sendo gerado, por favor aguarde. Pode demorar alguns minutos dependendo da quantidade de paginas a serem geradas.

Cligue agui para realizar o download.
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Producao dos Participantes Externos

Nesse Relatorio poderdo ser exportadas (formato pdf) as informacdes sobre as
producdes intelectuais dos participantes externos pelo tipo de participacdo
(coautor, outro, coorientador, examinador externo e pés-doc), no ano base

selecionado.
Painel de Modulos »* Portal do Coordenador *» Relatorio de Produgdo dos Participantes Externos

Dados para Consulta

*Ano de Referéndia:

Tipo de Participagéo:

—SELECIONE-- h

CC-AUTCR
QUTRO
COORIENTADOR

EXAMINADOR EXTERNO Cancslar
POS-DOC

Discentes Bolsistas

O Relatério de Discentes Bolsistas mostra as informacdes sobre o auxilio
financeiro recebido pelo discente, seja da Capes (cadastradas no sistema SAC)
ou de outras instituicbes de fomento (bolsa declaratéria informada no menu
Discentes), por ano, por nivel e pela situagédo do discente no ano de referéncia

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Relatdrio de Bolsistas

Dados para Consulta

* Ano de Referéncia:
2013

Discente:

Nivel

-- SELECIONE -- v

Situagdo:
-- SELECIONE -- v

Gerar Relatério Cancelar

Dados

Enviados do Coleta

Selecione o calendario da Coleta de Informacfes para gerar os relatorios (em

pdf ou xIs) contendo as informac¢Bes desse ano base, enviados ao pro-reitor ou
homologados pela proé-reitoria.

Independente de o Programa ter enviado mais de uma vez a Coleta de
Informacdes 2013 ou 2014 ou 2015, no Menu relatérios de Dados Enviados do
Coleta, s6 aparecera o ultimo envio realizado no ano base, tendo em vista que
esse Ultimo relatdrio é o que representara a “foto” do respectivo Calendario.
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Tempo Restante de Sessdo: 00:30 {{

f—
S itiipira

Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Relatérios de Dados Enviades do Coleta

Dados para Consulta

*Calendario:
- SELECIONE — v

— SELECIONE —
Coleta de Informagbes 2016 |
Coleta de Informaces 2015

Coleta de InformacBes 2014 | Linhas de Pesquisa

— Coleta de informagdes 2013 | | Docentes

Discentes Participantes Externos Trabalhos de Conclusdo ] Produgdo Intelectual

[0]  Produgtes Mais Relevantes

Exportar relatorio para:
= PDF XLS

Gerar Relatdrio Cancelar

Qualis da Producéo Bibliografica

Esse relatorio disponibilizara um relatério que contera o estrato do Qualis Periddicos
dos artigos em periédicos, publicados por ano pelo Programa, de acordo com o estrato
definido pela area de avaliacdo a qual o Programa pertence.

A consulta devera ser feita por ano, filtrando ou néo o estrato das produgdes. O relatorio

podera ser gerado em html ou xls.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Relatério do Qualis de Produgdo Bibliografica

Dados para Consulta

*Ano:
2015 ¢ Selecione o ano para a Consulta
Estrato
—SELECIONE ¥ | (o) A Consuulta pode ser filtrada por estrato ou
nao.

Exportar relatorio para
® HTML XLS

Caso a produgdo esteja assoclada a um veiculo que ndo possul classificagdo na drea de avallagio do programa, nde serdo exlbldos os seus dados sobre ISSN, titulo
do veiculo & estrato.

Gerar Relatorio Cancelar

Caso o periédico ainda ndo tenha sido classificado no ano da consulta (2016 ou 2017,
por exemplo), 0 ISSN, o titulo do periddico e o estrato ndo serdo exibidos. Se na Ultima
classificacdo esse periodico tiver sido classificado como ndo periddico pela area de
avaliacdo a qual o Programa de Pés-Graduacdo pertence, na coluna “estrato”
aparecera a sigla NP, conforme mostrado a seguir:
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PLATAFORMA SUCUPIRA

p—
CAPES Emitido em 05/05/2017 45 14:40 &:_,u‘cupi ra

Portal do Coordenador

RELATORIO DO QUALIS DA PRODUGAO BIBLIOGRAFICA

Ano da Produgio: 2016
Insituigdo de Ensino: XK
Programa: (o

Area de Avaliagdo: 000K

ISSN Titulo da Produgdo Titulo do Perlodico Area de Linha de Pesquisa Projeto de Pesquisa Autor Principal  Categorlado  Estrato
Concentracio Autor
N Titule da Produgdo N iresds Linha de Pesquis S Autar Princ B
Concemragia | = Projatods Fasquisa utar Principal Catezoriado
...................... Titulo da Producs . Linha de Pesquis P
oo aa Predueze Titulo do Pariadico lires de {nhe gz esquis= Projeto de Pesquisa Autor Principal Categoria do
Concentracdo Autar

ENVIO E ACOMPANHAMENTO D OS
DADOS ENVIADOS

O novo processo de preenchimento do Mddulo Coleta permitird que a cada
momento informacdes do PPG sejam acrescentadas, modificadas e corrigidas.
Mas, em algum instante, devera ocorrer um quadro final, a partir do qual ndo
serdo mais possiveis alteracdes relativas aos dados de um certo periodo. Para
tanto, esta previsto que, ao longo do ano/semestre, sera solicitado ao
Coordenador do PPG conjuntamente com o Pré-Reitor, conferéncia e
consolidacdo dos dados que constam na plataforma relativos a um
ano/semestre anterior, e com isto proceder com a chancela daqueles dados no
sistema.

Quando for estabelecido esse momento de chancela e envio de dados do
Coleta de um determinado ano, o coordenador do PPG devera utilizar a opgéo
disponivel no cabecalho “Coleta Online” -> “Coleta de Dados” -
“Verificar/Enviar Dados”.
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Painel de Médulos > Portal de Coordenador de Programa

Colets Onllne Solicitagbes Importagbes Manual Minter/Dinter

Programa 3
Pessoas ]
Gz o Observe que o Menu “Coleta
rodugdes Academicas » i " .
i ‘ Online" no cabecalho superior
_ reproduz o que é mostrado nos
s > | VerificarlEnviar Dados icones da aba “Portal Coleta”.
Acompanhar Envio de Dados Além dessas Opgéesl hd o item
= = COLETA DE DADOS, que deverd ser
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disc utilizado pGrIS a VeI’JIrfIC((;C}OdO/zﬂVIO
Cadastrais Pesguisa Pesquisa ehelglelnlgielnlatelaizial elesie folelely
do Coleta.

Apos, selecione o ano da Coleta de Informagdes e clicar no botdo “VERIFICAR”
o Sistema buscara as informacdes para verificar se ha pendéncias, conforme
mostrado abaixo. Nela, serdo mostrados o0s erros (que sao situacdes
impeditivas de envio) e avisos (que sdo apenas alertas, mas ndo impedem o
envio).

Para corrigir a pendéncia, basta clicar no botéo O gue o sistema abrira, em
uma nova aba, o menu no qual devera ser corrigida a pendéncia. Apos salvar
os dados e fechar a aba, a tela de verificacdo de pendéncias continuara aberta.
Para atualizar a lista de pendéncias , basta clicar no botdo “Atualizar
Pendéncias” localizado no lado esquerdo de cada item da verificagdo de
pendéncias.

Dadas para Verificagio

* Calendario Referéncia para a Coleta
Coleta de Informacges 2016 v

Ocultar avisos? Sim @ Nao

Verificar Cancelar

Dados Verificados

Carola) Coordenador(a),

As informagées listadas abaixo refletem as i énci nos dados de seu programa de pos-graduagio. Por favor, atente para as respectivas
informagdes apresentadas e realize os devidos ajustes para que seja possivel realizar o envio da coleta de dados do ano de 2016.

{4 : Awaizar endencias | @:Erro J1,:Aviso ((): Corrigir Pendéncia

Verificando os dados do programa...

=

# Programa

Néo existemn pendéncias.

Y Instituigao de Ensing

Néo existem pendéncias.

Ap6s corrigidas as pendéncias, o Sistema permitira o envio da Coleta de
Informacdes e sera disponibilizado o comprovante de solicitagdo de Envio dos
Dados do Coleta, do qual constara o nimero/ano do envio e a data do envio,
entre outras informacdes.
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Painel de Médulos > Portal do Coordenader » Comprovante

A solicitagdo do envio do Coleta de Dados 2015 foi efetuada com sucesso. O processamento podera demorar aTé 72 horas. Sera possivel acompanhar o andamento

1 da solicitagdo no caminho Painel de Madulos -= Portal do Coordenador -» Coleta Online -= Coleta de Dados -= Acompanhamento do Envio de Dados, assimque o
FY

processamento for finalizado.

Comprovante de Sollcitagio de Envio dos Dados do Coleta

MNumerofAno: XX /2016 ¢

Institulcdo de Enslno: XXX

Programa: XXHXX

Coordenador(a): XXXXXXX

Calendarlo: Coleta de Informagtes 2015
Ano base: 2015

Data do Envio: Xt/ %%/ 201%

Concluir

Enquanto os dados estiverem em processamento, a insercdo de informacfes no

—
Coleta
Médulo ~<Ecares , pelo Coordenador do Programa, ficara bloqueada.

Painel de Médulos > Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagbes Submissdo Resultados

Portal Coleta | Solicitagbes

1 Nio épossivel inserir novas informacfies.
et

Programa

Proposta

O acompanhamento do envio da Coleta de Informacdes (apds concluido o
processamento da informacéao) é feito na link: Portal do Coordenador >> Coleta

Online >> Coleta de Dados >> Acompanhamento do Envio de Dados:

Painel de Médulos > Portal de Coordenador de Programa

SolicitagBes Importagles Manual SubmissSo Resultados

Coleta Online

Programa

Pessoas

Produgaes Académicas

Relatdrios

e - .
Lot derimbae * | Verificar/Enviar Dados

I Acompanhamente do Envio de Dados I

= =
| = = i
—_— R — — — —_— —_— —
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa

132



Deve-se selecionar o calendario e clicar em consultar.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador > Painel de Acompanhamento do Envio dos Dados do Coleta

Dados da Consulta

*Calendario:

Coleta de Informagdes 2014 v

*Programa

Nome do Programa (cadigo do Programa)

Consultar Cancelar

Painel

Situagbes
Programa DataiHora de Envio Enviada Homologado pela Pré-Reitaria Retornada Negada
Nome do Programa {codigo do Programa) 30011/2016 13:50:00 [ ] (-]

Clique aqui para
verificar o motivo
mstewt{ 0O retorno pelo
pro-reitor.

Progran

Coordenador(a): 300000

Calendarlo: Coleta de Informagdes 2014
Ano base: 2014

Data do Envlo: 30/11/2016

Sltuagdo: RETORNADA

Usuario

Data - Hora Situagdo
Nome do pro-reitor {Pro-Reftor) 30/11/2016 - 1406 RETORNADA
Observagiio:  10TIVO DO RETORNO DO COLETA 2014 a0 Coardenadar
Nome do Coordenador (Coordenador de Programa) 3012018 - 12:50 ENVIADA

Observagdo: Envic da solicitag 8o 173/201€ para homologas &o da pro-reitoria,

Painel de Médulos > Portal do Coordenador >» Painel de Acompanhamento do Envio dos Dados do Coleta

Dados da Consulta

*Calendario:

Coleta de Informactes 2014

* Programa:

Nome do Programa (Codigo)

Consultar Cancelar
Fainel
Situagbes
Programa Data/Hora de Envio Enviada Homologado pela Prd-Reitoria Retornada Negada
Nome do Programa (codigo) 301112016 13:50:00 ° o
Nome do Programa (codigo) 301172016 15:19:00 a

Atencao! Somente no perfil do Coordenador de PPG ha a aba Envio do Coleta.

No perfil do Pré-reitor ha as opcbes de homologar, listar e acompanhar o envio
de dados.

O pré-reitor vera as mesmas informagdes do Coordenador de Programa.
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Painel de Médulos » Portal da Instituigdo de Ensino

Coleta Online Solicitagbes Propostas Cadastros

Homologar

Listar

Acompanhamento do Envio de Dados I

Solicitagdes | Avaliagao  Portal Coleta  Recebimento da Informagao

Solicitagdes Pendentes de Homologagdo

» Desatlvagdo de Curso/Programa > Reglstro de [nicle de Funclonamente
» Homologar (0) » Homelogar (0)
» Listar » Listar

* Mudanca de Area Baslca * Mudanga de Data de Iniclo do Curse
» Homologar (0) » Homaologar (0)
# |istar # |istar

Para homologar ou retornar a Coleta de Informac¢des enviada pelo
Coordenador, o pro-reitor devera clicar no item “HOMOLOGAR”:

Painel de Médulos > Portal da Institui¢do de Ensino

Coleta Online

Homologar ¢

Listar

Solicitagbes Propostas Cadastros

Acompanhamento do Envio de Dados

SolicitagBes | Avaliagdo Portal Coleta Recebimento da Informagso

solicitagdes Pendentes de Homologagdo

Apo6s inserir o calendario que se deseja consultar, ha a opcdo de selecionar o
Programa ou apenas clicar em “consultar” para verificar todos os PPGs que ja
enviaram a Coleta de Informacgdes relativa ao ano consultado.

Painel de Médulos » Portal da Institui¢do de Ensino » Homologagdo do Envio dos Dados do Coleta

Dados para Consulta
Calendario
Coleta de Informagtes 2014 v
Programa:

Ciique em CONSULTAR para verificar a relagSo dos & i 5 ‘ = )
Programas de sua instituigdo que enviaram o ¢ ShsHlAD ANGEAL st b i
homoiogar ou

it .
i retornar o Envia do
Loleta.
Legenda: r? Homologar
Programas
Instituigo de Ensino Programa Data do Envio Situagio V
Nome da IES Nome do Programa (Codigo) 301172016 1519 ENVIADA f-]

4 nicio || 4 Anterior || 1 ¥|| Proxima || Fim Bl

1a1delregistrols)
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CADASTRO E
ACOMPANHAMENTO DE
SOLICITACOES E
RESULTADOS

Menu Solicitacbes — perfil do Coordenador e Pro-

reitor

As solicita¢cdes dos Coordenadores de Programas e Pro-reitores devem ser
feitas pelo préprio sistema, seja no que diz respeito as demandas cotidianas
dos PPGs ou as demandas especificas de cadastramento do Portal Coleta.

Os onze (11) tipos de solicitagbes sdo mostradas tanto no perfil do
Coordenador do Programa como no perfil do Pro-reitor.

Coleta Online SollcltagBes Importagbes Manual

Painel de Médulos >» Portal de Coordenador de Programa

Submissio Resultados

Cadastro de Veiculos 3
Fortal Coleta | So Cadastro de Financiadores ]
Cadastro de Programa de Fomento Externo »
Desativagdo de Curso/Programa 3
Programa )
Mudanga de Area Basica .3
Mudanga de Nome do Programa 3
Mudancga de Nome do Curso 3 H @
Mudanga de Data de Inicio do Curso 3
Dados 2 i Projetos da Disciplinas
Registro de Inicio de Funcionamento 3 i :
Cadastrai Pasquisa
Inicio de Funcionamento de Minter/Dinter 13
Fim de Funcionamento MinteriDinter 3
Pessoas Produgdes Académicas
Discentes Participantes Trabalhos de Produgao
Externos Conclusdo ntelectual

.1%‘.‘:-

Turmas

Tanto o(a) Coordenador(a) do Programa como o(a) Pro-reitor(a) podem fazer
a solicitacdo de veiculos, o cadastro de financiadores, e o cadastro de
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Solicitacdes

programa de fomento. Para esses trés tipos de solicitacdes, ndo ha
necessidade de homologacédo pela Pro-reitoria. Apds a solicitacdo, a Capes
homologa essas informacgdes, conforme mostrado no esquema a seguir:

- Cadastro de Veiculos;

Capes:

- Cadastro de financiadores;
- homologa;

- Cadastro de fomento )
externo.

Pro-reitor

;ou

- recusa.

Coordenador ou

Tanto a Coordenagdo do Programa quanto a Pro-reitora também podem
solicitar:

- 0 registro de inicio de funcionamento;

- a desativacao de Curso/Programa;

- a mudanca de data de inicio do Curso;

- a mudanca de area basica;

- a mudanca do nome do Programa ou do nome do Curso.

Para esses casos, se a Pro-reitoria fez a solicitagdo, ela ndo necessita
homologar essa mesma solicitagdo. Apoés, a Capes analisa a solicitacdo
(podendo homologar, retornar ou recusar a solicitagao).

Em caso de desativacdo de Curso/Programa € obrigatoria a insercao de oficio
assinado pelo(a) Pré-Reitor(a) de P6s-Graduacéo, ou equivalente, direcionado
para a Diretoria de Avaliagdo da Capes. Caso a solicitagao seja aprovada, esse
oficio serd encaminhado ao Conselho Nacional de Educag¢do - CNE para
homologacéao e publicacéo.

No oficio deve-se constar:
1. onome do curso ou programa,
2. cadigo,

3. Justificativa para a desativagao;

4. contextualizacdo do programa, isto é: quantos discentes; qual sera o
quadro docente que acompanharé os ultimos alunos; e o prazo estimado
para que todos finalizem seus estudos.

Além disso, devera informar que resguardara o direitos dos discentes de
finalizarem seus estudos, e explicar4d como fara.

Para as solicitacbes de mudanca de area basica, mudanca de nome do
Programa e do nome do Curso, apés a homologacdo pela Capes, o
Coordenador de Area recebe a solicitagio para andlise. Ele podera homologar,
retornar ou recusatr.
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Solicitacoes

Nas solicitacdes de mudanga do nome do Programa/Curso € obrigatoria a
insercao de oficio assinado pelo(a) Pré-Reitor(a) de Pés-Graduacao, ou
equivalente, direcionado para a Diretoria de Avaliacdo da Capes, conforme

mostrado no esquema a seguir:

1
g - Registro de inicio de
5 funcionamento;
@] - Mudanca de data de inicio .
5 5 do Curso; Capes'
_g 45 - Desativacdo de » - homologa;
C  Curso/Programa (anexar .
@ . ,ou
- oficio).
b - recusa.
Q
o
Q
Coordenador
5 Capes: de Area:
0 - Mudanca de area basica;
P - homologa; - homologa;
O @ -Mudancadonomedo ] .
'8 %‘ Programa (anexar oficio); - recusa, ou - recusa; ou
5 - - Mudangado nome do Curso - retornaao )
- O (anexar oficio). Cgc-rdenadc-r/p-rc-—
= A reitor.
[0}
o}
O
Apenas a Coordenacao do Programa tem a opc¢ao de solicitar o inicio e o fim
de funcionamento de Minter/Dinter. A Pré-reitoria apenas homologa/retorna ou
recusa essa solicitacdo. A chancela é feita pela Capes, conforme mostrado a
seguir:
w - Inicio de funcionamento de
Eg o) Minter/Dinter; i ] ]
On 'g Pro-reitoria: Capes:
B 5 - Fim de Funcionamento - homaloga, - homaloga;
S o Minter/Dinter. ) »
=18 = | ' o0
(Va o~ - recusa. - recusa.

Acompanhando de solicitagcbes - Coordenacdo do

Programa

A Coordenacdo do Programa podera acompanhar a situacdo de cada
solicitacao feita, ou seja: a homologar, homologada, recusada ou retornada por
meio da aba “Solicita¢cdes >> Minhas ultimas solicitagbes”.
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Painelde Médulos » Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitages Importagoes Manual Submissao Resultados

Portal Coleta | Solicitagoes
Minhas Ultimas Solicitacoes

Data da

Nimero/Ane Instituigao de Ensino Programa Tipo da Solicitagao solicitagdo Situagao Clicando no icone
Ty = e T ; visualizar, pode-se
28282017 CADASTRO DE 13/06/2017 | AGUARDANDO ;
vEicULD HOMOLOGACAC ' acompanhar o
DA CAPES historico da
1112017 MUDANCA DE NOME | 27/04/2017 | RETORMADA & D tramitacdo da
DE PROGRAMA solicitacao.

A Coordenacao so tera
acesso para “enviar”
guando receber uma
solicitacdo retornada
pelo Coordenador de
Area, pela Pro-reitoria

ou pela Capes.

O(A) Coordenador(a) ndo tem acesso para responder uma solicitacdo
retornada a Proé-reitoria. Ele(a) podera visualiza-la, acessando o item na aba
“Solicitacdes”, clicando em “listar”:

Painel de Modulos 3 Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Importagdes Manual Submissdo Resultados

Cadastro de Veiculos ]
Portal Coleta  Soll cadastro de Financiadores b
Cadastro de Programa de Fomento Externo ]
Desativagiio de Curso/Programa 3
Programa )
Mudanga de Area Bdsica »
Mudanga de Nome do Programa Y| solicitar
Mudanga de Nome do Curso b Listarl
e . |
Mudanga de Data de Inicio do Curso 3
Dadas = . Projetos de Disciplinas Turmas
" Registro de Inicio de Funcionamento 3
Cadastrais Pesquisa
Inicio de Funcionamento de Minter/Dinter b
Fim de Funcionamento Minter/Dinter 3
Pessoas Produgdes Académicas

Acompanhando de solicitacdes - Pro-reitoria

Na aba SOLICITACOES, a Pro-reitoria podera homologar ou listar um cadastro
ou mudanca necessaria, sem que seja necessario selecionar um Programa
especifico.
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Painel de Médulos » Portal da Institui¢do de Ensino

Coleta Online Solicitagbes Propostas Cadastros

Programa de Pos-Graduagdo

— SELECIONE — ¥
SolicitagBes | Avaliagdo  Portal Coleta Recebimento da Informagio

Solicitagdes Pendentes de Homologacdo

» Desatlvacio de Curso/Programa * Reglstro de Iniclo de Funclonamento
» Homologar (2) » Homologar (0)

» |istar » Listar

» Mudanga de Area Baslca * Mudanga de Data de Iniclo do Curso
» Homologar (1) » Homologar(2)

» Listar » |listar

» Mudanga de Nome do Curso * Mudanga de Nome do Programa

» Homologar(1) » Homologar(2)

» |Listar » Listar
» Projetos de Minter/Dinter > Propostas de Cursos Novos

# Homologar(1) ¥ Homologar(1)

» |istar » [istar
¥ Iniclo de Funclonamento de Minter/Dinter » Fimde Funclonamento de Minter/Dinter
» Homologar(0) » Homologar (0)

» Listar » Listar

A opcao “Homologar” permite a visualizacdo do pedido original feito pela
Coordenacao do PPG, do histérico de tramitagdo da solicitacdo e das opcdes
de “homologar”, “retornar”, “recusar” ou “cancelar”, por meio do CPF e senha
da Pro-reitoria. Também permite acessar as solicitacdes retornadas pelo(a)
Coordenador(a) de Area (nome do Curso/Programa e area bésica, por
exemplo) a Pro-reitoria.

Painelde Mdulos » Portal da Instituigio de » Homoelogagio de Mudanga de Data de Inicio do
Ensino Curso
Dados da Sollcitagaoe
Humero/Ano: 17/2016
Instiulg3o de Ensino: UNIVERSIDADE
Programa: Programa J000
Coordenador de
Programa:
Tipo de SolCITagao: MUDANGA DE DATA DE INICIO DE CURSO
Data da SollcRagao: 08/06/2016
Situagao: A HOMOLOGAR PELO PRO-REITOR
Justificativa:
CIENCIA E ENGENHARIA DE PETROLEO - Doutorado
Data da Recomendagao: 31/01/2006

Reunldo CTC de recomendagao

Data de Iniclo Atual: 0L/01/2006
Hova Data da Iniclo: 10/04/2012
Portarta(s)
samera: 1 Data da Publicaglo: 13052012

Erdarego Sirtriniza:

Decariga:
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Parecer

*Descrigha

Este campo € de preenchimento

obrigatdrio. Apds a emissdo do
R —————— parecer, digite o CPFe a
senha e clique em
homologar, retornar,
cons recusar ou cancelar, de

acordo com o parecer.

Homologar Retomar Recusar Cancelar

Homologar”: permite que a solicitagdo tramite para o proximo nivel de
aprovacdo: a coordenacdo de area ou a DAV/Capes.

“Retornar”; retornada a solicitacdo , a pessoa que a receber podera fazer
0S ajustes necessarios e reencaminhar o pedido;

“Recusar”: recusada a solicitacdo pedido ndo podera ser reencaminhado;

“Cancelar” o sistema saira da tela e nada sera feito a solicitacao.

A opcao “Listar” permite a consulta e acompanhamento de solicitacdes ja
realizadas pela Coordenacdo ou pela Pré-reitoria. Por exemplo, ao clicar em
Mudanca de Data de Inicio de Curso >>> listar aparecerdo as homologac¢fes
pendentes ou ja homologadas pela pro-reitoria ou pela Capes.

Legenda: ' . . Visualizar

Data da

Namero/Ano Instituigdo de Ensino Programa Solicitagio Situagao Modalidade
132018 D8/D6/2016 AGUARDANDO HOMOLOGAQﬁO ACADEMICO | & 4y
DA CAPES
122016 D8/D62016 AHOMOLOGAR PELO PRO- AGADEMICO | € y
REITOR
112016 D8/D6/2016  HOMOLOGADA acaDemico | O
8512014 10/08/2014 HOMOLOGADA ACADEMICO | & 4,

I4 mnicio | 4 Anterior || 1 ¥ || Proxima [#|| Fim Bf

1a4dedregistro(s)

Painel de Médulos » Portal da Instituigdo de Ensino » Consulta Solicitagbes

Dados para Consuita

Mumero/Ano
0/ 6 @
Tipo da Solicitagao:
¢ MUDANCA DE DATA DE INICIO DE CURSO v
Situagdo:
— SELECIONE — A

Periodo da Solicitagdo:
a
Modalidade:
—> SELECIONE <- v

Consultar Cancelar
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A Pro-reitoria s6 ter4d a opcao “enviar” quando receber uma solicitagdo
retornada pelo Coordenador de Area ou pela Capes.

Painel de Modulos » Portal da insutuigao de Ensino » Mudanga de Nome do Programa

Dados da Solicitagan

Mamero/Ano: 20/2016

Instituigdo de Ensino: UNNERSIDADE

Programa:  Frograma X
* Nawo Mamie do Programa
Programa X

* Justificative

este campe & dz pre=nchimanto cbrigatario.

Quentidade de caracteres digitados: 54/4000

X - Ramover

z
g

Noms Tipo

Tamanho
oficio justificande a alteracdo do nome do Programa

4 .

Confirmagao

appicatonpar 194 Kuyies

Cligues 2qui para var o

" CFF
histérico da tramitagdo.

SO OO OO0 30

Enviar Cancelar

Menu Submisséao e Menu Resultados — Coordenacgao
do Programa

Por meio da aba Submissdo >> Minter/Dinter, a Coordenagédo do Programa
podera cadastrar o Projeto Minter/Dinter.

Painel de Médulos » Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagdes Importagbes Manual m Resultados

MinteriDinter
Portal Coleta  Solicitagbes

Programa

O acompanhamento dos resultados dos projetos Minter/Dinter e da Avaliagdo
de Programa podem ser consultados por meio do Menu “Resultados”.
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Painel de Médulos >* Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagbes

Importaghes Manual SubmissSo Resultados

Minter/Dinter

Portal Coleta | Solicitagdes

Avaliagdo de Programa

Programa
= =i = =
| V=g @Q |
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa

Nessa aba, também sera possivel solicitar o pedido de reconsideracdo da
avaliacdo do Programa ou do Projeto Minter/Dinter. Nesse ultimo caso, essa

visualizacdo s6 sera permitida se o Coordenador do Projeto Minter/Dinter for o
Coordenador do Programa.

Palnel de Médulos » Portal do Coordenador » Resultados » Avallacio de Programas

Legenda: |=|: Gerar Relatério da Ficha () - Solicitar Reconsideragio

Resultados da Avaliagio

Nio exiztem avaliacies com rezultade publicado.

Resultados da Reconsideragio

‘ ‘

Nio existem

da de com rezultado publicado.

Portal do Coordenador

Se o0 Coordenador do Projeto Minter/Dinter ndo for o Coordenador do
Programa, a solicitagdo do pedido de reconsideracao do Projeto Minter/Dinter

ﬁ' inter,
sera feita pela Consulta Publica, clicando-se em * Bt >> Meus Projetos:

)
S Uéipira N

INICIO == Mintar/Dinter = Meus Projetos
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Aba Avaliacao — perfil da Pro-reitoria

Na aba Avaliacéo, a Pro-reitoria podera homologar ou listar uma diligéncia ou
pedido de reconsideragdo para cursos novos, Minter/Dinter e avaliacdo de
Programas, sem que seja necessario selecionar um Programa especifico.

Nessa aba também sera possivel a visualizacdo dos resultados publicados da
avaliagdo Quadrienal, Cursos Novos ou Minter/Dinter.

Palnel de Médulos » Portal da Institul¢d3o de Ensine

Coleta Online Solicitagies Propostas Cadastros

Programa de Pos-Graduagao
- SELECIONE - v

Solicitagtes Portal Coleta  Recebimento da Informagao

Avaliacio

> Diligéncia » Reconsideragdo de Cursos Novos
» Homologar(o] » Homologar{o)
® Consulta de Difigéncias da iES ¥ Listar

» Reconsideragao de Minter/Dinter » Reconsideragio de Avaliagdo de Programa
¥ Homologar(o) ®» Homolozar{o)
% Listar ® |Listar

» Resultados Publicados » Resultados Publicados em Reconsideragdo
®» Cursps Movos ®» Cursos Movos
® Minter/Dinter ®» Minter/Dinter

®» Programa ®» Programa

Menu Propostas e Menu Cadastros — Pro-reitoria

No perfil do(a) Pro-reitor(a), além de solicitar e homologar as alteracdes
rotineiras do PPG, ha mais dois Menus: Propostas e Cadastros.

No Menu Propostas pode-se homologar propostas de Curso Novo ou
Minter/Dinter, bem como “listar” as propostas, para verificar o detalhamento da
Proposta ou o histérico do andamento.
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Painel de Médulos » Portal da Instituigdo de Ensino

Coleta Online SolicitagBes Propostas Cadastros

Minter/Dint »
Programa de Pos-Graduagio e
—_ SELECIONE — Cursos Novos 3 Homologar
| Listar

Solicitagdes | Avaliagio PortalColeta Recebimento dainformagio
Solicitagdes Pendentes de Homologagio
» Desatlvagdo de Curso/Programa » Reglstro de Iniclo de Funclonamente

» Homologar (2) » Homologar (0)

» lictar » | icrar

Clicando em “listar” a Pro-reitoria podera consultar as Propostas de APCN em
andamento:

Painel de Médulos » Portal daInstitulgdo de Ensino » Proposta de Cursos Novos » Consultar

Dados para Consulta

Numero/Ano:

/

Programa

Instituico de Ensino:

Modalidade:
— SELECIONE — v
Calendério-
- SELECIONE — v
Situagao:
— SELECIONE — L

Area de Avaliagdo:
- SELECIONE — v

Periodo da Solit

Trazer propostas efetivamente encaminhadas 3 CAPES dentro do prazo do calendario,

_ Sl

Podera também visualizar os dados da proposta, clicando no icone “visualizar”

N

Palnel de Médulos » Portalda de n V %o dos Dados da
Ensino Proposta

Numero/Ano: /200K

Instituigao de Ensing: Momeda [E5
Pro-Reitor{a):  Momedaols) Pro-reitor(z)
Programa: Momz do Prozrama
Area Basica: HRARX

Area de Avaliagao: xxx

Proposta em
Associagdo? SIMfNAC

Coordenadori{a): Momz do Coardanador da

Froposta de APCN

Data Situagde
sorfxx/ 20K hora:min Resultado Publicado - Avaliagio
Descrigio:

30 existe um arquivo de analise anexado a essa proposta.

Dados Gerais

Para visualizar os dados gerais da proposta, clique agui para gerar o relatdrio.
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O(A) Pro-reitor(a) da IES Promotora pode visualizar a situacdo
Proposta(s) de Minter/Dinter, clicando em listar.

Painel de Médulos » Portal da Institui¢3o de Ensino »* Projeto de Minter/Dinter » Consultar

Dados para Consulta

Numero/Ano:
0l a

Instituig&o de Ensino Promotora:
Name da |ES premotors

Instituig&o de Ensino Receptora:

Programa:

Legenda: . ._):Visua\i:ar g'—‘ : Relatdrio

Nome dz IES promatora - n? de IES receptoras

Niamero/Ano Programa Area de Avaliagdo IES Receptora Tipo Em Diligéncia Técnica?
w0ckf2015 Naome do Programa [cédiga) Nome da draa IES 1 Dinter NAO Q| E
014 Nome da Pragrama (cadigo) Nome da drea IES 2 Diinter nio (SN [
so0u{2014 Nome da Programa [cédizo) Nome da drea E== Minter NAO X B

da(s)

No Menu Cadastros , a Pro-reitoria podera cadastrar ou terminar o vinculo de
um Coordenador de Programa, ou listar a relacdo dos Coordenadores de sua

Instituicéo, clicando-se em listar .

Painel de Médulos » Portal da Institui¢do de Ensino

Coleta Online Solicitagbes Propostas Cadastros

Coordenador de Programa Cadastrar

Programa de Pds-Graduagdo
— SELECIONE -

ListariAlterar

Solicitagdes | Avaliaco  Portal Coleta Recebimento da Informacéo

Solicitagdes Pendentes de Homologagao

Para terminar a vigéncia de um Coordenador de Area, o(a) Pro-reitor(a) deve
clicar em listar/alterar, selecionar o nome do Programa e clicar em consultar.
Apés, basta abrir o cadastro do Coordenador e adicionar a data de fim da

vigéncia da coordenacao.
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Dados para Consuita

Programa:

s MNOME DO PROGRAMA

Coordenador:

Perindo de Vigéncia:

Modalidade:
= - SELECIONE — v
Consultar Cancelar
Clique agui para colocar
a data de-fim do
Legenda: 1 4 Visualizar ﬂ) : Alterar x : Remaover pevclio -

Coordenagio.
Coordenadores de Programa

Coordenador E-Mail Periodo de Vigéncia Modalidade
MNOME DO PROGRAMA 0
Nome do Coordenador e-mail do Cosrdenagor 12/05/2010 & ACADEMICO Q (& |X

Para cadastrar um(a) novo(a) Coordenador(a), basta clicar no Menu
Cadastros >> Coordenador do Programa >> Cadastrar:

Painel de Médulos » Portal da Instituigdo de Ensino » Coordenadores de Programa » Cadastrar
[E] Listar Coordenadores de Programa

Dados Institucionals

Instituicao de ENSING:  ygme da Instituicdo de Ensino

Programa:

Digite as trés primeiras letras do nome do Programa

Dados da Coordenagio

Dados do Coordenador

*Coordenador

Digite as trés primeiras letras do nome do Coordenador (deve ser um docente ativo no PPG selecionado. 0

*Inicio da Vigéncia:

Fim da Vigéncia

Observagbes

A
Quantidade de caracteras digitados: 0/500

Cadastrar Cancelar
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Anexo: Tabelas
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Producao Intelectual

Tipos de Producéo Intelectual

BIBLIOGRAFICA

TECNICA

ARTISTICA

Artigo em Periédico

Livro

Trabalho em Anais
Traducéao

Partitura Musical

Artigo em Jornal ou Revista
Outro

Apresentacédo de trabalho
Cartas, Mapas ou Similares.
Curso de Curta Duragéo
Desenvolvimento de Aplicativo

Desenvolvimento de Material Didatico
e Instrucional

Desenvolvimento de Produto
Desenvolvimento de Técnica
Editoria

Manutengédo de Obra Artistica
Maquete

Organizacédo de Evento

Outro

Patente

Programa de Radio Ou TV
Relatorio de pesquisa

Servigos técnicos

Outra producéao cultural
Musica
Artes Cénicas

Artes Visuais

Detalhamento da Producéo Intelectual

O detalhamento das informagdes requeridas para cada tipo da Producéo
Bibliografica, Producdo Técnica e Producgdo Artistica € feito nos quadros
apresentados em seguida. A préxima secao contém as instrucdes especificas
para preenchimento.
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Producéo Bibliografica

Subtipo e Natureza

A tabela abaixo mostra o detalhamento basico de cada subtipo de producao

bibliografica. O detalhamento completo é apresentado na proxima secgao.

Subtipo

Natureza

Artigo em Peri6dico

Trabalho Completo

Resumo

Livro

Natureza da Obra
Natureza do Contelido

Tipo de Contribuicdo na Obra

Trabalho em Anais

Trabalho Completo
Resumo

Resumo Expandido

Traducéo Artigo
Livro
Outra
Partitura Musical Canto
Outra
Orquestra
Artigo em Jornal ou Revista Especificar
Outro Especificar
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Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Artigo em Periédico

Natureza

ISSN / Titulo

Nome da Editora
Cidade

Volume

Fasciculo

Série

Numero da Pagina Inicial
NUmero da Pagina Final
Idioma

Divulgacéo

URL

Observacgéo

DOI

Trabalho completo, Resumo
Titulo do periodico
International Standard Serial Number
Nome da Editora

Cidade da editora

Volume

Fasciculo

Série

NUmero da pagina inicial
Numero da pagina final
Idioma

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Endereco eletrdnico (Uniform Resource Locator)

Informacéo adicional
Digital Object Identifier

obrigatorio
obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatdrio
obrigatério
obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Livro

Titulo da Obra

ISBN

Ano Primeira Edigdo
Ndmero de Paginas
Tiragem

Reedicéo
Reimpresséo
Divulgacédo

URL

Idioma

Cidade / Pais
Natureza da Obra

Natureza do Contelildo

Tipo da Contribuicdo na Obra
Ndmero de Paginas da
Contribuicao na Obra

Tipo de Editora

Nome da Editora
Financiamento

Nome do Financiador
Conselho Editorial
Distribuicdo e Acesso
Informacdes sobre Autores
Parecer e Revisdo por pares
indice Remissivo
Premiacéo

Nome da Instituicdo da
Premiacéo

Data da Premiacéo
Indicacdo como Obra de
Referéncia

Nome de capa [exceto Texto Integral]

International Standard Book Number

Ano de publicacdo da primeira edi¢cdo da obra

NUmero de paginas

Numero de tiragens da obra

Campo informativo se a obra é uma reedicdo ou ndo

Campo informativo se a obra € uma reimpresséo ou nao

Obra Impressa ou obra digital/eletrdnica

Endereco eletrdnico (Uniform resource locator)

Selecionar entre as op¢des Idioma Nacional, Idioma Estrangeiro ou
Publicacdo Multilingue

Cidade e Pais da publicacéo

Coletanea, Colecgéo, Dicionario, Obra Unica, Enciclopédia, Anais de
Congresso (com texto completo ou apenas resumos)

Didatica, Técnica/Manual, Artistica, Tradugdo de Obra Classica do
Idioma Original, Relato Profissional, Resultado de Projeto de Pesquisa
Capitulo, Verbete, Apresentacgéo, Introducéo, Prefacio, Posfacio, Obra
Completa

Numero de Paginas da Contribuicdo na Obra

Programa, IES do Programa, Editora Brasileira Comercial, Editora
Estrangeira Comercial, Editora Universitaria, Instituicdo Cientifica, Outra
Nome da editora

Prépria Editora, Edital de Fomento, Agéncia de Fomento Nacional,
Agéncia de Fomento Internacional, Associagéo Cientifica e/ou
Profissional, Parceria com Organizagéo, Outro

Nome do Financiador

Membros Nacionais ou Internacionais

Acesso Universal Livre ou Venda Comercial

Informar se a obra oferece informacdes detalhadas sobre os autores
Informar se a obra possui revisédo por pares

Informar se a obra possui indice remissivo
Instituicdo Nacional ou Internacional
Informar o nome da Instituicdo

Informar a data da premiagéo
Instituicdo Nacional ou Internacional

obrigatério
obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
obrigatério
nao obrigatorio
obrigatério

obrigatério
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
obrigatério
nao obrigatorio

obrigatorio
néo obrigatorio

néo obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio
néo obrigatorio

néo obrigatorio
néo obrigatorio
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Nome da Instituicéo
Data da Indicacéo

Observagéo
Cidade da Editora

Informar o nome da Instituicdo
Informar a data da indicacéo

Informacéo adicional
Cidade da Editora

nao obrigatdrio
nao obrigatorio

nao obrigatdrio
nao obrigatorio

néo obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Trabalho em Anais

Natureza

Edicéo / Namero
Nome do evento

ISBN

Pais

Titulo dos Anais
Volume

Fasciculo

Série

NUmero da pagina inicial
NUmero da pagina final
Cidade do evento
Idioma

Divulgacéo

URL

Observacgéo

Trabalho completo, Resumo, Resumo Expandido
Edicdo / Numero dos Anais

Nome do evento

International Standard Book Number
Pais

Titulo dos Anais

Volume

Fasciculo

Série

NUmero da pagina inicial

Numero da pagina final

Cidade do evento

Idioma

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios

Endereco eletrdnico (Uniform Resource Locator)
Informacao adicional

obrigatério
néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatdrio
nao obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
néo obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Traducéao

Natureza

Autor Traduzido

Titulo da Obra Original
Idioma da Obra Original
Idioma da Tradugé&o
Nome da Editora da
Tradugédo

Cidade da Editora
Pais

NUmero da Edi¢édo ou
Reviséo

Numero de Paginas
Volume

Fasciculo

Série

ISBN

Divulgacéo

URL

Observacao

Artigo, Livro, Outra

Autor traduzido

Titulo da obra original

Idioma da obra original
Idioma da traducgéo

Nome da editora da traducéo

Cidade da editora
Pais
Numero da edi¢do ou revisao

Numero de paginas
Volume

Fasciculo

Série

International Standard Book Number
Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Endereco eletrdnico (Uniform Resource Locator)

Informacao adicional

obrigatério
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio

obrigatério
obrigatério
nao obrigatorio

nao obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
obrigatorio

néo obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo

Detalhamento

Contelido

Caracteristica

Partitura Musical

Natureza

Formacéo Instrumental
Nome da Editora
Cidade da Editora
Pais

Ndmero de Paginas
Ndmero de Catalogo

Canto, Coral, Orquestral, Outra
Formacéo Instrumental

Nome da editora

Cidade da editora

Pais

Ndmero de paginas

Ndmero de catalogo

obrigatério

néo obrigatorio
obrigatorio

néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio

Divulgacédo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, obrigatério
Varios

URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatorio

Observacao Informacao adicional nao obrigatorio
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Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Artigo em Jornal ou Revista

Titulo do Jornal ou Revista
Data

Ndmero da Pagina Inicial
Ndmero da Pagina Final
Idioma

Cidade

Pais

ISSN

Divulgacédo

URL

Observacéao

DOI

Titulo em Inglés

Titulo do jornal ou revista

Data da publicacdo, constando dia, més e ano
NUmero da pagina inicial

NUmero da pagina final

Idioma

Cidade da editora

Pais

International Standard Serial Number

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Endereco eletrdnico (Uniform Resource Locator)
Informacao adicional

Digital Object Identifier

Titulo em Inglés

obrigatério
obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério
nao obrigatorio
nao obrigatdrio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Outro

Natureza

Nome da Editora
Cidade da Editora
Pais

Idioma

Ndmero de Paginas
ISBN / ISSN
Divulgacédo

URL

Observacéao

Tipo de producédo nao constante na relagéao

Nome da editora

Cidade da editora

Pais

Idioma

NuUmero de paginas

International Standard Book / Serial Number

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Endereco eletrdnico (Uniform Resource Locator)

Informacao adicional

obrigatério
obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
obrigatério
nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Producé&o Teécnica

Subtipo e Natureza

A tabela abaixo mostra o detalhamento basico dos subtipos de producgéo

técnica. O detalhamento completo € apresentado na proxima secao.

Subtipo Natureza

Apresentacao de trabalho Comunicacéo Congresso Simpésio
Conferéncia Seminério Outra

Cartas, mapas ou similares Aerofotograma Fotograma Outro
Carta Mapa
Nivel Participacéo dos autores

Curso de curta duracdo

Aperfeicoamento

Especializacao

Docente

Organizador

Extenséo Outra

Outro
Desenvolvimento de aplicativo Computacional Multimidia Outra
Desenvolvimento de material Especificar
didatico e instrucional
Desenvolvimento de produto Aparelho Farmacos e Similares

Instrumento Outro

Equipamento
Desenvolvimento de técnica Analitica Pedagogica Terapéutica

Instrumental Processual Outra
Editoria Anais Enciclopédia

Catalogo Livro

Coletanea Periddico

Outro

Manutencéo de obra artistica Arquitetura Gravura

Desenho Pintura

Escultura Outra

Fotografia
Maquete Especificar
Organizacgéo de evento Curadoria

Montagem

Museografia

Organizac¢ao

Coleta de Dados 2.0
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Outra

Elaboracéo de
Projeto

Qutro Especificar
Patente Especificar
Programa de radio e TV Entrevista Comentario Outra
Mesa redonda
Relatério de pesquisa Especificar
Servicos Técnicos Assessoria Parecer Servico na area da
. L saude
Consultoria Relatorio técnico

Outra

Coleta de Dados 2.0
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Detalhamento

Instituicdo financiadora
Cidade

Pais

Divulgacéo

URL
Observacéao
Idioma

DOl

Titulo em Inglés

Instituic&o financiadora

Cidade

Pais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro,
Varios

Endereco eletrdnico (Uniform resource locator)

Informacao adicional

Idioma

Digital Object Identifier

Titulo em Inglés

Subtipo Detalhamento Observagéo Caracteristica
Servigos Técnicos Natureza Assessoria, Consultoria, Parecer, Elaboracéo de Projeto, Relatério | obrigatério
Técnico, Servicos na area da salde, Outra
Finalidade Obijetivo da prestacdo de servicos obrigatério
Duracao Extensdo temporal da atividade (meses) obrigatério
NUmero de paginas Numero de paginas no documento final nao obrigatorio
Disponibilidade Restrita, Irrestrita obrigatério

néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio

néo obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo Detalhamento Observacéo Caracteristica

Cartas, Mapas ou similares Natureza Aerofotograma, Carta, Fotograma, Mapa, Outro obrigatério
Tema Objeto representado obrigatério
Técnica Técnica de prospeccdo ou representacdo empregada nao obrigatorio
Finalidade Finalidade da producao técnica, se couber néo obrigatorio

Area representada
Instituic&o financiadora
Divulgacéo

Area representada

Instituic&o financiadora

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro,
Varios

néo obrigatorio
néo obrigatorio
obrigatorio

URL Endereco eletrdnico (Uniform resource locator) néo obrigatorio
Observacgéao Informacao adicional nao obrigatorio
Curso de curta duracéo Nivel Extensdo, Aperfeicoamento, Especializacdo, Outro obrigatério
Participacéo dos autores Docente, Organizador, Outra obrigatério
Duracédo Extensdo temporal do curso (dias) nao obrigatorio

Instituicdo promotora ou
evento

Local

Cidade

Pais

Divulgacéo

URL
Observacgéao

Instituicdo promotora ou evento

Local do evento

Cidade

Pais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro,
Varios

Endereco eletrdnico (Uniform resource locator)

Informacao adicional

nao obrigatorio

néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo Detalhamento Conteudo Caracteristica
Desenvolvimento de Natureza Computacional, Multimidia, Outro obrigatério
aplicativo
Finalidade Finalidade do aplicativo nao obrigatorio
Plataforma Hardware ndo obrigatorio
Ambiente Sistema operacional, banco de dados, linguagem, etc. ndo obrigatorio

Registro de Direito Autoral
Disponibilidade
Instituic&o financiadora

NUmero de registro em 6rgédo proprio
Restrita, Irrestrita
Instituic&o financiadora

ndo obrigatorio
obrigatorio
ndo obrigatorio

Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios | obrigatério
URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) néo obrigatorio
Observacgéao Informacao adicional nao obrigatorio
Pais Pais nao obrigatorio
Idioma Idioma nao obrigatorio
DOl Digital Object Identifier néo obrigatorio
Titulo em Inglés Titulo em Inglés ndo obrigatorio
Desenvolvimento de Natureza Natureza deste tipo de producédo obrigatério
material didatico e Finalidade Finalidade da producao técnica obrigatorio
instrucional
Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios | ndo obrigatério
URL Endereco eletrdnico (Uniform resource locator) ndo obrigatorio
Observacgéo Informacéo adicional ndo obrigatorio
Pais Pais nao obrigatorio
Idioma Idioma nao obrigatorio
DOl Digital Object Identifier néo obrigatorio

Titulo em Inglés

Titulo em Inglés

nao obrigatorio
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Subtipo Detalhamento Observacéo Caracteristica

Desenvolvimento de produto Tipo Piloto, Projeto, Protétipo, Outro obrigatério
Natureza Aparelho, Instrumento, Equipamento, Farmacos e similares, Outro | obrigatério
Finalidade Finalidade do produto obrigatério

Registro da Patente
Disponibilidade
Instituic&o financiadora

NUmero de registro em 6rgédo proprio
Restrita, Irrestrita
Instituic&o financiadora

ndo obrigatorio
obrigatorio
ndo obrigatorio

Cidade Cidade ndo obrigatorio
Pais Pais ndo obrigatorio
Divulgacgéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, | ndo obrigatorio
Varios
URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) néo obrigatorio
Observacgéao Informacao adicional nao obrigatorio
Idioma Idioma nao obrigatorio
DOl Digital Object Identifier néo obrigatorio
Titulo em Inglés Titulo em Inglés ndo obrigatorio
Desenvolvimento de técnica Natureza Analitica, Instrumental, Pedagégica, Processual, Terapéutica, obrigatério
Outra
Finalidade Finalidade da técnica obrigatorio

Disponibilidade
Instituic&o financiadora
Cidade

Pais

Divulgacéao

URL
Observacgao

Restrita, Irrestrita

Instituic&o financiadora

Cidade

Pais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro,
Varios

Endereco eletrdnico (Uniform resource locator)

Informacao adicional

obrigatorio

ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo Detalhamento Conteudo Caracteristica

Editoria Tipo Edicédo, Editoracdo, Outro obrigatério
Natureza Anais, Catalogo, Coleténea, Enciclopédia, Livro, Periédico, Outro obrigatério
Idioma Idioma obrigatério

NUmero de paginas
Instituicdo promotora
Editora

Cidade

Pais

Divulgacéo

URL

Observacgéao

DOI

Titulo em Inglés

NUmero de paginas

Instituicdo promotora

Editora

Cidade

Pais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Endereco eletrdnico (Uniform resource locator)

Informacao adicional

Digital Object Identifier

Titulo em Inglés

ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo Detalhamento Observacéo Caracteristica

Manutencéo de obra artistica Tipo Conservacao, Restauracdo, Outra obrigatério
Natureza Arquitetura, Desenho, Escultura, Fotografia, Gravura, Pintura, Outra | obrigatério
Nome da obra Nome da obra obrigatério

Autor da obra

Autor da obra

obrigatorio

Ano da obra Ano de conclusdo da obra obrigatorio
Acervo Publico, Privado obrigatorio
Local Local obrigatorio
Cidade Cidade obrigatorio
Pais Pais obrigatorio
Divulgacédo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, nao obrigatorio
Varios
URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatorio
Observacéao Informacao adicional nao obrigatorio
Maquete Finalidade Objetivo da maquete nao obrigatorio
Objeto Objeto representado obrigatério
Material Material utilizado para confecgéo néo obrigatorio

Instituicdo financiadora
Divulgacéo

URL
Observacéao
Pais

Idioma

DOI

Titulo em Inglés

Instituic&o financiadora

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro,
Varios

Endereco eletrdnico (Uniform resource locator)

Informacao adicional

Pais

Idioma

Digital Object Identifier

Titulo em Inglés

néo obrigatorio
néo obrigatorio

néo obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo Detalhamento Conteudo Caracteristica

Organizacédo de evento Tipo Concerto, Concurso, Congresso, Exposicao, Festival, Outro obrigatério
Natureza Curadoria, Montagem, Organizacdo, Museografia, Outra obrigatério
Instituicdo promotora Instituicdo promotora nao obrigatorio
Duracéo Extensdo temporal da apresentacao [dias] obrigatorio
Itinerante Evento itinerante (Sim/N&o) obrigatorio
Catalogo Disponibilidade de catalogo do evento (Sim/N&o) obrigatorio
Local Local obrigatorio
Cidade Cidade obrigatorio
Pais Pais obrigatorio
Divulgacéao Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios | ndo obrigatorio
URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) néo obrigatorio
Observacgéao Informacao adicional nao obrigatorio
Idioma Idioma nao obrigatorio
DOl Digital Object Identifier néo obrigatorio

Titulo em Inglés

Titulo em Inglés

ndo obrigatorio
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Subtipo Detalhamento Observacéo Caracteristica

Programa de radio ou TV Natureza Entrevista, Mesa redonda, Comentario, Outra obrigatério
Emissora Emissora obrigatério
Tema Tema nao obrigatorio
Data Data da apresentagéo obrigatorio
Duracéo Extensdo temporal da apresentacéo (minutos) obrigatorio
Cidade Cidade néo obrigatorio
Pais Pais néo obrigatorio
Observacgéo Informacéo adicional néo obrigatorio
Idioma Idioma néo obrigatorio
DOl Digital Object Identifier nao obrigatorio
Titulo em Inglés Titulo em Inglés nao obrigatorio
URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatorio
Divulgacéao Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro,| ndo obrigatério

Varios

Relatério de pesquisa Natureza Natureza deste tipo de producédo obrigatério

Projeto de pesquisa Nome do projeto obrigatério

NUmero de paginas
Finalidade

Idioma

Instituicdo promotora
Disponibilidade

Local

Cidade

Instituicdo financiadora
Pais

Divulgacéao

URL
Observacgéo
DOI

Titulo em Inglés

NuUmero de paginas

Finalidade da producao técnica, se couber
Idioma

Instituicdo promotora

Restrita, Irrestrita

Local

Cidade

Instituicdo financiadora

Pais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro,
Varios

Endereco eletrdnico (Uniform resource locator)
Informacéo adicional

Digital Object Identifier

Titulo em Inglés

néo obrigatorio
néo obrigatorio
obrigatorio

néo obrigatorio
obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério

néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo Detalhamento Conteudo Caracteristica
Outro Natureza Tipo de producédo nao constante na relacéao nao obrigatorio
Finalidade Finalidade da producao técnica, se couber nao obrigatorio

Instituicdo promotora

Instituicdo promotora

nao obrigatorio

Local Local ndo obrigatorio
Cidade Cidade ndo obrigatorio
Pais Pais ndo obrigatorio
Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios | ndo obrigatério
URL Endereco eletrdnico (Uniform resource locator) ndo obrigatorio
Observacgéo Informacéo adicional ndo obrigatorio
Idioma Idioma nao obrigatorio
DOl Digital Object Identifier néo obrigatorio
Titulo em Inglés Titulo em Inglés nao obrigatorio
Apresentacao de trabalho Natureza Comunicacédo, Conferéncia, Congresso, Seminario, Simpdsio, Outra obrigatério
Evento Denominacao do evento obrigatério
Instituicdo promotora Instituicdo promotora do evento nao obrigatorio
Idioma Idioma obrigatério
Local Local do evento obrigatorio
Cidade Cidade obrigatorio
Pais Pais obrigatorio
Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios | ndo obrigatério
URL Endereco eletrdnico (Uniform resource locator) ndo obrigatorio
Observacgéao Informacao adicional nao obrigatorio
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Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Patente

Titulo

Ano Desenvolvimento
Pais

URL

Divulgacéo

Finalidade

Financiador

Cabdigo do Registro

Data do Pedido de Depdsito
Data do Pedido de Exame
Data de Concessao
Instituicdo do Depoésito
Data do Depdsito

Titulo da Patente

Data do Desenvolvimento

Pais

Endereco eletrdnico (Uniform resource locator)
Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Finalidade

Financiador

Cdbdigo do Registro

Data do Pedido de Depésito (Dia, més e ano)
Data do Pedido de Exame (Dia, més e ano)
Data de Concesséo (Dia, més e ano)
Instituicdo do Depoésito

Data do Depdsito (Dia, més e ano)

ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
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Producéao Artistica

Subtipo e Categoria

A tabela abaixo mostra o detalhamento basico de cada subtipo de producao
artistica. O detalhamento completo é apresentado na proxima segéo.

Subtipo Categoria
Qutra producao cultural Especificar
Mdsica Apresentacdo de Obra | Interpretacdo

(P20 GOl s a2 Publicacédo de Partitura

Arranjo Registro Fonografico

Audiovisual Trilha Sonora

Composicéo (estreia)

Outra

Diversas

Artes Cénicas Categoria Atividade dos autores
Audiovisual Aderecista
Circense Ator
Coreogréfica Bonequeiro
Diversas Caracterizado
Operistica Cendégrafo
Performética Coredgrafo
Radialistica Dancarino
Teatral Diretor
Outra Diretor Musical

Dramaturgista
Dramaturgo
Encenador
Figurinista
lluminador
Maquiador
Preparador corporal

Preparador vocal

Outra
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Artes Visuais Natureza Atividade dos autores
Cinema Aderecista
Desenho Animador
Escultura Artista Multimidia
Fotografia Artista Plastico
Gravura Artista Visual
Instalacéo Cendégrafo
Pintura Cineasta
Televisado Curador
Video Desenhista
Outra Escultor

Figurinista
Fotdgrafo
Gravador
llustrador
Performer
Pintor
Programador Visual
Roteirista
Video Maker
Web Artist
Outra
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Detalhamento

Subtipo

Campo

Observacgao

Caracteristica

Outra producao cultural

Descricdo da Produgéo

Categoria

Atividade dos autores
Evento

Local da Apresentacéo
Cidade

Pais

Natureza do Vinculo

Abrangéncia

Aval Institucional

Natureza do Edital, Selecéo,
Convite

Data/Periodo do
Evento/Apresentacéo

Data da Estreia

Local da Estreia

Duracao da(s) obra(s) ou
apresentacao (minutos)
Temporada

Instituicdo Promotora
Premiacéo
Nome/Instituicdo Promotora
do prémio

Obra(s) de Referéncia
Idioma

Autor(es) da(s) Obra(s) de
Referéncia

URL

Observacoes
Divulgacéao

Titulo em Inglés
DOI
Suporte/ Forma de Registro

Descricdo da producéo cultural desenvolvida

Categoria a que se enquadra a producéo cultural

Atividade desenvolvida pelos autores

Natureza do evento

Denominagédo do recinto da apresentacéo (sala, teatro, etc.)

Cidade da apresentacao

Pais da apresentacéo

Selecionar, dentre as op¢@es (Tematico, Conceitual, Metodoldgico), a
natureza do vinculo da producao com as areas de concentracdo, linhas de
pesquisa e projetos do programa

Local, Regional, Nacional ou Internacional

Convite, Edital ou Selecao

Descrever a natureza do Edital, da Selecdo ou do Convite

Data ou periodo em que ocorreu o0 evento/apresentacéo

Data da primeira apresentacdo da producao cultural
Especificacdo do recinto da apresentacéao (sala, teatro, etc.)
Duracao temporal da(s) obra(s)/apresentacéo(6es) em minutos

Espaco de tempo em que a produgéo esteve em apresentacao
Instituicdo que promoveu o0 evento/apresentacao

Informar se a producgéo foi contemplada com premiagéo
Nome/Instituicdo que fomentou o prémio

Obra de referéncia da apresentacdo ou do evento
Idioma
Autor(es) da(s) obra(s) de referéncia

Endereco eletrénico (Uniform Resource Locator) de divulgacao/ informacgéo
da apresentacédo/evento

Informacdes adicionais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Titulo em Inglés

Digital Object Identifier

Selecionar dentre as opc¢des: Audiovisual/ Impresso/ Meio-Eletrénico/

Multimeios/ Outro

obrigatorio

obrigatorio
obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio
obrigatério
obrigatério
obrigatério

obrigatério
obrigatorio
obrigatorio

néo obrigatorio

néo obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério

nao obrigatorio
obrigatério
obrigatorio
néo obrigatorio

néo obrigatorio
néo obrigatorio
néo obrigatorio

nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio

néo obrigatorio
néo obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo

Campo

Observacao

Caracteristica

Mdusica

Descricdo da Producéao
Categoria

Formacdao Instrumental/
Vocal/ Eletroacustica
Atividade dos autores

Evento

Local da Apresentacao
Cidade

Pais

Natureza do Vinculo

Abrangéncia

Aval Institucional

Natureza do Edital, Selecéo,
Convite

Data/Periodo do
Evento/Apresentacao

Data da Estreia

Local da Estreia

Duracao da(s) obra(s) ou
apresentacéo (minutos)
Temporada

Instituicdo Promotora/
Editora/ Gravadora
Premiacéo
Nome/Instituicdo Promotora
do prémio

Obra(s) de Referéncia
Autor(es) da(s) Obra(s) de
Referéncia

Suporte/ Forma de Registro

Breve descricdo do projeto desenvolvido

Selecionar dentre as op¢des: Apresentacdo de Obra (para compositores)/
Arranjo/ Audiovisual/ Composicdo (estreia)/ Diversas/ Interpretacéo/
Publicacdo de Partitura/ Registro Fonografico/ Trilha Sonora/ Outra
Formacao instrumental/ vocal/ eletroaculstica requerida

Selecionar dentre as op¢des: Arranjador/ Cantor/ Compositor/
Instrumentista/ Regente/ Solista/ Outra

Selecionar dentre as op¢des: Concerto/ Concurso/ Festival/ Performance/
Récita Lirica/ Recital/ Registro fonografico/ Show/ Temporada/ Turné/
Outro

Denominacéo do recinto da apresentacédo (sala, teatro, etc.)

Cidade da apresentacédo

Pais da apresentacédo

Selecionar, dentre as op¢des (Tematico, Conceitual, Metodoldgico), a
natureza do vinculo da producao com as areas de concentragédo, linhas de
pesquisa e projetos do programa

Local, Regional, Nacional ou Internacional

Convite, Edital ou Selecdo

Descrever a natureza do Edital, da Selecdo ou do Convite

Duracao temporal do evento

Data da primeira apresentacao
Especificacdo do recinto da apresentacédo (sala, teatro, etc.)
Extensado temporal da apresentacdo em minutos

Espaco de tempo em que a producéo esteve em apresentagao
Nome da instituicdo que promoveu/ editou e/ou gravou a
apresentacéo/evento

Informar se a producéo foi contemplada com premiacéo

Nome da instituicdo que promoveu a premiacdo da producéo

Informar a(s) obra(s) de referéncia
Informar o(s) autor(es) da(s) obra(s) de referéncia

Selecionar dentre as op¢des: Audiovisual/ Impresso/ Meio-Eletrénico/

Multimeios/ Outro

obrigatério
obrigatério
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério

obrigatério
obrigatério

obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio

obrigatério

ndo obrigatorio
obrigatorio

obrigatorio
ndo obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio

obrigatério
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Subtipo Campo Observacao Caracteristica
URL Endereco eletronico (Uniform Resource Locator) com nao obrigatorio
divulgacao/informacao da/o apresentacao/evento
Observacoes Informac8es adicionais nao obrigatorio

Data do Encerramento
Idioma
Divulgacéao

Titulo em Inglés

Data do Encerramento

Idioma

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Titulo em Inglés

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio

ndo obrigatorio

Subtipo

Detalhamento

Contelido

Caracteristica

Artes Cénicas

Descricdo da Produgéo
Categoria

Atividade dos autores

Evento

Local da Apresentacéo
Cidade

Pais

Natureza do Vinculo

Abrangéncia

Aval Institucional
Natureza do Edital, Selecao,
Convite

Data/Periodo do
Evento/Apresentacéo
Data da Estreia

Local da Estreia
Duracéo da(s) obra(s) ou
apresentacéo (minutos)
Temporada

Descricdo resumida da producéo intelectual

Selecionar dentre as opc¢des: Audiovisual/ Circense/ Coreogréfica/
Diversas/ Operistica/ Performatica/ Radialistica/ Teatral/ Outra
Selecionar dentre as op¢Bes: Aderecista/ Ator/ Bonequeiro/
Caracterizador/ Cendgrafo/ Coredgrafo/ Dancarino/ Diretor/ Diretor
Musical/ Dramaturgista/ Dramaturgo/ Encenador/

Figurinista/ lluminador/ Maquiador/ Preparador corporal/ Preparador vocal
Outra

Selecionar dentre as opgdes: Apresentacdo Unica/ Concurso/ Festival/
Teledrama/ Temporada/ Turné/ Outro

Especificagdo do recinto da apresentacgéo (sala, teatro, etc.)

Cidade onde ocorreu a apresentacao

Pais onde ocorreu a apresentacao

Selecionar, dentre as opg¢des (Tematico, Conceitual, Metodologico), a
natureza do vinculo da producdo com as areas de concentracao, linhas
de pesquisa e projetos do programa

Local, Regional, Nacional ou Internacional

Convite, Edital ou Selecao

Descrever a natureza do Edital, da Selecao ou do Convite

Data ou periodo em que a producéo foi apresentada
Informar a data da estreia da produgéo
Informar o local em que ocorreu a estreia

Extensdo temporal da apresentacdo em minutos

Espaco de tempo em que a produgédo esteve em apresentacio

obrigatorio
obrigatorio

obrigatério

obrigatério

ndo obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio

obrigatério
obrigatério
obrigatério

ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
ndo obrigatorio

obrigatorio

nao obrigatorio
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Subtipo Detalhamento Conteudo Caracteristica
Instituicdo Promotora/ Instituicdo promotora ou editora do evento obrigatério
Editora
Premiacao Informar se a producéo recebeu premiacao obrigatério
Nome/Instituicdo Promotora | Nome ou Instituicdo promotora do prémio nao obrigatorio
do prémio

Obra(s) de Referéncia
Autor(es) da(s) Obra(s) de
Referéncia

Suporte/ Forma de Registro

URL
Observacgoes
Idioma
Divulgacéao

Titulo em Inglés

Obra(s) em que a producao foi baseada
Autor(es) da(s) obra(s) em que a producao foi baseada

Selecionar dentre as op¢6es: Audiovisual/ Impresso/ Meio-Eletrénico/
Multimeios/ Outro

Endereco eletrdnico (Uniform Resource Locator)

Informacdes adicionais

Idioma

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Titulo em Inglés

nao obrigatorio
nao obrigatorio

obrigatorio

ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio
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Subtipo

Campo

Observacao

Caracteristica

Artes Visuais

Descricdo da Produgéo
Categoria

Natureza

Titulo da(s) obra(s)/ série(s)
apresentada(s)
Atividade dos autores

Evento

Local

Cidade

Pais

Natureza do Vinculo

Abrangéncia

Aval Institucional

Natureza do Edital, Selecéo,
Convite

Data/Periodo do Evento/
Apresentacgao

Itinerante

Instituicdo Promotora do
Evento/Editora

Premiacéo
Nome/Instituicdo Promotora
do Prémio

Suporte/Forma de Registro

Descricdo resumida da producéo intelectual

Selecionar dentre as op¢des: Animacdo/ Computacdo Grafica/ Desenho/
Diversas/ Escultura/ Filme/ Fotografia/ Gravura/ llustracdo/ Instalacao/
Intervencdo Urbana/ Livro de Artista/ Performance/ Pintura/ Programacéo
Visual/ Video/ WebArt/ Outra

Selecionar dentre as op¢Bes: Cinema/ Desenho/ Escultura/ Fotografia/
Gravura/ Instalacao/ Pintura/ Televisao/ Video/ Outra

Denominacéao pela qual a producao é conhecida

Selecionar dentre as opc¢des: Aderecista/ Animador/ Artista Multimidia/
Artista Plastico/ Artista Visual/ Cendgrafo/ Cineasta/ Curador/ Desenhista/
Escultor/ Figurinista/ Fotografo/ Gravador/ llustrador/ Performer/ Pintor/
Programador Visual/ Roteirista/ Video maker/ Web artist/ Outra
Selecionar dentre as op¢des: Apresentacao/ Bienal/ Exposicao Individual/
Exposicao Individual Convite/ Exposicdo Individual Selecdo/ Exposicao
Individual Edital/ Exposicdo Coletiva/ Exposi¢éo Coletiva Convite/
Exposicao Coletiva Selecao/ Exposicdo Coletiva Edital/ Festival/ Salédo/
Outro/ Nao se aplica

Especificacdo do recinto da apresentacéao (sala, teatro, etc.)

Informar a cidade em que a producao foi apresentada

Pais em que a producao foi apresentada

Selecionar, dentre as opc¢des (Tematico, Conceitual, Metodologico), a
natureza do vinculo da producédo com as areas de concentracao, linhas
de pesquisa e projetos do programa

Local, Regional, Nacional ou Internacional

Convite, Edital ou Selecao

Descrever a natureza do Edital, da Selecdo ou do Convite

Informar a data ou periodo em que a producéo foi apresentada

Informar se a producéo tem carater itinerante
Nome da instituicdo que promoveu ou editou o evento

Informar se a producéo recebeu premiacao
Instituicdo concessora da premiagao

Selecionar dentre as opc¢des: Audiovisual/ Impresso/ Meio-Eletrénico/
Multimeios/ Outro

obrigatorio
obrigatorio

obrigatério

nao obrigatorio

obrigatério

obrigatorio

nao obrigatorio
obrigatério
obrigatério
obrigatorio

obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
nao obrigatorio

obrigatério
obrigatério

obrigatorio
ndo obrigatorio

obrigatorio
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Subtipo Campo Observacao Caracteristica
URL Endereco eletrdnico (Uniform Resource Locator) ndo obrigatorio
Idioma Idioma nao obrigatorio
Observacoes Informacdes adicionais nao obrigatorio
Divulgacéao Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios | ndo obrigatério
Digital Object Identifier
DOI Titulo em Inglés nao obrigatorio

Titulo em Inglés
Acervo

Privado, Publico ou Nao Informado

nao obrigatorio
ndo obrigatorio
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Contatos

Os telefones de contato ou e-mails para os tépicos sobre o Coleta, Qualis, Minter/Dinter e APCN estao dentro de cada Médulo:

—
Coleta
N Capes

CONTATO

Telefone : (61) 2022-6830

Dividas de preenchimento ! acesseo link.

n UALIS CONTATO

Telefone : (61)2022-6482/ (61) 2022-6484

E-mail : qualis@capes.gov.br

% Minter,
A& Dinter®

CONTATO

Telefone : (61) 2022:6482/ (61) 2022-6484

E-mail: apminterdinter@capes.gov.br

9PCN

Aplicativo para Propostas

PR CONTATO

Telefone ! (61) 2022-6484/(61) 2022-6482

E-mail ! sucupira.apcni@capes.gov.br
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Endereco Postal

CAPES

Diretoria de Avaliacédo

Coordenacéo de Gestdo da Informacéo - CGI

Setor Bancario Norte - Quadra 02 Bloco "L" Lote 06 — 6° Andar
CEP: 70040-020 Brasilia — DF
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