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1. COMO ACESSAR O CAPG WEB:

O sistema estd disponivel na web no seguinte enderego: capgadm.sistemas.ufsc.br . O CAPG é

acessivel apenas em computadores conectados a rede da UFSC. Em caso de necessidade de
acesso fora da UFSC o usudrio deve conectar primeiramente a VPN.
— Mais orientagdes podem ser obtidas no link VPN para rede UFSC.

O acesso ao CAPG web se dd por meio de login e senha da Autenticacdo Centralizada do
usudrio (ex: o mesmo login e senha utilizado para acessar o e-mail da UFSC).

Sistema de Autenticacao Centralizada

Acesso unificado

CPF, Idufsc, matricula

EEEREREEEE

Recuperar senha
Entrar Primeiro acesso

1.1 Como solicitar acesso?

O acesso é solicitado por meio de chamado em chamados.setic.ufsc.br , na lista de servico

procurar a se¢do “Permissdes de acesso e uso” e clicar em CAPG. O usudrio deve informar o
programa de pds-graduacdo que deseja ter acesso, além de outras informacgdes do formulario.

Observagao: As pessoas que poderdo acessar o CAPG s3ao coordenadores, subcoordenadores e
chefes de expediente de programas de pds-graduacdo. Bolsistas (estudantes de graduacdo)
com lotagdo em secretdria de curso de pds-graduagdo poderao ter acesso com perfil apenas
para consulta, mediante pedido através de oficio do coordenador do programa de pods-
graduacao.
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capgadm.sistemas.ufsc.br
https://servicosti.sistemas.ufsc.br/publico/detalhes.xhtml?servico=112
chamados.setic.ufsc.br

2. PROGRAMA

2.1 AVALIACOES CAPES

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Programa>Avaliagao Capes
FUNCIONALIDADE: Consultar as avaliagdes quadrienais realizadas pela CAPES

Programa Nivel
Programa de Pés- (30 em Ciéncia da Computag3o - 41000025 | - ‘ ‘ v

Avaliacdes CAPES

{2 Gerar Excel
Resultado da consulta: 6 registros.
el progana ¢ W o Aofmcocs  AmotMemie o o Coneas
& Programa de Pés-Graduagio em Ciéncia da Computaco Do 2002 2016 6 7
& Programa de Pos-Graduagdo em Ciéncia da Computagdo ME 2002 2016 B 7
& Frograma de Pés-Graduacio em Ciéncia da Computacdo DO 2000 2000 1 7
& Programa de Pés-Graduagio em Ciéncia da Computado ME 2000 2000 1 7
& Frograma de Pés-Graduagio em Ciéncia da Computacéo Do 1999 1988 3 7
& Programa de Pés-Graduagio em Ciéncia da Computacdo ME 1999 1358 3 7

Esta tela apresenta a lista de avaliacbes em ordem decrescente (mais recente para mais
antiga), e nivel doutorado e mestrado, nesta ordem, quando for o caso.
Pode-se utilizar o filtro “Nivel”para selecionar apenas um dos dois niveis.

Através do icone & tem-se acesso a tela com detalhes de cada uma das avalia¢des listadas:

Cadastro da Avaliacdo CAPES x

* Programa: Programa de Pds-Graduacdo em Ciéncia da Computacdo
* Mivel: Doutorade

* Conceito CAPES:

* Conceito maximao:

* Aneo de inicio da avaliagdo:

* Ano de término da avalicdo:

* Portaria de avaliacdo:

* Data da portaria:

* Data de publicacdo no DOU:

* Area de Conhecimento: | CIENCIAS EXATAS E DA TERRA v

= firea de avaliacio: | ASTRONCMIA / FISICA v

@ Gerar Excel

Através do icone é possivel a extragcdo dos dados em uma planilha de célculo.

O preenchimento destas telas é de competéncia da Pro-Reitoria de Pds-Graduagdo (PROPG).

2.2 DADOS DO PROGRAMA

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Programa>Dados do Programa
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FUNCIONALIDADE: Acessar os dados cadastrais de cada um dos niveis do programa de pds-

graduacao.
Através desta tela tem-se acesso aos dados cadastrais de cada um dos niveis do programa de

pos-graduacao.

Nivel

Disciplinas « Programa
& 2

[ Programa de Pés-Graduagio em Ciéncia da Computagao - 41000025

Curriculos
Cadastro de Disciplinas
Consultar/Atualizar Programa

Docentes
Credenciamento de Docentes
Informe o Frograma e o Nivel para visualizar as informagdies do programa.

Matricula

Avaliar Pedido de Matricula

1. Clicar no menu “Dados do Programa”;
Programa 2. Selecionar o nivel: Doutorado, Mestrado ou

1 ::I:gj:s:;r’za Pés-Doutorado.

Areas de Concentracio

Digitagio de Notas

Realizar Matricula por Disciplina

Linhas de Pesquisa

Cronagrama

Regimento

Vincular Eventos de Conclusdo
Polos

Associar Polo a0 Programa

Ao selecionar o “Nivel” acessa-se a tela “Consultar/Atualizar Programa”:

Nivel
\estrado v

Pragrama
‘ Programa de P& cdo em Ciéncia da Computagdo - 41000025 ‘ v|

Consultar/Atualizar Programa

Identificacéo

A= cidigo:

b= - cregrame:

C — P - ome Diploma:

d —P - nive:

@ =P = milo cutersade:
f = capesiere

_’ = Data de CriacBo:

%]_> Data de Inicio :

i = Resolucio Criscio UFSC:
| =P Data Resolucio:

JI =P * Data Publicagdo DOU:
N =P~ centra:
_>> Campus:
—

Programa em Rede:

=P niatriz da Rede:
= periodo de inicio:
=P - perissicidade:
_>> Formata:

t —> * Situagdo:

U =P tata de tnativacio:

nw=0OTO>S

Pés-Graduacio em Ciéncia da Computacio

| Programa de

| Programa de Pés-Graduagio em Ciéncia da Computacio

[ Mestrado -]

| MESTRE em CIENCIA DA COMPU

| CENTRO TECNGLGGICO v

| Campus Universitario Reitor Joo David Ferreira Lima

sim Nio

[ Regular

1

O menu denominado “ldentificagdo” traz informagdes inerentes ao programa, que sao
inseridas no sistema e atualizadas pela PROPG. Portanto, trata-se de um menu de consulta.

Abaixo estdo esclarecimentos sobre os campos desta tela:

a) Codigo: O primeiro campo refere-se ao nimero gerado pelo sistema CAPG quando o
programa foi inserido nele. Este numero é usado para identificar o programa junto ao

SETIC em chamados, por exemplo.
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b) Programa: O segundo campo refere-se ao nome de pesquisa do programa dentro do
sistema CAPG.

c) Nome Diploma: E o nome oficial do programa junto a CAPES.

d) Nivel: Correspondente ao nivel do programa: Mestrado, Doutorado ou Pds-Doutorado.

e) Titulo Outorgado: Trata-se da titulacdo conferida ao concluinte do curso em seu

Diploma.

f) Capes (P/C): Campos referem-se ao numero de registro do programa e curso
(mestrado ou doutorado) junto a CAPES, respectivamente.

g) Data de Criacdo: E a data da permiss3o para a criagdo do programa pela CAPES.

h) Data de Inicio: Trata-se da data de inicio das atividades do programa.

i) Resolucdo Criacdo/UFSC: Resolugdo da Camara de Pés-Graduagdo que aprova a criagdo

do curso no ambito da UFSC. Este nimero nao é alterado ao longo do tempo.
j) Data da Resolucdo: E a data da publicacdo da resolucio no Boletim Oficial da UFSC.

k) Portaria Reconhec. Mec: Trata-se do nimero da portaria do MEC que possibilita ao

curso seu funcionamento. O campo deve ser atualizado apés o término de cada
avaliacdo do programa pela CAPES com o registro da ultima Portaria do MEC de
reconhecimento do curso. Assim que o curso é criado, como a "Portaria do MEC de
criacdo do curso" costuma demorar para ser publicada no Didrio Oficial da Unido, este
campo fica preenchido com o Oficio da CAPES de aprovacdo da criacdo do curso.
Sendo publicada a Portaria do MEC, o campo deve ser atualizado.

I) Data Publicacio DOU: E a data da publicacdo da portaria do MEC de reconhecimento

do programa no Diario Oficial da Unido (DOU).

m) Centro: Trata-se do registro do Centro ao qual o programa estd vinculado.

n) Campus: Como ha programas de pods-graduagdo por todos os campi da UFSC, é
necessario identificar o campus de cada curso.

o) Programa em rede: Sinaliza quando o programa de pds-graduacdo da UFSC faz parte

de um programa nacional, no qual varias universidades se juntam para oferecer o
mesmo curso coordenado por uma das universidades ou outra instituicdo. Ex: Prof-
Mat coordenado pela Sociedade Brasileira de Matematica (SBM) e oferecido pela
UFSC, UFPR, UFBA, UFMS, etc.

p) Matriz da rede: Instituicdo coordenadora da rede do programa de pds-graduacao.

q) Periodo de inicio: Semestre no qual o programa iniciou suas atividades.

r) Periodicidade: Bimestral, Trimestral, Semestral.
s) Formato: Presencial, semipresencial ou A distancia.

t) Situacdo: Regular ou Inativo.
u) Data de Inativacdo: Data da inativacdo do programa.

Manual do Controle Académico de Pds-Graduagdo - CAPG
Pro-Reitoria de Pds-Graduagdo

Universidade Federal de Santa Catarina

Atualizado em Abril/2020



Os menus “Contato”, “Endereg¢o” e “Coordenacgdo/Secretaria” apresentam os dados para
contato do programa e, com excec¢do aos campos referentes aos dados da Coordenacao, todos
os demais campos sao administrados pelos préprios programas de pds-graduacao:

Contato
Telefone:
Site: | hitp:/fwww._ppgcc . ufsc.br ‘
E-mail: | ppacc@contato.ufsc.br ‘
Endereco
CEP: (preencha o CEP para buscar o enderego)
* Rua: [ INE - Centra Tecnolagica - UFSC |
Mdmero: l:l
Complemento: | Campus Reitor Jodo David Ferreira Lima ‘
* Bairro: | Trindade ‘
* Cidade: | Florianapolis |x ‘

UF: sSC
/Obs.: Quando ocorrer alguma\

Coordenacdo / Secretaria
alteragdo na Coordenagdo do
programa é responsabilidade do
E> curso abrir um chamado via
chamados.setic.ufsc.br, anexando
a Portaria de nomeagdo para que a
alteragdo seja processada no

* Coordenador: [ carINA [*]

* Titulagdo Coordenador:
* Portaria Coordenador:

* Inicio portaria Coordenador:

* Término portaria Coordenador:

* Subcoordenador: OLINTO x . .
| [x] sistema pela equipe da PROPG.
* Portaria Subcoordenador: k /

DAGCBERTO

Salvar @

* Secretdrio:

Sempre que forem alterados dados nesta
tela, deve-se clicar no botdo “Salvar” para
que as alteragdes sejam efetivadas.
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2.3 AREAS DE CONCENTRACAO

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Programa>Areas de Concentragio
FUNCIONALIDADE: Visualizar, editar, criar ou excluir as Areas de Concentracdo do programa de
pos-graduacado

Disciplinas « Programa Nivel
Curriculos Programa de Pbs-Graduagdo em Ciéncia ¢a Computagdo - 41000025 -] [ v \4—2

Cadastro de Disciplinas R _
Areas de Concentragao
Docentes

Credenciamento de Docentes ) Novadrea (@ Exibir Excluséo %] Gerar Excel

Matricula
Resultado da consulta: 10 registros.
Avaliar Pedido de Matricula Ativa
Abrir | i s i e - Dt. de Homologagio na
Digitagio de Notas Ara  NomedaArea Cédigo da Area Nivel Ano de Criagdo e
Realizar Matricula por Disciplina & Ciéncia da Computagdo 20120019 Doutorado 2012 01/01/2019 SIM
Programa
& Ciéncia da Computagdo 20130002 Mestrado 2013 SIM
Avaliacies CAPES
Dados do Programa & Ciéncia da Computagdo 20130044 Pés-Doutorado 2013 SIM
1 =—fpp | Areas de Concentracio p Sistemas de Computagio 10304002 Mestrado 1992 SIM
Linhas de Pesquisa
& Sistemas de Conhecimento 10300007 Mestrado 1992 SIM
Cronograma
Regimento & teste 20180001 Mestrado 2013 01/01/2013 SIM
Vincular Eventos de Conclusgio y Engenharia de Software e Bancos de Dados 41400025 Mestrado 2002 01/01/1999 NAD
Polos "
& Sistemas de Computacio 20120018 Doutorado 1992 NAD
Associar Polo a0 Programa
p Sistemas de Conhecimento 20080021 Doutorado 1992 NAD

t Mestrado 2017 01/01/2000 NAO

1. Clicar no menu “Areas de Concentrag3o”;
2. Selecionar o nivel: Doutorado, Mestrado ou Pds-
Doutorado, caso necessario.

Para a visualizacdo detalhada ou a edicdo das areas de concentragdo previamente cadastradas,

clica-se no icone & que remete a seguinte tela:

Areas de Concentracdo x

Programa: Programa de Pos-Graduacdo em Ciéncia da Computacdo
Mivel: Doutorado

Cédigo da Area: | 20120019

Mome da Area: | [igncia da Computagdo

Objetivo:

Ano de Criagdo: | 2012 Dt. de Homologacdo na Camara: | 01/01/2019

Resolucdo CPG: |
Area em Atividade: Data de Inativacdo: I:l

Salvar

. . .~ . ~ . Salvar
Caso sejam realizadas edi¢Ges nas informagdes em tela deve-se clicar em para

efetivar as alteragGes realizadas.
Obs.: Para a desativagdo de uma “Area de Concentracdo” basta selecionar “N3o” no campo
“Area em Atividade” e informar a Data de Inativagdo. O campo denominado “Cédigo de Area”
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é atribuido automaticamente pelo sistema quando da criacdo de uma nova darea de
concentracdo, portanto, trata-se de um campo nao editavel.
Para inclusdo de novas dreas de concentracdo deve-se selecionar o nivel e clicar no botdo

() Nova area que da acesso a seguinte tela:

Areas de Concentracdo x

Programa: Programa de Pos-Graduacdo em Ciéncia da Computacdo
Mivel: Mestradeo

Codigo da Area: |

Mome da Area: | |

Objetiva:

Ano de Criagdo: Dt. de Homologagdo na Camara:

Resolucdo CPG:

|
L

il

Area em &tividade: Data de Inativacdo:

Salvar /1 Escrever o nome da nova drea de concentragao; \
2. Incluir o objetivo desta nova area de concentragdo;

3. Informar o ano de criagdo;

4. Indicar a data em que o processo foi homologado pela CPG;
5. Informar o nimero da Resolugdo da CPG;

6

5o

. Escolher a opgdo “Sim” ou “N3o” para “Area em Atividade”;

\7. Por fim. clicar em Salvar . j

() Exibir Exclusdo

Para a exclusdo de uma area de concentragdao basta clicar no botdo para

habilitar o icone E ao lado de cada uma das areas de concentragdo existente. Ao clicar-se no
icone da lixeira, o sistema exibe a mensagem de confirmagao:

Confirmagao x

A Deseja realmente excluir Area de Concentracio 'teste’ do "Programa
de Pés-Graduagdo em Ciéncia da Computagde’, nivel "Mestrado' ?

. + Sim . -
Ao clicar-se em confirma-se a exclusdo.
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2.4 LINHAS DE PESQUISA

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Programa>Linhas de Pesquisa
FUNCIONALIDADE: Visualizar, editar, criar ou excluir as Linhas de Pesquisa do programa de

pos-graduacao

Disciplinas

Curriculos

« Programa

Nivel

Frograma de Pos-Graduagio em Ciéncia da Computag 3o - 41000025 -]

]

Cadastro de Disciplinas

Docentes

Credenciamento de Docentes

Matricula

Linhas de Pesquisa

Avaliar Pedido de Matricula

Digitacdo de Notas

() Nova linha () Exibir Exclusdo 5| Gerar Excel
foft! Linha de Pesquisa Programa

Realizar Matricula por Disciplina & Bances de Dades Programa de Pés-Graduaciio em Ciéncia da Computacdo
Programa
P Bances de Dados Programa de Pés-Graduacio em Ciéncia da Computagio
Avaliacdes CAPES
Dados do Programa . Computacio Aplicada Programa de Pés-Graduacio em Ciéncia da Computacio

Areas de Concentragdo

Cronograma

Regimento

Vincular Eventos de Conclusdo

Polos.

Linhas de Pesquisa

Assaciar Palo a0 Programa

& Computacio Paralela e Distribuida Programa de Pés-Graduacdo em Ciéncia da Computacdo
& Computacio Paralela e Distribuida Programa de Pés-Graduacdo em Ciéncia da Computacdo
& Computacio Paralela e Distribuida Programa de Pés-Graduacdo em Ciéncia da Computacdo
& Engenharia de Sistemas Distribuidos Programs de Pés-Graduacio em Ciéncia da Computacio
& Engenharia de Software Programa de Pés-Graduacdo em Ciéncia da Computacdo
& Engenharia de Software Programa de Pés-Graduacdo em Ciéncia da Computacdo

rograma de Pés-Graduacio em Ciéncia da Computacio

1. Clicar no menu “Linhas de Pesquisa”;
2. Selecionar o nivel: Doutorado, Mestrado ou Pds-
Doutorado, caso necessario.

Nivel

Resultado da consulta: 39 reggros.

Data de Ativa

Inativagéo

SIM

Para a visualizagdo detalhada ou a edicdo das linhas de pesquisa previamente cadastradas,

clica-se no icone & que remete a seguinte tela:

Cadastro da Linha de Pesquisa

Programa:
Nivel:

* Area de

concentracdo:

Cadigo da

linha:

Programa de Pos-Graduacdo em Ciéncia da Computacéo
Mestrade

¥ICiéncia da Computacdo
Sistemas de Computacdo
Sistemas de Conhecimento
teste

| 20150177

* Linha: | Bancos de Dados

* Qbjetivo:

Objetiva formar individuos capazes de projetar € administrar bancos de
dados e de invesfigar noves modelos e tecnologias para construgio de
sistemas de bancos de dados.

#|Linha em Atividade

Data de Inativagdo: I:l

Salvar

Caso sejam realizadas edi¢des nas informagdes em tela deve-se clicar em

efetivar as alteragGes realizadas.
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Obs.: Para a desativacio de uma “Linha de Pesquisa” basta desmarcar a caixa

#|Linha em Atividade ¢ informar a Data de Inativagdo. O campo denominado “Cédigo da linha”
é atribuido automaticamente pelo sistema quando da criacdo de uma nova drea de
concentragdo, portanto, trata-se de um campo ndo editavel.

Para inclusdo de novas dreas de concentragdo deve-se selecionar o nivel e clicar no botdo

() Nova linha que da acesso a seguinte tela:

Cadastro da Linha de Pesquisa ®

Programa: Programa de Pos-Graduacdo em Ciéncia da Computacdo
Mivel: Mestrado

[cigncia da Computacdo

1—> * firea de L Sistemas de Computacio

concentracdo:  [sistemas de Conhecimento
Dteste

2—» * Linha: | |

3 —p* Objetivo:

[#/Linha em Atividade Data de Inativacdo: I:l

1. Selecionar a “Area de concentragdo” a qual a nova
linha de pesquisa estara vinculada;

2. Digitar o nome da nova linha de pesquisa;

3. Inserir o Objetivo da nova linha de pesquisa;

4, Clicar em Salvar
na nova linha de pesquisa.

Salvar

para efetivar a inclusdo

Para a exclusdao de uma linha de pesquisa basta clicar no botdo @ Exibir Exclusdo para habilitar

o icone ﬁ ao lado de cada uma das dreas de concentragao existente. Ao clicar-se no icone da
lixeira, o sistema exibe a mensagem de confirmacao:

Confirmagéo

A Descja realmente excluir a Linha de Pesquisa 'Bances de Dados' do
‘Programa de Pés-Graduacio em Ciéncia da Computacdc’, nivel ‘DO’

. + 5im . o
Ao clicar-se em confirma-se a exclusao.
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2.5 CRONOGRAMA

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Programa>Cronograma
FUNCIONALIDADE: Visualizar, editar, criar ou excluir o(s) cronograma(s) do programa de pods-
graduacao

Programa Nivel
| Programa de Pés-Graduagdo em Ciéncia da Computacdo - 41000025 | v | | v

Cronograma

1 — ANO:

2 3 4
v 2018/1 * + *
..) Novo cronograma .~ Editar selecionados 7 Excluir selecionados
5 —) Polo Aulas Matricula Cancelamento Notas
MESTRADO
Universidade Federal de Santa Cataring Inicio: 15/03/2018 20/02/2018 26/02/2018 21/07/2018
Término: 15/07/2018 25/02/2018 28/02/2018 28/07/2018
DOUTORADO
Universidade Faderal de Santa Catari Inicio: 15/03/2018 20/02/2018 26/02/2018 21/07/2018
niversidade Federal de Santa Catarina
Término: 15/07/2018 25/02/2018 28/02/2018 28/07/2018
v 2018/2
. Novo cronograma
Polo Aulas Matricula Cancelamento Notas

nenhum cronograma cadastrado para o periodo

ﬁSelecionar 0 ano; \

. ~ ) Novo cronograma
2. Selecionar esta opgao d -

para criar um novo cronograma;

Editar selecionados

v

3. Selecionar esta opgdo
para visualizar e editar o registro de um
cronograma;

. ~ 7 Excluir selecionados
4. Selecionar esta opgdo

para excluir o registro de um cronograma;
5. Selecionar os cronogramas que deseja

Qitar ou excluir.
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Logo abaixo seguem maiores orientacdes em relacdo ao cadastro de um novo

cronograma.
1 2 3
Novo cronograma (2018/2)
Aulas Matricula Cancelamento

. ) nicio: | (=] | | [E] | | =] | |
1. Selecionar o periodo de inicio/término das

aulas;

\_

2. Selecionar o periodo de inicio/término da

4. Selecionar o periodo de inicio/término da
digitacdo das notas;

5. Selecionar os polos de cada nivel para os
quais deseja cadastrar o cronograma.

Término: | =] | | =] | | =] | |

Para cada nivel, selecione os polos para os quais deseja cadastrar o cronograma:

matricula;
. ! . .. , . 5 —> cod polo
3. Selecionar o periodo de inicio/término do :
, MESTRADO
cancelamento de matricula;
0 Universidade Federal de Santa Catarina

69 Cefet/mg
224 Centro de Ensino Superior do Para - Cesupa

225 Setrem - Sociedade Educacional Trés de Maio

226 Unir - Universidade Federal de Rondénia
227 Udesc - Faculdade de Engenharia de Joinville

v 2018/2

228 Unc - Fundagao Universidade do Contestado

229 Unipar - Universidade Paranaense

230 Unirondon - Faculdades Integradas Céandido Rondon
231 Unoesc - Universidade do Qeste de Santa Catarina

232 Univel - Unigo Educacional de Cascavel
DOUTORADO

[ -2} Novo cronograma

0 Universidade Federal de Santa Catarina
POS-DOUTORADO

Polo

nenhum cronograma cadastrado para o periodo

0 Universidade Federal de Santa Catarina

Salvar

Obs. 1: O intervalo definido para Cancelamento serd aquele em que o aluno poderd fazer
cancelamento do pedido de disciplinas solicitadas via internet.

Obs. 2: A definicdo de cronograma é indispensavel para que seja possivel emissdo de
Atestados de Matriculas e Declarag¢des a alunos via site e via CAPG.

Obs. 3: O Campo Notas define o periodo em que devem ser lancadas as notas obtidas pelos
alunos nas disciplinas.

Obs. 4: Durante as férias, especialmente no fim do ano, se houver cronograma do préximo
periodo registrado, o CAPG liberara o atestado pela internet ao aluno que estava matriculado
em alguma disciplina no periodo anterior. O atestado apresentara data (como regular) até o
inicio das aulas do préximo periodo. O aluno que faz matricula para o préximo periodo ainda
que o periodo ndo tenha iniciado terd o atestado pela internet com data até o fim do periodo.

Obs. 5: Somente é possivel gerar disciplinas para o periodo se antes for incluido no CAPG o
cronograma para este periodo.
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2.6 REGIMENTO

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Programa>Regimento
FUNCIONALIDADE: Visualizar, editar, criar ou excluir o(s) regimento(s) do programa de pds-
graduacao

Disciplinas « Programa Nivel
Curriculos Programa de Pos-Graduag o em Cincia da Computagao - 41000025 -] Westrado ] — 2

Cadastro de Disciplinas )
Consultar Regimentos

Docentes
Credenciamento de Docentes (& Novo Regimento (&) Exibir Exclusdo §%| Gerar Excel
Matricula
Resultado da consulta: § registros
Avaliar Pedido de Matricula Abiir/  Anodo Prazo Prazo Créditosem  Créditosem  Créditos em Total de — ——
- Editar regimento Minimo Maximo disciplinas atividades dissertagaoitese creditos. 9l
Digitecdo de Notas
" Programa de Pés-Graduscio em Ciéncia
Realizar Matricula por Disciplina & 2012 12 24 18 s 24 da Computaco ME
Programa . . N
: 4 2010 . o4 22 o 28 Zrngrama de Pos-Graduagso em Cigncia e
avaliagies CAPES a Computacio
Dados do Programa p 2006 12 2 a1 s - dP;ng(r;l;vﬁjée;ﬁP;&Graduazau em Ci#nca o
Areas de Concentragdo
Programa de Pés-Graduscio em Ciéncia
Linhas de Pesquisa & 2004 2 24 25 & E da Computacio ME
Cronograma P 1999 » 2a 24 s 0 Z;ng;.::;éi;nssraduagan em Ciéncia 0
1 —p | Regimento ;
Programa de Pés-Graduagdo em Ciéncia
Vincular Eventos de Conclusdo & 1998 12 24 24 & 30 da Computacio ME
Polos be 5 o
p 1907 . 24 25 . 21 Programa de Pés-Graduacio em Cigncia 1,0

Associar Polo a0 Programa da Computacio

1. Clicar no menu “Regimento”;
2. Selecionar o nivel: Doutorado, Mestrado ou Pds-
Doutorado.
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Para a visualizacdo detalhada ou a edi¢do dos regimentos previamente cadastrados, clica-se no

icone = que remete a seguinte tela:

Programa Nivel
| Programa de Pds-Graduac&o em Ciéncia da Computag 3o - 41000025 | | Mestrado v

Editar regimento

[Voltar par regimentos]
Identificacdo do regimento

= Programas Programa de Pés-Graduac3o em Giéncia da Computacdo - 41000025
* Nivel: Mestrado
* Ano do regimenta:
f Créditos (Alunc ragular) N
Disciglinas:
1 =P Dissertacior
atvidsdes: 1
Total: 24 J

2 —p| créditos tstuno ca dixcpina zoiads)
Méx, créditos isolada: ||

Conclusdo (Mases)

3_> * Minimot

* Mdxime:

J

Validacdo de Créditos

ME/DO znterior {1): l:l
4 —> Especizlizagio (2): |:|
| [sclads (2):
5 Condicdo: v
,E\ra ntos Obrigatérios
2:{':: Excluir Evento Prazo{dias) Nimero vezes Créditos Carga Hordria
& 20 - Qualificagdo do Projeto de Dissertagdo 540 2 o o
6 — & 21 - Proficiéncia em Linguas 365 o o
& 22 - Dissertacio 1 & 90
& [ ] 24 - Publicagio de Artigo " 5 N

| © Nowo evento ‘

DT T ————EE e N

Atividades obrigatérias
Exeluir Atividade

7 =P ez stivicaces cadastradas

D Nows stividads.

Salvar regimento 4— 8

1. Digitar o numero de créditos exigidos pelo regimento neste nivel;

2. Digitar o numero maximo de créditos em disciplinas isoladas que poderdo ser validados;

3. Indicar o nimero de meses minimo e maximo para conclusdo do curso neste nivel;

4. Digitar o numero de créditos passiveis de serem validados para este nivel em cada campo. Os itens ndo
definidos em regimento devem permanecer em branco;

5. Se for o caso, selecionar a condigdo adequada a combinagdo dos campos do item 4;

-

6. Para a edicdo de um evento obrigatdrio, clicar no icone &, para excluir clicar em ™' (para que a exclusdo
seja efetivada é necessdrio que ndo existam alunos vinculados ao evento) e para a inclusdo de um novo

. - . & Novo events
evento obrigatério clicar em ;

7. As atividades previstas no regimento como obrigatdrias devem ser incluidas nessa tabela para que o CAPG

possa controlar sua realizagdo ou ndo e para que os créditos atribuidos a atividade sejam somados para o
aluno;

) Salvar regimento . B )
\8. Clicar em para efetivar as alteragdes realizadas.
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Obs. 1: O registro de um regimento ocorre uma Unica vez. Apenas quando houver alteracdo
regimental (Aprovado na Camara de Pds-graduacdo) deve ser realizado um novo registro de
regimento no CAPG. O discente sempre terd que estar vinculado a um regimento vigente, pois
isso implica nos requisitos para titulagdo cumpridos e a serem cumpridos pelo aluno (regular
ou titulado).

Obs. 2: Para alterar ou aprovar um regimento é necessario que o processo administrativo de
alteracdo ou criacdo do regimento seja aprovado no Colegiado do Programa e no Conselho da
Unidade, passando por fim pela homologac¢do da Camara de Pés-Graduagdo. Ressalta-se que o
documento somente tera validade apds a publicacdo no Boletim Oficial da UFSC.

Obs. 3: Se o programa tiver dois niveis deve-se registrar o regimento e seus condicionantes
para cada nivel.

Obs. 4: O registro dos eventos obrigatdrios com seus prazos e numero de vezes a serem
realizados e o registro as atividades obrigatérias quando efetuados corretamente possibilitam
um melhor acompanhamento dos alunos, sendo fundamental para que ndo ocorram
conclusdes de curso sem o cumprimento de todos os requisitos para tal.

Obs. 5: As atividades ndo obrigatdrias realizadas pelos alunos podem ser registradas em seus
histdricos, contudo ndo somam créditos para a conclusdo do curso. Para que o registro de uma
atividade para o aluno some créditos para o aluno, ela deve ser definida como obrigatéria e
incluida na janela “Editar Regimento” mostrada na figura acima.

) Novo Regimento

Para inclusdo de um novo regimento deve-se clicar no botdo que da acesso a

tela de inclusdo que contém os mesmos dados da tela de edicdo de um regimento ja
cadastrado. A Unica informacdo adicional que terd que ser inserida é o ano do novo regimento

. * Ano do regimento: I:I
a ser criado no campo .

(Z) Exibir Exclusdo

Para a exclusdo de um regimento basta clicar no botdo para habilitar o icone

""30 lado de cada um dos regimentos cadastrados. Ao clicar-se no icone da lixeira, o sistema
exibe a mensagem de confirmagdo da exclusdo. Para que a exclusdo de um regimento seja
possivel é necessario que ndo exista nenhum aluno vinculado a ele.
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2.7 VINCULAR EVENTOS DE CONCLUSAO

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Programa>Vincular Eventos de Conclusdo
FUNCIONALIDADE: Consultar, vincular ou excluir eventos de conclusdo do PPG

Os eventos obrigatdrios cujos alunos devem cumprir para receber o titulo devem ser definidos
no CAPG. Tanto a consulta quanto novas vinculacoes e exclusdo de vinculagées sdo efetuados
através da seguinte tela:

Disciplinas « Programa Nivel
Curriculas [ Programa ge Pés-Graduacéc em Ciéncia da Gomputaco - 41000025 -] v] 4—2
Cadastro de Disciplinas

Vincular eventos de conclusdo ao Programa
Docentes
Cred to de Docentes . _ . =
rEeEneEman acents ) Nova vinculagéo (&) Exibir Exclusio  §t] Gerar Excel
Matricula
Aesultado da consulta: 24 registros.
Aualiar Padido da Matricula =
;. - - ~ ~ - PP Prazo -
Digitacio de Notas Nivel & Evt & Evento & Tips & Situsgio o ]
Raalizar Matriculs por Discip!
ealizar Magrieuls por Disciplina oo 1 Praficiéncia em Lingua Canclusio Obrigatéria velho

Programa
AvaliacBes CAPES oo &0 Tese Conclusdo Obrigatdrio Novo
Dados do Programa oo 62 Broficiéneis em Linguss Conclusio Obrigatiric Novo
Areas de Concentragdo . ) . L

Do &3 Qualificac3a do Projeto de Tese Conclus3o Obrigatério Novo
Linhas de Pesquisa
Do &5 Publicagdc de Artiga Conclus3o Obrigatério Nove
Cronograma
Regimento oo B3 Aprasantacic de Trabalho em Evanto Conclusio Obrigatiric Novo
4 Vi lar Eventos de Conclusa:
1 incular Eventes Se Conclusas WE 1 Proficiéncia em Lingua Conclusio Obrigatério velho

Polos
Associar Palo a0 Brograma ME 2 Prova de Proficiéncia em Linguz Inglesa Nermal Nac obrigatdrio Velho

ME 2 Defasa de Dissertacdo Conclusso Obrigatério Valho
ME 4 Estrutura de Dag; - L = = Velho

1. Clicar no menu “Vinculara Eventos de Conclusdo”;
2. Selecionar o nivel: Doutorado, Mestrado ou Pds-
Doutorado, caso necessario.

Para a inclusdo de nova vinculacdo deve-se selecionar o Nivel e clicar em '« Nevavinculagao

para ter acesso a seguinte tela:

Nowva vinculagdo de evento ao Programa x

Programa: Programa de Pds-Graduacdo em Ciéncia da Computagdo

Mivel: Maztrade

Evento: | - Selecione — v |

Tipo: Conclusdo

Situagdo: Obrigatdrio
1. Clicar no menu “Evento” e selecionar o tipo de evento
a ser vinculado;

2. Clicar em cadastrar.

Cadastrar

O sistema exibe a mensagem de confirmacdo da nova vinculagdo e esta fica efetivada:

Aviso x

Vinculagdo cadastrada com sucesso

OK
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Para a exclusdo de uma vinculagdo basta clicar no bot50® S

para habilitar o

icone "™ a0 lado de cada uma das vinculacdes existentes. Ao clicar-se no icone da lixeira, o
sistema exibe a mensagem de confirmacao:

Confirmacio x

A Deseja realmente excluir essa vinculagdo?

W Sim ® Ndo

. ¥ Sim , . ) - ~
Ao clicar-se em o sistema exibe a mensagem de confirmacao da exclusao:

Aviso x

A vinculagdo foi excluida com sucesso

OK
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3. DISCIPLINAS

3.1 CADASTRAR DISCIPLINAS

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Disciplinas>Cadastro de Disciplinas
FUNCIONALIDADE: Criar, editar, incluir no curriculo e excluir disciplinas do programa de pds-
graduagdo. Também é possivel consultar o banco de disciplinas registradas no PPG.

Este procedimento deve ser adotado sempre que houver a criacdo de novas disciplinas.
Acessando o CAPG WEB e selecionando a aba Cadastro de Disciplinas, surgird a seguinte tela
com a lista de disciplinas ja cadastradas:

1
Programa Nivel &
| Programa de Pos-Graduagéo em Ciéncia da Computaco - 41000025 v | v|
Cadastro de Disciplinas
«) Novadisciplina () Exibir Exclusdo é Gerar Excel
* * Resultado da consulta: 408 registros.
2 3 6 7 i g
Abrir/  Codigo Disciplina i Polo i Créditos  Créditos  Situacdo .
Edtar | | | | | | toicos  pricos [ v] Mo Prowame
Programa de
—_ Administragdo e Gerencia de  UNIVERSIDADE FEDERAL DE Post[aduagéo
4 v INE6404000 Redes SANTA CATARINA 0 0 ATIVA HE em Ciéncia da
Computagdo
Programa de
Administracdo e Geréncia de  UNIVERSIDADE FEDERAL DE Pos-Graduagdo
v INE410106 Redes SANTA CATARINA 3 0 ATIVA HE em Ciéncia da
Computacdo
1. Selecionar o nivel (ME, DO, PD). Caso o
nivel ndo seja selecionado, aparecerdo
listadas todas as disciplinas cadastradas no
programa, independente do nivel;
) . ) Nova disciplina
2. Selecionar esta opgdo v P
para criar uma nova disciplina;
. ~ &) Exibir Exclusa
3. Selecionar esta opgdo w Exibir Exclusao
para habilitar a exclusdo de disciplinas.
Aparecera uma lixeira “" 30 lado da linha
correspondente a cada disciplina,
possibilitando a sua exclusao;
4. Selecionar esta op¢do ~ para visualizar
e editar o registro de uma disciplina;
5; 6; 7 e 8. Campos de pesquisa de disciplinas
ja cadastradas. A pesquisa pode ser realizada
pelo Cédigo, Nome da disciplina, Polo e
Situacdo (ativa ou inativa).
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. L i _ .2 Nova disciplina _
Para criar uma nova disciplina, selecione a op¢3o . A seguinte

tela surgira:

1. Devera ser selecionado o nivel (ME, DO)

Programa Nive para cadastrar uma nova disciplina;
|Prcgramade505-Gradua;§cemCie‘ncadaCompu;ﬂ;ic-ﬂﬂﬁﬂt?é v ‘ A 2 Selecionar cc’)digo de disciplinas do
- rograma;
Cadastro de Disciplinas Prog ! .
3. Escrever o nome da disciplina;
EximlEx:\usia B cemect 4. Selecionar a situagdo: Ativa ou Inativa;

5. Escrever a ementa da disciplina;

6. Indicar os créditos conforme definigdo

Aorr| Cdigo Discipl Polo Crditos  Criditos  Situagao ] Av/ine
Edtr [ ] N | tedricos  praticos l:l 2] g previa;

Res.liado da cansultz: 408 registros,

7. Incluir a disciplina no curriculo dos

Prograra de

J sk é:dme\gmcﬁceim‘sde ASIDADE FEDERAL DF . o e Zfﬁ;ﬁu:in diferentes niveis: mestrado e/ou doutorado;
Computcio 8. Clicar em “Salvar disciplina” para guardas
rogaa e os dados incluidos e criar a nova disciplina.
Adminisiracio e Gerénciade  UNIVERSIDADE FEDERAL DE o Pos-Graduagio
¢ INEMOI06 o SEATA CATARINA PO i ca
Computecio 1
. Y
Programa Nivel
P | | ‘ Mestrado V|
Cadastrar disciplina
[voltar]
Interno:
3 —» = omeda disciplina: | |
4 e Situacdo: Data de Inativagdo l:|
5 —»  Ementa:
Créditos e Carga Horaria
Créditos tedricos: l:l Carga Horaria: I:I
6 Créditos teoricos/praticos: l:l Carga Horaria: I:I
Créditos praticos: l:l Carga Horaria: I:l
Curriculo
Editar  Excluir Nivel Polo Tipo da disciplina Area de Concentracio Situagdo no curriculo Data da inclusdo
7 > A disciplina ndo esta incluida no curriculo
Incluir no curriculo

8 —» [ sawardisciplina

Curriculo
Editar Excluir Nivel Polo

A disciplina ndo esta incluida no curriculo
Incluir no curriculo

Com relagdo ao campo “Curriculo” (indicado pela seta 7) ,

Incluir no curriculo

ao clicar em a seguinte tela de preenchimento aparecera:
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Incluir disciplina no curriculo X

* Disciplina: Algoritmica I
* Curso: Programa de Pos-Graduacdo em Ciéncia da Computacdo

e

2 —»: Po\o:‘ -- Selecione - ' ‘

3 —p = frea de concentracio:

4 —p = pata da inclusdo:| 2810612018

5— Tipo Discwplina:‘ -- Selecione - v ‘
Curriculo

Editar Excluir Nivel  Polo 6 P« Situagao no CUFFiCU\OI

A disciplina nédo esta incluida no curriculo
m Incluir | (Apés incluir, é necessério salvar a disciplina)
ﬁSelecionar o nivel; \

2. Selecionar o polo;

3. Selecionar a area de concentragdo da
qual a disciplina esta vinculada;

4. Incluir a data de inclusdo da disciplina no
curriculo;

5. Selecionar o tipo da disciplina
(obrigatdria, optativa, estagio docéncia, ...);
6. Selecionar a situagdo da disciplina no

QJI‘I‘I’CWO: Ativo ou Inativo; /

Obs. 1: N3do é necessario criar a disciplina para cada um dos niveis, ndo necessitando ter 2

-- Selecione - v ‘

codigos. Portanto a disciplina criada para um nivel, também podera ser oferecida para o outro,
desde que seja incluida no curriculo de ambos os niveis (ME e DO).

Obs. 2: Para a disciplina ser incluida no curriculo, ela precisa necessariamente estar com status
“ativa” no cadastro de disciplinas.

Obs. 3: Disciplina que ndo faz mais parte do curriculo deve ser colocada como inativa. A
disciplina ndo deve ser excluida, pois implicaria o desaparecimento dos histéricos dos alunos
antigos. Como inativa a disciplina ndo estara disponivel para ser gerada nos préximos periodos,
podendo ser reativada posteriormente.

Obs. 4: Uma Disciplina constitui-se do nome, da ementa e dos créditos. Se houver alteragdes
de qualquer um desses campos, sera necessario gerar outra disciplina e para isto acontecer
deve haver previsdo na matriz curricular. Cumpre ressaltar que a Res. Norm. 95/CUn/2017
determina que alteragdes na matriz curricular devem ser submetidas a homologacdo da
Camara de Pds-Graduagao.
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3.2 CURRICULOS

COMO ACESSAR: Coorde

nadoria > Disciplinas > Curriculos

FUNCIONALIDADE: Consultar, Editar, excluir e Incluir disciplinas no curriculo dos cursos

(mestrado, doutorado, mestrado profissional, doutorado profissional) do Programa de Pods-

Graduacao.

Programa

Programa de Pos-Graduacédo em Ciéncia da Computacdo - 41000025 ‘ o | |

Curriculo

2 - Situacdo da disciplina: ® disciplinas ativas no curriculo

disciplinas inativas no curriculo

todas as disciplinas

3 —» polo: [ _Todosos polos - M

4 — () Exibir Exclusdo | Gerar Excel

Resultado da consulta: 258 registros.

5 — Textolwre:l:| filtrar

Administraggo e Geréncia de Redes (INE410106)

Praticos: 0 Tedricos: 3 Tedricos/Praticos: 0 6 —P [Incluir no curriculo]
2 ocerréncia(s) no curriculo
7 | DO  Ativo Ciéncia da Computagdo Optativa Universidade Federal de Santa Catarina

ME  Ativo Ciéncia da Computacdo Optativa Universidade Federal de Santa Catarina

Administracdo e Geréncia de Redes (INE6404000)

Praticos: 0 Tedricos: 0 Tedricos/Préticos: 0

3 ocorréncia(s) no curriculo

[Incluir no curriculo]

DO Ativo  Ciéncia da Computagao Obrigatéria Universidade Federal de Santa Catarina
ME Ativo  Ciéncia da Computagao Obrigatodria Cefet/mg
ME  Ativo 2 Santa Catarina

1. Selecionar o nivel;
2. Selecionar para que apare¢am listadas apenas as
disciplinas ativas no curriculo, inativas ou todas as
disciplinas (ativas e inativas no curriculo);

3. Selecionar o polo;

. ~_ &) Exibir Exclusao .
4. Selecionar esta opgdo @ para habilitar

a exclusdo de disciplinas do curriculo. Aparecera uma

lixeira = ao lado da linha correspondente,
possibilitando a sua exclusao;
5. Campo livre para pesquisa;

. . [Incluir no curriculo] .
6. Selecionar esta opgdo ~ira incluir

uma disciplina no curriculo. Ao selecionar esta opgao,
aparecera a tela de preenchimento de dados presente na
Figura 03 deste manual;

7. Selecionar esta opcdo =~ para visualizar e editar o
registro de uma disciplina no curriculo.

Manual do Controle Académico de Pds-Graduagdo - CAPG
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Obs.1: As disciplinas e suas especificidades como Tipo de Disciplina (eletiva, basica,

obrigatdria, optativa), Area de Concentragdo a qual estd associada, entre outras

especificidades, devem ser estabelecidas pelo Colegiado do programa. Essas informacdes

normalmente constam na Matriz Curricular.

Obs.2: As disciplinas de Dissertacdo, Tese e Estagio Docéncia devem ser registradas em “Tipo

Disciplina” como Dissertacao, Tese e Estagio Docéncia, respectivamente, afim de que o sistema

faca os registros especiais relacionados a estas disciplinas no histdrico dos alunos.

3.3 GERAR DISCIPLINAS DO PERIODO

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Disciplinas>Gerar disciplinas do periodo
FUNCIONALIDADE: Oferecer as disciplinas que serdo ministradas no préximo periodo

(semestre, trimestre ou bimestre)

Programa

Programa de Pos-Graduacio em Ciéncia da Computacio - 41000025

Gerar Disciplinas do Periodo

ol 2
= Ano/perieda : [ 20201 ol
*Polo : | 0 - Universidade Federal de Santa Catarina M |

3 4 ' > 4

64

J Oferecer Disciplina @) Exibir Exclusdo ‘= Importar Disciplinas i Documentos ~

Menhuma disciplina encontrada.

1. Selecionar o periodo (2019/2, 2020/1,...);
2. Selecionar o polo;

. . | [ Oferecer Disciplina
3. Selecionar esta opgdo

para oferecer uma disciplina especifica no
respectivo periodo;

. ~ Exibir Exclusao
4. Selecionar esta opgdo @ para

habilitar a exclusdo de disciplinas ja langadas no
periodo;

. . = Importar Disciplinas
5.Selecionar esta opgdo =

para importar disciplinas do curriculo do curso
ou outros anos/periodo/polos. Esta opgdo
permite que o usudrio importe diversas
disciplinas ao mesmo tempo;

. - i. Documentos ~
6. Selecionar esta opgdo para

gerar um documento (PDF ou Excel) com as
disciplinas langadas no periodo.
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Programa

Programa de Pbs-Graduacio em Ciéncia da Computacéo - 41000025

Gerar Disciplinas do Periodo

* Ang/periodo :

@ Exibir Exclusdo _d Importar Disciplinas i Documentos =

Ano/periodo :
Palo :

1 —» = MNiveis :

22—+ Disciplina

Créditos
3> Vagas :

4 —» =situacio

* Professores :

5—

6 —» Hardrios :

Manual do Controle Académico de Pds-Graduagdo - CAPG

Pré-Reitoria

Universidade Federal de Santa Catarina

*Polo : ‘ 0 - Universidade Federal de Santa Catarina

Menhuma disciplina encontrada.

2020/1

# Mestrade |+ Doutorado

0 - Universidade Federal de Santa Catarina

: | INE410019 - Estdgio de Docéncia

]

Editar Excluir Resp.

& s

Editar Excluir Dia da semana

Nenhum horédrio cadastrado

B salvar  tembre-se o

de Pés-Graduagdo

Atualizado em Abril/2020

PROFESSOR MAQ INFORMADO

stivar guaisquer inclustes/exclusdes,

& adicionar professor
Créd.

0

© adicionar horario

goes realizadas nos registros acimal

1. Selecionar o nivel;

2. Selecionar a disciplina a ser oferecida no
semestre;

3. Selecionar nimero de vagas ofertadas;
4. Selecionar a situagdo, normal ou
cancelada;

5. Adicionar os professores que
ministrardo a disciplina por meio da opgdo

@ adicionar professar.
’

6. Adicionar o(s) dia(s), horario(s) e local da
disciplina por meio da opgao
© adicionar horano
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Programa

Programa de Pds-Graduacio em Ciéncia da Computacéo - 41000025

Gerar Disciplinas do Periodo

* Ano/periodo :

*Polo : ‘ 0 - Universidade Federal de Santa Catarina

() Oferecer Disciplina @ Exibir Exclusdo| |z Importar ] i Documentos ~

Nenhuma disciplina encontrada.

Importar Disciplinas do Curriculo ou de outros Anos/Periodos/Polos

Nivel

Disciplinas encontradas: 302

Apétfiltros: 8
réditos

1—} Origem : @ Curriculo QOutros Anos/Periodos/Polos
2y 3* 4 il 5 il
Sel. Nivel & Codigo & Disciplina =
[ | [ | [estagio de doc
[w] ME  INE410018 Estdgio de Docéncia
IZI DO INE410018 Estdgio de Docéncia
ME IME41001%  Estdgio de Docéncia
DO IME41001%  Estdgio de Docéncia
ME IME410026  Estdgio de Docéncia
DO IME410026  Estdgio de Docéncia
ME INE410064  Estdgio de Docéncia

ME INE410055 Estdgio de Docéncia III

Salvar

Manual do Controle Académico de Pds-Graduagdo - CAPG
Pro-Reitoria de Pds-Graduagdo

Universidade Federal de Santa Catarina
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1. Selecionar a origem da importagdo, do
curriculo ou de outros
anos/periodos/polos;

2. Selecionar as disciplinas que serdo
importadas para o periodo;

3. Esta opgdo permite filtrar as disciplinas
por nivel;

4. Esta opgao permite filtrar as disciplinas
por cédigo;

5. Esta opgdo permite filtrar as disciplinas
pelo nome;

6. Esta opgao permite filtrar as disciplinas
pelo numero de créditos.
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Importar Disciplinas do Curriculo ou de outros Anos/Periodos/Polos

1 —P Crigem : Curriculo # Outros Anos/Periodos/Polos
2 —p * Ano/periodo origem : 20191

3 = = rolo origem : ‘ 0 - Universidade Federal de Santa Catarina

4
v

Disciplinas encontradas: 10

Sel.  Nivel & Cédigo ¥ Disciplina Créditos Vagas  Prof. responséavel
- go ¥ P il po Outros 4 rarios
| | | | | | Prof.
ME  INES020000 Algoritmoes e Estrutura de Dados 3 0 Ricardo Pereira 0 0
¢
DO INES020000 Algoritmos e Estrutura de Dados 3 10 5101”3 do dos [\ 0
(
ME CEC3602000 Ldgica Formal para Computacio / ‘%gaigg NAO 1] o
1. Selecionar a origem da importagdo, do | ._ .o
ME INE410025  Realidade Virtual [4] 2

3.4 LISTA DE FREQUENCIA

curriculo ou de outros anos/periodos/polos;
2. Caso a origem selecionada seja

Qutros anos/periodos/polos, selecionar o
ano/periodo;

3. Selecionar o polo;

4.Selecionar as disciplinas que serdo

Kimportadas para o periodo. /

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Disciplinas>Lista de frequéncia
FUNCIONALIDADE: Gerar o documento para o professor registrar a Frequéncia e Avaliacao dos

alunos ao longo do periodo.

Programa

RMADO

Nivel

Programa de Pos-Graduacdo em Ciéncia da Computacéo - 41000025

Documentos e Relatérios

Q, selecdo avancada

Selecione : | Disciplinas - Lista de Freguéncia

|v|

Gera o docume
Deixe o Nivel
Caso inf

Pardmetros

1 — = ano/periodo : 201

2 —» “polo: | Universidade Federal de Santa Catarina

3 =P Disciplina : | INE410025 - Realidade Virtual

@ Gerar Excel

44

Gerar PDF

54

2. Selecionar o polo;

3. Selecionar a disciplina;

4. Selecionar esta opgdo para gerar um
documento Excel com a lista de frequéncia;
5. Selecionar esta opgdo para gerar um
documento PDF com a lista de frequéncia.

Manual do Controle Académico de Pds-Graduagdo - CAPG
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/1. Selecionar o ano/periodo; \
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Obs.1: Deixe o Nivel em branco para gerar a lista independente do Nivel da Disciplina.

Obs.2: Caso informe o Nivel, apenas os alunos matriculados naquele Nivel fardo parte do
documento.

Obs. 3: caso deixe em branco a disciplina, serd gerado um documento com todas as disciplinas
do periodo.

4. DOCENTES

4.1 CONSULTA A LISTA DE DOCENTES CREDENCIADOS OU DESCREDENCIADOS

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Docentes>Credenciamento de Docentes
FUNCIONALIDADE: Tela utilizada para consulta a listagem de docentes credenciados ou
descredenciados de um respectivo programa.

Disciplinas & Programa Nivel
Programa de Pos-Graduacdo em Ciéncia da GomputagZo - 41000025 ‘ - | ‘ v

Curriculos

Cadastro de Disciplinas

Credenciamento de Docentes
Docentes 2
1 — Credenciamento de Docentes Exibir: ® docentes com credenciamento vigente [9]
Matricula docentes sem credenciamento vigente [34] €= 3
Avaliar Pedido de Matricula todos os registros [43] < 4

Digitacéo de Notas

Realizar Matricula por Disciplina () Novo credenciamento (5 Exibirexclusdo Recredenciar selecionados

P
rograma oeta . 5
Avaliagies CAPES
: Selecionar todos Texto livre: :\
Dados do Programa 6

Aress de Congentracio Dalton Francisco (604156) VOLUNTARIO

Linhas de Pesquisa &’ 01/01/2018 a 31/12/2018 Ministra: mestrado, doutorade

Cronograma (cat. permanente) Onenta: mestrado, doutorado
Regimento + exibir registros anteriores (0 3 linhas de pesquisa
Vincular Eventos de Conclusig

Polas TUT./RIU (DE)

1. Clicar no menu Credenciamento de Docentes;

2. Selecionar a opgdo “docentes com credenciamento vigente” para
exibicdo dos docentes credenciados ao programa; e pesquisa
3. Selecionar a opgdo “docentes sem credenciamento vigente” para
exibicdo dos docentes cujo credenciamento no programa ja tenha
expirado;

4. Selecionar “todos os registros” para exibicdo de todos os docentes
com credenciamento vigente e expirado no programa;

5. A consulta podera ser efetuada por periodo: através do filtro
“Data” inserir o més e ano (MM/AAAA) do inicio e fim do periodo a
ser consultado;

6. A consulta podera ser efetuada através do campo “Texto livre”
onde poderd ser digitado o nome ou sobrenome de um docente
para verificar o status de seu credenciamento.

OBSERVAGAO: O menu “Nivel” encontra-se desabilitado nesta tela.

Associar Polo a0 Prog,
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4.2 CREDENCIAMENTO DE DOCENTES

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Docentes>Credenciamento de docentes>Novo
Credenciamento
FUNCIONALIDADE: Credenciar um novo docente no programa de pds-graduacgao

O credenciamento de docentes ao programa devera ser efetuado através da opcao

(=) Movo credenciamento |

Programa Nivel
Programa de Pds-Graduagdo em Ciéncia da Computagdo - 41000025 | - | | v

Credenciamento de Docentes

Exibir: (® docentes com credenciamento vigente [9]
docentes sem credenciamente vigente [34]

todos os registros [43]

'Q Novo credenci } (@ Exibirexclusio (@ Recredenciar selecionados

Selecionar todos Texta livre: l:l

Através desta opcdo tem-se acesso a tela “Novo credenciamento” onde serdo inseridos os
dados do docente a ser credenciado:

Programa Nivel

Novo credenciamento

[voltar]
Dados do credenciamento
1 —» = vigéncia: | |a| |
z =P professor: | ‘x | |
3 =P = Titulagdo: | — Selecione -- | = ‘
4 —p = categoria: | — Selecione - v ‘
\ * Atuacdo: Mestrado ———————— Doutorado —————— Pds-Doutorado
Orienta Orienta Orienta
Ministra disciplina Ministra disciplina
* Dt. reunido do 1)
Colegiador ||
Dt. hom‘é'?gacio 1. Informar o periodo de vigéncia do credenciamento (DD/MM/AAAA);
na Camara:
7\? — 2. Digitar o nome ou a matricula do docente para pesquisa e selegdo;
credenciamento: 3. Selecionar a titulagdo do docente;
4. Selecionara a categoria na qual o docente serd credenciado
8 Linhas de pesquisa (permanente, colaborador ou visitante);
—_— | 5. Selecionar a habilitagcdo do docente para ministragdo de disciplinas
e/ou orientagdo de discentes nos respectivos niveis;
Nenhuma linhs de pesquisa vinculada a0 6. Indicar as datas de reunido do Colegiado e da homologagdo na

recredenciamento e a norma que fundamentou o processo,;

docente;
9.Clicar em “Salvar”.

Manual do Controle Académico de Pds-Graduagdo - CAPG

Camara do credenciamento ou recredenciamento (se for o caso);
7. Informar o numero do processo adm. de credenciamento ou
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4.3 EXCLUSAO DE REGISTRO DE DOCENTES

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Docentes>Credenciamento de docentes>Exibir exclusdo
FUNCIONALIDADE: Habilitar a exclusdo de docentes credenciados no PPG

A exclusdo do registro de docentes do programa

Exibir exclusdo
se faz pela opcao o . Esta

op¢do sera util quando houver a inclusdo de registro de forma errénea. Ressalta-se que ao
efetivar esta exclusdo os registros serdo permanentemente apagados do banco de dados do

CAPG.

Programa

Programa de Pds-Graduacdo em Ciéncia da Computagdo - 41000025

Credenciamento de Docentes

Exibir: (® docentes com credenciamento vigente [9]

docentes sem credenciamenteo vigente [34]

todos os registros [43]

() Novo credenci @ Recredenciar selecionados

Selecionar todos

Esta opcdo habilita o icone

Programa

" que possibilita a exclusdo de registros de docentes:

Programa de Pos-Graduacdo em Ciéncia da Computagio - 41000025

Credenciamento de Docentes

Exibir: ® docentes com credenciamento vigente [9]
docentes sem credenciamento vigente [34]

todos os registros [43]

() Novo creder @ Ocultar exclusé @ Recredenciar selecionados

Selecionar todos

Dalton Francisco

&7 01/01/2018 a 31/12/2018 Ministra:

7] (cat. permanente) Orienta:

Olinto Jose *

P

Ao clicar-se no respectivo icone o sistema
exclusdao do credenciamento do docente:

Manual do Controle Académico de Pds-Graduagdo - CAPG
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' 01/01/2018 a 03/12/2018 Ministra:

(cat. permanente) Orienta:

VOLUNTARIO
mestrado, doutorade

mestrado, doutorade

3 linhas de pesguisa

ESTATUT./RIU (DE)
doutorado
mestrado, doutorado, pds-doutorado

3 linhas de pesquisa

exibe uma mensagem de confirmacdo da
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Confirmacao

31/12/2018 (Dalton Francisco ?

+  5im ® Nio

X

A Deseja realmente excluir o credenciamento do periodo 01/01/20138 a

Clica-se em “Sim” para confirmar a exclusdo do credenciamento ou “Ndo” para

cancelar a exclusdo do credenciamento.

Posteriormente o sistema exibe a mensagem de exclusao:

Aviso

O registro foi excluido.

OK

Clica-se em “OK” para concluir o processo de descredenciamento do docente.

4.4 RECREDENCIAMENTO DE DOCENTES

COMO ACESSAR:
selecionados

Coordenadoria>Docentes>Credenciamento de docentes>Recredenciar

FUNCIONALIDADE: Renovar o periodo de credenciamento (ja existente) dos docentes. Existe a

possibilidade de ser em massa ou individual.

Para o

recredenciamento de docentes ao programa, deve-se selecionar a opcado
® todos os registros [42] elecionar os docentes a serem recredenciados:
Programa Nivel
Programa de Pos-Graduago em Ciéncia da Computagdo - 41000025 | b | v

Credenciamento de Docentes

Exibir: docentes com credenciamento vigente [8]
docentes sem credenciamento vigente [34]
® todos os registros [42]

() Novo cr

@ Exibir

Selecionar todos

' Abdon - - oot
&7 01/01/2000 a 31/12/2000 Ministra:

(cat. visitante)

v exibir registras anteriores (0)

Aldo Von

”

w exibir registros anteriores (1)

{cat. permanente)
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Orienta:

01/01/2016 a 31/12/2016 Ministra:

Orienta:

iar selecionados

ESTATUT./RIU (DE)

mestrade

mestrado

0 linhas de pesquisa

ESTATUT./RIU (DE)
mestrado, doutorado
mestrade, doutorado, pds-doutorado

3 linhas de pesquisa
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- . . n:'f? Recredenciar selecionados (2) .
Deve-se entdo clicar na opgao que exibe entre

parénteses o numero de docentes selecionados para o recredenciamento e da acesso a tela de
informacgdes do recredenciamento para cada um dos docentes selecionados:

Recredenciar professores

Dados do recredenciamento [voltar] 1. Informar o periodo de vigéncia do
11— vgenc | B credenciamento (DD/MM/AAAA);

e — 2. Indicar as datas de reunido do
2—> coegioser [ ] Colegiado e da homologagdo na Cimara
Dt. h | 1

he comerer |

do credenciamento ou recredenciamento
3 —p " orms de (se for o caso);
credenciamento: ,
3.Informar o nimero do processo adm. de
credenciamento ou recredenciamento e a
norma que fundamentou o processo;

Professores

el 52— 7 —> 4. Selecionar a titulagdo para cada um dos
4 —»=rituiscio: [Dovtor (Or) [-] docentes;

5 —P Cotegoris: [ vistante "] 5. Selecionar a categoria na qual o
6 — =atuacsor [ Mestrado——————— [ Doutorado ——————— [ Ads-Doutorsdo docente sera credenciado (permanente,
¥ Orienta Orienta Orienta colaborador ou visitante);

& Ministra disciplina Ministra disciplina 6. Selecionar a habilitacgdo do docente

para ministragdo de disciplinas e/ou

C Frank Augu ) > 7 —> orientagdo de discentes nos respectivos

4 — Titulagso: | - selecione - [-] niveis;
5 =P categoria: [ Permanente v 7. Revisar as linhas de pesquisa para cada
6 _>"r’-\tqa;§o: Mesiradp ———————— Douterado ——————— Pas-Doutorado um dOS n|VeiS de atuacﬁo dO docente;
H “, ”
#| Orienta #| Orienta #| Orienta S'Cllcar em saIVar .
| Ministra disciplina | Ministra disciplina
8 —» Salvar

OBS: Os campos 1, 2 e 3 serdao dados que serao replicados para todos os docentes
selecionados, ja os campos 4, 5, 6 e 7 sdo dados individuais.
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4.5 CADASTRAMENTO DE PROFESSORES EXTERNOS

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Docentes>Professores Externos
FUNCIONALIDADE: Cadastrar novos professores externos ao banco de dados do CAPG

Professores Externos

{2 Novo professor

() Exibir excluséo @ Gerar Excel

Resultado da censulta: 12409 registros,

Pigina 1 de 1241

Abrir [ i 3 Nome % Situagdo E-mail CPF ¢ Inst. Origem &
Editar [\ | | v \ |

& A Ca Convidada teste®teste.ufsc2.br TESTE 1

& Aba Is ersiano Convidado cpgf@fsc.ufsc.br UFMG

& Abel & do Recco Convidada abel.recco@udesc.br 920 T Tt UDESC

& ABEL" quza Convidado teste@teste345.ufsc.br UFTESTE

& 366082 5 Convidado 758, o 91

& g 137257 to Visitante UNOESC / MO

& 1132 ABNI LizA LIMA Convidado

& 20121210 Abilio Azambuja Re 1 Convidado abilio.rodrigues@gmail.com 8. 0 UFMG

& 20140740  Abn iervo Convidado asiervo@ifi.unicamp.br 160.0 -66  UNICAMP

& 366087  ABRAHAM K Convidada 00 76  Universidade de Groningen

Novo Professor Externo

Naturalidade

* Nacionalidade : | Erasil | - |

Municipio :

Identificacdo

Identificador :

(Pdgina 1 de 1241)

* Nome civil :

* Dt. nascimento :

* Sexo :

* Estado civil :

= sit. Professor @

* E-mail :

*MNome da mée ;

Documentos

= CPF :

Ne identidade :

Orgéo Exp :

Passaporte

Pais :

Validade

Titulagdo

Nivel :

Dt. conclusdo !

Instituicdo !

Pais da instituicdo :
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5 INSCRICAO

5.1 PERIODO DE INSCRICAO

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Inscricao>Periodo de inscricao>Novo periodo

FUNCIONALIDADE: Gerar um novo periodo de inscricdo dos candidatos ao processo seletivo

para cada um dos niveis (mestrado, doutorado,...). O Periodo de Inscricbes corresponde ao
periodo em que os candidatos poderdo acessar o site para se inscrever e também entregar

materiais e a ficha de inscrigdo na secretaria do programa.

Periodo de Inscricdo

ANO : [ 2020 |

Polo Inicio Término Vagas

- AreasiLinhas Inscrigio

MNenhum registro cadastrado no ano ds refzréncia

Movo periodo de inscricdo (2020)

* Ano de Referéncia : | 2020
1 = = Qt. Vagas : |:|
2y = patathora Inicio : | |E] | |
3 —» = Data/hora Término : | | _|| | |

Para cada nivel, selecione os polos para os quais deseja cadastrar o periodo de inscricdo:
cod. polo

MESTRADO

4 - IZI 0 Universidade Federal de Santa Catarina

a5 Cefet/mg
224 Centro de Ensino Superior do Pard - Cesupa
225  Setrem - Sociedade Educacional Trés de Maio
226 Unir - Universidade Federal de Ronddnia
227 Udesc - Faculdade de Engenharia de Joinville
228 Unc - Fundagéo Universidade do Contestado
229 Unipar - Universidade Paranaense
230 Unirondon - Faculdades Integradas Cindido Rondon

231 Uneoesc - Universidade do Oeste de Santa Cataring

232 Univel - Unido Educacional de Cascave

1. Preencher a quantidade de vagas disponiveis\

DOUTORADG no processo seletivo;
[w#] 0 Universidade Federal de Santa Catarin 2. Preencher a data/hora de inicio das
inscricdes;
Salvar 3. Preencher a data/hora de fim das inscrigdes;

cadastrar o periodo de inscrigdo.

4. Selecionar o(s) polo(s) para os quais deseja

J
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5.2 AREAS/LINHAS PARA INSCRICAO

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Inscrigdo>Periodo de inscricio>Areas/Linhas Inscricio

FUNCIONALIDADE: Habilitar as dreas de concentracao e linhas de pesquisa disponiveis para

inscricdo no processo seletivo.

Periodo de Inscrigdo

ANO : [ 2020 ]

() Novo periodo

£ AreasiLinhas Inscrigio

Polo

Nenhum registro cadastrado ano de referéncis

Areas/Linhas habilitada®\para inscricio

1—» | NovaArea T Exibirexclusio

Areas de Concentracdo e Linhas de pesquisa atualmente habilitadas:

MESTRADO
Ciéncia da Computacdo
2 —» © Adicionar Linha de Pesquiza
+ Bancos de Dados
Sistemas de Conhecimento
© Adicionar Linha de Pesquisa
» Inteligéncia Computacional
DOUTORADO
Ciéncia da Computacdo
© Adicionar Linha de Pesquisa
« Bancos de Dados
« Engenharia de Software
POS-DOUTORADO
Ciéncia da Computacdo
© Adicionar Linha de Pesquisa

s Redes de Computadores

5.3 INSCRICAO/SELECAO DE CANDIDATOS

Inicio Término Vagas

1. Selecionar a opgdo 2 M4 hara habilitar

uma area de concentragdo que ainda ndo esteja
habilitada;

2. Selecionar a opgﬁo @ adicionar Linha de Pesquisa

para habilitar uma linha de pesquisa que ainda
nao esteja habilitada.

N /

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Inscricdo>Inscricdo/Selecdo de candidatos
FUNCIONALIDADE: Consultar e editar inscricdes ja realizadas pelos candidatos via internet.

Realizar uma nova inscri¢do pela secretaria. Criar o nimero de matricula dos aprovados.
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Programa Nivel rs
| Programa da Pés-Graduagdo em Ciéncia da Computacdo - 41000025 | b | | Douterado v |
Inscricdo/Selecdo de candidatos
Pardmetros
2
3 = Inscrigies entre : | 010172019 I al 02122019 ||| Q periodo de inscricdes
4 —» Fole: | Universidade Federal de Santa Catarina '|
Consultar
i) Movalnscrigho (= Criar N* de Matricula ] Alterar Situagio  (5) Exibir exciuséo €] Gerar Excel
Resultade da consulta: 6 registros.
5 ¢ 64 74 g8 4 9 4 k
Sel Abir s T Nome & Inscrigio ¥ Ot inscrigho & Sitvagdo ¥ Matricula ativa & Vigéneia Mat CPFE Polo
e [ | 11 ] I [ [ I 11
o A= Andréia Alves 2019-000-0022  24/05/201% Nio Avaliado - - Universidade Federal de Santa Catarina
e S~ Andréia Alves 2019-000-0010 13/05/2019 Matniculado - - Universidade Federal de Santa Cataring
i /= Andréia Alves 2012-001-5562  13/05/2019 Matniculado . . Universidade Federal de Santa Cataring
& M~ Eudlides Pinheiro 2019-000-0001  13/05/2019 Mabriculads - - Universidade Federal de Santa Catarina
& A Jhonatan 2016-000-503% 13/05/2019 NEo Avaliado - - Universidade Federal de Santa Cataring
& A= Jusrez Vieirs 2019-000-0021 22/05/2019 Nio Avaliado - - Universidade Federal de Sants Cataring
* + L= de Jrecipling pt | £ ma s scio ativa, & possivel reativar matriculsnde o sluno em aigumas disc
10 11 12
1. Selecionar o nivel (ME, DO);
2. Visualizar e selecionar os periodos de inscri¢des ja langados no CAPG;
3. Selecionar um intervalo de datas para consulta de inscri¢des, da data X até a
datay;
4. Selecionar o polo;
. ~ ') Nova Inscrigao . . . i
5. Selecionar a opgdo para inserir os dados de uma nova inscrigdo
manualmente. Se os alunos ja& realizaram a inscricio pelo enderego
“capg.ufsc.br/inscricao” ndo é necessario este procedimento;
. x . = Criar N° de Matricula . . .
6. Selecionar a opgdo para criar o niumero de matricula dos
selecionados;
7.5 - 5 | Alterar Situagio . ~ . - .
. Selecionar a opgdo = para alterar a situagdo da inscri¢do. Selecionar
entre as opgOes “aceito, ndo aceito e ndo avaliado”. Enquanto ndo for alterada a
situacdo das inscrigdes, elas ficam com a situagdo de “ndo avaliado”;
8. Selecionar esta opgdo (- RS para habilitar a exclusdo de inscri¢des;
9. Selecionar esta opgao para gerar um arquivo Excel das inscrig0es;
10. Caixa de sele¢do das inscrigdes;
11. Selecionar © esta opgdo para editar um registro de inscri¢do;
12. Selecionar esta opgao para gerar o formulario de inscrigdo em PDF.
36
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5.4 NOVA INSCRICAO

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Inscricdo>Inscricdo/Selecdo de candidatos>Nova Inscricdo
FUNCIONALIDADE: Realizar uma nova inscricdo pela secretaria. Caso os alunos ja tenham
realizado a inscricdio pelo endereco “capg.ufsc.br/inscricao” ndo é necessadrio este
procedimento.

Programa Nivel
| Programa de Pos-Graduagao em Ciéncia da Computacéo - 41000025 [ - 1 Doutorado v

Inscricdo/Selecao de candidatos

Parmetros
Inscricdes entre : | 01/01/2019 | || a I 021212019 Q periodo de inscricbes
Folo : | Universidade Federal de Santa Catarina M
Consultar

) Nova Inscrigdo

= Criar N* de Matricula || Alterar Situagéo (5) Exibir exclusdo ) Gerar Excel

Resultado da consulta: 6 registros.

Sel.  Abrir/ Nome & Inscrigio & Dt inscrigio ¥ Situagio  Matricula ativa® Vigéncia Mat. CPF% Polo
s N I J I )1 ] [ J [ |
i And 2015-000-0022 24/05/2019 Nio Avaliado Iniversidade Federal de Santa Catarina

2019-000-0010 13/05/2019 Matniculado

Iniversidace Federal de Santa Catarina

Mova inscrigdo

Registro do candidato no Programa

Inscrigdo = | | QO nidmere de inscrigio € gerade autematicaments pelo sistema

* Data da inscricdo : | 11/09/2019 |

* Programa : | Programa de Pds-Graduacdo em Ciéncia da Computacdo |

* Mivel : | Doutorado |

* Polo @ | Universidade Federal de Santa Catarina v |

Area:| |v|

Linha de pesquisa

* Dedicagdo -- Selecione — A
* Interesse em bolsa : Sim Mo
Identificacdo civil
* Nome : |
* Dt. nascimento : I:l
* Sexo ! | -- Selecione — v |
* Estado civil = | -- Selecione — v |
* Cor/Raca : | -- Selecione — v |
Etnia : | -- Selecione — v
*Mome da mée : | |
MNome do pai : | |
Naturalidade
* Pais de onigem : | | - |
* Macionalidade : | | - |

37
Manual do Controle Académico de Pds-Graduagdo - CAPG
Pro-Reitoria de Pds-Graduagdo
Universidade Federal de Santa Catarina
Atualizado em Abril/2020



5.5 CRIAR NUMERO DE MATRICULA (Matricula Regular, Alunos Disciplina Isolada,
Aluno Convénio)

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Inscricdo>Inscricdo/Selecio de candidatos>Criar N° de
Matricula

FUNCIONALIDADE: Criar o numero de matricula dos aprovados no processo seletivo de
ingresso no PPG

Programa Nivel
| Programa de Pos-Graduacdo em Ciéncia da Computacio - 41000025 | - | Doutorado v
Inscricdo/Selecio de candidatos
Parémetros
Inscrigies entre : | 010172019 I | a | 021272019 [ = Q periodo de inscrighes
Polo : | Universidade Federal de Santa Catarina A
Consultar
() Nova Inscrigdo | -= Criar N° de Matricula) || Alterar Situagio (5) Exibir exclusdo 55| Gerar Excel
Resultads da consulta: 6 registros.
Sel. A/ Nome & Inscrigo & Dt inscrigio & Situagio®  Matricula ativa & Vigéncia Mat. CPF% Polo %
S [ AN ] [ 1L 11 11 ] [ ] [ 11 ]
Cd & M~ Andréia Alves \ 201%-000-0022 24/05/2019 Nio Avaliado = = Universidade Federal de Santa Catarina
= Andréia Alves \ 2019-000-0010 13/05/2019 Matriculado - - Universidade Federal de Sants Cataring
& A~ Andréia Alves 2012-001-5562 13/05/2019 Matriculado - - Universidade Fedaral de Santas Catarina
o /= Euclides Pinheire 201%-000-0001 13/05/2019 Matriculade = = Universidade Federal de Santa Catarina
& M Jhonatan Al 2016-000-503% 13/05/2019% Ndo Avaliado - - Universidade Federal de Santa Catarina
Juarez Vieira 019-000-0021 22/05/201% Nio Avaliado = = Universidade Federal de Santa Cataring

= Apasar de discipling isolada desligade nio ser urna situscis tiv triculsnde o alunc em alguma discipling

Efetivar e criar nimero de matricula

1 —» = sSituagio : | - Selecione — v

2 —» TAnoRegimento : T in 0" Convénio

. . Matricula em DISCIpIIna Izolada
—) = Periodo d :
3 riade g8 INiee : | pequiarmente Matriculado

4 —» =1nicio do aluno : [
5—} * Término do aluno : l:l

Confirmar Ao spertar o botdo 'Ce

firmar’, as inscricées listadas abaixo serdo efetivadas e serdo gerados os nimeros de matricula.

Inscricbes selecionadas: 4

Nome Inscrigdo Dt. inscrigd Situagdo atual Matricula ativa Nivel Polo

Andréia Alves dos Santos Schwaab 2015-000-0022 24/05/2019 Nao Avaliado - DO Universidade Federal de Santa Catarina
Euclides Pinheiro de Melo 2019-000-0001 13/05/2019 Matriculade - DO Universidade Federal de Santz Catarina
Jhonatan Alves 2015-000-503% 13/05/201% MN&o Avaliado - DO Universidade Fadaral de Santa Catarina
Juarez Vieira do Nasciemnto 2015-000-0021 22/05/2019 Nio Avaliado - DO Universidads Federal de Santz Catarina

1. Selecionar a situagdo da matricula:
Matricula de aluno convénio, Matricula em
Disciplina Isolada ou Matricula de alunos
regulares (Regularmente Matriculado);

2. Ano do regimento que o aluno estara
vinculado;

3. Periodo de inicio do aluno (primeiro
periodo, segundo periodo, ...). Entende-se por
periodo aqui os semestres para 0s cursos
semestrais, trimestres para cursos trimestrais
e bimestres para cursos bimestrais;

4. Data de inicio do aluno;

5. Data de término do aluno.
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5.6 ALTERAR SITUACAO DAS INSCRICOES

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Inscricdo>Inscricdo/Selecdo de candidatos>Alterar Situagdo
FUNCIONALIDADE: Alterar a situacao das inscricdes entre as opc¢des “aceito, ndo aceito e ndo
avaliado”. Enquanto ndo for alterada a situacdo das inscricdes, elas ficam com a situagdo de
“ndo avaliado”.

Programa Nivel
‘ Programa de Pés-Graduagdo em Ciéncia da Computacdo - 41000025 | - ] Doutorado v

Inscricdo/Selecio de candidatos

Pardmetros
Inscrigies entre : [ 010172019 |5 o [ 021222019 (5] @ periodo de inserigies
Polo : I Universidade Federal de Santa Catarina v
Consultar
() Nova Inscrigio = Criar N* de Matricula| || Alterar Situagdo| (&) Exibir exclusdo £ Gerar Excel

Resultado da consulta: 6 registros.

Sel. abrirs oo Nome S Inscrigdo & Dt inscrigho ¥ Situagio ¥ Matricula ativa ©  Vigéncia Mat. CPF% Polo &
T il N | ][ ][ [ [ [ ][

- & /- Andréia Alves 2019-000-0022 24/05/2019 N&o Avaliado = = Universidade Federal de Santa Catarina

Andréia Alves 15-000-0010 13/05/201%  Matriculado - - Universidade Fedaral de Santa Catarina
Andréia Alves 201NQ01-5562  13/05/2019 Matriculade - - Universidade Federal de Santa Catarina
v )|  Euclides Pinheiro 2019-008:0001 13/05/2019 Matriculado - - Universidade Federal de Santa Catarina

" & A Jhonatan Al 2016-000- 13/05/2019 N&o Avaliado - - Universidade Federal de Santa Catarina

& A= Juarez Vieira 201%-000-0021\ 22/05/2019 N&o Avaliado = = _+ Universidade Fedaral de Santa Catarina

Alterar a situacdo das inscrigdes

1 =P *Mova situacdo : | -- Selecione — T

Aceito o 'Salvar', a5 inscrighes
Néo Aceito
N&o Avaliado

listsdas sbaixe terdo s situacio alterads.

Inscricbes selecionadas: 3

Neme Inscrigio Dt. i igd o atual i ativa Nivel Polo

Andréia Alves 2019-000-0022 24/05/2019 NEo Avaliado - DO Universidade Faderal de Santa Catarina
Jhonatan 2016-000-5039 13/05/2019 N&o Avaliado - DO Universidade Federal de Santz Catarina
Juarez Vieira 2019-000-0021 22/05/2019 N&o Avaliado - DO Universidade Faderal de Santa Catarina

1. Selecionar a situagdo das inscrigdes entre as
opcbes “aceito, ndo aceito e ndo avaliado”.
Enquanto ndo for alterada a situagdo das
inscrigdes, elas ficam com a situagcdo de “nao
avaliado”.
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6. MATRICULA em DISCIPLINAS

6.1 AVALIAR PEDIDO DE MATRICULA

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Matricula>Avaliar Pedido de Matricula
FUNCIONALIDADE: Confirmar/Avaliar os pedidos de matricula dos alunos em disciplinas

realizados pela internet.

Programa

Nivel

| Programa de Pos-Graduagéo em Ciéncia da Computacéo - 41000025

|'|

| Mestrado

Avaliar Pedido de Matricula em Disciplina/Cancelamento

6 >

Informe os parametros abaixo para listar os pedidos de matricula / cancelamento.
0 ndmero entre colchetes indica a quantidade de pedidos existentes em cada categoria.

2 —-> Ano/periodo:

3 — Exibir:

pedidos de matricula ndo avaliados [0]

cancelamentos de matricula ndo avaliados [0]

e todos os pedidos independente da situacdo [106]

4 — Polo: | Universidade Federal de Santa Catarina [106]

5 — Disciplina: | INES005000 - Métodos Estatisticos [12]

Qt. de pedidos: 12

Ocupacao/Vagas totais da disciplina: 34 / (ndo informado) 7
INE6006000 - Métodos Estatisticos i
Processal i i i 4
Ordem Matricula Nome do Aluno Nivel Sltuaga? e Sltuar;a_o And Alterar situagéo para Datal ga
da matricula do pedido pedido
Edemar Antonio Avaliado e 07/03/2016
v
1 201601320 ME Regular aprovado | | 00:29:25
Bruno Cesar Neves Avaliado e 07/03/2016
v
2 201600897 ME Regular aprovado | | 08:56:43
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1. Selecionar o nivel. Caso ndo selecione o
nivel, aparecerdo os pedidos de matricula de
todos os niveis (ME, DO e PD);

2. Selecionar o ano/periodo;

3. Selecionar para que aparegam listados
apenas os pedidos de matricula nao
avaliados, os cancelamentos de matricula
ndo avaliados ou todos os pedidos
independente da situagdo (avaliado, ndo
avaliado e/ou cancelado);

4. Selecionar o polo;

5. Selecionar a disciplina;

6. Optar se deseja processar as alteragdes
para todos os pedidos de matricula
(marcando o campo de processar na area
azul) ou individualmente (marcando apenas
os selecionados);

7. Alterar a situagdo do pedido de matricula
para uma das trés opgoes:

- Avaliado e aprovado;

- Avaliado e ndo aprovado;

- Cancelamento de matricula.
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Obs. 1: A avaliacdo do Pedido de Matricula ou Cancelamento por disciplina possibilita ver
todos os alunos que solicitaram matricula ou cancelamento na disciplina. A ordem que os
alunos aparecerao na listagem serd a ordem cronolégica do pedido na internet.

Obs. 2: Os alunos, que apds o periodo de avaliacdo de matricula pela secretaria permanecerem
com seu pedido “Nao Avaliado”, ndo terdo a matricula efetivada, portanto a disciplina ndo ird
para o histérico, assim como o aluno nao ira constar na lista de frequéncia da disciplina. O
cancelamento também precisa ser efetivado pela secretaria para surtir efeito.

Obs. 3: Caso o programa tenha estipulado um limite maximo de vagas ofertadas na disciplina,
aparecera a seguinte mensagem de abortar o processamento:

Programa Nivel
| Programa de Pés-Graduacdo em Ciéncia da Computaco - 41000025 | - | | Mestrado v

Avaliar Pedido de Matricula em Disciplina/Cancelamento

Informe os parametros abaixo para listar os pedidos de matricula / cancelamento.
O numero entre colchetes indica a quantidade de pedidos existentes em cada categoria.

Ano/periodo: 2016/1

Exibir: pedidos de matricula ndo avaliados [0]
cancelamentos de matricula ndo avaliados [0]

@ todos os pedidos independente da situacédo [106]

Polo: | Universidade Federal de Santa Catarina [108] v |

Disciplina: | INE410104 - Projeto e Analise de Algoritmos [35] v |

Qt. de pedidos: 35
Ocupagdo/Vagas totais da disciplina: 31 / 40

INE410104 - Projeto e Analise de Algoritmos

Processar i . ) B
Ordem Matricula Nome do Aluno Nivel Sltuagat? gaa Sltu_a;ao Eiuaido Alterar situagdo para
da matricula pedido
1 201601320 ~ EHemar Antonio ME  Regular Avalizdo e | v]
aprovado
2 201600973  Phellipe Della ME  Regular Avaliado e | 7]
aprovado

Abortar o processamento caso seja ultrapassado o nimero de vagas da disciplina?
® Sim Nao
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Data do
pedido

07/03/2016
00:29:25

07/03/2016
08:12:02



6.2 REALIZAR MATRICULA POR DISCIPLINA

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Matricula>Realizar Matricula por Disciplina
FUNCIONALIDADE: Realizar a matricula dos alunos por disciplina via secretaria do programa.
Matricular os alunos interessados em cursar uma disciplina em especifico.

1
4

| Westrado Profissional em Controle de Gestda - 41010091

| - | | WMestrado Profissional \ ‘

Realizar Matricula por Disciplina

3

4_,

2
no/periode:

> Polo : | Universidade Federal de Santa Catarina

Disciplina: | CDG310007 - Plangjamento & Controle de Gestin

5 = Situacdo aluno: | Requiarmente Mafriculado

( )
Seleciona

6—>

N/

Alunos do Programa

Aluno

Marcos Vinicius g 15 2 Ui a
Pablo Luis Cavalheiro ...
Shayane Damazio ue: o e
Simone da L ..*

Thaiane Flor .3

Valdete Aparecida [+

Selecionados: 0/ 15

7 > Matricular selecionados

Prof. responsdvel: Hans Michael Van Bellen (135504)

—»  Xeibirexclusio

Aluno

Andreia Dulce “tiio.

Créditos: 4

Alunos matriculados na disciplina

Matricula Nivel

20190 28
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201906625

201906726

201906227

20150478

20190728

201567730

Matricula Situagdo

Regularmente Matriculado
Regularmente Matriculado
Regularmente Matriculado
Regularmente Matriculada
Regularmente Matriculado

Regularmente Matriculado

1. Selecionar o nivel;

2. Inserir o0 ano/periodo;

3. Selecionar o polo;

4. Selecionar a disciplina;

5. Selecionar a situagdo do aluno (regularmente
matriculado, prorroga¢do, matricula em disciplina
isolada, ...). Caso ndo selecione a situagdo do aluno,
aparecerdao todos os alunos do programa
independente da situagdo;

6. Optar se deseja realizar a matricula para todos
(marcando o campo “Selecionar” na area cinza) ou
individualmente (matriculando apenas 0s
selecionados);

7. Clicar em “Matricular selecionados” para efetivar
a matricula dos alunos na disciplina;

8. Selecionar esta opgdo para habilitar a exclusdo de

alunos da disciplina. Aparecerd uma lixeira = ao
lado da linha correspondente a cada aluno,
possibilitando a sua exclusdo.
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6.2.1 Realizar Matricula em Estagio Docéncia

COMO ACESSAR: Coordenadoria > Matricula > Realizar Matricula por Disciplina > Selecionar a

disciplina de Estagio de Docéncia (Observacdo : a disciplina deve estar cadastrada como tipo

“estagio docéncia”).

FUNCIONALIDADE: Realizar a matricula de alunos em Estagio Docéncia por meio do menu

“Realizar matricula por disciplina”.

Programa Nivel A/
‘ Programa de Pos-Graduacdo em Ciéncia da Computacdo - 41000025 | - | | Doutorado v |
Realizar Matricula por Disciplina
£no/periodo:
3= Folo: | Universidade Federal de Santa Catarina |
4 = Discpina: | INE410013 - Estagio de Docénca v|
5—} Situagdo aluno: ‘ Regularmente Matriculado v ‘
Alunos do Programa
Matricular Aluno Matricula Situagdo
)
6—> lg | Adriano Luiz de snuza Ly 206733250 Regulzrmente Matriculado
[d Alexandre Augsis Coon 2017491 Regularmente Matriculado
[\j Alexis Armi 20147166 Regularmente Matriculado
[\j Allan Ceresins 202047511 Regularmente Matriculado
[d Augusto André Scura B 207230735 Regularmente Matriculado
[\j Bruno Machado A7 wsirioo 203751803 Regularmente Matriculzdo

Prof, responsével: PROFESSOR NAQ INFORMADO (0) Créditos: 2
7_> X exibir exclusio

. . Situagéo da
Alung Matricula  Nivel T Nota  Freq. Obs.1
Eduardo Carl “racio 2018572 DO Regular & Fs
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Semestre: 2
4 Cursa: CI

Ocupagdo: 3 Vagas: (ndo informado)

Alunos matriculados na disciplina

1. Selecionar o nivel;

2. Selecionar o ano/periodo;

3. Selecionar o polo;

4. Selecionar a disciplina de Estagio Docéncia;

5. Selecionar a situagao do aluno. Caso nao selecione
a situacdo do aluno, aparecerdo todos os alunos do
programa independente da situagdo;

6. Selecionar o aluno que deseja realizar matricula em

estagio docéncia. Ao clicar em Ld, ao lado do nome
do aluno, a tela de preenchimento dos dados
referentes ao estagio docéncia aparecera (Figura
abaixo);

7. Selecionar esta opgdo para habilitar a exclusdo de
alunos da disciplina de estagio docéncia. Aparecerd

uma lixeira ao lado da linha correspondente a
cada aluno, possibilitando a sua exclusao.
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Informacgdes para disciplina de estagio docéncia

ALUNO: 201 - ALEXIS ARM
Disciplina 1
1 —> *Origem: ® Graduacdo Cutras
2 —P * Ano/periodo grad: 20161 7]
3 — = pisciplina/turma: | BLUG0Q7 - Estatistica / 14754 [%]

* Professor(z): | HELOISA MARIA |

Curso: | ENGENHARIA DE CONTROLE E AUTOMACAQ [Campus Blumenau] |

Créditos

Fase:

4 = Informar a segunda disciplina?

Disciplina 2

| ﬂSelecionar a origem da disciplina em quex

aluno realizara o estagio docéncia, se a origem
€ uma disciplina da graduagdo da UFSC ou tem
outra origem;

2. Selecionar o ano/periodo;

3. Selecionar a disciplina/turma em que o
aluno vai exercer as atividades do estagio de
docéncia;

4. Informar se o aluno vai exercer as atividades
em mais de uma disciplina. Caso a resposta

Qja positiva, repita o procedimento. j

Obs.1: A Resolugdo n. 44/CPG/2010 estabelece os critérios para o oferecimento e matricula
em estagio docéncia. Sugere-se a leitura pormenorizada do texto para o correto cadastro
nesta disciplina.

Matricular aluno

6.3 REALIZAR MATRICULA POR ALUNO

O PROCEDIMENTO E REALIZADO NA TELA DE ALUNOS (7.2.3- SECAO MATRICULA).

6.4 VALIDACAO DE DISCIPLINA

O PROCEDIMENTO E REALIZADO NA TELA DE ALUNOS (7.2.3- SECAO MATRICULA).
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6.5 DIGITACAO DE NOTAS

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Matricula>Digitacdo de Notas
FUNCIONALIDADE: Atribuir as notas e frequéncia dos alunos nas respectivas disciplinas
cursadas.

Programa Nivel

| Programa de Pés-Graduagdo em Ciéncia da Computacdo - 41000025 | v | |

Digitacdo de Notas

Informe os parametros abaixo para exibir os alunos da disciplina e atribuir as notas/frequéncia.
Alunos com ano de ingresso igual ou superior a 2017 utilizam Notas. Os anteriores utilizam Conceito.
O ndmero entre colchetes indica a quantidade de matriculas regulares que ainda NAO foram atribuidas nota e/ou frequéncia.

1—> ano/periodo:

2—>  polo: | Universidade Federal de Santa Catarina [7] v]
3 —» Disciplina: | INEG00S000 - Métodos Estatisticos [34] v
Prof. responsavel: Silvia Modesto Nassar (32225) 5 6 Alunos: 34
INE6006000 - Métodos Estatisticos i i
)
Sel. i Nota / Situagio da
4 Matricula Aluno I Freq. TR
201602626 Alec Augusto Gongalves | v | | v | Regular
201602314  Alex Ricardo | v v| Regular
201600885  Alexis Armin | v v] Regular
201600876 Alyson Deives | v | | v | Regular
201505278  André Brasil Vieira " | v v] Regular
—

ﬁ Selecionar o ano/periodo;

2. Selecionar o polo;
3. Selecionar a disciplina;

\

4. Optar se deseja registrar/alterar as notas de
todos os alunos (marcando o campo de “sel.”
na area azul) ou individualmente (marcando
apenas os selecionados);

5. Campo para atribuir a nota/conceito do

aluno;

.

6. Campo para atribuir a frequéncia do aluno

/

Obs. 1: As disciplinas em que o aluno é reprovado (nota inferior a “7,0”), ficam no histérico
mesmo apods a titulacdo. Esta disciplina sé sera anulada do histérico se o aluno cursa-la
novamente e obtiver melhor nota. Importante salientar que no histérico ficara o ultimo
registro da disciplina. Enquanto o aluno ainda estd cursando aparecem duas vezes o registro
da disciplina no histérico. Quando a nota for lancada a disciplina anterior desaparece do
histdrico ficando o registro da ultima disciplina.

45
Manual do Controle Académico de Pds-Graduagdo - CAPG
Pro-Reitoria de Pds-Graduagdo
Universidade Federal de Santa Catarina
Atualizado em Abril/2020



7. ALUNOS

7.1 CONSULTA E ATUALIZACOES

COMO ACESSAR: Sec¢do Alunos (Tela principal)> “Consulta e atualizagdes”. A tela de consulta

de cadastro de aluno apresenta duas opgbes de pesquisa: por “Situacdo” ou por

“Matricula/Nome do aluno/CPF”

FUNCIONALIDADE: Realizar consulta de todos os discentes cadastrados no programa de pds-

graduacgdo por meio do CAPG.

Os procedimentos para cada consulta sdo apresentados a seguir:

A) Consulta por situacdo do aluno:

Selecione o aluno

Pesquisar par: (@ Swagﬁo Matricula / Nome do aluno / CPF

Situagdo: ‘ Regularmente Matriculado

Mais utilizadas
Afastamento Doenca

Afastamento Maternidade
Afastamento Paternidade /

Abrir Nome Aluno Convénio
Editer Curso concluido com Defesa de Trabalho de Conclusio
) Desistente
& Abel Freil Desligado
Prorrogaao
é 4 Ldalbertd Regularmante Matriculado
Trancamento
. adaiped OUBS
& Chipindo  Aluno Convénio Encerrado
Aprovado
Y ndaitrop  Desistente do Mestrade com Especializagio
Especial para Regular
: Especialista
& Adamo D Estagio em outra Instituigio
Falecido
r'a Addo Paulo Ronconi 201901463 oot ... "7
s Adara Aurea dos saiws 201504767 058.r " 01
i ' Adavilson Maiuee rus 201801136 R
& Adecir Pozzer 201600001 87" - o
& Adelino Downngos Onofre 201901412 5. . .77

%

@ Exitir exclusdo | [ Gerar Excel

Resultado da consulta: 6319 registros,

Matriculade

102 34 5 67 8 010 w» (Pagina 1 de £62)
Situagdo Vinculo ativo  Programa Nivel
| || ]| ] [
Regularmente SIM Programa de Pés-Graduaco em Neurocigncias ME
Matriculado
Regularmente SIM Programa de Pés-Graduacdo em Quimica Do
Matriculade
REsy SIM Programa de Pos-Graduacdo em Enfermagem Do
Matric
Regu_larmente SIM Programa de Pos-Graduacdo em Filosofia Do
Matriculade
Regularmente
Matriculado . ~ uc: = n

1. Selecione a opgdo “Situagdo”na qual o aluno
Regularmente SIM se encontra;
Matriculada R N

2. Selecione a situagdo do(s) aluno(s) a ser (em)
Regularmente .
Matriculado ST pesquisado(s), dessa forma o resultado da
Regularmente - pesquisa ficard restrito aos alunos da situagdo
Matriculado selecionada. Exemplo: selecionando a situagio
Sleiu_'aﬁm;ﬂtf SIM “Regularmente Matriculado”, todos os alunos

atriculado

com esta situagdo aparecerdao no resultado da

Regularmente SIM

Qesquisa. /
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Resultado da pesquisa:
1

Selecione o aluno l

Pesquisar por:  (® Situacdo

Matricula / Nome do aluno / CPF

Situagdo: | Regularmente Matriculado

3

X

[ Gerar Excel

Resultado da consulta: 6819 registros,

123 4 9 BBl (Pagina 1 de 682)
Abrir)  Nome Matricula CPF Situagéo Vinculo ativo  Programa Nivel
Edtr | @ [ [ ¢ | e | f |
> & ' Abel Freita: 201505482 054,63 ;i%::ﬂ:‘::te SIM Programa de Pos-Graduacdo em Neurociéncias ME
& Adalberto Enume 201601551 054.8 . Regularmente SIM Programa de Pos-Graduacdo em Quimica Do
Matriculade
& Adalia Edna Fernando 201500362 01z Regularmente SIM Programa de Pos-Graduacdo em Enfermagem Do
Matriculade
& Adaltro Prochno 201802652 028, Regularmente SIM Programa de Pos-Graduacdo em Filosofia Do
Matriculade
& Adamo Devi ~ 201500805 9 ;i%::ﬂ:‘::te SIM Programa de Pos-Graduacdo em Educagdo Cientifica e Tecnoldgica Do
& &d30 Paulo Bam 201901468 1903 Regularmente 1M Programa d~e Pos-Graduagdo em Tecnologias da Informagéo e ME
Matriculado Comunicacdo
& Adara Aureg 4~- S-mtan 201904767 55-01 Regularmente SIM Programa de Pos-Graduagdo em Farmacologia PD
Matriculade
& Adavilson Marting ~-- 201901136 j03-24  Regularmente SIM
Matriculade - .
‘ 1. Os campos: a, b, ¢, d, e, f e g sdo filtros
y - Regularmente e . .
& Adecir Pozzer 201600001 B00-58 1 triculado S utilizados para refinar a pesquisa entre os
_ alunos que estdo da situagdo consultada.
y Adelino Domingos Onofre 201801412 43177 ;‘;%:‘C"Lrl:‘;{;‘te SIM q ¢

Os filtros sdo aplicados por primeiro nome,
nimero de matricula, CPF e nivel;
2. 0 acesso ao cadastro do aluno pesquisado é

feito por meio do botdo “Abrir/Editar” ¢ ;

, . %) Gerar Excel | )
3. Ao clicar no icone Ll “ é possivel

gerar a relagdo dos alunos na situagdo

stquisada, no formato “.xlsx”. /
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B) Consulta por Matricula/ Nome do Aluno/CPF

Este tipo de consulta é realizado quando ndo se sabe exatamente a situacdo do aluno

(regularmente matriculado, afastamento doenca, etc....).

Selecione o aluno

1

# Matricula / Nome do aluno / CPF

%]

Pesquisar por: Situagdo
* Aluno: ‘ renal
B Nome
e Oliveira
Re reano Junior
Re eano Junior
R | Leimontas
3 - es Fonseca
Re :ira Barbosa
13 opes Eceel
Lopes Eccel
Re Costa Leites
Re Costa Leites

Matricula

201102154

201301426

201204381

201504919

201305885

201800722

201604375

201602842

201305333

201303382

CPF

072.2 o

0040 i vn

043"

05184 L

006 e

Situagéo

Matricula em Disciplina Isclada
Desligado

Desligado

Matricula em Disciplina Iselada
Desligado

Curso concluido com Defesa de
Trabalho de Conclusgo

Pés-Doutorado Encerrado

Regularmente Matriculado

Curso concluido com Defesa de
Trabalho de Concluso

Matricula em Disciplina Iselada
Desligado

Programa

Programa de Pds-Graduacdo em Ciéncia da Computacéo

Programa de Pds-Graduacdo em Engenharia de Producio

Programa de Pds-Graduacdo em Engenharia de Producio

Programa de Pds-Graduacdo em Estudos da Traducdo

Programa de Pds-Graduacdo em Ciéncia da Computacde

Programa de Pds-Graduacdo em Ciéncias da Reabilitacdo

Programa de Pds-Graduacdo em Engenharia de
Automacio e Sistemas

Programa de Pds-Graduacdo em Engenharia de
Automacdo  Sistemas

Nivel

ME

ME

ME

ME

Matricula em Di
Desligado

Matricula em
Desligado
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//1. Seleciona-se a op¢do “Matricula/Nome do aIuno/CPF;\
2. ApOs os trés primeiros caracteres do nome, CPF ou
matricula o sistema mostra uma lista de sugestdes de
resultados, a qual vai se refinando a medida que o
usuario digita as informagoes;
3. O acesso ao cadastro do aluno é realizado clicando-se
na linha desejada.

/
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7.2 INCLUSAO/ALTERACAO DE DADOS DE ALUNOS

O acesso ao cadastro do aluno, com todas as informacGes académicas e pessoais é
realizado por meio do menu “Consulta e Atualizacdes” conforme foi descrito na secdo 7.1.
Identificado o aluno tem-se acesso a central do aluno por meio da selecdo do resultado
desejado.

Central do aluno:

Jodo Henr: 17 b’

1y

Programa: | Mesirado Profissional em Metodos & Gesto em Avaliacda - 41010050 1 | Nivel: | Mestrado Profissional |

Matricula: | 202 51 - Jodo H: i e Nove M o [Regularmente Matriculada] |-_—'| 2

Inicio

Escolha no menw a0 lado 2 opcdo desejada,

Dados do aluno

Dados pessoais

E-maiks  telefones

Deficiéncias 4
ﬂCampo com as identificacoes de

Enderegos

Formagda académica antarior
Dados académicos

Atiyidzdes

Balza de estudos

Catutelz

Emizzda de Dacumentos

Orientaie

Registro do aluno no Programa

Situaghes do aluno
Matricula

Atuzlizagdo do Historico

Realizar Matriculz par Aung

Validacdo de Disciplina
Conclusdo do curso

Agendar defesa

Eventos de Conclusdo

Requerimenta de Diploma

Tese/Dissertacin

Verificar Requisitos p/ Defesa

< voltar 3

Programa, nivel, matricula, nome e
situacdo do aluno;

2. Botdo de retomo & tela de
consulta de alunos;

3. Boto de retorno & tela principal
do CAPG;

4, Menus laterais para acesso aos
dados académicos e pessoais do

aluno.

\. J

< yolear
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Alteracoes dos dados do aluno: O acesso as telas de alteragdo e inclusdo de dados referentes ao

aluno é realizado por meio do menu lateral(4), clicando na opg¢do desejada. As op¢bes do menu
lateral da central do aluno com as respectivas fungées, encontram-se abaixo:

a) Dados pessoais - Inclusdo, alteragdo e consultas de dados pessoais do aluno;

b) Deficiéncias - Inclusdo, alteracdo e consultas caso o aluno possua alguma deficiéncia;

c) E-mails e telefones - Tela disponibilizada apenas para consulta de contatos do aluno;

d) Enderecos - tela para alterar ou consultar enderego do aluno;

e) Formacdo académica anterior - Tela para preenchimento e consulta da formag¢do académica
anterior do aluno;

f) Atividades - Tela para inserc¢do de atividades que geram créditos para o aluno;

g) Bolsa de estudos - tela para insercdo e alteracdo de informacgdes referentes a bolsas de
estudo recebidas pelo aluno, bem como emissdao de documentos;

h) Cotutela - Tela para cadastro da cotutela realizada pelo aluno;

i) Emissdo de Documentos - Tela destinada a emissdo de histérico escolar e atestado de
matricula;

j) Mudanca de Nivel - Tela para registro de mudanca de nivel mestrado para doutorado;

I) Orientacdo - Tela para cadastro e alteracdo do professor orientador do discente;

m) Registro do aluno no Programa- Tela para alteragdo e consulta das informacGes referentes
ao curso;

n) SituacGes do aluno - Tela destinada ao registro de situagcdes especiais como prorrogacao,
trancamento, estdgio em outra instituicdo, afastamento para tratamento de saude e outras;

o) Atualizacdo do Histérico - Tela para consultas, exclusdo de disciplinas e insercdo de
observacdes que deverdo ser impressas no historico;

p) Realizar Matricula por Aluno - Tela onde sdo realizadas as matriculas em disciplinas, por
aluno;

g) Validagdo de Disciplina - Tela para inser¢do das disciplinas validadas para integralizar o
historico do aluno;

r) Agendar defesa - Tela destinada ao registro do agendamento da defesa de trabalho;

s) Eventos de Conclusdo - Tela para a inser¢do dos eventos de conclusdo como qualificagao,
proficiéncia em lingua e outros;

t) Requerimento de Diploma - Tela destinada a emissdo do requerimento do diploma para
envio ao DAE (Departamento de Administragdo Escolar);

u) Tese/Dissertacdo - Tela para inser¢do do trabalho de conclusdo de curso do discente;

v) Verificar Requisitos p/ Defesas - Tela destina para consultar os critérios para defesa
atendidos e ndo atendidos pelo aluno.

Nas se¢des seguintes, serdo descritos com maior detalhamento os menus que se encontram na
barra lateral esquerda da central do aluno.
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7.2.1 SECAO DADOS DO ALUNO

Os menus desta secao (Dados pessoais, Deficiéncias, E-mails e telefones, Enderegos, Formacgao
académica anterior) sdo previamente preenchidos pelo candidato, no momento em que o
mesmo realiza sua inscricdo no processo seletivo do curso no Formulario de Inscricdo para
Pés-Graduagdo (capg.sistemas.ufsc.br/inscricao). Todos os dados inseridos pelo candidato

serdo migrados para o cadastro do aluno no CAPG, apds a secretaria gerar um numero de
matricula nos casos de aprovagdo no processo seletivo.

A) DADOS PESSOAIS:

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Consulta e atualizagées (Ver se¢ao7.1)>Dados pessoais
(menu lateral esquerdo) (Ver segdo 7.2).

FUNCIONALIDADE: Realizar novas inclusGes, alteracdes e consulta dos dados pessoais do aluno
desde nome a conta bancaria.
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capg.sistemas.ufsc.br/inscricao

1

v

Dados pessoais

|dentificacdo civil

|dentificacdo social

Naturalidade

Documentos

Dados profissionais

Dados financeiros

Outras informagdes

* Mome civil :

* Dt. nascimento :
=l

= Estado civil :

* Cor/Raca :

Etnia :

*Mome da mde :

MNome do pai @

Nome social :

N9 processo :

# paiz de origem :
* Macionalidade :

* Municipio :

* CPF :

N? identidade :
Qrgédo Exp :

UF :

Passaporte :
Pais :

Validade :

* Atividade :
* Atividade (outros) :

Munic. Trabalho :

Tem vinc. empregaticio :
Interesse em bolsa :
Banco :

Lgéncia :

Conta corrente :

E-mail :

Lattes :

2 —» [B salvar

[ ]

| Feminino v |
| Solteiro v |
| ndo declarada v |
| v
| {n? da soli o para registre do neme social)
| Brasil | ~]
| brasileira | hd |
| Orme o Aome 53 |8|
sC v
| -]
| [-]
| orme o Aome 53 |8|
® Sim NEo
® S5im Nio

|v|

-

(digite verificadar da con 7/

1. Preencher ou alterar as
informagdes do aluno;

2. Clicar em “Salvar” para
que as alteragdes sejam
gravadas.
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Obs. 1: Veja abaixo esclarecimentos a respeito do preenchimento dos dados referente a
nacionalidade e naturalidade dos alunos:

e Campo “Pais de Origem”: deve-se selecionar o pais onde o aluno nasceu;
e Campo “Nacionalidade”: deve-se selecionar a nacionalidade do aluno;
e Campo “Municipio”: habilitado caso o pais de origem seja o Brasil;

e Campo “Cidade ext.”: habilitado caso o pais de origem seja diferente de Brasil.

Obs. 2: A alteracdo de e-mails dos alunos somente poderad ser feita através do sistema Pessoa
em https://pessoa.sistemas.ufsc.br. Veja o passo a passo para fazer essa alteracdo na secdo
“E-mails e telefones”.

Obs. 3: A secdo “ldentificacdo Social” é destinada ao cadastro de nome social, devidamente
solicitado pelo aluno, por meio de processo protocolado no SPA. O requerimento estd
disponivel aqui. O aluno devera protocolar o pedido no Protocolo Geral da UFSC. O nimero do
processo devera ser registrado no CAPG no campo “N2 Processo”.

Obs. 4: O nome social inserido no CAPG aparecera no diploma expedido ao final do curso do
estudante. A insercdo do nome social alterard automaticamente o género do titulo que
aparecerd no diploma. Exemplo: caso seja um mestrando tenha solicitado a inser¢cdo do nome
social, o titulo que aparecerd no diploma sera “Mestra em..” ao invés de “Mestre em...”.

Obs. 5: As informacBes relativas a Raca/cor, etnia, devem ser preenchidas a partir da
declaracdo do aluno. O campo Etnia sé é aberto se o aluno for indigena.

B) DEFICIENCIAS

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Consulta e atualiza¢gGes (Ver se¢do7.1)> Deficiéncias (menu
lateral esquerdo) (Ver segdo 7.2).
FUNCIONALIDADE: Cadastro e a exclusdo de necessidades especiais dos alunos.

Obs. 1: Caso o aluno indique ser portador de algum tipo de deficiéncia no momento da sua
inscricdo para o processo seletivo em capg.sistemas.ufsc.br/inscricao, esta informacdo sera
migrada para o cadastro do aluno no CAPG, caso contrdrio o registro é realizado clicando em

() Novo registro

C) E-MAILS e TELEFONES
COMO ACESSAR: Coordenadoria>Consulta e atualizacdes(Ver se¢do 7.1)>E-mails e

telefones(menu lateral esquerdo) (Ver segdo 7.2).
FUNCIONALIDADE: Visualizacao dos dados de contatos do aluno.
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https://pessoa.sistemas.ufsc.br/
https://propg.ufsc.br/cap/divisao-de-controle-academico-stricto-sensu/
capg.sistemas.ufsc.br/inscricao

Obs. 1: A alteragdo de e-mails e telefones dos alunos somente podera ser feita através do

sistema Pessoa (https://pessoa.sistemas.ufsc.br), ja que isto é bloqueado via CAPG. O acesso a

esta funcionalidade é feito via “id ufsc”, o mesmo utilizado no sistema de autenticacdo

centralizada - acesso unificado de todo servidor. Salienta-se que os alunos conseguem alterar

seu e-mail pela internet.

Agqui vocé encontra o FAQ (perguntas frequentes) referente ao sistema “Cadastro de Pessoas”

disponibilizado pela SETIC.

D) ENDERECO

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Consulta e atualizacbes (Ver Se¢do 7.1)>Endereco (menu

lateral esquerdo) (Ver segdo 7.2).

FUNCIONALIDADE: Cadastro, exclusdo e alteracdo do endereco do aluno.

Endereco:

Enderegos 2 3

r'd

() Novo enderego @) Exibir exclusdo @ Gerar Excel

Abrir {
Editar

1,

Tipo Enderego Preferencial Rua Niimero

Residencial Sim rua Avelino Simde 202

E) FORMACAO ACADEMICA ANTERIOR

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Consulta e atualizagdes

Complemento

-~

1. Selecionar esta opgdo
registro de endereco ja incluso;

~

para alterar um

' ) ) Exibir Exclus3
2. Selecionar esta opgdo @ Exibir Exclusao para

habilitar o icone
lancados;

¥ de exclusdo de registros ja

() Novo enderego

/

3. Selecionar esta opgdo

Qara registrar um novo enderego .

(Ver seg¢do 7.1)>Formacédo

Académica Anterior (menu lateral esquerdo) (Ver se¢ao 7.2).

FUNCIONALIDADE: Cadastro, exclusdo e alteragao do ultimo grau de formag¢do académica do

aluno.

Formage"mz académica anterior

4

) Novoregistro (5) Exibir exclusdo 1% | Gerar Excel

Abrir |
Editar

1 > é Graduzcio

Nivel Curso Insituigdo

Nutricionista
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-

1. Selecionar esta opgao
registro de formacgao ja incluso;

) - Exibir Exclusa
2. Selecionar esta opgao @ Exibir Exclusao para

~

para alterar um

habilitar o icone ™ de exclusdo de registros ja

langados;

. . i) Nowvo registro
3. Selecionar esta opgdo

kpara registrar uma nova formagdo.

J
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https://pessoa.sistemas.ufsc.br/
https://otrs.setic.ufsc.br/otrs/index.pl?Action=AgentFAQExplorer;CategoryID=331;Nav=

Obs. 1: Caso o aluno indique a formacdao anterior no momento da sua inscricdo para o
processo seletivo em capg.sistemas.ufsc.br/inscricao, esta informacdo serd migrada para o

cadastro do aluno no CAPG.

7.2.2 SECAO DADOS ACADEMICOS

Nesta secdo encontram-se os seguintes menus: Atividades, Bolsa de Estudos, Cotutela,
Emissdo de documentos, Mudanga de nivel, Orientacdo, Registro do Aluno no Programa,
SituacGes do aluno. Por meio deste menu realiza-se o cadastro e parte do acompanhamento
da vida académica do discente.

F) ATIVIDADES

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Consulta e atualizacbes (Ver se¢do 7.1)>Atividades (menu
lateral esquerdo) (Ver segdo 7.2).

FUNCIONALIDADE: Cadastro, exclusdo e alteracdo das atividades curriculares e
extracurriculares realizadas pelo aluno.

Atividades

() Nova atividade él Gerar Excel

Resultads da consulta
Abrir |

Editar Tipo Ativida Data Ano Periodo Responsavel Créditos Carga Horaria Avaliagio
Nenhuma atividade cadastMgs pars o aluno
Nova atividade I
MNome do aluno: Abel .2 45 Garcia /
Matricula do aluno: 2 L5aset 2 . J Mova atividade
= Atividade: ‘ —Selecione— 1 v| Clicar em
o] registrar uma nova atividade;
- mlngio: [3 2 1. Selecionar o nome da athldadej
oo [ ] 2..P.reenc.her a data de conclusdo da
atividade;
cregior 5| 3. Selecionar o resultado da avaliacdo
Carga Hordria: final;
Responsével: | 6 4. Preencher ano e periodo da
observacio: [T realizagdo da atividade;
5. Preencher o numero de créditos da
atividade;
6. Inserir o nome do professor
Salvar | 8 responsavel pela atividade;
7. Inserir observagGes pertinentes a
atividade;
8. Clicar em “Salvar” para que as
inclusGes sejam realizadas informacgdes

Qam salvas. /

Apds o registro da atividade serdo habilitadas as opg¢des de alteracdo e exclusdo de registro da

atividade, além da op¢do de anexar documentos, conforme a figura a seguir.
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capg.sistemas.ufsc.br/inscricao

Alteracao de atividade:

Atividades

() Nova atividade ~ (5) Exibir exclusio @ Gerar Excel

Resl
25:{; Tipo Afividade Data Ano Perinda Responsavel Créditos Carga Horaria Avaliagio
o Produgho Intelectudl 07/12/2018 Validada
Tabela 1 - Fungdes auxiliares atividades
icone Funcionalidade
(.} Nova atividade | Registrar uma nova atividade
(2 Exibir exclusdo . - - . T =
Habilitar a funcdo de exclusdo de registro " . Obs: A funcdo
() Exibir exclusdo . - . T W
nao _excluird o registro, apenas habilitard o icone "*
para exclusao
i | Gerar Excel Gerar arquivo no formato .xIsx contendo as informagBes sobre as
atividades langadas para o aluno
& Editar um registro atividade ja incluso
[ Anexos (0) Anexar documento comprobatério relacionado ao registro realizado
(Exemplo : Certificado de conclus3o).
Como anexar documentos:
Anexos da Atividade
2
1
Atividade: Atividadide Extensdo l
Arguivo: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado | © Anexar
Nome Excluir
& Resolugdion ®-63.2019.CPG-Estégio-  ~ pdf 33—
1. Clicar no botao Escolner arquivo para selecao
do arquivo a ser anexado;
. o Anex .
2. Clicar no botdo Eabies para realizar o
upload do arquivo;
3. Caso necessério clicar no icone " para exclusdo
Qo arquivo. /
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G) BOLSA DE ESTUDOS

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Consulta e atualizagdes (Ver se¢do 7.1)> Bolsa de estudos

(menu lateral esquerdo). ( ver se¢do7.2)

FUNCIONALIDADE: Cadastro, alteracdo, exclusdo, cancelamento e interrup¢do de bolsas
recebidas pelo aluno. Nesta tela serdo emitidos os seguintes documentos: Termo de
Compromisso, Comunicado de Cancelamento de bolsa e Solicitagcdo de Interrupgao.

Cadastro de nova bolsa:

Bolsa de estudos

Dados financeiros @ Gerar Exczl

Resultade da consulta:

égﬂ;r'l Excluify  Tipo Bolsa Situagao Data de inicio Data de término Prorrogar Cancelamento.rlnterrupgﬁo
Nenhuma bolsa caaXtrada para o aluno
. ! Nova bolsa \
Clicar em < para
Nova bolsa registrar uma nova atividade
1. Selecionar o tipo de bolsa;
Tipo de Bolsa: ‘ — Selecione - 1 |r| 2. Preencher a data de inicio da bolsa;
3. Preencher més e ano de término da
Data de inicio: D bolsa;
4. Clicar em “Salvar” para que as
Més / Ano de término: - [Data de término efativo: . - . . K o
' ' inclusdes sejam realizadas informacgdes
Quota da Pré-Reitoriz: ()5im  @ngo 4 sejam salvas.
Savar 5 K | j

Apds o registro da bolsa serdo habilitadas as opg¢des de prorrogagao, cancelamento e

interrupcdo de bolsa, além de outras funcbes auxiliares conforme a figura a seguir. As fungdes

auxiliares estdo descritas na Tabela 2.

Alteracao de registro de bolsa:

() Nova bolsa Dados fi @ Exibir exclusa @ Gerar Excel

Abrir | Tino Bol Situacs P e

Editar ipo Bolsa ituagao Data de inicio Data de termino Prorrogar
& CAPES - PA Vigente 03/09/2015 30/04/2020 ®
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Resultado da consulta: 1 registro,

Cancelamento | Interrupgdo

x ~ Documentos
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Tabela 2 — Func¢Oes auxiliares bolsas

icone

Funcionalidade

(.J' Nova bolsa

Incluir o primeiro registro de bolsa ou um novo periodo de recebimento
de bolsa

Dados financeiros

Visualizar os dados bancarios do aluno cadastrados na tela “Dados
Pessoais”

(&) Exibir excluséo

Habilitar a funcdo de exclusdo de registro ““ . Obs: A funcdo
() Exibir exclusdo

ndo excluird o registro, apenas habilitara o icone "

para exclusdo

@ Gerar Excel

Gerar arquivo no formato .xIsx contendo as informacdes sobre a bolsa do
aluno

£y

Editar um registro de bolsa ja incluso (a alteracdo da data inicial ndo é
permitida, apenas a data final)

=5

Prorrogar o periodo da bolsa

%X

Cancelar a bolsa ou interromper a mesma. Os motivos de cancelamento e
de interrupcdo de bolsa serdo habilitados conforme a sele¢ado

* Documentos

Gerar os seguintes documentos: Termo de Compromisso, Comunicado de
Cancelamento de bolsa e Solicitacgdo de Interrupcdao. Obs: Estes
documentos serdo gerados apenas quando a bolsa for do tipo CAPES

Desfazer o registro de cancelamento/interrupc¢do de bolsa

Observagoes:

Obs. 1 - As situacOes da bolsa podem ser: vigente, cancelada, prorrogada e concluida. A
situacdo mudara automaticamente para concluida apds o periodo de vigéncia

Obs. 2 - Caso o aluno possua bolsa ativa, o sistema ndo permitird o lancamento do trabalho de

conclusdo, devendo a bolsa ser encerrada no mesmo més de defesa do aluno.

H) COTUTELA

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Consulta e atualizacbes (ver se¢ao 7.1)>Cotutela (menu
lateral esquerdo). (ver se¢do7.2)
FUNCIONALIDADE: Cadastro, alteragdo, exclusdao de processos de cotutela firmados entre

universidades.
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Registro de Cotutela:

) Registrar Cotutela |1 _ Gerar Excel 4’ Anexar documento

';::t';: xcluir N° processo Situagdo Inicio Término de vigéncia do acordo

. .0 Registrar Cotutela
O aluno n30%sts em regime de Cotutels 1. Clicar em para

registrar uma cotutela;
2. Inserir o nimero do processo (nimero

Novo registro

de registro no SPA);

3. Inserir a situagdo de andamento da

* Nt do preeessa : | 2 |
cotutela;

= Situacio : I Emandametto 3 'I

pata de i 4. Inserir a data de inicio da cotutela;
. ata & o D
5. Inserir a data de término de vigéncia do

o acordo : acordo,
Instituizao conveniada 6. Indicar a origem ou destino do aluno
Origem pestio 6@ (Aluno externo indicar origem/ aluno
interno indicar destino);
3 7, 8 e 9. Inserir os dados da instituigdo
= Orientagis Ext : | 9 envolvida no convénio;

10. Clicar em “Salvar” para que as

informagdes sejam salvas.
sava 10

Apds o registro da cotutela serd habilitada a opcdo de anexar documento, além de outras
funcdes auxiliares conforme a figura a seguir. As fungdes auxiliares estdo descritas na Tabela 3.

Alteracao de registro de Cotutela:

@ Exibir exclugéo @ Gerar Excel & Anexar documento

';glrt';: N° processo Situagéo Inicio :ﬁﬂ:o IR Opgdo Instituigio
J  13080.083390/2018-35 " 09/09/2015  10/10/2018 Desting AP - Artesis Plantijn Hogeschool Antwerpen
andamento (Bélgica)
Tabela 3 — Fungdes auxiliares cotutela
Icone Funcionalidade
() Exibir exclusdo T

Habilitar a fun¢do de exclusio de registro "““ . Obs: A funcdo
() Exibir exclusio

nao excluird o registro, apenas habilitard o icone

W para exclusao

i Gerar Excel Gerar arquivo no formato .xIsx contendo as informagdes sobre a bolsa
do aluno

4 Anexar documento | Abrir a tela de inclusdo de anexos, onde deverd ser anexado o Termo
de Cotutela e o Termo Aditivo de Cotutela

& Editar um registro de cotutela ja incluido.
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1) EMISSAO DE DOCUMENTOS (Histérico Escolar, Atestado)

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Consulta e atualizagdes (Ver se¢ao7.1)>Emissdo de
Documentos (menu lateral esquerdo) (Ver seg¢do 7.2).
FUNCIONALIDADE: Emitir atestado de matricula e histdrico escolar dos alunos .

Emissao de histérico escolar:

Emissdo de documentos

Selecione : | Histérico Escolar 1 | v |

Pardmetros

* Exibir ementas das disciplinas : 2

Gerar documento 3 /1 Selecionar a opgdo Histdrico Escolar;
2. Selecionar se deseja exibir as ementas das disciplinas;

Gerar documento

Histérico Escolar;

\do navegador. Cligue no nome do arquivo para abri-lo.

3. Clicar no botdo para baixar o arquivo contendo o

4. Quando o download terminar, ele sera exibido na parte inferior da janela

~

)

Emissdo de atestado de matricula:
Emissdo de documentos

Selecione : | Aestado de Matricula 1 ‘ - |

Parédmetros

* Exibir disciplinas :

Yalidade do atestado : I ! | 3

Gerar documento £ ﬂ Selecionar a opgdo Atestado de Matricula;

matriculado(a);

Gerar documento

Atestado;

kdo navegador. Cliqgue no nome do arquivo para abri-lo.

2. Selecionar se deseja exibir as disciplinas em que o (a) aluno(a) esta

3. Caso seja necessario pode-se inserir a data de validade do atestado;

4. Clicar no botdo para baixar o arquivo contendo o

5. Quando o download terminar, ele sera exibido na parte inferior da janela

~

/

Observagdo: O atestado de matricula traz as informacg&es contidas no cronograma do periodo.
Durante o periodo de férias os atestados de matricula apresentardo como data fim a data de
inicio das aulas do préoximo periodo. Neste caso se houver necessidade, a secretaria podera
inserir uma data condizente com o periodo de vigéncia do curso do aluno.
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J) MUDANCA DE NIVEL

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Consulta e atualizagdes (Ver se¢dao 7.1)>Mudanca de nivel
(menu lateral esquerdo)(Ver se¢do 7.2).

FUNCIONALIDADE: Realizar a mudanga de nivel (mestrado para doutorado) de alunos que
ingressaram no mestrado e foram aprovados em exame de qualificacdo especifico para

mudanca de nivel.

O CAPG ira verificar se o aluno atende ou ndo os critérios exigidos pela Resolucao da Pds-
graduacao stricto sensu da UFSC para mudanca de nivel. As regras estabelecidas por agéncias
de fomento de bolsas devem ser observadas pela coordenac¢do do programa de pds-graduagao
de forma independente.

Tela para Inclusdo de mudanca de nivel
Mudanca de Nivel - Mestrado para Doutorado

. Editar Evento de Qualificagdo

Requisitos para a Mudanca de Nivel

0 estudante matriculado em curso de mestrado poderd mudar de nivel, para o curso de doutorado, respeitados os sequintes critérios:

Status Requisito
Atende I - Estar regularmente matriculado;
Registrado II - Ser aprovado em exame de gualificacdo especifico para mudanca de nivel, até o décimo oitave més do ingresso no curso;
Atende III - ter aproveitamento escolar com média superior & 8,5 (pito virgula cinco);
* Programa : | Programa de Pos-Graduagdo em Servico Social 2
 Nivel : | Doutorado
*Polo : | Universidade Federal de Santa Catarina v
* Com defesa de Dissertacdo : Sim N&o
Ano do regimento : | 2018 v

* Periodo de inicio :
* Data de inicio : | 26/02/2018
*Nova data de término : | 26/02/2023

* Data da qualificacdo : | 18/05/2019

* Area :

* Linha de pesquisa :

Orientador :

']

B saver | 3 1. Verificar se os requisitos para a mudanca de nivel sdo

atendidos;
2. Inserir os dados do aluno no doutorado;

3. Caso o aluno atenda a todos os requisitos para mudanca
de nivel o botdo “Salvar” serd habilitado.
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Tabela 4 - Situacdo — Solucao

Situacao

Solugdo

Ndo Registrado Il - Ser aprovado em exame
de qualificacao especifico para mudanca de
nivel, até o décimo oitavo més do ingresso no
curso

. () Registrar Evento de Qualificagéio
Clicar em ,

. . . Novo evento
tela seguinte clicar em & para

inclusdo do evento “Qualificacdo especifica de
mudanca de nivel”

Observagoes:

Especificidades da mudanga de nivel COM defesa da dissertagao:

- O CAPG gerara nova matricula para o doutorado com o ano da data da qualificacdo.

- Depois de finalizar a mudancga de nivel com defesa, sera necessario validar as disciplinas para
o histérico do doutorado de acordo com as orientagdes deste manual.

Especificidades da mudanca de nivel SEM defesa da disserta¢ao:

- O CAPG transformard o cadastro do mestrado em cadastro de doutorado utilizando o mesmo
numero de matricula de mestrado, visto que o aluno ndo mais recebera o titulo de mestre pois
optou pelo curso de doutorado. Desse modo ndo serd necessaria validacao de disciplinas pois
o histérico do mestrado passara a ser de doutorado.

L) ORIENTACAO (Incluir Orientador)

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Consulta e atualizagdes (Ver se¢do7.1)>Orientagdo (menu
lateral esquerdo)(Ver segdo 7.2).
FUNCIONALIDADE: Inserir ou alterar registros de orientador e corientador.

Incluir orientagdo e corientagdo:

Orientadores | Coorientadores

() Nevo orientador f| (2} Novo coorientador @ Gerar Excel

Orientadores

Abrir |

Editar B

Cadigo Situagdo Data de inicio Data de término

Nenhum orfentader cadastrado pars o aidgg

Coorientadores Nove Orientador

Abrir |

ol Codigo Nome
Editar Nome do aluno: André Rodrigo da Silva

Nenhum coorientador cadastrado para o aluno 201600864

Matricula do aluno:

= Orientador : | - Selecionz - 1 v ‘
* Data de inicio: 2
1. Selecionar o nome do docente orientador;
* Data de término: | 14032018 | 3 . o . .
2. Inserir a data de inicio da orientagao;
[ sabvar = 4 3. Este campo é bloqueado com a data de

conclusdo do aluno;
4. Clicar no botdao “Salvar” para que as

insergGes sejam salvas.
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OBSERVAGCOES:

Obs. 1: Na lista de Orientadores (3) aparecerdo apenas os docentes credenciados no
programa. Caso nao apareca nenhuma lista para selecdo vocé devera verificar o
credenciamento dos professores.

Obs.2: Para inclusdo de um corientador clicar no botdo ' Nevo coorientador procedimento
é semelhante ao de inclusdo e orientador.

Apds o registro da orientacdo e da coorientacdo serd habilitada a opcdo substituir a
orientacdo, além de outras fungdes auxiliares conforme a figura a seguir. As funges auxiliares

estdo descritas na Tabela 5.

Alterar orientagdo:

Orientadores [ Coorientadores

58 Substituir orientador (L) Novo coorientador (5 Exibir exclusdo @ Gerar Excel

Orientadores
Abrir 1

Resultado

Editar Céddigo Nome Situagio Data de inicio Data de tér
& 45084 Renate Cislaghi Concluida 01/02/2017 31/12/201
& 64178 Olinto Jose Varela Furtado Vigente 01/01/2018 15/06/202
& 120078 Aldo Yon Wangenheim Agusrdando infcio 20/06/2020 20/10/202
Coorientadores Resultade
‘ég:t';: Codigo Nome Situagio Data de inicio Data de término
& 202112 Renate Oba Vigente 01/02/2017 20/10/2020
& 74025 Acires Dias Vigente 01/02/2017 20/10/2020

O CAPG ndo permite a inclusdo de orientagGes concomitantes, ja para as coorienta¢des ndo ha
esta trava conforme pode ser visto nas datas de orientacdo e coorienta¢des da imagem acima.

Tabela 5 - Fungbes auxiliares orientacao

icone Funcionalidade

S8 Substituir orientador | Alterar ou substituir uma orientacdo

) Novo coorientador Incluir um novo coorientador

Habilitar a funcdo de exclusdo de registro " . Obs: A funcdo
() Exibir exclusio

() Exibir exclusdo

nao excluird o registro, apenas habilitara o icone

" para exclusdo

i Gerar Excel Gerar arquivo no formato .xlsx contendo as informagdes sobre as
orientagdes e coorientagdes do aluno

&7 Editar um registro de orientac¢do ja incluso
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Observagdo: Utilize a exclusdo "* apenas nos casos em que o orientador registrado nunca
tenha orientado o aluno de fato. Caso o orientador ja tenha orientado o aluno, vocé deve

28 Substituir orientador

realizar uma substituicdo de orientacdo. O CAPG guardard esse

historico.

M) REGISTRO DO ALUNO NO PROGRAMA (Alterar dados académicos)

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Consulta e atualizagdes (Ver se¢ao7.1)>Registro do Aluno no
Programa (menu lateral esquerdo)(Ver se¢do 7.2).

FUNCIONALIDADE: Alterar o ano de Regimento ao qual o aluno esta vinculado, Regime
(parcial, integral), Modalidade, Area de concentracéo, Linha de pesquisa e Polo.

Observagoes: A alteracdo de data de inicio e fim de curso é bloqueada para os usudrios do
CAPG com perfil de secretaria. Nesse caso abra um chamado
em http://chamados.setic.ufsc.br (Servico: CAPG).

N) SITUACAO DO ALUNO (Afastamento, prorrogacio, trancamento e desligamento)

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Consulta e atualizagdes (Ver se¢do7.1)>Situacdo do aluno
(menu lateral esquerdo)(Ver se¢do 7.2).

FUNCIONALIDADE: Incluir Afastamento (Saude, paternidade, maternidade), desisténcia,
desligamento, estdgio em outra instituicdo, prorrogacdo e trancamento. Equivalente ao
“situacOes especiais “ do CAPG antigo.
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http://chamados.setic.ufsc.br/

Inclusdo de situacdes especiais:

Situacoes do aluno
() Nova situagdo|| i | Gerar Excel

Situdgdo atual: Regularmente Matriculado

Vigéncia do aluno no P ama: 01/06/2015 a 01/06/2019

Abrir ! Ordem =
Editar cadastramento = a0
Nerhums situscio cadsstrads pars Raluno

Ano Periodo

Data de inicie Data de fim N° dias.

Nova situacao

Periodicidade do Programa: Semestral

Matricula do aluno: 201504010

Nome do aluno: Abadio de Oliveira da Costa Junior

* Situacdo:

— Selecione —

1 +]

* Ano / Perfodo: l:"zl

* Data de inicio: |:| 3

* Data de término: I:I 4
Tempo decorrido em dias: |:|5

Motivo:

6
Data aprovacdo Colegiado:
salvar 8
Alteracao de registro de situag¢do do aluno:
Situacdes do aluno
() Novasitusgio () Exibir exclusio %) Gerar Excel
Situacdo atual: Afastamento Doenga [ slterar situspéo
Vigéncia do zlunc no Programa: 02/03/2015 a 28/08/2020
Abrir { Ordem S .
Editar  cadastramento il Ao IR
& 3 Afastamento Doenca (do prdprio Aluno) 2019
& 2 Afastamento Doenca (do prdprio Aluno) 2019
& 1 Prorrogacio
Totais por situagdo:
— Total utilizado
ST (em dias)
Afastamento Doenga (do proprio Aluno, a partir de 23/10/2018) 361
Prorrogacdo 184
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. i) Nova situagio
1. Clicar em

para registrar uma
nova situagao;

2. Inserir ano e periodo de acontecimento da situagao;
3. Inserir a data de inicio (exemplo: data de inicio do
atestado médico);

4. Inserir a data de término do periodo de tempo que
ocorreu a situagao;

5. O CAPG calculara o tempo decorrido;

6. Indicar o motivo (campo opcional);

7. Inserir a data de aprovagdo do colegiado (algumas
situagOes precisam ter aprovagdo do colegiado);

8. Clicar em “Salvar” para que as informagdes sejam

salvas.
Resultado da consulta: 3 re
Data de inicie Data de fim N° dias
05/09/2019 02/03/2020 180
25/02/2019 24/08/2019 181
02/03/2019 01/05/2019 184

Resumo com a soma de dias por
situacdo.
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Tabela 6 — Fungdes auxiliares situagdes do aluno

icone

Funcionalidade

. Nova situagdo

Inclusdao de uma nova situagado

() Exibir exclusdo

Habilitar a funcdo de exclusdo de registro “* . Obs: A funcdo

() Exibir exclusdo . . . el . T
nao excluira o registro, apenas habilitard o icone *

para exclusdo

@ Gerar Excel

Gerar arquivo no formato .xlsx contendo as informacGes sobre as
situacdes lancadas para o aluno

[ alterar situagdc

Habilitada somente apds o periodo de vencimento da situagdo. Clicar
nesta opg¢do para atualizar a nova situacdo e regularizar o cadastro do
aluno

<5

Editar um registro ja incluso. Exemplo alterar data fim da situacdo

[ Anexos (0)

Anexar documento comprobatdrio relacionado ao registro realizado

(Exemplo : digitalizagcdo do atestado médico)

Atualizacdo das situacdes (como alterar a situacdo do aluno):

As atualizagGes das situagdes ndo serdo atualizadas automaticamente, mas o CAPG ird emitir

um demonstrativo, na pagina principal,contendo todas as situacdes vencidas e que necessitam

ser atualizadas. Por isso é de suma importancia as atualizacdes de situagao.

IMPORTANTE: Como alterar situagoes

Situacdes do aluno

() Nova situagao  (5) Exibir exclusio @ Gerar Excel

Situaggo atual: Afastamento Doenca (¥ slterar sitvagio |

Vigéncia do aluno no Programa: 02/03/2015 a 28/08/2020

Resultad:
'églrt';: cad.g;[r’:nr?enm Situagdo Ano Periodo  Data de inicio Data de fim N° dias
& 3 Afastamento Doenca (do proprio Aluno) 2018 2 05/09/201% 02/03/2020 180
& 2 Afastamento Doenga (do proprio Aluno) 2015 1 25/02/201% 24/08/2018 1581
Recalcular a situacdo do aluno
A situacdo "Afastamento Doenca” venceu o prazo.
[# slterar situscdo Aperte o bot3o "Salvar” para alterar 2 situacdo do aluno.
1. Clicar em ;
2. Clicar em “Salvar” para validar a nova Situacdo atual: | Afastamento Doenca
situagao. Nova situagfo: | Promogac3o
Salvar 2
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O CAPG apresentara como nova situacdo a situacdo imediatamente anterior. Exemplo, no caso

de uma aluna Regularmente matriculada, que tenha se afastado para maternidade

(afastamento maternidade), apds seu retorno a “Nova situagdo” Serda regularmente

matriculada.

Prazo Expirado: No caso da data de atualizagdo da situagdo ser em data posterior a data de
término calculada pelo CAPG a “Nova situacdo” sera Prazo expirado.

7.2.3 MATRICULA

0) ATUALIZACAO DO HISTORICO

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Consulta e atualizagdes (Ver se¢do7.1)>Atualizacdo do

histérico (menu lateral esquerdo) (Ver se¢ao 7.2).

FUNCIONALIDADE: Emitir histdrico, editar notas e frequéncias, excluir disciplinas do histérico e

inserir informacgGes pertinentes as disciplinas realizadas pelo aluno.

Atualizacdo do Histérico:

Atualizagdo do Histdrico

| Emitir Histérica Escolar (5) Exibir exclusdo

Disciplinas
End;:r Anolperiodo Codigo Nome Gt Tipo
i," 2015/2  PGLS10116 O literdrio, o filmico, o pictdrice, o musical. 4 Eletiva
,5," 2015/2  PGL510134 Movimento das ficgdes 4 Eetvz
,:," 2016/1 PGL510096 Pensamento e Linguagem. 4 Eletiva

Was das sensacdes, 4 Eletiva

Créditos validados

Disciplinas : |:| (aiterac o &0 PROPG)
p laferacéo somente pea PROPG) @ Campo destinado 8 manutengéo de registros

antigos. Habilitado para alteracéo apenas pela

Tese |:| (slterago somente pela PROPG)
PROPG

Créditos completados

Tatal: 4 registros,

Situao da mefriculs Nota  Freq.
Reqular 1
Regular
Reqular
Requlzr

Disciplinas : [I
Tese : El

Observaes

Observacdes sobre as disciplinas

Apds qualquer

Salvar

Editar nota

Ano/periode

Discipling

Congeito

Frequéncia

; 2015/2

: 0 literario, o filmico, o pictdrico, o musical.

‘[::::] Atualizar conceito e
] frequéncia

Salvar

alteragdo clicar
em Salvar
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P) REALIZAR MATRICULA POR ALUNO

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Consulta e atualizacGes (Ver seg¢ao7.1)>Realizar matricula

por aluno (menu lateral esquerdo) (Ver segdo 7.2).

FUNCIONALIDADE: Excluir registro e atualizar a situacdo das disciplinas nas quais os alunos
encontram-se matriculados. Realizar a matricula em disciplina de alunos nas seguintes

situacbes: para alunos matriculados em disciplina isolada; para alunos regulares em
disciplinas de outros programas de pods-graduacdo da UFSC; para alunos efetivos em
disciplina de Estagio Docéncia; e para alunos que nao conseguiram fazé-la pela internet.

Sugerimos que a matricula dos alunos em disciplina seja feita pela internet.

Como realizar a matricula em disciplinas por aluno:

Realizar Matricula por Aluno

Ano/periodo: 1

*Discipling: @ do mesmo Programa de outro Programa/Polo 2

*Palo: ‘ Universidads Federal de Santa Catarina 3

Disciplinas oferecidas (MESTRADO)

Tatal: 2 registros,

Matricular Cadigo Nome Tipo Créd. Ocup/Vagas Prof. responsavel

[d 4 CEC410023 Topicos Especiais em Sistemas de Computacdo: Projeto de Sistemas Operacionais (ptativa 3 2/4  Ronaldo dos Santos Mello

[d INE410113 Teoria da Computacdo Obrigatdnia 4 0/5  Vania Bogorny

0 Total: 1 registro,

% exibir exclusio Disciplinas que o aluno esta matriculado (2018/1)
Editar o 4 A A Situagdo da A LA
situago Codigo v Nome v Cr. Tipo e Programa v Nivel v

¢/ CEC410004 Topicos Especias em Sistemas de Computacdo: Geréncia de Redes II 5 3 Optatwva Reqular  Programa de Pds-Graduagdo em Ciéncia da Computacio ME

/1. Inserir o ano e periodo que deseja realizar a matricula; \
2. Indicar se a disciplina é oferecida pelo préprio programa ou por outro
programa de pds-graduagao da UFSC;

3. Inserir o polo que esta oferecendo a disciplina;

4. Clicar no |’cone—d' na linha da respectiva disciplina para realizar a

matricula do aluno na disciplina;

5. A disciplina selecionada migrard para a se¢do “Disciplinas que o aluno
Qsté matriculado”. OBS: ndo ha botdo para salvar os registros. /
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Apds o registro da matricula serdo habilitadas funcGes auxiliares descritas na Tabela 7.

Tabela 7 — Fungdes auxiliares matricula

icone

Funcionalidade

X exibir exclusio

Habilitar a funcdo de exclusdo de registro ' . Obs: A fungdo * =xibir excluso

ndo excluird o registro, apenas habilitarda o icone " para exclusdo das

matriculas

[y

Editar um registro ja incluso. Exemplo cancelar uma matricula

Q) VALIDACAO DE DISCIPLINA

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Consulta e atualizacées (Ver seg¢ao7.1)>Realizar matricula

por aluno (menu lateral esquerdo) (Ver segdo 7.2).

FUNCIONALIDADE: Incluir registros de validacdo de disciplinas, cursadas pelo aluno antes de

ingressar Nno Curso.

Importante: Ha duas maneiras de se realizar a validacdo: manualmente ou por importacao,
este Ultimo caso é exclusivo para disciplinas realizadas na pds-graduacao da UFSC.
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Como realizar a validacdo de disciplinas:

Validacdo de Disciplina
1

| Importar cursadas | @ Cadastrar manualmente @ Exibir exclusao @ Gerar Excel

Professor

Silvia Modesto
Nassar (32225)

Rengto Cislaghi
(45084)

£ Carlos (6001)

Insftuigdo extema

Disciplinas validadas: &

Obs. 1 Obs. 2
Teste do D...
(&xibir)
te;te lesFH. bia
(exbir)

e AnoiPeriodo
Codigo Nome Tip T T P Nota Freg, s

Cecaenaqng  1oncos Especas em Memd 10 0 100 S
Slstemas de Conhecimento

CECacopony | es Especas e Interna U T R -
Sistemas de Conhecmento

EUCS10002  teste 8 Interna 0 [ ] 10.0 F5

INEGDOR000  Métodos Estatisticos Intemz 3 | Cadastrar nova validacio

INE6O10000  Teoria da Computagdo Intema 3 “Orgem: Olntems &

VLDO0000!  Computagéo Quantica Externa 2 Cadigo: l:' 0 cddige da discipling evterna & gerade sutematicamente pelo sistema

Eitema & UFSC 2

*Nome da disciplina: ‘ 3

/

/

* Instituigdo de ensing: ‘ nforme 0 nome, & sigla ou 0 ais para pes

* Professor: ‘5

* Nota:

* Frequéncia:

Créditos tedricos:
Créditos tedricos/praticos:
Créditos praticos:

Anofperiodo cursado:

tnofperiodo validacdo: | 20174 |12

Salvar 13
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1.Clicar em @Cadastmrmanualment&

para realizar o registro de uma nova
validagdo;

2. Indicar se a disciplina é interna (UFSC) ou
foi realizada em outra instituicao;

3. Inserir nome da disciplina;

4. Inserir a instituicdo onde foi realizada a
disciplina;

5. Inserir nome do professor;

6. Inserir a nota;

7. Inserir frequéncia;

8, 9 e 10. Inserir o numero de créditos da
disciplina no campo correspondente ao tipo
de crédito;

11. Inserir ano e periodo que o aluno cursou a
disciplina;

12. Ano/periodo validagdo=ano periodo de
ingresso;

13. Clicar em salvar para finalizar o registro da
disciplina.
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Como importar disciplinas para validacao de disciplinas:

1. Clicar em
validagdo;

‘= Importar curzadas

para realizar o registro de uma nova

2. Selecionar a disciplina que deseja importar;

3. Clicar em salvar para finalizar o registro da validacgdo.

~

Validacdo de Disciplina
1 N
‘2 Importar cursadag ) Catestrar manualmente @Exibirexc\uaﬁo EGemrExceI
Disciplinas validadas: &
Cadigo Tipo T TP P Nefa  Freq ?l?rt;i:;;mdu Professar Insfituigdo extema Obs. 1 Obs. 2
Tapicos Especiayem o Silvia Modesto Teste do ...
CECasa00e Sistemas de Configmento ema 100100 E Nassar (32225) (exibir)
Tapicos Especiais em S 7 Renato Cislaghi teste test..,
CEC3608000 ctemas 0 Conhecime Interna 1 0 D 9.0 F5 2072 (4508¢) (i) blz
EUCS10002  teste 8 Validar disciplinas cursadas
INEAO06000  MEtodos Estatisticos
Selecions as disciplings que deseja validar ¢ aperte o batéo "Confirmar”,
INFAMNANA  Tannia da Cnmnitacin
o e Ano/Periodo
Codige  Neme T TP P Nola Freq Matricula origem p— Professor
7 INE410018  Estagio de Docéncia Em A F5 201005880 20101 PROFESSOR NAO INF(

Confirmar 3

)

7.2.4 SECAO CONCLUSAO DE CURSO

R) AGENDAR DEFESA

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Consulta e atualizacGes (Ver sec¢do7.1)>Agendar defesa
(menu lateral esquerdo) (Ver segdo 7.2).

FUNCIONALIDADE: Incluir registro de agendamento de defesa de tese ou dissertagao, verificar
previamente se o aluno cumpriu todos os requisitos para realizar a defesa de tese/dissertacéo,
emissdo de portaria de designa¢ao da banca de defesa e modelo de ata da sessao de defesa.

Importante:

Ao registrar o agendamento de uma defesa, o CAPG ira verificar se o aluno atende todos os
requisitos exigidos para submissdo da defesa. Caso o aluno possua pendéncias, o CAPG ndo
permitira o registro do agendamento. Sugerimos que toda defesa seja registrada em
“agendar defesa” com o intuido de verificar se o aluno cumpre todos os requisitos exigidos
pelo regimento para a defesa.
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Como agendar defesa (caso: aluno com pendéncia) :

Agendamento da Defesa

1

\1) Agendar defesa Tese/Dissertagdo|

@ Exibir exclusdo 7 | Gerar excel

Abrir |

Editar  1UI0

N&o hé agendamento registrado

Data defesa

Horério Local Sessdo fechada Banca

Novo Agendamento 2
@
@
(X)
(@)

Aluno esta em situacdo regular

/I, Atividades académicas obrigatorias (determi

Aluno esta em uma area de concentracdo ativa

Aluno ndo possui Orientador vigente cadastrado

Aluno possui indice académico suficiente

4

pelo regimento que o aluno esta vinculado: 2005)

8, 0O regimento ndo possui atividades académicas obrigatdrias.

Eventos de Conclusdo obrigatorios (determinados pelo regimento que o aluno esta vinculado: 2005)
0 62-Proficiéncia em Linguas. Cumpriu: 1 vez, Necessario: 2 vezes,
@ 63-Qualificagio do Projeto de Tese. Cumpriu: 0 vezes. Necessdrio: 1 vez.

Aluno ndo possui duas ou mais reprovacoes em disciplinas

Foram encontradas Disciplinas com conceito/frequéncia invalidos ou ndo informados
€ 2016/1: BTC410013 - BIOQUIMICA

@ 2016/1: BTC510025 - Seminarios

0 2016/2: BCD510006 - Principios € técnicas de microscopia eletrdnica na area bioldgica
€ 2016/2: BTC510032 - Seminarios II

/% Disciplinas obrigatdrias (determi

@ cumpriu: 9. Necessario: 36

pelor to que o aluno esta vinculado: 2005)

/8 0 regimento ndo possui disciplinas obrigatdrias para a drea de concentracdo do aluno.

Total de créditos completados exigidos no regimento (2005) em Atividades/Disciplinas

Foram encontradas pendéncias. E necessario resolvé-las para prosseguir com o cadastro.

Tabela 8 - Legenda icones de verificagao

icone

Situacao

Providéncias

[ =

Sdo apenas alertas, ndo
impedem o agendamento da
defesa

Caso necessario proceda com a
informacdo indicada.

insercao da

©

Indica que o aluno atende ao
critério indicado

Indica que o aluno nédo
cumpriu a situagdo indicada.
Esta informagdo impedird o
agendamento da defesa

Caso o aluno tenha cumprido o critério, proceda com
o registro faltante, no CAPG. Caso o aluno ndo tenha
cumprido, informe a pendéncia ao discente para que
o mesmo tome as devidas providéncias junto a
coordenacdo do programa.
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Como agendar defesa (caso de aluno sem pendéncias) :

Novo Agendamento

Aluno esta em uma area de concentrac
Aluno esta em situacdo regular
Aluno possui Orientador vigente cadast|

Aluno possui indice académico suficien:

e e e oe

Atividades académicas obrigatérias (de|
@ 1-Producdo Intelectual

@ s-Atividades Profissionais

\::) Eventos de Conclusdo obrigatérios (det
@ 20-Qualificacdo do Projeto de Dissertag
@ 21-proficiéncia em Linguas

@ 24-Publicacio de Artige

@ Aluno néo possui duas ou mais reprova
\:,) Disciplinas com conceito/frequéncia in

/% Disciplinas obrigatdrias (determinadas
£ O regimento ndo possui disciplinas obrij

\;) Total de créditos completados exigidos
@ Cumpriu: 20. Necessario: 19

0O sistema executou as verificagdes listada

manualmente antes de prosseguir com
I Prosseguir com o agendamento >>

Novo Agendamento

* Evento: | Dissertacdo

* Data da defesa:
* Hordrio da defesa: l:l

*Local: |3

= Titulo do trabalho: | 4

5

* Resumo:

Mdmero da ata de defesa: (@
e |
Examinadora:

Data da portaria:

I * Defesa em sessdo fechada:

Namero do Processo:

Observagdes PROPG:

[C) Salvar 12

1. Inserir data de acontecimento da defesa;

2. Inserir horario de inicio da defesa;

3. Inserir local de acontecimento da defesa (sala,
centro, etc);

4. Inserir titulo da tese ou dissertagao;

5. Inserir resumo da tese ou dissertagao;

6. Inserir o numero da ata de defesa (campo ndo
obrigatorio);

7. Inserir nimero da portaria da banca de defesa ;

8. Data da portaria;

9. Indicar se a defesa é em sessdo fechada ou aberta;

10. Indicar nimero do processo de autorizagdo da
defesa fechada (se for o caso);

Apds verificar que o aluno ndo possui pendéncias o botdo

Prosseguir com o agendamento >>

sera habilitado, ao prosseguir a janela “Novo agendamento” terd que ser preenchida.

Apds o registro do agendamento a banca devera ser lancada, apds isto os documentos “Ata da

Defesa” e “Portaria da Banca” poderdo ser emitidos. Por meio das funcdes auxiliares

demonstradas na Tabela 9.

Continuagao do registro de defesa — como incluir a banca de defesa:

Agendamento da Defesa

@ Exibir exclusdo @ Gerar excel

Abrir /
Editar

i

¥ Documentos

Titulo Data defesa Horario Local Sessdo fechada Banca
Teste 27/03/2020 10:00 Sala 3 CTC Nao [# Membros da banca (3)
Membros da Banca Examinadora x

&, Banca @ Gerar excel

Abrir

Editr  EXclur  Nome Fungéo
& % Juarez Vieira do Nascimento (104226) Orientador
& % Marcelo Menezes Reis (116208) Examinador
& i Celso Jodo Carminati (20110753) Examinador

Titulagio

Participagdo por
videocenferencia
Doutor Nao
Doutor N&o
Doutor Sim

Manual do Controle Académico de Pds-Graduagdo - CAPG

Pro-Reitoria de Pds-Graduagdo

Universidade Federal de Santa Catarina

Atualizado em Abril/2020

73



Tabela 9 - Funcgdes auxiliares Agendamento de defesa

icone

() Exibir exclusdo

Funcionalidade

Habilitar a funcdo de exclusdo de registro ' Obs: A funcao

ndo excluira o registro apenas habilitara o icone

‘I para exclusdo

() Exibir exclusio

i | Gerar Excel Gerar arquivo no formato .xIsx contendo as informacbes sobre as situagdes
langadas para o aluno

[

Editar um registro ja incluso. Exemplo: alterar data da defesa

[# Membros da banca (0) | Abrir a tela Membros da banca Examinadora

» Documentos Imprimir modelo da Ata de defesa e Portaria da Banca de Defesa

£, Banca Adicionar cada membro da banca

Como emitir Ata de Defesa e Portaria de Banca de defesa:

Apds o registro do agendamento a banca devera ser lancada, apds isto os documentos “Ata da Defesa” e
“Portaria da Banca” poderao ser emitidos.

Agendamento da Defesa

@ Exibir exclusdo @ Gerar excel

Abrir {
Editar

Titulo Data defesa

Esta dissertacdo foi produzida com o objetivo de apresentar uma
metodologia parz a elaboracdo de um glossdrio bilingle com base
em um corpus de dominio técnico. O objetivo do glossario, produto
desta metodologia, € dar suporte a traducdo especializada, ao
ensino de linguas, ao ensino de disciplinas técnicas, a industria e o
contexto empresar. S3o apresentados os fundamentos tedricos, a
metodologia propriamente dita e exemplos de extracdo de dados de
um corpus do dominio técnico-automobilistico

01/01/2018

Hordrio

10:00

Local

Auditério
do INE,
primeiro
andar,
prédio
01, CTC,
teste

Sessdo
fechada

MNao

[# Membros da banca (1) ~ Documentos ]

Ata de defesa

- Portaria da banca

Gerar ata de defesa

*Nimero da ata: 789

*Numere da portaria da banca: | 78547/2018

*Data da portaria da banca: 01/05/2019

Imprimir 3

0 numero da ata informade seré vinculado ao evente € o sistema fard a geracdo do arguivo em formato

. * Documentos
1. Clicar em

orientador;
2. Escolher o documento desejado;
3. Clicar em imprimir;

do docente

S) EVENTOS DE CONCLUSAO (Qualificacio de tese ou dissertacdo, Proficiéncia em

Lingua)

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Consulta e atualiza¢des (Ver se¢ao7.1)>Eventos de Conclusdo

(menu lateral esquerdo) (Ver segdo 7.2).

FUNCIONALIDADE: Incluir os registros de eventos obrigatdrios para conclusdo do curso como:

Qualificagdo de tese ou dissertacdo, Proficiéncia em Lingua, entre outros eventos exigidos pelo

regimento do programa.
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Importante:

Os eventos de conclusdo: Dissertacdo ou Tese e Exame de Qualificagdao para Mudanca de nivel
nao serdo lancados nesta tela. Eles serdo lancados nas respectivas telas de registro.

Como inserir um evento de conclusao:

Eventos de Conclusdo do Aluno

() Novo evento () Exibir exclusdo FE| Gerar excel

Eventos de Conclusdo

Abrir |

Editar Evento Avaliagéo Data de aprovagéo Banca

& ' Qualificacdo do Projeto de Dissertacdo Aprovado 01/01/2018 [# Membros da banca (0)

Tabela 10 - FungGes auxiliares Eventos de conclusao

icone Funcionalidade

) Movo evento Incluir novo evento de conclusao

() Exibir exclusio () Exibir exclusio

Habilitar a funcdo de exclusdo de registro " Obs: A funcao

ndo excluira o registro apenas habilitara o icone " para exclusdo

i Gerar Excel Gerar arquivo no formato .xlsx contendo as informacbes sobre as situacdes
langadas para o aluno

& Editar um registro ja incluso

[# Membros da banca (0) | Abrir a tela Membros da banca Examinadora (caso o evento necessite)

[ Anexos (0) Anexar documento comprobatério relacionado ao registro realizado (Exemplo:
digitalizacdo do certificado de proficiéncia em lingua)
£}, Banca Adicionar cada membro da banca

T) REQUERIMENTO DE DIPLOMA

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Consulta e atualizagdes (Ver se¢des 7.1)>Requerimento de
Diploma(menu lateral esquerdo) (Ver segdo 7.2).

FUNCIONALIDADE: Emitir o requerimento de diploma para enviar o processo de expedicdo de
diploma ao DAE.
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Como emitir o requerimento de diploma:

Requerimento para expedicao de diploma

Gerar requerimento ]

Situagdo

0 requerimeniy para expedicao do diploma ndo foi solicitado,

Requerimento para expedicdo do diploma

Aluno esta em uma area de concentracdo ativa

Aluno esta em situacao 'Curso concluido com Defesa de Trabalho de Conclusdo’
Cotutela: ndo se aplica a este Aluno

Tese/Dissertacdo registrada e aprovada

Banca do trabalho de concluséo foi informada

Coordenador do curso estd com portaria vigente

Aluno entregou o exemplar final do trabalho na Biblioteca Universitaria

Aluno sem multa em aberto por atraso na entrega do exemplar final

Aluno sem empréstimos pendentes junto a Biblioteca Universitaria

oo o e oo e e e

Aluno sem multa em aberto sobre empréstimo de exemplares junto a Biblioteca Universitaria

0 sistema executou as verificacdes listadas acima. Caso o curso possua algum pré-requisito adicional, vocé deve verifica-lo(s) manualmente
cadastro

1. Clicar em “Gerar Requerimento;

2. O CAPG fard a verificagdo de pendéncias para emissdo de diploma; Gerar Requerimento 3
3. Caso ndo haja pendéncias na verificagdo o botdo “Gerar

requerimento” sera habilitado.

U) TESE/DISSERTACAO (Incluir registro da tese ou dissertacio)

cCoOMO ACESSAR: Coordenadoria>Consulta e atualizacGes (Ver segoes
7.1)>Tese/Dissertacdo(menu lateral esquerdo) (Ver segdo 7.2).
FUNCIONALIDADE: Registrar o trabalho de conclusao do aluno.
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Como registrar a tese ou dissertacdo:

Registro da Tese/Dissertacao

() Registrar Tese/Dissertagio ,':_‘ Banca

Tese/Dissertacdo

Abrir [

Editr 11010

N&o h3 tese/dissertacio registrads

Membros da banca

Abrir |

Editar O™

N&o hd membros cadastrados na banca

(&) Exibir exclusio @ Gerar Excel ~

Data — Prazo (dias) Previsdo Data da Ata da defesa ¢
defesa Fase Avaliagdo versao final versédo final entrega BU outros anexos
Cadastrar informagdes da Tese [ Dissertacio
MNome do aluno / Matrizulz © Abel da Silveira Viana - 201505523 .
1. Selecionar a fase do trabalho: “Curso
* Data de inicio / Pravizdio de Fim : a , . ~
concluido com defesa Tese/Dissertagdo”se a
* Fase do Trabalho : ‘ - Selecione - 1 "| .,
defesa ja ocorreu;
* Instituiggo defesa : | -- Seletions - v . . ey
reicisdfes - Selone - 2 | 2. Selecionar a instituicio onde ocorreu a
D”“dez*a’El defesa (no caso de cotutela aparecerd uma
*Titula do trabalho 4 Segunda opgao),
3. Escrever a data da defesa do trabalho;
5 4. Escrever o titulo do trabalho;
5. Escrever o resumo do trabalho;
Resuma do trabzlha : 6. Escrever as palavras chaves do trabalho;
7. Langar o niumero da portaria que designou
a banca examinadora, no formato: n°/sigla
Palzvras-chave ‘ﬁ prOgrama/anO;
cortaras 8. Langar o numero total de paginas do
o i trabalho;
IO total de pag. Dissertacio / Tese :
9. Selecionar o conceito e a nota atribuida
Conceito !
pela banca examinadora e registrado na ata.
Evento : ‘ -- Selecione - v ‘10 ) . - , .
O registro dessas informagdes é opcional;
Créditos / Carga Hordria : . . ~
s Comereras | [ 11 10. Selecionar o evento “Dissertagdo” ou
S e
Avaliacio : ‘ Selecione v | 12 “Tese” conforme o caso
Mo dissentragaversio sl | | |13 11. O sistema preencherd o campo
B sahar 14 automaticamente de acordo com o numero
de créditos de cada evento;
12. Selecionar a avaliagdo em conformidade
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Como inserir os membros da

banca:

Registro da Tese/Dissertacéo

@ Exibir exclusdo fi‘ Gerar Excel v

i

Membros da banca

Abrir |

it "™

N0 ha membros cadastradss na banca

. Banca
1. Clicar em‘&‘

um membro da banca;
“Salvar”

para registrar

2. Clicar em para que as
inclusdes sejam realizadas informagdes
sejam salvas.

Dot defesa Fasa Ralsgio szg{diasj Frerisﬁo Datada  Madadefesae
versaofinal  versanfinal  entregaBU outros anexos
Cursg concluida com
730 defiesa Aprovado 0 26/04/2000 4 dnases (0]
Tese/Dissertacén
Resultado da consulta:

Titulagdo

Novo Membro da Banca Examinadora %

sse: Professtres Exemos

Evento : Tese

Data da zprovagao : 27/03/2020

”Pr:fessor:‘ forme 0 nome para pesguisal M
*Fungdo ; | - Selecion - "
Titulacdo ¢ | - Selecione - "

@Salvar

Tabela 11 - FungGes auxiliares Eventos de conclusao

icone

Funcionalidade

i) Registrar Tese/Dissertagio

Incluir novo registro de tese ou dissertacao.

() Exibir excluséo

—

Habilitar a fungdo de exclusdo de registro Obs: A funcado

() Exibir exclusio

|
117}

nao excluird o registro apenas habilitara o icone para

exclusao

@ Gerar Excel

Gerar arquivo no formato .xlsx contendo as informacGes sobre as situagdes
langadas para o aluno

[y

Editar um registro ja incluso. Obs: Nao indicamos que anexem a versdo da
tese ou dissertacao, devido ao tamanho do documento

[ fnexos (00

Anexar a ata de defesa e outros documentos

&_-, Banca

Adicionar cada membro da banca

78

Manual do Controle Académico de Pds-Graduagdo - CAPG

Pro-Reitoria de Pds-Graduagdo

Universidade Federal de Santa Catarina

Atualizado em Abril/2020




8. OUTROS

Nesta secdo do CAPG WEB encontram-se os menus “Alunos antigos” e “Relatdrios”.

8.1 ALUNOS ANTIGOS (Cadastro para segunda via de diploma)

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Outros>Alunos antigos.

FUNCIONALIDADE: Cadastrar alunos que ingressaram antes de 2005 e que ainda ndo estejam
cadastrados no CAPG. Esta situacdo ocorrera quando a pessoa solicitar no DAE (Departamento
de Administracdo Escolar) a segunda via de diploma e ndo for possivel a impressdo do diploma
por falta de registro no CAPG.

Obs. 1: Para inclusdo da pessoa no CAPG é necessario o fornecimento pelo DAE de
documentos que comprovem a conclusdo do curso. O DAE enviard sempre o formulario de
solicitacdo de segunda via, juntamente com o processo original de pedido de diploma. Neste
processo estardo anexados histdrico escolar, dados pessoais entre outros necessarios para
inclusdo no CAPG.

Como realizar o cadastro de aluno antigo:

Programa Nivel
Mestrado Profissional em Farmacologia - 41010086 | - | | Mestrado 1 v

Cadastramento de Alunos Antigos
2
() Cadastrar Aluno Antigo @ Gerar Excel

Resultado da consulta:

0 v

Abrir/ Mome % CPF & Matricula ¥  Data Mat. % Situagdo Mat. & Polo ¢
Editar | | | | [ | [ | [ | |

Nenhum registro encontrado.

( 1. Selecionar o nivel que deseja cadastrar o aluno;

. Cadastrar Aluno Antigo

2. Clicar em para

abrira a tela "Cadastrar aluno antigo".
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Tela Cadastrar Aluno Antigo:

Cadastrar Aluno Antigo

Registro do aluno antigo no Programa
Matricula :
Inscricdo :

* Data da inscricdo :

*Programa :

* Nivel :

*Polo :

* Situacdo do aluno :

* Ano Regimento :
* Periodo de inicio :
* Inicio do aluno :

* Término do aluno :

Area :

Linha de pesquisa : ‘

* Dedicagio : | - Selecione — T

* Interesse em bolsa : Sim ® N3o

Identificacdo civil

* Nome : ‘

* Dt. nascimento :

\
(I

Pais :

Validade :

Dados da formacédo

Editar Excluir  Data de conclusdo Curso
N3o h3 informagbes sobre formacdo

© Nova formagao

Enderecos
Editar Excluir  Tipo Enderego Preferencial Rua Niimero
Néo hd informacdes sobre enderego - Deve-se informar so menos um endereco

€ Novo Enderego

Deficiéncias
Editar Excluir Deficiéncia
No ha informagbes sobre deficiéncias

© Mova deficincia

Salvar

Nivel Instituigdo

Complemento CEP Bairro Municipio Telefone

Recursos necessarios

Apods preenchimento da tela “Cadastrar aluno antigo” deve-se clicar em “salvar” para inclusao
do registro. Feito o registro, a consulta do nome do aluno deve ser realizada conforme consta
na se¢do 7.1. A consulta sera necessdria para inclusdo dos dados faltantes. Para a conclusao do
cadastro deve-se registrar as disciplinas do aluno antigo e seguir as se¢des 6.2.2, 6.2.3 e 6.2.4,
que sdo as inclusdes dos eventos de conclusdo e langamento da tese ou dissertagao.
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Como inserir disciplinas no histdrico do aluno antigo:

Disciplinas do Aluno Antigo

[

) Registrar Disciplina @ Exibir exclusio @ Gerar Excel

Dados do aluno Anolperiodo v Cddigo & Nome ¥ Créd & Freq. & MNota % Professor &
Dados pessoais 1993/1 EEL6601000 Controle Robusto 3 FS f PaL 1A eue'ao e Ur zida (410137)
Deficiéncias 1899/1 ARA110038 Sistemas de Informacdo 2 Fs A Pelo Vrewle ac @ Al.eda (410137)
E-mails & telefones
Enderegos
Formacdo académice anterior Registrar disciplina cursada 3

Dados académicos

Mtividades * Ano/periodo: :I

Bolsa de estudos

* Dizciplina: ‘

Cotutela
* Professar: ‘

, * Conceito: EI
Mudanca de Nivel
Onentacio * Frequéncia: D

Registro do aluno no Programa

Emissao de Documentos

/1. Clicar em “Disciplina do ” Aluno Antigo”; \

) salvar 2 Clicar em i.J) Regisfrar Disciplina vara

abrir a janela “Registrar disciplina cursada”;

Situzcdes do aluno

Matricula
3. Preencher todos os campos ;
Atualizagdo do Histdrico 4. Clicar em “Salvar” para que as inclusdes
Disciplinas do Aluno Antigo 1 sejam realizadas informagdes sejam salvas.

N /

Validacdo de Discipling

Conclusdo do curso

Tabela 12 - Fungdes auxiliares Disciplinas do aluno antigo

icone Funcionalidade
() Registrar Disciplina Incluir nova disciplina para o aluno antigo.

- NERSEY Habilitar a fun¢do de exclusdo de registro w . Obs: A funcao
@ Exibir exclusio nao excluira o registro apenas habilitara o icone W para
exclusao

@ Gerar Excel Gerar arquivo no formato .xlsx contendo as informacgdes sobre as situacdes
lancadas para o aluno
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8.2 DOCUMENTOS E RELATORIOS

COMO ACESSAR: Coordenadoria>Outros>Documentos e Relatdrios.

FUNCIONALIDADE: Emissdao de relatdrios, regularizar situacdes de alunos com situacdo
irregular no programa.

Observacao: Os relatdrios “Situacao do Aluno” e “Cotutela” estdo disponiveis na tela inicial do
CAPG.

H4 duas maneiras de consultar um relatdrio, elas serdo detalhadas abaixo:

A) Por meio de consulta a lista: a escolha do relatdrio pode ser realizada pela categoria e
nome do relatério

Programa Nivel
Programa de Pos-Graduacdo em Arquitetura e Urbanisme - 41001048 | - | | v

Documentos e Relatérios

Q selecdo avancada

Selecione : | | | v|
Agendamento Relagdo de eventos de defesa agendados
Cotutela Alunos sem termo de acordo anexado com atividades ja iniciadas
Disciplinas Lista de Frequéncia
Disciplinas Relagdo de Disciplinas ativas no Curriculo

Situacdo dos Alunos | Afastamentos / Trancamentos com prazo excedido
Situacdo dos Alunes | Prazo de Conclusde do Curso excedido

Situacdo dos Alunos | Prazo de Conclusde do Curse terminando neste més
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B)

Programa

Por meio da selecdo avancgada:

Nivel

‘ Programa e Pas-Graduacdo em Arquitetura e Urbanismo - 41001048

Documentos e Relatdrios

15 selegdo avangada

Selecione : |'
Selecdo avancada X
Disponivels: 7
Categoria v Nome % Descrigio ¥
Bselecionar  Agendamento Relacdo de eventos de defesa agendados List 05 eventos registrados na tela 'Agendar defesa’ (Alunos)
seleconar Cotutels Alynods sem termo de acordo anexado com atividades Ja Llstags!ilunosque )
Iniciadzs ro Cadasiro. . 0, selecdo avancada
o : - 1. Clicar em : : ;
sglecionar  Disciplinas Lista de Frequéncia Gera o document 2, 3 e 4. O relatério pode ser encontrado
selecionar  Disciplinas Relacéo de Disciplinas ativas no Curricul Lista quais discpl] ~ pesquisando em um dos campos de filtro para
‘ . ' ) a busca;
selecionar  Situacdo dos Alunos Afastamentos / Trancamentos com prazo excedido Lista 05 Alunos cu .
S . : : 5. Clicar em ZEIECIONAT pars selecionar o
selecionar  Situacdo dos Alunos Prazo de Conclusdo do Curso excedido Lista os Alunos cu . .
relatdrio desejado.
selecionar - Situaggo dos Alunos Prazo de Conclusdo do Curso terminando neste més List os Alunos cujo

Executar a pesquisa: Apds selecionar o relatdrio é necessario executar a consulta:

Documentos e Relatdrios

Q selecdo avangada

Selecione : | Situac#o dos Alunos - Prazo de Conclusdo do Curso excedido

M |

Alunos cujo prazo de con

1

lusSo no Curso j& terminou. (TC = Tempo de Curso, em meses).

Resultado da consulta: 14 registros.

1 2] w=] |10 7 Paginz 1 de 2)
Abrir | Nivel Matricula Alung Inicio Prazo Término  TC Situagéo Atual Orientador 2
Editar [ | [ | [ | [ | | |
& ME 201802679 Luiz Henrique Luckmann 05/03/2018  05/03/2020 25 Regularmente Matriculado Hernan Francisco Terenzi
&7 ME 201701540 Raphael Gadelha Cavalcante 06/03/2017 30/08/2019 37 Prorrogacdo Carlos Peres Silva
& DO 201501615 Juliana Fabricio Tisca 02/03/2015  31/07/201% 61 Prorrogacio Afonso Celso Dias Bainy
& DO 201503826 M&dia Sandrine Ramos Santos Mota 04/05/2015  30/03/2020 59 Prorrogacio Rozangela Curi Pedrosa
& PD 201603317 Ana Paula Costa 01/03/2016  28/02/2017 4% Regularmente Matriculade Manuella Pinto Kaster
ED 01407541  Cataring Macedo de Figueiredo 0i/40/2014  30/089/2015 66 Pés-Doutorando Convénio Boris Juan Carlos Ugarte Stambuk
] Prorrogacdo Andreza Fabro de Bem 3
. Executar consulta reaul e Matriculad lexandra 5 Latini
1. Clicar em ; egularmente Matriculado exandra Susana Latini
2. E possivel personalizar o relatério por meio dos campos de filtro superiores. Regularmente Matriculado Ana Lucia Severo Rodrigues
3. Alguns relatdrios trardo a possibilidade de acessar determinada informagao Prarrogacio Alcir Luiz Dafre

por meio do icone i ;

4. Utilizar indices de pagina para acessar as paginas seguintes do relatério;

. T | Gerar Excel -
5. Clicar em EI para gerar o relatério no formato .xIsx . OBS: O

relatério gerado no formato .xlsx sera o relatdrio filtrado, caso o usuario aplique

qum filtro da pesquisa.
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