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B Apresentacido

A Coordenacdo-Geral de Bolsas e Projetos (CGBP) da Diretoria de Relacdes
Internacionais (DRI) da CAPES, em decorréncia das questdes gpresentadas aos
técnicos pelo sistema de comunicacdo Linha Direta sobre as acdes de
implementacdo e boa gestdo dos recursos, elaborou uma coletanea de
entendimentos visando a dar suporte aos gestores das instituicdes contempladas
com apoio ou recursos financeiros para missdes de trabalho no exterior e bolsas,
no ambito de projetos cooperacdo internacional, considerando os itens
financiaveis do Programa Institucional de Internacionalizacdo Capes-Print, para
minimizar a incidéncia de impropriedades e irregularidades nos atos de gestdo.

Este Documento, no formato de perguntas e respostas, ndo aspira substituir o
arcabouco normativo existente, apenas subsidiar os gestores das instituicdes com
orientacdes pautadas em entendimentos e praticas pela a experiéncia dos
integrantes do Grupo de Trabalho.
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B Competéncias do Gestor do Programa
Institucional de Internacionaliza¢ao e
Coordenadores de Projetos de Pesquisa

Considerando a natureza especial do Programa Institucional de
Internacionalizacdo Capes-Print que objetiva fomentar a implementacdo e a
consolidacao de planos estratégicos de internacionalizacdo, foram permitidos &
Pré-Reitoria de Pds-Graduacdo e aos coordenadores dos projetos de pesquisa
vinculados a esse plano estratégico o recebimento e a gestdo de recursos de
custeio.

Assim, cabe ao Gestor, no dmbito da prestacdo de contas do Programa, submeter
a CAPES, apds aprovacao do Conselho Superior (ou outro édrgdo delegado por
este Conselho) responsavel por matérias relacionadas a Pds-Graduagao, a titulo
de prestacdo de contas, os seguintes documentos:

- Relatdrios técnicos anuais constando o percentual de execucdo das agdes
estratégicas de internacionalizacdo, conforme proposta aprovada pela
CAPES;

- Relatdrios técnicos parciais (bianuais) - com todas as informagdes
necessarias para a renovacdo da proposta, conforme Template a ser
disponibilizado pela CAPES; e

-  Relatorio técnico final com a execucdo da estratégia de
internacionalizacdo, conforme proposta aprovada pela CAPES,
apresentando os produtos gerados e 0s objetivos alcancados.

Além da prestacdo de contas técnica da gestdo do Programa, cada beneficiario
de recurso (Gestor do Programa Institucional de Internacionalizacdo ou
Coordenadores de Projetos de Pesquisa) devera encaminhar:

- Relatdério financeiro anual com as comprovacdes dos gastos; e
- Relatdrio técnico correspondente ao cumprimento do plano de trabalho
proposto.




Il Execucdo de Recursos

O Cartdo BB Pesquisa/CAPES é o dnico meio de pagamento de despesas e
devera ser utilizado na fungao “crédito”, nos estabelecimentos credenciados na
respectiva bandeira.

Desta forma, proporciona ao beneficiario mais agilidade, controle e modernidade
na gestao dos recursos. Apesar de ser utilizado na funcao crédito, ndo ha emissdo
ou cobranca de fatura, ja que as transacdes serdao debitadas diariamente do valor
disponibilizado para cada cartédo.

O Cartdo BB Pesquisa/CAPES estara habilitado para efetuar:

ay compras em estabelecimentos comerciais nacionais e estrangeiros,
inclusive internet, na funcao crédito;

b) até cinco saques diarios de R$ 1.000,00, limitado a R$ 40.000,00 por
més, nos terminais de autoatendimento do Banco do Brasil;

¢) saques nos terminais Visa/Plus no exterior:

IMPORTANTE: Os saques estardo limitados a 30% do valor do limite atribuido a
cada beneficiario (valor total do auxilio repassado pela CAPES). O restante
devera ser utilizado em compras na rede de estabelecimentos credenciados da
bandeira.

d) pagamento de boletos e titulos, nos terminais de autoatendimento do
Banco do Brasil, no valor de até R$ 10.000,00 por dia, limitado a R$
60.000,00 no més;

e) pagamento de GRU Simples de valor até R$ 10.000,00 nos terminais de
autoatendimento;

fY pagamento de boletos e titulos, sem limite de valor, nos caixas das
agéncias do Banco do Brasil; e

) transferéncia bancaria.

Mais informacdes consultar o Manual do Cartao BB Pesquisa.



http://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/07022017-Manual-Cartao-Pesquisador-CAPES-BB-01022017REVISADO-PELO-BB-final.pdf

.
"

Il Sistema de Prestacio de Contas - Siprec

Todo beneficiario de recursos referentes a Auxilios Financeiros a Projetos
Educacionais e de Pesquisa (AUXPE), nos termos da legislacdo vigente, deverdo
prestar contas da utilizacdo dos recursos correspondentes aos referidos auxilios
financeiros.

A prestacdo de contas de Auxilios Financeiros a Projetos Educacionais e de
Pesquisa (AUXPE) deverd ser realizada por meio do sistema informatizado
Sistema de Prestacao de Contas da Capes - Siprec.

Recomenda-se que a prestacdo de contas seja feita no Siprec durante a execucao
do projeto, ndo necessitando que a vigéncia do projeto tenha sido encerrada.

Para mais informagdes consultar o
Manual de Prestacao de Contas online
do Siprec, disponivel em

- Y

- https:/www.capes.gov.br/bolsas/prest
acao-de-contas-bolsas/auxilios-a-
. pesquisa.

-Cronograma dos Proximos Passos

A tabela abaixo apresenta o cronograma gue devera ser seqguido pelos gestores
dos Projetos Institucionais de Internacionalizac&o (PII):

Cronograma

Atividade Acdo Prazo

Prestacdo de contas parcial do Enviar Relatorio Técnico e

12 Ano financeiro dos gastos efetuados ate 30/11/19

Avaliacdo intermediaria dos

Projetos Institucionais de Enviar Relatorio Técnico e até 30/11/20
Internacionalizacdo (PIl) — Final financeiro dos gastos efetuados
do 22 Ano



https://siprec.capes.gov.br/
https://www.capes.gov.br/bolsas/prestacao-de-contas-bolsas/auxilios-a-pesquisa
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- Execucdao do Recurso - Itens Financiaveis

. Missédo de Trabalho

Legisla¢cdes aplicdveis: Portaria CAPES n2 8, de 12 de janeiro de 2018 e Portaria
CAPES n2 132, de 18 de agosto de 2016.

A Portaria n? 132, de 2016, estabelece o auxilio diario para viagens no pais e no
exterior e deve ser utilizada para os calculos dos valores das didrias a serem
repassadas aos beneficiarios da missao no ambito de cada viagem.

Segue abaixo extrato da norma que detalha o auxilio:

Portaria N2 132, de 18 de agosto de 2016
[..]

Art. 32 O valor do auxilio diario a ser pago aos discentes, docentes, pesquisadores,
técnicos e convidados provenientes do exterior, para participar de atividades
académicas ou cientificas de curta duracio no Brasil, sera o equivalente ac valor do
Grupo "B" da Tabela de Auxilio Diaric no Extericr (Anexo ), convertido em reais.

Paragrafo unico. A conversdo para reais de valor do Grupo "B" da Tabela de Auxilio
Diaric no Exterior (Anexo I) devera ser efetuada utilizando a taxa de conversio do
Banco Central do Brasil, no dia do pagamento do auxilic ao beneficiario.

Art, 42 O valor do auxilio diaric para financiar a participacdo em atividades
académicas ou cientificas no exterior esta estipulado em délares norte-americanos,
na Tabela de Auxilio Diario no Exterior (Anexo 1), por Grupos de Paises de destino.

Paragrafo unico. A conversdo para reais de valor do Grupo "B" da Tabela de Auxilio
Diaric no Exterior (Anexo I) devera ser efetuada utilizando a taxa de conversio do
Banco Central do Brasil, no dia do pagamento do auxilic ao beneficiario.

L]
ANEXO | - TABELA DE AUXILIO DIARIO NO EXTERIOR

Portaria n¢ 132, de 12 de janeiro de 2018

Grupo

. Auxilio
Paises Diario (USD)
Afeganistao, Arménia, Bangladesh, Belarus, Benin, Bolivia, Burkina-
Fasso, Butdo, Chile, Comores, Republica Popular Democratica da
Coréia, Costa Rica, El Salvador, Equador, Eslovénia, Filipinas, Gambia,
Guiana, Guiné Bissau, Guiné, Honduras, Indonésia, Ird, Irague, Laos,
Libano, Malasia, Maldivas, Marrocos, Mongélia, Myanmar, Namibia, 180

Nauru, Nepal, Nicardgua, Panama, Paraguai, Rep. Centro Africana,
Republica Togolesa, Salomao, Samoa, Serra Leoa, Siria, Somaélia, Sri
Lanka, Suriname, Tadjiquistdo, Taildndia, Timor Leste, Tonga, Tunisia,
Turcomenistao, Turquia, Tuvalu, Vietna, Zimbabue.



https://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/17012018-PORTARIA-N-8-DE-12-DE-JANEIRO-DE-2018-V.pdf
https://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/05092016-PORTARIA-N-132-DE-18-DE-AGOSTO-DE-2016.pdf
https://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/05092016-PORTARIA-N-132-DE-18-DE-AGOSTO-DE-2016.pdf
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Auxilio
Diario (USD)

Grupo Paises

Africa do Sul, Alb&nia, Andorra, Argélia, Argentina, Austrélia, Belize,
Bdsnia-Herzegovina, Burundi, Cabo Verde, Camarbes, Camboja, Catar,
Chade, China, Chipre, Colémbia, Dominica, Egito, Eritréia, Estdnia,
Etiopia, Gana, Gedrgia, Guiné- Equatorial, Haiti, Hunaria, 1émen, llhas

B Marshall, india, Kiribati, Lesoto, Libia, Maceddnia, Madagascar, Malaui, 260
Micronésia, Mocambique, Moldavia, Niger, Nigéria, Nova Zelandia, Palau,
Papua Nova Guiné, Paquistao, Peru, Poldnia, Quénia, Republica
Dominicana, Republica Eslovaca, Roménia, Ruanda, S50 Tomé e
Principe, Senegal, Sudao, Tanzania, Uruguai, Uzbeguistao, Venezuela.
Antigua e Barbuda, Ardbia Saudita, Azerbaijao, Bahamas, Barein,
Botsuana, Brunei Darussalam, Bulgaria, Canada, Cingapura, Congo,
Costa do Marfim, Cuba, Djibuti, Emirados Arabes, Fiji, Gabao,

c Guatemala, Jamaica, Jordania, Leténia, Libéria, Lituania, Mali, Malta, 210
Mauricio, Mauritania, México, Reptblica Democréatica do Congo,
Republica Tcheca, Russia, San Marino, Santa Ldcia, S0 Cristovao e
Névis, S0 Vicente e Granadinas, Taiwan, Trinidad e Tobago, Ucrania,
Uganda, Zambia.

Alemanha, Angola, Austria, Barbados, Bélgica, Cazaquistao, Coréia do
Sul, Croécia, Dinamarca, Espanha, Estados Unidos da Ameérica,

D Finldndia, Franca, Granada, Grécia, Hong Kong, Irlanda, Islandia, Israel, 270

Italia, Japao, Kuaite, Liechtenstein, Luxemburgo, Mbnaco, Montenegro,

Noruega, Oma, Paises Baixos, Portugal, Reino Unido, ReplUblica

Quuiirguiz, Seicheles, Sérvia, Suazildndia, Suécia, Suica, Vanuatu.

Ja a Portaria n2 8, de 2018, estabelece as normas que regulamentam esse auxilio.

Portaria N2 8, de 12 de janeiro de 2018
[..]

Art. 13. A missdo de trabalho equivale a uma viagem de curta duracdo de um dos
membros docentes/pesquisadores da equipe brasileira ao pais da instituicio
parceira do exterior e tem como objetivo a realizacdo de atividades do projeto,
alem de monitorar o trabalho dos(as) bolsistas vinculados ao projeto e podem
incluir os seguintes itens financiaveis:

| - Auxilio deslocamento, destinado a contribuir com as despesas de viagem
e correspondente ao valor aproximado para aquisicdo de bilhetes aéreos de
ida e volta, em classe econdmica e tarifa promocional.

Il - Diarias internacionais, para contribuir com as despesas de subsisténcia
{como alimentacéo, alojamento, transporte local etc.) durante a missao.

Il - Diarias nacicnais, para contribuir com as despesas de subsisténcia (como
alimentacao, alojamento, transporte local etc.) de membros da equipe
estrangeira no Brasil, guando houver previsdo para tal no instrumento de
selecdo do respectivo Programa.

IV - Auxilio segure-salide, concedido ao beneficiario da missdo de trabalho
no exterior, para contribuir com a contratacdo de segurc-saude ou de
seguro viagem, devendo abranger o periodo de permanéncia no exterior,




vedada a utilizacdo de seguro oferecide como cortesia pela compra da
passagem aérea, devendo, necessariamente, ser utilizadeo ¢ beneficio pagoe
pela Capes para contratacdo do seguro adeguado.

§ 12 E vedada a realizacdo de missdes de trabalho durante o periode de férias ou
licencas do beneficiario, devendo ser apresentado o documento comprobatdrio de
afastamento foermal da instituicdo com énus Capes por todo o periodo da missio.

& 22 O numero de missdes de trabalho e seus itens financiaveis poderdo variar de
acordo com o programa e seus respectivos instrumentos de selecio,

& 2° A Capes nao arcarad com custos relativos a remarcacdo de passagem ou
excesso de bagagem.

& 42 A Capes ndo fornecerad suplementacaoe de valores aos itens das missdes de
trabalho, caso o valor determinado nas portarias pertinentes ou nos instrumsantos
de selecdo do programa nac seja suficiente ac custeio de algum dos itens.

§ 5° E permitido ao beneficiaric da missdo de trabalhe a utilizacdo de eventual saldo
de um dos itens para suplementar insuficiéncia de outreo item da missao {despesas
com diarias, passagens e seguro-saude), desde gue ndo ultrapasse ¢ valor total
disponibilizado pela Capes e gue tal flexibilizacdo seja demonstrada e justificada na
prestacdo de contas da missdo.

§ 62 Fica facultade ao(a) coordenador(a) do projeto, mediante prévia consulta e
anuéncia da Capes, realizar eventual suplementacdo a item de missdo de trabalho
utilizando-se dos recursos de manutencdo do projeto do ano corrente, ou de
eventual saldo dos recursos do ano antericr do projeto.

§ 72 Os valores dispenibilizados para diarias sdo tetos, podendo sua utilizagao ser
flexibilizada para permanéncia por mais dias, desde que dentro do periodo de
afastamento autorizade pela Instituicdo de origem do beneficiario, respeitando a
guantidade minima de 7 (sete) dias de missdo no pals de destino e que tal
flexibilizacao seja demonstrada na prestacio de contas da missao.

& 82 Para fins de calculo do pagamente de diarias referentes a missao de trabalho,
o(a) coordenador(a) devera considerar gue o beneficiario fara jus a meia diaria no
primeirc e no ultimo dia da missdo, em razdo do tempo de deslocamento.

§ 92 A contratacdo do seguro-saude € de inteira responsabilidade do beneficiario
da missado de trabalho e, considerando gue nenhum apecic adicional sera concedido
para o custeio de despesas médicas, hospitalares, odontoldgicas ou correlatas,
abrangidas ou ndo pela cobertura do plano escolhido, © seguro saude contratado
deve assegurar ac beneficiaric a maior cobertura possivel no exterior, devendo
cobrir, obrigatoriamente, repatriacdo funeraria e acompanhamento, no exterior, de
pelo menos um familiar em caso de ocorréncias graves.

C...]

Para a realizacdo de missao de trabalho,
o afastamento do membro docente ou
pesquisador do Brasil devera ser
publicado no Diario Oficial da Unido
(DOU), do Estado ou instrumento

congénere do Municipio, qguando se
tratar de servidor publico, estabelecendo
o afastamento formal da instituicdo com
onus parcial para a Capes por todo o
periodo da missdo de trabalho.



https://www.capes.gov.br/bolsas/prestacao-de-contas-bolsas/auxilios-a-pesquisa
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. Recursos para Manutencdo de Projetos

Legislacdes aplicdveis: Portaria CAPES n® 59, de 14 de maio de 2013 e Portaria
CAPES n® 8, de 12 de janeiro de 2018.

A Portaria 8, de 12 de janeiro de 2018 estabelece as normas que regulamentam
esse guxilio para os Programas da DRI

Segue abaixo extrato da norma gue detalha o auxilio:

Portaria N2 8, de 12 de janeiro de 2018
[...]

Art. 17. Os recursos de manutencdo do projeto, cujo valor sera regulamentado em
instrumento de selecdo, referem-se a verba destinada, exclusivamente, ac
pagamento de despesas, de materiais de consumo ou de prestacdo de servicos
essenciais a execucdo do projete, conforme legislacdo aplicavel & matéria e
mediante a disponibilidade orcamentaria e financeira da Capes a época dos
desembaolsos.

§ 12 A previsdo de uso do recurse de manutencdo de projeto devera ser apresentada
no momento da inscricde da proposta, dividida em modulos por ano de vigéncia do
projeto, ndo sendo possivel a solicitacdo de valor superior acs limites estabelecidos
no instrumento de selecédo.

§ 2¢ O pagamento dos itens financiaveis, de acordo com o valor aprovado, sera
efetuado em parcelas anuais ou em parcela Unica (total), dentro do periodo de
vigéncia do projeto, conforme decisdo da Capes.

& 3° No caso de pagamento dos recursos de manutencéo do projeto em parcela
Unica, permanece a obrigacdo de seu uso somente dentro de cada ano
originalmente previsto na proposta e de prestacdo de contas parciais anualmente.

& 42 O uso de eventual saldo remanescente dos recursos de manutencdo do projeto
cde ano anterior, desde que utilizado para acdes diretamente pertinentes aos seus
objetivos e mediante posterior discriminacio do uso destes saldos na prestacéo de
contas subsequente, somente sera permitido quando o repasse de recurso for feito
conforme procedimentos do "Regulamento da Concesséo de Auxilio Financeiro a
Projeto Educacional e de Pesquisa - Auxpe", aprovado pela Portaria Capes n? 59,
cde 14 de maio de 2013, ou instrumento normativo que a suceda, observados os
limites e tramites previstos nos respectivos instrumentos de selecdo e mediante
solicitacdo do coordenador do projeto por meio de plane de trabalho atualizado.,

& 52 Fica facultado ao(a) coordenador(a) do projeto, mediante prévia consulta e
anuéncia da Capes, realizar eventual suplementacdo dos recursos de manutencao
do projeto utilizando-se de parte dos valores destinados & missdes de trabalho do
anc corrente, ou de eventual saldo de missdes de trabalho de ano antericr de
projeto, desde que realizada a quantidade minima de missbes anuais definida no
instrumento de selecao.

Art. 18. S&o itens financiaveis do projeto:

| - Material de consumo, destinade a compra de material necessario ao
funcionamento do projeto.

Il - Servico de terceiros (pessoa juridica); referente a pagamento de fornecedores
de material ou servico, mediante nota fiscal detalhada.



https://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/Portaria_059-2013_AUXPE_SIPREC.pdf
https://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/17012018-PORTARIA-N-8-DE-12-DE-JANEIRO-DE-2018-V.pdf
https://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/17012018-PORTARIA-N-8-DE-12-DE-JANEIRO-DE-2018-V.pdf
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Il - servigco de terceiros (pessoa fisica): referente a pagamentos mediante recibo a
pessca sem vinculo com a instituicdo principal ou associada, com a Administracéo
Publica ou com o Programa, para a realizacdo de tarefa especifica gue contribua
para o alcance dos objetivos do projeto, desde que aprovado pela Capes. Paragrafo
unice. Os recursos de manutencdo de projete serdo geridos pele(a) coordenader(a)
brasileirc(a), conforme procedimentos do "Regulamento da Concessdo de Auxilio
Financeiro a Projeto Educacional e de Pesquisa - Auxpe”, aprovado pela Portaria
Capes n? 59, 14 de maio de 2013, ou instrumento normativo que a suceda,
observados o "Manual de Utilizacdo de Recursos de Auxilio Financeiro a Projeto
Educacicnal e de Pesguisa” e 0 "Manual de Prestacdo de Contas” online, do Sistema

Informatizado de Prestacdo de Contas - SIPREC, disponivel no endereco
https:.//www.capes.gov.br/bolsas/prestacac-de-contas-bolsas/auxilios-a-
pesquisa.

Art. 19. E vedado o uso dos recursos de manutencdo do projeto para despesas com:
| - Aquisicao, aluguel, construcdo e reforma de imoveis.

Il - Ohras civis, entendidas como contrapartida obrigatdria da instituicdo de
execucde do projeto, ressalvadas as obras com instalacdes e adaptactes
necessarias ao adeguado funcionamento de equipamentos, as guais deverdo ser
justificadas no crgamento detalhado da proposta.

Il - Pagamento de salarios, pro-labore ou complementacio salarial de pessoal
técnico e administrativo, ou quaisguer outras vantagens para pessoal de
instituicdes publicas federais, estaduais e municipais.

IV - Ornamentacdo, coquetel, jantares, shows ou manifestacdes artisticas de
qualquer natureza.

V - Despesas de rotina como luz, agua, telefone, correios, reprografia e similares,
entendidas como despesas de contrapartida obrigatdria da instituicdo de execucéao
do projeto.

VI - Pagamento, a qualquer titulo, a servidor da Administracdo Direta ou Indireta do
Distrito Federal, da Unido, dos Estados e dos Municipios ou empregado de empresa
publica ou de sociedade de economia mista, por servicos de consultoria ou
assisténcia técnica.

VIl - Pagamente de taxas de administracio, ou de geréncia, a gualguer titulo,

VIIl - Pagamento de taxas bancarias, multas, juros ou quaisguer outros encargos
decorrentes de pagamento fora do prazo.

IX - Despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informative ou de
orientacdo social, das guais ndo constem nomes, simbolos ocu imagens gue
caracterizem promocao pessoal de autoridades ou servidores publicos. Paragrafo
unico. As demais despesas deverdo ser de responsabilidade de(a) proponente ou
ca instituicido executora do projeto, a titulo de contrapartida ao financiamento
concedido pela Capes.

C...]

Ja a Portaria 59, de 14 de maio de 2013, disciplina as condi¢cdes gerais para a
concessdo e aplicacdo dos recursos financeiros e sua prestacdo de contas do
Auxilio Financeiro a Projeto Educacional (AUXPE).

A Portaria, bem como seus anexos, devem ser lidos com atencdo e estdo
disponiveis no endereco eletrdénico:

https://www.capes.gov.br/bolsas/prestacac-de-contas-bolsas/auxilios-a-pesquisa.



https://www.capes.gov.br/bolsas/prestacao-de-contas-bolsas/auxilios-a-pesquisa

Alguns pontos importantes sdo apresentados abaixo:

Portaria N2 59, de 14 de maio de 2013

ANEXO | - MANUAL DE UTILIZACAO DE RECURSOS DE
AUXILIO FINANCEIRO A PROJETO EDUCACIONAL E DE PESQUISA - AUXPE

1.5 - Compromete-se, ainda, o BENEFICIARIO a;
[..]

) utilizar os recurscos financeiros, exclusivamente para o desenvolvimento do
projeto aprovado, nos termos deste instrumento, e dentro do periodo vigente, bem
como observar integralmente as normas vigentes e manuais oficiais sobre
orcamento e despesa publica, para a execucao das despesas atinentes ao projeto,
sob pena de impugnacio da prestacac de contas;

g) as despesas a serem realizadas deverao estar expressamente consignadas no
projeto aprovado pela Capes, sob pena de impugnacac da prestacdo de contas;

h) guando necessarias alteracdes na consecucdo do projeto, estas deverdo ser
sempre sujeitas a prévia analise e autorizacdo da Capes;

C...]

i) assumir todas as obrigacdes legais decorrentes de eventuais contratacdes de
pessoa fisica ou juridica necessaria a consecucido do objeto, garantida a aceitacdo
de que tais contratacdes ndo tém nem terdo vincule de qualquer natureza para com
a CAPES;

1.6 - E vedado aoc BENEFICIARIO:

a) utilizar o recurso financeiro para fins distintos dos aprovados no projeto,
conforme estabelecido nas normas de bolsas e auxilios individuais da Capes,
convénios e/ou editais;

b} transferir a terceiros as obrigacdes ora assumidas sem prévia autorizacdo da
Capes e condicicnhada a apresentacido de prestacdo de contas dos recursos
recebidos;

C) executar despesas em data anterior ou posterior ao prazo de vigéncia do Termo
de Concessdo. Despesas realizadas fora do prazo de vigéncia do Termo de
Concessdo serdo glosadas na forma da legislacio vigente;

o) solicitar/acumular mais de um auxilioc no ambito de um mesmo programa da
Capes em periodo de vigéncia concomitante;

e) contratar servicos de pessoa fisica ou juridica para realizacdo de atividades que
devem ser desenvolvidas pela propria Instituicdo de Ensine Superior, por
intermédio de seu quadro de pessoal;

) efetuar pagamentc a si propric, exceto diarias. O pagamento de diarias a si
mesmo s6 podera ser feito por ocasido de deslocamentc fora da regido
metropolitana ou do municipio sede, para o desempenho de atividades pertinentes
ao projeto;

a) efetuar pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico,
integrante de quadro de pessoal de drgdo ou entidade publica da Administracao




direta ou indireta, por prestacdo de servicos, consulteria ou assisténcia técnica,
salve nas hipoteses previstas em leis especificas ou na Lei de Diretrizes
Orcamentarias;

C...]

i) pagar taxas e/ou multas com remarcacdao ou cancelamento de passagens,
devendo, tais despesas correrem a conta de recursos proprios daqueles que deram
causa ac fato.

ANEXO Il
MANUAL DE PRESTACAO DE CONTAS ON LINE DO SISTEMA SIPREC

DE AUXILIO FINANCEIRO A PROJETO EDUCACIONAL E DE PESQUISA
(AUXPE)

1. Todo beneficiario de recursos referentes a auxilios financeiros a projetos
educacionais e de pesquisa (AUXPE), nos termos da legislacdo vigente, deve
prestar contas da utilizacdo dos recursos correspondentes aos referidos auxilios
financeiroes.

2. A prestacdo de contas de auxilio financeiro a projeto educacional e de pesguisa
(AUXPE) devera ser realizada através do sistema informatizade “Sistema de
Prestacdo de Contas da Capes - SIPREC”, em até 60 (sessenta) dias apos o
encerramento da vigéncia ou a conclusdo da execucido do objeto.

3. Os beneficiarios dos recursos de AUXPE deverdo efetuar cadastro no SIPREC, ne
sitio eletrénico da Capes (www.capes.gov.br), sendo obrigatdria a utilizacdo do
sistema para a realizacdo de todas as etapas da prestacdo de contas. A
comunicacado entre o beneficiario e a Capes se dara preferencialmente por meio
eletrénico, o que nado afasta a possibilidade de comunicacido por ocutros meios
(telefone, carta fisica etc.).

C...]

8. Os documentos necessarios para a prestacdo de contas deverdo ser carregados
(upload) no SIPREC, nos campos especificos, de acerdo com a natureza da despesa
realizada ou do documento que trate da execucdo técnica do projeto efou
pesquisa.

8.1. Os documentos acima citados sao;
a) comprovantes de despesa.

b) comprovantes de pesquisa/cotacdo prévia de precos para contratacdo de
servicos, ou justificativa, quando da impoessibilidade de realiza-la.

c) extratos da conta pesguisador, compreendendo o prazo de aplicacdo dos
recursos;

d) comprovante de saldo ndo utilizado;
e) comprovante de encerramento da conta pesguisador.

9, Todo comprovante de despesa relativo a custeio ou a capital devera ser emitido
em nome do BENEFICIARIO E DEVERA CONTER, OBRIGATORIAMENTE, O NOME
DO PROGRAMA DA CAPES NO AMBITC DO QUAL FOI REALIZADC ©
INVESTIMENTO, data de emissdo, descricdo detalhada dos materiais, bens ou
servicos adquiridos/contratados.

9.1 As despesas realizadas na execucdo dos projetos serdo classificadas, sem
prejuizo do disposto pela Portaria STN n¢ 448, de 13/02/2002, da seguinte maneira;
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ay custeio;

- diarias;

- servigos de terceiro - pessoa fisica;

- servicos de terceiro - pessoa juridica;
- passagens e hospedagem; e

- material de consumo.

C...]

16, A prestacdo de contas sera composta, além dos documentos e informacdes
apresentados pelo beneficiario, dos seguintes documentos;

a) Relatorio Final de Cumprimento do Cbjeto;
b) Declaracdo de realizacdo dos objetivos a gue se propunha o instrumento;

c) Relacdo de bens adquiridos, preduzidos ou construidos, e relacdo de
pagamentos, guando for o caso;

d) Relacédo de treinados ou capacitados, quando for o caso;
e) Relacdo dos services prestados, quando for o caso;
) Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando houver;

g) Termo de Entrega/Recebimento de bem adql:lirido no ambito de AUXPE
devidamente preenchido e assinado pela INSTITUICAC receptora, se for o caso.

17. Os documentos citados ao item anterior serdo carrggados no SIPREC, sem
prejuizo da possibilidade da Capes solicitar ac BENEFICIARIO a apresentacdo de
documentos em meio fisico, nos termos do Anexo Il

18. N&o serdo aceitos documentos rasurados, com borrdes, caracteres ilegiveis, com
clatas anteriores ou posteriores ao prazo de aplicacdo dos recursos (vigéncia do
AUXPE) e notas fiscais com prazo de validade vencido.

19. A Capes tcmara contas anuais e finais de cada projeto contemplado com
recursos ora tratados e exercersd, ainda, o controle e acompanhamento da execucdo
de tais projetos, nos termos dispostos pelos artigos 75 a 79 da Lei n? 4.320, de 17
de marco de 1964,

Para mais informacgdes consultar o
Manual de Prestacdo de Contas
| online do Siprec, disponivel em:
- https:/www.capes.gov.br/bolsas/pre
stacao-de-contas-bolsas/auxilios-a-
. pesquisa.
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B FAQ - Frequently Asked Questions

FAQ € um acronimo da expressdo inglesa Frequently Asked Questions, que
significa Perguntas Freqguentes. Uma FAQ, quando usada num contexto pluralista,
significa uma compilacdo de perguntas frequentes acerca de determinado tema.
Quando usado num contexto singular, uma FAQ serda uma dessas perguntas
frequentes.

O nome nasceu, provavelmente, na Usenet, numa tentativa de reduzir o niumero
de perguntas semelhantes repetidamente colocadas. A FAQ é, geralmente,
publicitada com destaque, para que esta medida tenha efeito. Caso a pergunta ja
esteja no FAQ, a mensagem de resposta dos técnicos do Programa Capes-Print
o redicionara para este documento.

Para facilitar, iremos apresentar a FAQ por temas, a saber:
M Missdo de Trabalho

B Recursos para manutencao do projeto

B Prestacdo de Contas, no ambito da Portaria n? 59, de 2013

Missdao de Trabalho

E uma viagem de curta duracdo, de 7 a 20 dias, que tenha como objetivo a
realizacdo de atividades no ambito do projeto aprovado no Programa Capes-
Print.

A

N&o. Devera ser respeitada a quantidade minima de 7 dias de missdo no pais de
destino.

A

A CAPES somente financia a missao dentro do prazo previsto no edital. Caso o
beneficiadrio da missdo de trabalho gueira permanecer no pais de destino por
tempo superior, a CAPES ndo arcara com os custos do periodo adicional. Nesse
caso, o beneficiario da missao deverd apresentar obrigatoriamente a portaria de
afastamento contemplando o periodo total da viagem, o comprovante da
passagem obedecendo ao periodo apresentado no plano de aplicacdo para a
missdo (nota fiscal da agéncia de viagem ou bilhete eletrénico da companhia

O que é Missdo de Trabalho?

A Missdo de Trabalho podera ser inferior a 7 dias?

A Missdo de Trabalho podera ultrapassar o limite maximo de 20 dias?
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aérea) e realizar por conta propria a remarcacdo da passagem para o periodo
restante. Alertamos que as diarias pagas pela CAPES deverdo ser exclusivamente
destinadas aos dias relacionados com as atividades do Programa Capes-Print,
descritas no plano de aplicacdo.

Primeiro passo - cadastrar membros que irdo participar da missdo no sistema da
CAPES.

Como deverei solicitar uma missdo de trabalho para a CAPES?

Se o beneficiario for brasileiro, o gestor ou o coordenador do projeto devera
seguir o passo a passo abaixo:

a) acessar o SCBA.

b) acessar o Menu Atualizar membros do projeto.
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Se o beneficiario for estrangeiro, o gestor ou o coordenador do projeto devera
enviar uma Carta de Intencao da IES estrangeira, via Linha Direta, indicando a
inclusdo do membro estrangeiro no projeto. Essa carta serd anexada ao processo
no SCBA pelo técnico responsavel.

O beneficiario da missao de
trabalho devera estar vinculado a
um PPG indicado na proposta e
ainda devera constar como
participante no projeto a que se
vincula a missao.

Como deverei informar a missao de trabalho para a CAPES?

Acessar a pagina do Programa Capes-Print, fazer o download do documento:
Plano de Aplicacdo - Missdo de Trabalho e preencher todos os campos.

O plano de aplicacdo devera ser assinado e datado pelo gestor ou coordenador
do projeto, com ciéncia da Pré-Reitoria e enviado via Linha Direta.

O pais de destino da missdo de
trabalho devera fazer parte

daqueles cadastrados na proposta
aprovada.

Quais serdo os itens financidveis da missdo de trabalho?

- Auxilio deslocamento, destinado a contribuir com as despesas para
aquisicdo de bilhete aéreo;

- Diarias internacionais, para contribuir com as despesas de subsisténcia
(como alimentacdo, alojamento, transporte local etc.) durante a missao;

- Diarias nacionais, para contribuir com as despesas de subsisténcia (como
alimentacdo, alojamento, transporte local etc.) de membros da equipe
estrangeira no Brasil; e

- Auxilio seguro-saude, concedido ao beneficiario da missdo de trabalho no
exterior, para contribuir com a contratacdo de seguro-salde ou de seguro
viagem, devendo abranger o periodo de permanéncia no exterior, vedada
a utilizacdo de seguro oferecido como cortesia pela compra da passagem
aérea ou de banco, devendo, necessariamente, ser utilizado o beneficio
pago pela CAPES para contratacdo do seguro adeguado.

Sim. Sera possivel realizar a missao de trabalho em mais de um local de destino.
Entretanto, a CAPES sdé financiara a passagem de ida e de volta do beneficiario.
As passagens internas relativas a outros destinos visitados dentro do periodo da
missdo deverdo ser custeadas pelo beneficiario da missao.

A missdo de trabalho podera ter mais de um local de destino?



https://capes.gov.br/images/novo_portal/documentos/PrInt/30042019_Plano_de_Aplica%C3%A7%C3%A3o_-_Miss%C3%B5es_de_Trabalho.docx
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Quem podera realizar missao de trabalho?

Gestor e membros do Grupo Gestor brasileiros e estrangeiros ou coordenadores
e membros das equipes dos projetos desde que cumpram os seguintes requisitos:

- estar cadastrado na proposta ou projeto, conforme o caso;

- possuir doutorado; e

- estar vinculado a um programa de pods-graduacao inserido na proposta da
IES aprovada no Capes-Print.

* A missao de trabalho podera ser utilizada para trazer um docente
estrangeiro para o Brasil?

Sim. Desde que o docente cumpra os requisitos da questdo acima.

Atividades relacionadas a execucdo de projetos de pesquisa em cooperacdo
internacional e a apresentacdo de resultados de pesquisa ou projeto em
congressos e eventos internacionais de maior expressao na area de
conhecimento, com possibilidade de visitas técnicas em instituicdes para
prospeccac de eventuais parcerias. Além destas, poderdo ser realizadas
atividades realizadas por membros do Grupo Gestor ou representantes indicados,
voltadas a viabilizacdo de acdes de internacionalizagcdo do projeto aprovado pela
CAPES.

*  Qual o intervalo de participacdo em missdes de trabalho deverad ser
respeitado para um mesmo beneficiario?

Que tipo de atividades poderao ser realizadas em uma missado de trabalho?

O planejamento das missdes de trabalho devera observar o intervalo minimo de
2 anos para a participacdo de um mesmo docente ou pesquisador, excetuando-
se 0 gestor do projeto, que podera realizar uma missao de trabalho por ano,
durante a vigéncia do projeto.

*  Poderei repassar os custos da missido de trabalho posteriormente, como
reembolso ao beneficidrio?

Sim. O valor poderd ser repassado ao beneficiario apds a realizacdo da viagem
mediante a apresentacdo da justificativa.

?

Se brasileiro, o gestor ou coordenador devera cadastra-los no SCBA, no Menu

Atualizar membros do projeto.

Como deverio ser cadastrados os membros das equipes dos projetos?
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Se o estrangeiro, o gestor ou coordenador devera enviar um oficio, via Linha
Direta, indicando a inclusdo do estrangeiro no projeto. Este oficio devera ser
anexado ao processo no SCBA.

Sera vedada a realizacdo de missdes de

trabalho durante o periodo de férias ou
licencas do beneficiario.

Como o beneficidrio do AUXPE devera repassar o recurso para o
beneficidrio da missdo?

O beneficiario do AUXPE (gestor ou coordenador do projeto) deverd observar as
seguintes orientacdes:

- auxilio deslocamento: o beneficiario do AUXPE (gestor ou coordenador)
podera efetuar a compra direta da passagem, principalmente quando for
missdo em grupo, sendo necessaria obrigatoriamente a realizacdo de
pesquisa de trés orcamentos (em despesas superiores a R$ 17.600,00) e
adquirir a passagem pelo menor valor em classe econdmica e tarifa
promocional com politica de despacho de bagagens de acordo com a
companhia aérea escolhida. Ou ainda, o beneficiario da missdo podera
realizar a compra diretamente e o beneficidrio do AUXPE efetuar o
reembolso do valor. Neste caso, o beneficiario da missao também precisara
fazer obrigatoriamente a pesquisa de trés orcamentos e adquirir a
passagem pelo menor valor em classe econdmica e tarifa promocional.

- digrias: o recurso devera ser repassado os valores conforme a legislacdo
vigente (vide secdo Documentos de Referéncia) e para fins de calculo do
pagamento o gestor ou o coordenador contard os dias corridos da missédo
e devera considerar que o beneficiadrio fara jus a meia diaria no primeiro e
no dltimo dia da missdo em razdo do tempo de deslocamento, de acordo
com a Portaria n® 8, de 12 de janeiro de 2018. Nos casos em que seja
necessaria a conversdo para reais, devera ser efetuada utilizando a taxa de
conversdo do Banco Central do Brasil, no dia do pagamento do auxilio ao
beneficiario.

- auxilio seguro-saldde: devera ser repassado conforme valores da Portaria
n2125, de 2018 e na prestacdo de contas sera informado na rubrica “Servicos
de Terceiros - Pessoa Juridica”.

Se 0 beneficiario da missao de trabalho for o proprio gestor ou coordenador do
projeto, deverd assinar o recibo Modelo B, se for outro membro ou participante
do projeto, o coordenador devera assinar junto com o beneficiario da misséo o
recibo Modelo A. Os modelos dos recibos e outros documentos e informacdes
estdo disponiveis no endereco eletrdnico http://capes.gov.br/bolsas/prestacao-de-
contas-bolsas/auxilios-a-pesquisa.



https://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/17012018-PORTARIA-N-8-DE-12-DE-JANEIRO-DE-2018-V.pdf
http://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/Auxpe-jun13-ReciboModelo-B.doc
http://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/Auxpe-jun13-ReciboModelo-A.doc
http://capes.gov.br/bolsas/prestacao-de-contas-bolsas/auxilios-a-pesquisa
http://capes.gov.br/bolsas/prestacao-de-contas-bolsas/auxilios-a-pesquisa
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Recursos para Manutencao de Projetos

E o recurso disponibilizado pela CAPES destinado, exclusivamente, ao
pagamento de itens essenciais a execugdo dos projetos aprovados.

Material de Consumo e Prestacao de Servicos de Pessoa Juridica ou Pessoa Fisica.

Considera-se como material de consumo aqueles materiais que em razdo de seu
uso corrente perderdo sua identidade fisica ou terdo sua utilizacdo limitada a dois
anos. Além disso, o material ndo contribui diretamente para a formacdo ou
aquisicao de um bem de capital.

O que é recurso para manutencio de projetos?

Quais sdo os itens financidveis com o recurso de manutencao de projetos?

O que sera considerado como material de consumo?

Exemplos, vidraria, reagentes, racdo animal, pecas de reposicao etc.

De acordo com o Edital 41/2017,
material de expediente tais como
papel, caneta, borracha, cartucho de

impressora, etc sdo considerados
contrapartida da instituicdo, ndo
podendo ser adquiridos com os
recursos do Programa.

Serd obrigatério fazer pesquisa de pre¢o para aquisicdo de material de
consumo?

Sim. Nas compras, o beneficidario devera seguir o principio da economia de
recurso, buscando o menor preco, objetivando o melhor aproveitamento possivel
do dinheiro publico. Por isso, devera realizar 3 pesquisas de preco antes de
comprar qualquer material ou produto mantendo sob sua guarda de acordo com
a legislacao (obrigatdrio para fins de prestacdo de contas acima de R$ 17.600,00).
As pesqguisas de preco deverdo ser anexadas ao Siprec e deverdo ser guardadas
pelo beneficiario do AUXPE para comprovacdo. Se algum produto for mais
barato, mas nao atender plenamente as necessidades do projeto, solicitar
autorizacdo previamente para a CAPES apresentando justificativa que subsidie a
analise.
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O Print financiara aquisicdo de material permanente?

N&o. O Programa ndo financiara despesas de capital e, portanto, ndo financiara
material permanente que se caracteriza por ter uma durabilidade superior a dois
anos ou em razdo de seu uso corrente ndo perder a sua identidade fisica.

Por exemplo: notebooks, tablets, pecas de computadores que sejam diferentes
do original. Melhorias ou up grade serdo considerados recursos de capital. Livros
e e-books serdo considerados materiais de uso permanente.

Para maiores informacdes sol:_)re
material de consumo e material

permanente consultar a Portaria STN
N2 448, de 13 de setembro de 2002.

O que sera considerado despesa de custeio - servigo pessoa juridica?

Despesas com prestacdo de servico, mediante emissao nota fiscal detalhada. No
caso de emissdo pela empresa de um cupom fiscal, solicitar a nota fiscal para a
prestacdo de contas.

Como por exemplo: servico de analises fisico-quimicas manutencdo de
equipamentos, apoio a realizacdo de eventos cientifico-académicos, autorizagcao
de uso licenca de software renovadas anualmente etc., sempre seguindo o que
estd estabelecido no Edital 41/2018.

A CAPES ndo aceita cupom fiscal para
efeito de prestacdo de contas, devendo

ser solicitada a nota fiscal do servico ou
da aquisicdo de material.

A prestacdo de servico pessoa juridica poderd ser realizada por MEI-
Microempreendedor Individual?
Sim. N&o havera impedimento neste caso.

juridica?

Sera preciso fazer pesquisa de pre¢o para prestacdo de servico de pessoa

Sim. Para a contratacdo de servicos com valores iguais ou superiores a R$
17.600,00, deverd ser realizada uma pesquisa de precos de no minimo trés
orcamentos, para que seja garantido o principio da economicidade. Enquadram-
se, neste caso, despesas com manutencdo de equipamentos, autorizacdo de uso
licenca de software renovadas anualmente (subscricao).



https://capes.gov.br/bolsas-e-auxilios-internacionais/capes-print
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O que sera considerado despesa de custeio - servico pessoa fisica?

Os pagamentos mediante recibo a pessoa sem vinculo com a instituicdo, com a
Administracao Publica ou com o Programa, para a realizacdo de tarefa especifica.
Como por exemplo: reparo pontuais na instalacao elétrica.

O servico de pessoa fisica serd permitido nos casos de despesas de pequeno vulto
com valores ndo superiores a R$ 1.760,00, desta forma ndo é exigida a pesquisa
de preco. Neste caso, recomenda-se que o mesmo CPF ndo seja beneficiario
dessa despesa, mais de uma vez por semestre.

software?

Serd preciso fazer pesquisa de preco para servi¢co de pessoa fisica?

O recurso de manutencido de projeto podera ser usado para adquirir

N&o. Conforme o manual de contabilidade aplicada ao setor publico, os softwares
devem ser tratados como ativos imobilizados ou intangiveis, sendo assim, serdo
considerados material permanente ou capital.

licenca de uso de software (subscricdo)?

O recurso de manutencido de projeto podera ser usado para adquirir

Sim. Trata-se de uma permissdo para usar o software por um tempo determinado.
N&o ultrapassando dois anos, tratar-se-3 de material de consumo.

2

de revisdo ou traducdo de artigos?

O recurso de manutencdo de projeto poderd ser usado para pagamento

Por se tratar de um programa de internacionalizacdo, a utilizacdo de recursos para
servicos de revisdo ou traducao nao sera o esperado, em virtude da natureza do
Programa e da experiéncia no cenario de internacionalizacdo das instituicdes
aprovadas. Deste modo, esperar-se-a que esse tipo de despesa seja uma
contrapartida da IES. Caso seja imprescindivel, a IES devera encaminhar pedido
solicitando autorizagcao da CAPES.

de publicacio?

O recurso de manutencio de projeto podera ser usado para qualquer tipo

N&o. Somente para publicacdes académicas que sejam referentes aos resultados
dos projetos realizadas no ambito do Programa Capes-Print e devera ser enviada
uma justificativa, via oficio, para aprovacdo da CAPES.
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Para informacdes sobre a obrigatoriedade
de citacao da CAPES em trabalhos
) produzidos ou publicados que decorram

de atividades financiadas, integral ou
parcialmente, pela Capes, consultar a
Portaria CAPES n? 206, de 4 de setembro
- de 2018.

O recurso de manutencio de projeto podera ser usado para compra de HD
interno ou externo?

N&o. Trata-se de material permanente (equipamento de processamento de
dados).

de evento?

O recurso de manutencao de projeto podera ser usado para a realizagdo

Sim, desde que observadas as vedacdes constantes no Edital 41/2017.

Prestacdao de Contas no ambito da Portaria n2 59, de 2013

Projeto?

Quem deverd prestar contas das despesas realizadas no dmbito do

O beneficiario do AUXPE (gestor ou coordenador de projeto). Desta forma, todo
comprovante de despesa deversd ser emitido em nome do beneficiario do AUXPE
e fazer referéncia ao Programa Capes-Print.

A prestacao de contas devera ser realizada no Siprec.

E recomendado que a prestacdo de contas seja feita no Siprec no dia-a-dia da
execucdo do projeto. Porém de acordo com as regras editalicias, a prestacdo de
contas sera anual e devera ser encaminhada em até 30 dias apds a conclusdo de
cada ano de vigéncia dos auxilios.

Onde devera ser realizada a prestacido de contas das despesas de custeio?

Quando devera ser realizada a prestacio de contas?



https://capes.gov.br/bolsas-e-auxilios-internacionais/capes-print
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Como devera ser realizada a prestacio de contas anual?

Na prestacdo de contas anual, devera ser apresentado o Relatdrio de Execucao,
referente ao ano transcorrido, juntamente com o extrato da conta pesquisador,
compreendendo o mesmo periodo ao qual ser refere o Relatdrio de Execucdo.

Cabe destacar que a prestacdo de contas devera obedecer ao desenho da
implementacdo do Print em cada IES (por tema, por projeto), visando a refletir a
realizacao das despesas para atingir os objetivos previstos.

A CAPES recomenda que seja anexada ao Relatdrio de Execucdo uma breve
descricdo das atividades desenvolvidas durante a missdo de trabalho,
preferencialmente em papel timbrado, mencionando o periodo da missdo, datado
e assinado pelo beneficiario da missdo.

O beneficiario do AUXPE deverd prestar contas no Siprec apresentando o Plano
de Aplicacdo constando o periodo e justificativa da missdo de trabalho. No caso
das instituicSes publicas, destaca-se a necessidade de incluir o afastamento
publicado no Diario Oficial da Unido ou dos estados.

Como deverd ser realizar a prestacdo de contas das missdes de trabalho?

Para a passagem, apresentar a nota fiscal ou bilhete eletrénico gerado pela
companhia aérea acompanhado da pesquisa de 3 orcamentos (quando for acima
de R$ 17.600,00), cartdes de embarque, em casos de passagens aéreas. Para
viagens terrestres, fluviais ou maritimas, serd obrigatdria a apresentacdo dos
bilhetes.

Para as diarias, apresentar o recibo Modelo B se for o préprio beneficiario do
AUXPE, ou recibo Modelo A, se outro beneficiario

Para o auxilio seguro-saude, apresentar o comprovante da contratacdo do seguro
adequado, conforme art. 13, item IV e §92 da Portaria n® 8, de 2018.

A

de projeto?

Como deverei realizar a prestacdo de contas dos recursos de manutencao

A prestacdo de contas devera ser realizada continuamente no sistema Siprec. A
nota fiscal ou fatura devera, obrigatoriamente, ser emitida em nome do
beneficiario do auxilio e conter o nome do Programa Capes-Print, com data da
emissdo e descricdo detalhada dos materiais ou servicos adquiridos ou
contratados. Sera recomendavel dar preferéncia a emissdo de nota fiscal
eletrénica. Nos casos em que, excepcionalmente, ndo seja possivel a emissao de
nota fiscal, devera ser emitido recibo cumprindo as mesmas exigéncias.



http://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/2062014-Relatorio-de-Execucao.doc
http://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/Auxpe-jun13-ReciboModelo-B.doc
http://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/Auxpe-jun13-ReciboModelo-A.doc
https://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/17012018-PORTARIA-N-8-DE-12-DE-JANEIRO-DE-2018-V.pdf

Lo

custeio no &mbito do projeto apés a prestacdo de contas no Siprec?

Por quanto tempo serd preciso guardar os comprovantes de despesa de

Os comprovantes de despesas e demais documentos comprobatdrios referentes
ao AUXPE deverao ser mantidos pelo prazo de 20 anos, conforme determinacdo
da legislacdo vigente. A CAPES podera, a qualquer tempo, solicitar a
apresentacdo destes documentos para conferéncia ou analise.

Para maiores informacdes sobre
prestacao de contas, consultar o manual

-3 do bheneficiario, no sistema SIPREC, no
Menu Ajuda & a Portaria n® 59, de 14 de
o maio de 2013.
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. Documentos de Referéncia

Os seguintes normativos legais serdo considerados no ambito do Programa
Institucional de Internacionalizacdo Capes-Print:

Normativos legais - CAPES

Lei n® 8.405, de 2 de janeiro de 1992

Decreto n® 8.977, de 30 de janeiro de 2017

Institui a CAPES come fundacéo publica.

Aprova o Estatuto da CAPES.

Normativos legais - Programa CAPES-Print

Portaria n? 248, de 19 de dezembro de 2011

Portaria n® 132, de 18 de agosto de 2016

Portaria n2 23, de 30 de janeiro de 2017

Portaria n? 202 de 16 de outubre de 2017

Portaria n? 220, de 3 de novembro de 2017

Edital 41/2017, publicado no DOU 10/11/2017

Portaria n? 8 de 12 de janeiro de 2018

Portaria n? 125, de 29 de maio de 2018

Portaria n2 206, de 4 de setembro de 2018

Portaria n? 282, de 28 de dezembro de 2018

Portaria n? 291, de 28 de dezembro de 2018

Normatiza o direito a licenga-maternidade
para bolsistas da CAPES.

Estabelece o auxilio diario para viagens no
pais e no exterior aos beneficiarios de
programas da CAPES,

Dispde sobre os periodos maximos de
bolsas (mestrado e doutorado).

Dispde scbre os valores de adicional
localidade pagos pela CAPES no ambito dos
programas e acbes da DRI.

Institui ¢ Programa Institucicnal de
Internacicnalizacdo de Instituicdes de
Ensino Superior e de Institutos de Pesquisa
do Brasil e dispde sobre as diretrizes gerais
do Programa.

Edital do Programa Capes-Print

Regulamento Geral para Projetos
Internacionais.

Estabelece as modalidades de bolsas de
estudo no exterior e no Brasil fomentadas
no ambito das acdes e programas geridos
pela Diretoria de Relagdes Internacionais da
CAPES, bem como determina os valores dos
principais tipos de beneficios a serem
disponibilizados para cada modalidade.

Dispde schre obrigatoriedade de citacdo da
CAPES.

Regulamento para Bolsas no Exterior

Dispde sobre o instituto da Novacido no
ambito dos programas geridos pela
Diretoria de Relacdes Internacionais da
CAPES.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8405.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2017/decreto/D8977.htm
https://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/Portaria-248_19dez2011_LicencaMaternidade.pdf
https://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/05092016-PORTARIA-N-132-DE-18-DE-AGOSTO-DE-2016.pdf
https://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/01022017-PORTARIA-No-23-DE-30-DE-JANEIRO-DE-2017.pdf
https://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/18102016-Portaria-201-16-de-outubro-de-2017.pdf
https://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/08112017-PORTARIA-N-220-DE-3-DE-NOVEMBRO-DE-2017.pdf
https://capes.gov.br/images/novo_portal/editais/editais/23082019_Edital_1045323_Edital_41.2017___Print.pdf
https://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/17012018-PORTARIA-N-8-DE-12-DE-JANEIRO-DE-2018-V.pdf
http://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=106#anchor
http://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/05092018_PORTARIA_N206_DE_4_DE_SETEMBRO_DE_2018.pdf
http://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/02012018-Portaria_289_de-28-12-2018.pdf
https://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/17012018-PORTARIA-N-8-DE-12-DE-JANEIRO-DE-2018-V.pdf
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Normativos legais - Execuc¢do dos Recursos

Lei n® 8,666, de 21 de junho de 1983 Lei das Licitacbes e Contratos.

Dispde sobre a concessio de diarias no

o ambito da administracdo federal direta,
Decreto n? 5,992, de 19 de dezembro de 2006 autarquica e fundacional, e da outras

providéncias.

Dispde sobre as normas relativas as
transferéncias de recursos da Uniao
mediante convénios e contratos de repasse,
e da outras providéncias,

Decreto n® 6,170, de 25 de julho de 2007

Altera dispositivos dos Decretos n? 71.733,
de 18 de janeiro de 1973, 825, de 28 de maio
de 1993, 4.307, de 18 de julhe de 2002, e
5.992, de 12 de dezembro de 2006, que
dispbem sobre diarias de servidores e de
militares.

Decreto n® 6.807, de 21 de julho de 2009

Disciplina as condi¢cdes gerais para a

concessac e aplicacac dos recursos

financeiros, sua prestacdo de contas, aprova

L, . o Manual de Utilizacdo de Recursos de

Portaria n® 59, de 14 de maio de 2013 Auxilio Financeiro a Projeto Educacional ou
de Pesquisa e © manual de Prestacao de
Contas online do Sistema Informatizado de
Prestacio de Contas (SIPREC).

Dispde sobre as normas relativas as
Decreto n2? 8,180, de 30 de dezembro de 2013 transferé&ncias de recursos da Unido
mediante convénios e contratos de repasse.

Normativos legais - Outras normas

L . Institui a Lei de Protecdo de Cultivares e da
Lei n® 9.456, de 25 de maio de 1997 SUTFES BreVIEERnEEs,

Dispde sobre a protecado da propriedade
. . intelectual de programa de computador, sua
Lein® 9.609. de 19 de fevereiro de 1998 comercializacdo no Pais, e da outras
providéncias.

- . - Regula o processc administrative no ambito
Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999 cda Administracdc Publica Federal.

Dispde sobre incentivos a inovacdo e 3
pesquisa cientifica e tecnoldgica no

Lei n210.973, de 2 de dezembro de 2004 amkiente produtivo e da outras
providéncias, regulamentada pelo Decreto
n? 8.283, de 7 de fevereiro de 2018.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2006/Decreto/D5992.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2007/decreto/d6170.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Decreto/D6907.htm
https://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/Portaria_059-2013_AUXPE_SIPREC.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/decreto/D8180.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9456.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9609.htm
http://www.planalto.gov.br/Ccivil_03/leis/L9784.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2004/lei/l10.973.htm

Lei n213.243, de 1 de janeiro de 2016

Lei n213.445, de 24 de maio de 2017

Decreto n® 9.192, de 20 de novembro de 2017

Resolucde Normativa n? 20 (CNIG), de 12 de
dezembro de 2017

Decreto n? 9.283, de 7 de fevereiro de 2018

Portaria Interministerial n2 3,
ce 27 de fevereiro de 2018

* BrBae® ®en

Normativos legais - Outras normas

Dispde sobre estimulos ao desenvolvimento
cientifico, 8 pesquisa, a capacitacao
cientifica e tecnoclogica e a inovacéo.

Institui a Lei de Migracao.

Regulamenta a Lei no 13,445, de 24 de maic
de 2017, que institui a Lei de Migracao.

Disciplina a concessao de visto temporario e
de autorizacdo de residéncia para pesguisa,
ensino ou extensao académica a cientista,
pesquisador, professor e ao profissional
estrangeiro gue pretenda vir ao Pais, com
prazo de estada superior a 80 dias,

Regulamenta a Lei n2 10.273, de 2 de
dezembro de 2004, a Lei n? 13.243, de 11 de
janeiro de 2016, o art. 24, § 3%, e 0 art. 32, 8
72, da Lei n? 8.666, de 21 de junhc de 1993, o
art. 12 da Lei n® 8.010, de 29 de mar¢o de
1920, e o art. 22, caput, inciso |, alinea "g", da
Lei n® 8.032, de 12 de abril de 1980, e altera
o Decreto n2 6.759, de 5 de fevereiro de
2009, para estabelecer medidas de
incentivo a inovacio e a pesguisa cientifica
e tecnolagica no ambiente produtive, com
vistas a capacitacado tecnolégica, ao alcance
da autonomia tecnolégica e ao
desenvolvimento do sistema produtivo
nacicnal e regional.

Dispde sobre os procedimentos a serem
adotados em relacdo a tramitacdo dos
requerimentos de autorizacio de residéncia,
registro e emissao da Carteira de Registro
Nacional Migratorio, especifica a
documentacio necessaria para instrucao
dos pedidos e define ¢ procedimento de
registro de autorizacbes de residéncia
concedidas a refugiados, apatridas e
asilados.

Os normativos legais indicados podem também ser acessados por meio do
endereco eletrdnico: https://capes.gov.br/bolsas-e-auxilios-internacicnais/capes-print.

Tem sugestdes, criticas, elogios cu
corregoes, por favor, faga-nos saber.

print@capes.gov.br



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/lei/l13243.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2017/lei/L13445.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2017/decreto/d9199.htm
https://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/05042018-RN-20-2017.pdf
https://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/05042018-RN-20-2017.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2018/Decreto/D9283.htm
https://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/05042018-PORTARIAINTERMINISTERIALN4DE27DEFEVEREIRODE2018.pdf
https://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/05042018-PORTARIAINTERMINISTERIALN4DE27DEFEVEREIRODE2018.pdf
https://capes.gov.br/bolsas-e-auxilios-internacionais/capes-print
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