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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA

PRÓ-REITORIA DE PÓS-GRADUAÇÃO

COORDENADORIA DE EDUCAÇÃO CONTINUADA

FORMULÁRIO DE PROPOSTA E PROJETO POLÍTICO-PEDAGÓGICO DE CURSOS DE PÓS-GRADUAÇÃO LATO SENSU

*CONFORME RESOLUÇÃO NORMATIVA Nº 15/CUn/2011,
RESOLUÇÃO CNE/CES Nº 1, DE 8 DE JUNHO DE 2007 e RESOLUÇÃO CNE/CES 1/2018, DE 06 DE ABRIL DE 2018

	NOME DO CURSO:_________________________________________________________________
COORDENADOR (A): _______________________________________________________________
FLORIANÓPOLIS

2018


PROJETO POLÍTICO-PEDAGÓGICO
1. Nome do curso: 

    Departamento (s) responsável (is) pela oferta do curso:

    Centro de Ensino:

2. Coordenador (a):

Nome completo:

Sexo:

CPF:

Email:

Telefone:

Titulação acadêmica:

Regime de trabalho: 

           (  ) DE

           (  ) 40 horas

           (  ) 20 horas
3. Endereço de Funcionamento do Curso:

Logradouro:

Número:

Complemento:

Caixa postal:

Bairro:

CEP:

UF:
Município:

Telefone:

E-mail:

Site do curso:

Obs.: Informar contatos referentes ao curso de especialização e que prestarão atendimento aos usuários.

Obs.: Estas informações serão divulgadas no site da PROPG, em caso de aprovação do projeto.
4. Período de funcionamento do curso:____/____/____ a ____/_____/_____

Obs.: Considerar como data de início a primeira atividade pedagógica do curso – Ex: aula inaugural ou a data de início da primeira disciplina. E como data de término do curso a última atividade - Ex: defesa de monografia ou TCC. 
5. Período de funcionamento das turmas (somente para cursos gratuitos para os estudantes):
Observações:

a.  O intervalo entre as datas de início de funcionamento das turmas deve ser de, no máximo, seis meses, tendo em vista que os estudantes receberão os certificados apenas ao final do projeto, independente da turma da qual façam parte.
b. Considerar como data de início de funcionamento a primeira atividade pedagógica do curso – Ex: aula inaugural ou a data de início da primeira disciplina, por turma. E como data de término do curso a última atividade - Ex: defesa de monografia ou TCC, por turma.

6. Modalidade:      (   ) Presencial    (   ) A distância

Na modalidade presencial é previsto 20% da carga horária total do curso em conteúdos semipresenciais (Conforme Art. 8, §2º da Res. Norm. nº 15/CUn/11)?          
SIM (   )        
Quais disciplinas:

NÃO (   )
7.  Carga horária total do curso: __________horas
Carga horária teórica:______________ 

Carga horária prática:_________
(01 crédito teórico = 15h)                                         (01 crédito prático = 45h)

Para cursos com mais de 360 horas, o aluno poderá não cursar alguma disciplina? 
Obs: Esta informação determinará a forma de registro das disciplinas no CAPG, e alterações deverão ser submetidas à Câmara de Pós-Graduação.
(   ) SIM:  Carga horária: ​​​____ Nº de créditos: ____

Há disciplinas específicas, neste caso? Quais? ___________________________

(   ) NÃO
Observação:

*A Especialização deverá ter um mínimo de 360h, com defesa de TCC ou Monografia.

* A carga horária de Orientação de TCC ou Monografia e Trabalho de Conclusão de Curso não podem ser computados na Carga horária total do Curso.

8. Número de vagas previstas:

(Mencionar a distribuição de vagas por polos, em casos de cursos a distância; especificar o número de vagas por turma, no caso de curso gratuito aos alunos)

9. Turno de Oferta:
(  ) matutino

(  ) vespertino

(  ) integral

(  ) Noturno 
(  ) Não se aplica – no caso de cursos a distância
10. Periodicidade:

(  ) diário

(  ) fim de semana

(  ) quinzenal

(  ) outros - especifique: _____________________________________

11.  Público-alvo:
12. Pré-requisitos para ingresso no curso e critérios de seleção 

Obs.: Obrigatório constar entre os pré-requisitos de ingresso: “portadores de diploma de curso de graduação reconhecidos pelo MEC”, conforme Art. 1º da Res. Normativa  nº 15/CUn/2011.
13. O curso oferece alguma bolsa?

(   ) própria

(   ) órgão de fomento

(   ) órgão empregador

(   ) outras - especifique: ____________________________________

(   ) não oferece nenhum tipo de bolsa

14. Curso desenvolvido em parceria?

Instituições envolvidas:

CNPJ:

15. Fonte de Financiamento:
(   ) Instituição ou empresa (gratuito ao aluno)

(   ) Recursos públicos (gratuito ao aluno)

(   ) Mensalidades pagas pelo (a) estudante
(   ) especificar outras formas, se for o caso: _____________________
16.  Justificativa (razões que deram origem à criação do curso):

17. Objetivos:

Geral:


Específico(s):

18. Concepção do Programa:

Aspectos fundamentais que nortearam a criação do curso; histórico de outros cursos semelhantes já realizados; as abordagens teórico-práticas pretendidas; descrição das parcerias com outras organizações/instituições para desenvolvimento do curso, quando cabível (ex.: prefeituras; IES; empresas). Detalhar como o recurso foi obtido. Mencionar se curso de pós-graduação lato sensu faz parte de um projeto mais amplo e qual. Anexar cópias de editais; convênios; outras informações pertinentes à fonte financiadora. Relação da equipe prevista de apoio pedagógico e administrativo: nome (caso já definido e excetuando-se os professores que farão parte do quadro docente do curso), função a ser desempenhada, vínculo institucional (UFSC; externo; ou nome da instituição, se houver).
19. Metodologia; tecnologias/materiais empregados; infra-estrutura física (sala de aula, biblioteca, laboratórios, outras): 

Para curso a distância deve-se também: listar os polos de ensino, credenciados pelo MEC, nos quais os encontros presenciais e defesas de monografia ocorrerão, e especificar se haverá realização de convênios/termo de cooperação para utilização destes polos; nº alunos por tutor; nº de tutores por polo; descrever os recursos tecnológicos, tutorias, materiais didáticos a serem utilizados na execução do curso.
Para curso presencial com a previsão de 20% de conteúdos semipresenciais deve-se também: descrever quais são as disciplinas/conteúdos que serão ministradas nesta condição, recursos tecnológicos a serem utilizados, material de apoio, etc; outras informações pertinentes. Lembrando que as avalições dessas disciplinas devem ser presenciais, conforme Decreto 4.059/2004.
20. Interdisciplinaridade: (descrever as atividades interdisciplinares desenvolvidas, a forma de realização e os resultados alcançados ou pretendidos).
Para cursos com previsão de áreas ou eixos temáticos: mencionar o nome dos eixos, bem como quais disciplinas estarão vinculadas a cada área ou eixo.
21. Atividades complementares: (indicação de visita a empresas, estudos de caso, workshops, elaboração de projetos, participação de eventos, outros).

22.  Sistemas de avaliação:


I - Forma de avaliação conforme critérios de aprovação e certificação dos alunos estabelecidos nos Artigos 5, 23 e 25 da Res. Norm 15/CUn/2011.


II – Forma de avaliação dos professores:

  
III – Forma de avaliação do curso:



- coordenação;


- atendimento administrativo;


- instalações físicas.
23. Detalhamento do trabalho de conclusão de curso ou monografia – definir o tipo de trabalho e como será realizado, composição da banca de defesa presencial, critérios de avaliação, formatação, etc. (Resolução Normativa nº 15/CUn/2011, Art. 2º):
24. Conteúdo Programático:
a) Nome da disciplina:

b) Polo(s) de ensino em que esta disciplina será oferecida (para cursos a distância):

· (   ) Todos os polos 

· Listar polos (se a disciplina for oferecida para polos específicos):             

c) Carga horária teórica:____________ 
nº de créditos: ____________


(1 crédito teórico equivale a 15h)

d) Carga horária prática: ____________
nº de créditos: ____________ 
(1 crédito prático equivale a 45h)

e) Ementa:

f) Bibliografia básica:

	
	TERMO DE CIÊNCIA E COMPROMISSO

Estou ciente de que a divulgação do presente curso só poderá ocorrer após a aprovação pela Câmara de Pós-Graduação, e sua implantação se efetivará com o cadastro no CAPG pela PROPG. Assumo o compromisso de atualizar constantemente os dados do curso neste Sistema. (Resolução Normativa  No15/CUn/2011, art. 9º e art. 13º)
Estou ciente de que qualquer alteração nesta proposta pedagógica deve ser aprovada, anteriormente, pelo colegiado do curso e encaminhada à PROPG para homologação da Câmara de Pós-Graduação (Resolução Normativa  No15/CUn/2011, art. 9º §4º).
No prazo de 60 dias após o término do presente curso, comprometo-me a elaborar o relatório final, na forma estabelecida no Art. 26 da Resolução Normativa No15/CUn/2011 de 13 de dezembro de 2011 e encaminhá-lo à PROPG.
Florianópolis, ___ de __________ de ______.

_______________________________________________
Assinatura e Carimbo do(a) Coordenador(a) do Curso
	


	ANEXOS

	1. Tabela I – Docentes Externos à UFSC.

2. Tabela II – Docentes da UFSC.

3. Tabela III – Cronograma de atividades do curso.
4. Tabela IV – Encontros presenciais para avaliações (para cursos a distância).

5. Tabela V – Corpo docente e suas atividades.
6. Previsão financeira (receita/despesa) / cronograma de desembolso.
7. Cópias de convênios/termos de cooperação já assinados ou minutas, quando houver.

8. Cópias de editais que deram ou darão origem ao recurso que financiará o curso, quando houver.

9. Anuência dos chefes de Departamentos para docentes oriundos de outros departamentos.

10. Declaração do docente sobre sua participação em cursos de especialização.

11. Manifestação dos responsáveis pelas instalações físicas e materiais a serem utilizadas.

12.       Declaração de ciência de todos os servidores docentes e técnicos administrativos em educação,
atuantes no curso de especialização, de que o limite máximo da soma de sua remuneração como servidor, demais bolsas e valores recebidos por prestação de serviços públicos, não excederá, mensalmente, o maior valor recebido pelo funcionalismo público federal, nos termos do art. 37, inciso art. 37, inciso XI da Constituição Federal (de acordo com a Portaria Normativa nº 35/GR/2012, de 17 de fevereiro de 2012).
13.       Cópias dos pareceres e/ou atas de aprovação ao projeto: do Colegiado departamental; do Conselho
      de Unidade.

14. Aprovação do Comitê Gestor Institucional de Formação Inicial e Continuada de Profissionais do

            Magistério da Educação Básica, somente para cursos financiados pela ação 20 RJ.




	TABELA I –  DOCENTES EXTERNOS 

	Nome completo:

Sexo:

Nacionalidade:

CPF:
Data de Nascimento:


Naturalidade  / UF:

Identidade:                                              Órgão expedidor:

Estado Civil:

Passaporte (somente estrangeiros) / Data de validade / País:
Banco:                                     Agência:                                Conta Corrente e dígito:

Nome da mãe:

Última Titulação:                                País da titulação:                        Data de conclusão:

Instituição de origem:

Email:

Área de Pesquisa:

Titulação acadêmica:

Endereço Currículo Lattes:


Obs: O número de docentes externos à UFSC é limitado a 20% da carga horária total do curso. Art. 18, Res. Norm. nº 15/CUn/2011.
	TABELA II – DOCENTES DA UFSC

	Nome completo:

Depto/Centro:

Regime de trabalho: 

           (  ) DE

           (  ) 40 horas

           (  ) 20 horas

           (  ) Externo

Nacionalidade:

CPF:

Passaporte (somente estrangeiros):

Titulação acadêmica:

Outra titulação:

Instituição/país onde obteve o título:

Área de conhecimento (tabela CNPq/CAPES):

Endereço Currículo Lattes:


OBS.: Os professores em estágio probatório somente poderão participar de cursos lato Sensu quando credenciados em Programas de Pós-Graduação stricto sensu – Cfe. Art. 18, § 5.º da Res. Normativa nº 15/CUn/2011– Neste caso, anexar declaração do Programa de Pós-Graduação de que o professor é credenciado.
	TABELA III – CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DO CURSO

	Atividades
	Período (dia/mês/ano)
	Professor (a) responsável

	Inscrição
	dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa
	

	Seleção
	
	

	Divulgação dos resultados
	
	

	Matrícula
	
	

	Aula Inaugural, se houver
	
	

	Disciplina X
	
	

	Disciplina Y – listas todas as disciplinas do curso
	
	

	Orientação
	
	

	Defesa
	
	

	Outras atividades, se houver...
	
	


Obs.: 
1. Iniciar o cronograma pelo período de inscrições/seleção/matrícula; inserir período de ministração de todas disciplinas e atividades do curso; período de orientações; concluir com período de defesas de monografias ou TCC’s e outras informações que julgarem pertinentes. Estas informações serão registradas no CAPG e alterações deverão ser aprovadas pelo Colegiado do Curso e homologadas pela CPG.
2. Em caso de curso a distância, as datas de encontros presencias para avaliações devem ser informadas na Tabela IV - Encontros Presenciais para Avaliações. Em se tratando de curso presencial, as informações sobre as datas das avaliações não precisam constar no cronograma.
	TABELA IV – ENCONTROS PRESENCIAIS PARA AVALIAÇÕES
	

	Data
	Disciplina
	Professor responsável
	Pólo de realização 

	
	
	
	


Obs.: Esta tabela é de preenchimento obrigatório somente para cursos a distância (em conformidade com o Art. 6, Parágrafo Único, da Resolução 01/CES/CNE/2007, de 1º de Agosto de 2007 e Art. 1º do Decreto nº 5.622 de 19 de Dezembro de 2005).
	TABELA V – CORPO DOCENTE E SUAS ATIVIDADES (Art. 18 da Res. Norm. 15/CUn/11)

	Nome/titulação/

departamento
	Disciplina(s) ministradas no curso
	Distribuição da carga horária

no curso por disciplina

Horas/sem /ano

Ex. 45h/01/2013
	Nº. de orientações no Curso
	Período da orientação

mês/ano a mês/ano



	Exemplo: José da Silva/ Doutor/EPS
	1. Produtividade e Inovação

2. Metodologia da Pesquisa Científica 
	1. 15/01/2013

2. 15/01/2014 e 15/02/2014
	2
	 08/2014 a 12/2014


Orientações para o preenchimento:

1. Elaborar a tabela a partir do nome do docente, listando todas as disciplinas que ele ministrará, conforme exemplo;
2. Caso o docente compartilhe a ministração de disciplinas, distribuir a carga horária destinada a cada docente na disciplina;
3. Caso a disciplina seja ministrada em mais de um semestre, distribuir a carga horária para cada semestre, conforme exemplo (2);

4. O período de orientações poderá ser inferior a 6 meses, no entanto, não deverá ser considerado mais de um período de orientação por semestre para cada docente;
5. O cálculo que determina a carga horária das orientações para professores 40 horas (DE): nº de orientandos x 4 semanas x nº de meses de orientações. (em atendimento ao § 7º, art. 18 da Res. Norm. nº 15/CUn/2011)
DECLARAÇÃO DE ANUÊNCIA PARA PARTICIPAÇÃO DE DOCENTES EM CURSOS DE PÓS-GRADUAÇÃO LATO SENSU
Eu,____________________, Chefe do Departamento ________________ do Centro _______________, declaro, que o(a) professor(a) ________________, tem a anuência para participação no projeto de Curso de Especialização em _____________________.
_____________________________
(nome e carimbo do Chefe de Departamento)

EDECLARAÇÃO DE COMPATIBILIDADE DE ATUAÇÃO ENTRE O CURSO DE PÓS-GRADUAÇÃO LATO SENSU E AS DEMAIS ATIVIDADES REALIZADAS NA UFSC e DE CIÊNCIA DE LIMITE MÁXIMO DE REMUNERAÇÃO
Declaro, que minha participação como ministrante de disciplina(s) no projeto de Curso de Especialização em  _________________________________________, não afetará, nem trará prejuízos às demais atribuições e atividades que realizo no Centro de Ensino no qual estou lotado, de acordo com o determinado pela Resolução Normativa nº 15/CUn/2011, de 13 de dezembro de 2011, Art. 18, § 8º. Declaro ainda, estar ciente de que o limite máximo da soma de minha remuneração como servidor, demais bolsas e valores recebidos por prestação de serviços públicos, não excederá, mensalmente, o maior valor recebido pelo funcionalismo público federal, nos termos do art. 37, inciso art. 37, inciso XI da Constituição Federal (de acordo com a Portaria Normativa nº 35/GR/2012, de 17 de fevereiro de 2012).

_________________________________
(nome e carimbo do professor)

MANIFESTAÇÃO DOS RESPONSÁVEIS PELAS INSTALAÇÕES FÍSICAS E MATERIAIS
Eu,__________________________, cargo/função  _________________________________,
Declaro, que a utilização das instalações físicas e materiais do _______________________ (especificar local de realização do curso – setor, centro de ensino, departamento) para a realização do Curso de Especialização em __________________________poderão ser realizadas _______________________________________________________(especificar local, salas disponíveis, datas/períodos e horários de utilização).
__________________________________
(nome e carimbo do responsável)

RELATÓRIO FINAL
(Depois de finalizado o curso, deve ser inserido no processo).
Detalhamento das alterações ocorridas no curso (inserir fotocópia com assinatura):

(Obs.: Detalhar e anexar atas do Colegiado do curso (com assinaturas) e pareceres da Câmara de Pós-Graduação (CPG) – de acordo com o art. 9º, §4º da Resolução Normativa nº 15/CUn/2011: “qualquer alteração na proposta pedagógica do curso deverá ser aprovada pelo colegiado do curso e homologada pela CPG”);

26.  Avaliação global do curso (utilizar as estatísticas elaboradas a partir da avaliação dos estudantes a respeito do curso, além da própria avaliação do colegiado do curso);

27. Anexos:

	DOCUMENTOS A SEREM ANEXADOS NOS RELATÓRIOS FINAIS PARA A EXPEDIÇÃO DOS CERTIFICADOS DE ESPECIALIZAÇÃO

Deve-se acrescentar no Relatório Final, os seguintes documentos:

I. Relação dos professores, com as respectivas titulações, credenciados para orientar monografia/TCC e ata da reunião do colegiado que os credenciou (Obs.: cópia da ata com assinaturas);

II. Comprovante de recebimento da prestação de contas para aprovação pela PROAD e seu respectivo encaminhamento para o Conselho de Curadores; 

III. Colocar em ordem alfabética e em sequência (PARA CADA UM DOS ALUNOS):

Rascunho dos certificados de Especialização devidamente preenchidos para cada aluno aprovado (Emitido via CAPG: Modelo (Rascunho) de Certificado > Certificado) + Fotocópia identidade (RG) - Para estudantes nascidos no Brasil * + Fotocópia do Diploma de graduação (frente e verso) autenticado ou “Confere com o original” + Fotocópia da Certidão de Casamento atualizada; caso o nome esteja diferente do diploma de graduação; se divorciada, deve conter a averbação de divórcio; + Fotocópia autenticada ou “confere com original” do Registro Profissional, no caso da Residência; 

*Para estudantes estrangeiros: Fotocópia da cédula de identidade de estrangeiro permanente; ou fotocópia da cédula de identidade de estrangeiro temporário + cédula de identidade do país de origem; ou ainda, fotocópia do visto temporário, tipo IV (visto de estudante), contido no passaporte + cédula de identidade do país de origem;

IV. Diploma obtido no exterior - faz-se necessário a apresentação do apostilamento (Apostile), conforme Modelo acordado na Convenção da Haia: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2016/Decreto/D8660.htm
V. Relatório de Cumprimento do Objeto: http://contadoria.proad.ufsc.br/?attachment_id=337.
(Este item foi uma exigência da Procuradoria Federal junto à UFSC a pedido do Conselho de Curadores);
VI. Pareceres aprovados e/ou atas de aprovação do relatório final ou cópias: do Colegiado do Curso de Especialização; do Colegiado Departamental; do Conselho de Unidade. (Obs.: atas com assinaturas).

Observação: 

· A grafia do nome do estudante constante no certificado deve ser a mesma do RG e do Diploma de Graduação (declaração de conclusão de curso de graduação não substitui o diploma). Caso haja alguma divergência, deve ser apresentada certidão de nascimento ou certidão de casamento ou averbação, devidamente autenticadas. 
· Os números de RG devem ser registrados no CAPG conforme se apresentam no documento: com pontos, traços, etc.

· Não é válido como documento de identificação, para fins de emissão do certificado, a Carteira de Habilitação e/ou carteira profissional.

· É necessária a comprovação da permanência legal do aluno no país durante todo o período do curso.
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